il R s o Bialystok,_//// maja 2012 roku
OB-I11.431.5.2012.KM

1 ECONY

Pan
Mavrian Stanistaw SKOMOROWSKI
Wojt Gminy Dziadkowice
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Kontrole w Urzgdzie Stanu Cywilnego w Dziadkowicach w dniu 26 marca 2012 roku
przeprowadzili pracownicy Wydziatu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcoéw Podlaskiego
Urzedu Wojewodzkiego w Biatymstoku:

1. Konrad Michalowski — inspektor wojewddzki w Oddziale ds. Rejestracji Stanu
Cywilnego, Obywatelstwa i Repatriacji — petniacy funkcje przewodniczacego zespotu.

2. Anna Sosnowska-Adamska — inspektor wojewodzki w Oddziale ds. Rejestracji Stanu
Cywilnego, Obywatelstwa 1 Repatriacji

na podstawie pisemnych upowaznien do kontroli Nr 1/2012 i Nr 2/2012 znak OB-
[11.431.5.2012.DR z dnia 23 marca 2012 roku wydanych z upowaznienia Wojewody
Podlaskiego przez Dyrektora Wydziatu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow Podlaskiego
Urzedu Wojewodzkiego w Biatymstoku.

Przeprowadzona kontrola byta kontrola planowa dotyczaca oceny prawidlowosci realizacji
zadan okreslonych ustawa z dnia 29 wrzes$nia 1986 roku — Prawo o aktach stanu cywilnego
(tj. Dz. U. z 2011 r. Nr 212, poz. 1264), rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewngtrznych i
Administracji z dnia 26 pazdziernika 1998 roku w sprawie szczegétowych zasad sporzadzania
aktow stanu cywilnego, sposobu prowadzenia ksigg stanu cywilnego, ich kontroli,
przechowywania i zabezpieczenia oraz wzoréw aktdw stanu cywilnego, ich odpisow,
zaswiadczen 1 protokotow (Dz. U. z 1998 roku, Nr 136, poz. 884 z péZn. zm.), ustawy z dnia
17 pazdziernika 2008 r. o zmianie imienia i nazwiska (Dz. U. z 2008 r. Nr 220, poz.1414).

Kontroli podlegatl okres od 01 stycznia do 31 grudnia 2011 roku.

Wykonvwanie zadan w kontrolowanym zakresie oceniam pozvtywnie
z uchybieniami.

W wyniku przeprowadzonej kontroli ustalono, ze:

W okresie objetym kontrolag Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego przestrzegat
wlasciwosci miejscowej w sprawach rejestracji stanu cywilnego.

Akty sporzadzane sa pismem rgcznym, starannie 1 czytelnie. Stosowana jest wlasciwa
numeracja aktow stanu cywilnego oraz prawidlowa pisownia dat — zgodnie z zasadami
okreslonym: w przepisach § 2 ust. 2 1 3, § 3 1 § 5 rozporzadzenia Ministra Spraw
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Wewnetrznych i Administracji z dnia 26 pazdziernika 1998 r. w sprawie szczegotowych
zasad sporzadzania aktéw stanu cywilnego, sposobu prowadzenia ksiag stanu cywilnego, ich
kontroli, przechowywania i zabezpieczenia oraz wzoréw aktéw stanu cywilnego, ich odpisow,
zaswiadczen 1 protokotéw (Dz. U. Nr 136, poz. 884 z pézn. zm.).

Wszystkie akty stanu cywilnego byly podpisywane przez Kierownika USC i przez
osoby zobowiazane do ich podpisania.

Dokumenty do akt zbiorowych aktow urodzen, matzenstw i zgonoéw kompletowane sa
w'sposob zgodny z art. 17 ust. 2 p.a.s.c. oraz z § 15 rozporzadzenia MSWiA. Kazdorazowo
znajdowaty sie w nich dokumenty stanowiace podstawe sporzadzenia aktow.

Akty malzenstw zawartych przed Kierownikiem USC zostaly prawidiowo
sporzadzone. Osoby zawierajace zwiagzek malzenski byly petoletnie. Zachowany zostat
termin miesieczny od daty zlozenia pisemnych zapewnien przez nupturientéw lub tez w
aktach zbiorowych znajduje si¢ decyzja o skrdceniu miesigcznego terminu okreslonego w art.
4 krio. Osoby zamierzajace zawrze¢ malzenstwo ztozyly Kierownikowi USC dokumenty
wymagane przepisami prawa, niezbgdne do zawarcia matzenstwa.

Zaswiadczenia stwierdzajace brak okolicznosci wylaczajacych zawarcie malzenstwa
wydawane byly zgodnie z trescia przepisu art. Akrio.

Akty malzenstw wyznaniowych ze skutkiem cywilnym sa prawidlowo sporzadzane.
Zaswiadczenia stanowiace podstawe sporzadzenia aktow malzenstw zawartych w sposob
okreslony w art. 1 § 2i 3 k.r.i o. zostaly sporzadzone i podpisane przez upowaznione osoby
oraz wptynelty do USC w wymaganym ustawowo terminie - na zaSwiadczeniach
odnotowywano dat¢ ich wptywu do Urzedu. Malzenstwa byly zawarte w terminie waznosci
zaswiadczenia.

Dane zawarte w aktach malzenstwa byly zgodne 2z danymi zawartymi
w zaswiadczeniach.

Wszystkie akty zgondéw sporzadzane na podstawie karty zgonu byly sporzadzane
prawidlowo (90% badanych aktow zgonu). Zgloszenia zgonéw dokonywane byty prawidtowo
i w ustawowym terminie, zgodnie z trescig art. 64 p.a.s.c. Nie stwierdzono rozbieznosci
pomiedzy trescia aktow zgonu a treScig kart zgonu, na podstawie ktorych akty zostaty
sporzadzone.

Wydane decyzje posiadaly prawidiowa podstawg prawng. W przypadku decyzji
0 wpisaniu zagranicznego aktu stanu cywilnego do polskiej ksiggi stanu cywilnego
przywolano w tresci decyzji jako podstawe prawna: art. 73 ust. 1 p.a.s.c., w przypadku
odtworzenia — art. 35 p.a.s.c., a w przypadku decyzji o uzupelnieniu i sprostowaniu tresci
aktow stanu cywilnego odpowiednio art. 36 p.a.s.c. i art. 28 p.a.s.c. W decyzjach wydanych
przez Kierownika USC wilasciwie oznaczone byly strony postgpowania, poza przypadkiem,
gdzie w decyzjach dot. wpisania zagranicznych aktow malzenstwa oraz ich uzupehnienia
Kierownik USC nie uwzglednit drugiej strony postgpowania (drugiego matzonka) — dot.
aktow malzenstwa Nr 27/2011 oraz 28/2011. W przypadku dorgczania decyzji za
posrednictwem poczty w aktach znajdowatly si¢ zwrotne potwierdzenia odbioru.

Ponadto w dwéch przypadkach stwierdzono brak potwierdzenia odbioru decyzji przez
strony — dot. aktéw urodzenia Nr 1/2011 oraz 5/2011.

W aktach zbiorowych do aktéw stanu cywilnego sporzadzonych na podstawie decyzji
podjetych w trybie art. 73 ust. 1 lub 35 p.a.s.c. znajdujg si¢ dokumenty stanowigce podstawe
sporzadzenia aktow w ww. trybach.



W wigkszosei sprawdzonych decyzji, dot. wpisywania zagranicznych aktow aktu stanu
cywilnego do polskich ksiag w trybie art. 73 ust. 1 p.a.s.c (7 decyzji) Kierownik USC nie
zachowat istoty transkrypcji, tj. wpisywal dane do decyzji i aktow polskich z polskimi
znakami diakrytycznymi, mimo ze nie wynikaly one z aktu zagranicznego.

W przypadku podjecia decyzji o sprostowaniu i/lub uzupelnieniu w aktach stanu
cywilnego w rubryce wzmianki dodatkowe kazdorazowo nanoszone byly informacje o
powyzszym. Wzmianki nanoszono na podstawie decyzji, ktore staty sie ostateczne.

Losowa kontrola dokumentacji wykazata, ze odpisy aktow stanu cywilnego wydawane
byty osobom uprawnionym do ich otrzymania na podstawie art. 83 p.a.s.c. Wnioskodawcy
potwierdzali fakt i dat¢ odbioru odpiséw podpisem na podaniu, za$ w przypadku dor¢czenia
odpisow za posrednictwem poczty, w aktach znajdowato sig¢ zwrotne potwierdzenie odbioru.

Ksiggi stanu cywilnego w Urzedzie Stanu Cywilnego w Dziadkowicach sg nalezycie
zabezpieczone przed uszkodzeniem, zniszczeniem, kradzieza oraz dostgpem o0sob trzecich.

W zwiazku ze stwierdzonymi w trakcie kontroli uchybieniami, prosz¢ o podjecie
stosownych dziatan zmierzajacych do uniknigcia wyzej wskazanych uchybien w przysztosei,
t).:

- w wydawanych decyzjach nalezy uwzglednia¢ wszystkie strony uczestniczace w
prowadzonym postgpowaniu, jak réwniez kazdej ze stron powinien by¢ doreczony odrgbny
egzemplarz decyzji,

- przestrzeganie zasad kierujacych transkrypcja (nalezy bowiem pamigtaé, ze transkrypcja
polega na wiernym przeniesieniu danych z odpisu aktu stanu cywilnego sporzadzonego za
granicg do ksiegi polskiej w zakresie wymaganym przez prawo polskie),

- w przypadku odbioru decyzji przez strony w lokalu urzedu stanu cywilnego — fakt ten
powinien by¢ potwierdzany na egzemplarzu decyzji pozostajacej w aktach zbiorowych.
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