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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Kontrole w Urzedzie Stanu Cywilnego w Perlejewie w dniu 26 marca 2012 roku
przeprowadzili pracownicy Wydzialu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcéw Podlaskiego
Urzedu Wojewodzkiego w Biatymstoku
1. Ewa Monika Bielewska — kierownik Oddzialu ds. Rejestracji Stanu Cywilnego,

Obywatelstwa i Repatriacji — petnigca funkcje przewodniczacej zespotu
2. Dorota Romanowicz — inspektor wojewddzki w Oddziale ds. Rejestracji Stanu
Cywilnego, Obywatelstwa i Repatriacji

na podstawie pisemnych upowaznien do kontroli Nr 1/2012 i1 Nr 2/2012 znak
OB-1I1.431.6.2012.DR z dnia 23 marca 2012 roku wydanych z upowaznienia Wojewody
Podlaskiego przez Dyrektora Wydziatu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcdéw Podlaskiego
Urzedu Wojewddzkiego w Biatymstoku.

Przeprowadzona kontrola byla kontrolg planowa dotyczaca oceny prawidtowosci realizacji
zadan okreslonych ustawg z dnia 29 wrzes$nia 1986 roku — Prawo o aktach stanu cywilnego
(tj. Dz. U z 2011 r. Nr 212, poz. 1264), rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewngtrznych
1 Administracji z dnia 26 pazdziernika 1998 roku w sprawie szczegdlowych zasad
sporzadzania aktow stanu cywilnego, sposobu prowadzenia ksiag stanu cywilnego, ich
kontroli, przechowywania 1 zabezpieczenia oraz wzoréow aktéw stanu cywilnego, ich
odpisoéw, zaswiadczen 1 protokotdw (Dz. U. z 1998 roku, Nr 136, poz. 884 z pozn. zm.),
ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008 r. o zmianie imienia i nazwiska (Dz. U. z 2008 r. Nr 220,
poz.1414).

Kontroli podlegal okres od 01 stycznia do 31 grudnia 2011r.

Wykonywanie zadan W kontrolowanym zakresie oceniam pozvtywnie
z nieprawidlowos$ciami.

W wyniku przeprowadzonej kontroli ustalono, ze:

W okresie objetym kontrolg Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego przestrzegat
wlasciwosci miejscowe] w sprawach rejestracji stanu cywilnego.
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Akty sporzadzane sa pismem rgcznym, starannie i czytelnie. Stosowana jest wlasciwa
numeracja aktow stanu cywilnego oraz prawidlowa pisownia dat — zgodnie z zasadami
okreslonymi w przepisach § 2 ust. 2 1 3, § 3 1 § 5 rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 26 pazdziernika 1998 r. w sprawie szczegotowych
zasad sporzadzania aktow stanu cywilnego, sposobu prowadzenia ksiag stanu cywilnego, ich
kontroli, przechowywania i zabezpieczenia oraz wzoréw aktéw stanu cywilnego, ich
odpisow, zaswiadczen i protokotéow (Dz. U. Nr 136, poz. 884 z pozn. zm.).

Wszystkie akty stanu cywilnego byly podpisywane przez Kierownika USC 1 przez
osoby zobowigzane do ich podpisania.

Dokumenty do akt zbiorowych aktéw urodzen, malzenstw i zgondw kompletowane sa
w spos6b zgodny z art. 17 ust. 2 p.a.s.c. oraz z § 15 rozporzadzenia MSWiA. Kazdorazowo
znajdowaty sie w nich dokumenty stanowiace podstawe sporzadzenia aktow.

Akt urodzenia sporzadzony na podstawie zgloszenia noworodka zostal sporzadzony
prawidlowo. Dane zawarte w akcie urodzenia sa zgodne z danymi zawartymi w dokumentach
zebranych w aktach zbiorowych.

W przypadku aktéw matzenstw zawartych przed Kierownikiem USC stwierdzono, ze
osoby zawierajace zwiazek matzenski byly pelnoletnie. Zachowany zostal termin miesi¢czny
od daty zlozenia pisemnych zapewnien przez nupturientéw. Osoby zamierzajace zawrze¢
malzenstwo ztozyly Kierownikowi USC dokumenty wymagane przepisami prawa, niezbgdne
do zawarcia malzenstwa. Do aktéw malzefistw poza jednym przypadkiem (dotyczy aktu Nr
14/2011 w ktérym w pozycji imie/imiona matki kobiety wpisano tylko jedno imig, mimo iz z
odpisu skréconego aktu urodzenia wynikaly dwa imiona) prawidtowo przeniesione zostaty
dane wynikajace z odpiséw skroconych aktéw urodzenia.

Zaswiadczenia stwierdzajace brak okolicznosci wylaczajacych zawarcie malzenstwa
wydawane byly zgodnie z trescig przepisu art. 4'krio.

Zaswiadczenia stanowigce podstawe sporzadzenia aktéw malzenstw zawartych w
spos6b okreslony w art. 1 § 2 i 3 k.r.i 0. zostaly sporzadzone i podpisane przez upowaznione
osoby oraz wptynely do USC w wymaganym ustawowo terminie - na za$wiadczeniach
odnotowywano date ich wplywu do Urzedu. Matzenstwa byly zawarte w terminie waznosci
zaswiadczenia.

W wiekszosci aktow malzenstw dane zawarte w aktach malzenstw byly zgodne z
danymi zawartymi w za$wiadczeniach. W jednym przypadku Kierownik USC blgdnie
przeni6st do aktu matzenstwa datg zawarcia zwiazku malzenskiego.

Podkresli¢ nalezy, iz we wszystkich aktach malzenstw (zaréwno dotyczacych zwiazkow
matzenskich zawartych przed Kierownikiem USC, jak réwniez malzenstw zawartych w trybie
art. 1 § 2i 3 kr.io.). Kierownik USC wpisywat dane dotyczace nazwiska ojca i matki oséb
zawierajacych zwiazek matzenski (cz. III aktu malzefistwa pkt 1), mimo, iz odpisy skrocone
aktow urodzenia skladane do zawarcia zwiazku malzenskiego zawieraja tylko nazwiska
rodowe rodzicéw. W zwiazku z tym rubryka dotyczaca nazwiska ojca i matki w akcie
malzenstwa, powinna zosta¢ wykreslona linia ciagla.

Wszystkie akty zgondéw sporzadzane byly na podstawie karty zgonu. Zgloszenia
zgonéw dokonywane byly prawidlowo i w ustawowym terminie, zgodnie z trescig art. 64
p.a.s.c. Nie stwierdzono rozbieznosci pomigdzy trescig aktéw zgonu a trescig kart zgonu, na
podstawie ktorych akty zostaty sporzadzone. We wszystkich aktach zgondéw (oprocz jednego)
Kierownik USC wpisywal godziny zgonu, mimo ze nie wynikaty one z kart zgonu.
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W wydanych decyzjach o wpisaniu zagranicznych aktéw stanu cywilnego do polskich
ksiag stanu cywilnego powolywano w tresci decyzji prawidlowa podstawe prawna - art. 73
ust. 1 p.as.c. Kierownik USC w trzech przypadkach w wydanych decyzjach o wpisaniu
zagranicznych aktéw urodzen, nie uwzglednit drugiej strony postepowania (drugiego
z rodzicoOw).

W aktach zbiorowych aktéw stanu cywilnego sporzadzanych na podstawie decyzji
podjetych w trybie art. 73 ust. 1 p.a.s.c. znajduja si¢c dokumenty stanowiace podstawe
sporzadzenia aktow w ww. trybie.

W decyzji stanowigcej podstawe sporzadzenia aktu urodzenia Nr 3/2012 - oraz w
akcie urodzenia Kierownik USC wpisat nazwe miejscowosci, w ktorej nastapilo zdarzenie w
polskim brzmieniu — ,,Bruksela”, zamiast ,,Bruxelles” tak jak wynikalo to z zagranicznego
aktu urodzenia.

W przypadku postepowania dotyczacego aktu urodzenia Nr 2/2011 (sporzadzonego na
podstawie decyzji podjetej w trybie art. 73 ust. 1). Kierownik USC jedna decyzja sprostowat i
uzupeknit akt stanu cywilnego. Podstawg sprostowania aktu stanu cywilnego jest art. 28
ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego, a uzupelnienie aktu nastepuje na podstawie art. 36
ww. ustawy. Sa to wigc dwie rozne podstawy prawne i nie mozna wszcza¢ jednego
postepowania w powyzszych sprawach. Ponadto w tej decyzji, jak rowniez w decyzji
dotyczacej uzupelnienia aktu urodzenia Nr 3/2011 Kierownik USC nie uwzglednil drugiej
strony postepowania (drugiego z rodzicoéw).

W przypadku podjecia decyzji o sprostowaniu i/lub uzupelnieniu w aktach stanu
cywilnego w rubryce wzmianki dodatkowe kazdorazowo nanoszone byly informacje
o podj¢tych decyzjach.

Losowa kontrola dokumentacji wykazata, ze odpisy aktow stanu cywilnego wydawane
byly osobom uprawnionym do ich otrzymania na podstawie art. 83 p.a.s.c. Wnioskodawcy
potwierdzali fakt i dat¢ dorgczenia odpiséw podpisem na podaniu, zas w przypadku
dorgczenia za posrednictwem poczty, w aktach znajdowato si¢ zwrotne potwierdzenie
odbioru.

Ksiggi stanu cywilnego w Urzedzie Stanu Cywilnego w Perlejewie sa nalezycie
zabezpieczone przed uszkodzeniem, zniszczeniem, kradziezg oraz dostgpem os6b trzecich.

Majac na uwadze powyzsze ustalenia, oceny i uwagi wnosze o :

1) uzupetnienie aktu matzenstwa Nr 14/2011 w ktérym w pozycji imi¢/imiona matki kobiety
o drugie imi¢ wynikajace z jej aktu urodzenia;

2) sprostowanie aktu matzenstwa Nr 8/2011 w zakresie daty zawarcia malzenstwa;

3) zaniechanie wpisywania w aktach malzenstw danych dotyczacych nazwisk ojca i matki
0sOb zawierajacych zwiazek matzenski (cz. III aktu malzenstwa pkt 1), poniewaz odpisy
skrocone aktéw urodzenia sktadane do zawarcia zwiazku malzenskiego zawieraja tylko
nazwiska rodowe rodzicow. W zwiazku z tym rubryka dotyczaca nazwiska ojca i matki w
akcie matzenstwa, powinna zosta¢ wykreslona linig ciagla;

4) zaniechanie wpisywania w aktach zgonu godziny zgonu — obecny wzér karty zgonu
przewidziany rozporzadzeniem Ministra Zdrowia z dnia 07 grudnia 2001 roku (Dz. U. Nr
153, poz. 1782 z pdzn. zm.) — obowigzujacym od dnia 01 stycznia 2002 roku — nie
przewiduje wpisywania danych w zakresie godziny zgonu, do aktu zgonu nalezy



5)

6)

7)
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wpisywaé jedynie dat¢ zgonu, natomiast rubryka ,,godzina zgonu” powinna zosta¢ nie
wypelniona;

przestrzeganie w prowadzonych postgpowaniach administracyjnych przepisow Kodeksu
postepowania administracyjnego - W szczegblnosci art. 61 § 4 dotyczacego
zawiadamiania o wszczeciu postgpowania administracyjnego oraz wyrazonej w art. 10 § 1
zasady czynnego udziatu stron w kazdym postepowaniu. Brak bowiem udziatu strony bez
jej winy w jakimkolwiek stadium postgpowania stanowi podstawe do jego wznowienia na
wniosek strony — art. 145 § 1 pkt 4 w zw. z art. 147 Kpa;

podjecie decyzji w sprawie sprostowania aktu zgonu Nr 3/2012 w zakresie danych dot.
nazwy miejscowosci, w ktorej nastapito zdarzenie, tj. z ,,Bruxelles” na ,,Bruksela”,
prowadzenie w sprawach sprostowania i uzupeinienia aktu stanu cywilnego odrebnych
postepowan administracyjnych, zakonczonych wydaniem dwoch odrebnych decyzji.

Informujac 0 powyzszym proszg o podjecie skutecznych dziatan maj acych na celu

usuniecie stwierdzonych uchybien i nieprawidtowosci lub unikniecie ich w przysztosci.

Jednoczesnie prosze poinformowa¢ Wojewode Podlaskiego, w ciagu 30 dni od otrzymania
niniejszego wystapienia, o sposobie wykorzystania zawartych w nim uwag i wnioskow
oraz o wykonaniu zalecen, w tym o podjetych dziataniach naprawczych i usprawniajacych
lub o przyczynach niepodjgcia takich dziatan
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