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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Kontrole w Urzedzie Stanu Cywilnego w Poswigtnem w dniu 01 marca 2012 roku
przeprowadzili pracownicy Wydziatu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemecow Podlaskiego
Urzedu Wojewddzkiego w Bialtymstoku
1. Konrad Michalowski — inspektor wojewddzki w Oddziale ds. Rejestracji Stanu

Cywilnego, Obywatelstwa i Repatriacji — petniacy funkcje przewodniczacego zespotu.
2. Anna Sosnowska-Adamska — inspektor wojewddzki w Oddziale ds. Rejestracji Stanu
Cywilnego, Obywatelstwa 1 Repatriacji

na podstawie pisemnych upowaznien do kontroli Nr 1/2012 i Nr 2/2012 znak OB-
111.431.2.2012.DR z dnia 29 lutego 2012 roku wydanych z upowaznienia Wojewody
Podlaskiego przez Dyrektora Wydzialu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcédw Podlaskiego
Urzedu Wojewodzkiego w Biatymstoku

Przeprowadzona kontrola byla kontrola planowa dotyczaca oceny prawidlowosci realizacji
zadan okreslonych ustawa z dnia 29 wrze$nia 1986 roku — Prawo o aktach stanu cywilnego
(tj. Dz. U. z 2011 r. Nr 212, poz. 1264), rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewngtrznych i
Administracji z dnia 26 pazdziernika 1998 roku w sprawie szczegdtowych zasad sporzadzania
aktéw stanu cywilnego, sposobu prowadzenia ksiag stanu cywilnego, ich kontroli,
przechowywania i zabezpieczenia oraz wzoréw aktéw stanu cywilnego, ich odpisow,
zaswiadezen i protokotow (Dz. U. z 1998 roku, Nr 136, poz. 884 z pézn. zm.), ustawy z dnia
17 pazdziernika 2008 r. 0 zmianie imienia i nazwiska (Dz. U. z 2008 r. Nr 220, poz. 1414).

Kontroli podlegat okres od 01 stycznia do 31 grudnia 2011 roku.

Wykonywanie zadan w kontrolowanym zakresie oceniam pozytywnie z uchybieniami

W wyniku przeprowadzonej kontroli ustalono, ze:

W okresie objetym kontrola Kierownik Urzgdu Stanu Cywilnego przestrzegal
wlasciwosel miejscowej w sprawach rejestracji stanu cywilnego.

Akty sporzadzane sa pismem recznym, starannie i czytelnie. Stosowana jest wiasciwa
numeracja aktow stanu cywilnego — zgodnie z zasadami okre$lonymi w przepisach § 2 ust. 2 i
3, § 3 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 26 pazdziernika
1998 r. w sprawie szczegétowych zasad sporzadzania aktéw stanu cywilnego, sposobu
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prowadzenia ksiag stanu cywilnego, ich kontroli, przechowywania i zabezpieczenia oraz
wzoréw aktéw stanu cywilnego, ich odpiséw, zaswiadezen i protokotéw (Dz. U. Nr 136, poz.
884 z pozn. zm.). Natomiast w 100% sprawdzonych aktow stanu cywilnego zostata wpisana
data sporzadzenia aktu niezgodnie z § 5 ust. 2 wyz. cyt. rozporzadzenia (nazwy miesigcy
zamiast stownie wpisano cyframi arabskimi).

Wszystkie akty stanu cywilnego byly podpisywane przez Kierownika USC i przez
osoby zobowigzane do ich podpisania.

Dokumenty do akt zbiorowych aktow urodzen, malzenstw i zgondéw kompletowane sa
w sposob zgodny z art. 17 ust. 2 p.a.s.c. oraz z § 15 rozporzadzenia MSWiA. Kazdorazowo
znajdowaty si¢ w nich dokumenty stanowiace podstawe sporzadzenia aktow.

Akty malzenstw zawartych przed Kierownikiem USC (21% sprawdzonych aktow
malzenstw) zostaly prawidlowo sporzadzone. Osoby zawierajace zwiazek maizenski byty
pelnoletnie. Zachowane zostaly terminy miesigczne od daty zlozenia pisemnych zapewnien
przez nupturientéw. Osoby zamierzajace zawrze¢ malzefistwo zozyly Kierownikowi USC
dokumenty wymagane przepisami prawa, niezbgdne do zawarcia malzenstwa.

Zaswiadezenia stwierdzajace brak okolicznosci wylaczajacych zawarcie malzenstwa
wydawane byly zgodnie z trescig przepisu art. 4'krio.

Akty malzenstw wyznaniowych ze skutkiem cywilnym (63% sprawdzonych aktéw
malzenistw) sa prawidlowo sporzadzane. Zaswiadczenia stanowiace podstawg sporzadzenia
aktow malzefstw zawartych w sposob okreslony w art. 1 § 2i 3 k.r.i o. zostaly sporzadzone 1
podpisane przez upowaznione osoby oraz wplyngly do USC w wymaganym ustawowo
terminie - na zaswiadczeniach odnotowywano date ich wptywu do Urzgdu. Matzenstwa byly
zawarte w terminie waznosci zaswiadczenia.

Dane zawarte w aktach malzenstwa byly zgodne 2z danymi zawartymi
w za$wiadczeniach.

Wszystkie akty zgonéw sporzadzane na podstawie karty zgonu byly sporzadzane
prawidlowo (97% badanych aktéw zgonu). Zgloszenia zgonéw dokonywane byty prawidlowo
i w ustawowym terminie, zgodnie z trescia art. 64 p.a.s.c. Nie stwierdzono rozbieznosci
pomiedzy trescia aktéw zgonu a trescia kart zgonu, na podstawie ktorych akty zostaty
sporzadzone, poza S5 aktami zgonu (15,2% badanych akiow zgonu), w ktorych zostata
wpisana godzina zgonu, mimo ze nie wynikata ona z karty zgonu.

Wydane decyzje posiadaty prawidlowa podstawe prawna. W przypadku decyzji o
wpisaniu zagranicznych aktéw stanu cywilnego do polskich ksiag stanu cywilnego (36,7%
badanych decyzji) powolywano w tresci decyzji jako podstawe prawna: art. 73 ust. 1 p.as.c.,
a w przypadku decyzji o uzupelnieniu i sprostowaniu tredci aktow stanu cywilnego (63,3%
badanych decyzji) odpowiednio art. 36 p.a.s.c. i art. 28 p.a.s.c. W decyzjach wydanych przez
Kierownika USC wiasciwie oznaczone byty strony postgpowania. W przypadku gdy strona
postepowania byla reprezentowana przez pelnomocnika, do akt zataczano dokument
stwierdzajacy udzielenie pelnomocnictwa. Odbior decyzji potwierdzany byl podpisem strony
lub pelnomocnika na egzemplarzu decyzji przechowywanym w  aktach zbiorowych.
W przypadku doreczania decyzji za posrednictwem poczty w aktach znajdowaty sie zwrotne
potwierdzenia odbioru.

W aktach zbiorowych aktéw stanu cywilnego sporzadzanych na podstawie decyzji
podjetych w trybie art. 73 ust. 1 p.a.s.c. znajduja si¢ dokumenty stanowiace podstawe
sporzadzenia aktow w ww. trybie.



Kierownik USC przy wpisywaniu aktow stanu cywilnego w trybie art. 73 ust. 1 p.a.s.c
przestrzegat zasad dotyczacych transkrypcji.

W przypadku transkrypcji zagranicznych aktow matzenstw, z ktérych nie wynikaty
nazwiska noszone przez matzonkéw po zawarciu zwiazku malzenskiego i/lub dzieci
pochodzacych z tego matzefistwa Kierownik USC whasciwie okreslal te nazwiska zgodnie z
obowigzujacymi przepisami.

W przypadku podjecia decyzji o sprostowaniu i/lub uzupetnieniu w aktach stanu
cywilnego w rubryce wzmianki dodatkowe kazdorazowo nanoszone byly informacje o
podjetych decyzjach.

Losowa kontrola dokumentacji (5% ogélnej ilosci zarejestrowanych spraw) wykazata,
ze odpisy aktéw stanu cywilnego wydawane byly osobom uprawnionym do ich otrzymania na
podstawie art. 83 p.a.s.c. Wnioskodawcy potwierdzali fakt i dat¢ dorgczenia odpisow
podpisem na podaniu, za§ w przypadku dorg¢czenia za posrednictwem poczty, w aktach
znajdowalo si¢ zwrotne potwierdzenie odbioru.

Ksiegi stanu cywilnego w Urzedzie Stanu Cywilnego w Wyszkach sa nalezycie
zabezpieczone przed uszkodzeniem, zniszczeniem, kradzieza oraz dostgpem o0s6b trzecich.

Majac na wzgledzie powyzsze oceny 1 uwagi wnoszg o:

1. okreglanie daty sporzadzenia aktow stanu cywilnego zgodnie z § 5 ust. 2 zd. 2
rozporzqdzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 26 pazdziernika
1998 roku w sprawie szczegélowych zasad sporzqdzania aktéw stanu cywilnego,
sposobu prowadzenia ksiag stanu cywilnego, ich kontroli, przechowywania i
zabezpieczenia oraz wzoréw aktéw stanu cywilnego, ich odpiséw, zaswiadczen i
protokotéw (Dz. U. z 1998 roku, Nr 136, poz. 884 z péin. zm.), tj. dzien 1 rok
sporzadzenia aktu nalezy wpisywac cyframi arabskimi, a nazwe miesiaca — stownie;

2. zaprzestanie wpisywania daty zgonu w akcie zgonu w zwiazku z tym, iz wzor karty
zgonu przewidziany rozporzadzeniem Ministra Zdrowia z dnia 07 grudnia 2001 roku
(Dz. U. z 2001 r. Nr 153, poz. 1782 z pézn. zm.) — obowigzujacym od dnia
01 stycznia 2002 roku nie przewiduje wpisywania danych w zakresie godziny zgonu —
do aktu zgonu nalezy wpisywa¢ jedynie datg¢ zgonu, natomiast rubryka ,.godzina
zgonu” powinna zosta¢ nie wypelniona.

Informujac o powyzszym, uprzejmie prosze¢ o podjgcie dziatah majacych na celu
usuniecie stwierdzonych uchybien w przysziosci.

Jednoczesnie prosze poinformowaé Wojewode Podlaskiego w terminie 30 dni od daty
otrzymania niniejszego wystapienia pokontrolnego o sposobie wykorzystania ww. uwag i
wnioskéw oraz o wykonaniu zalecen, a takze o podjetych dziataniach lub przyczynach
niepodjecia dziatan.
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