ZARZĄDZENIE NR   187/2012
WOJEWODY PODLASKIEGO

z dnia  21  grudnia 2012 r.
w sprawie Zespołu do spraw elektronicznego zarządzania dokumentacją 
w Podlaskim Urzędzie Wojewódzkim w Białymstoku

   Na podstawie art. 18 ust. 2 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 roku o wojewodzie
i administracji  rządowej w województwie  (Dz. U. Nr 31, poz. 206, z 2010 r. Nr 40, poz. 230 oraz z  2011 r. Nr 22, poz. 114,  Nr 92, poz. 529, Nr 163, poz. 981 i Nr 185, poz.1092) zarządza się, co następuje:

§ 1. 1. Powołuje się w Podlaskim Urzędzie Wojewódzkim w Białymstoku, zwanym dalej „Urzędem” Zespół do spraw elektronicznego zarządzania dokumentacją, zwany dalej „Zespołem”.
2. Celem powołania Zespołu jest zapewnienie prawidłowego funkcjonowania  systemu elektronicznego zarządzania dokumentami, zwanego dalej „systemem EZD”, w Podlaskim Urzędzie Wojewódzkim w Białymstoku, oraz  pomoc przy wdrażaniu systemu EZD w zainteresowanych jednostkach administracji rządowej na terenie kraju. 
3. Zespół kontynuuje prace Zespołu do spraw elektronicznego zarządzania dokumentacją, powołanego zarządzeniem  Nr 190/11 Wojewody Podlaskiego z dnia  29 grudnia 2011 r. w sprawie  powołania Zespołu do spraw elektronicznego zarządzania dokumentacją w Podlaskim Urzędzie Wojewódzkim w Białymstoku. 
3. W skład Zespołu wchodzą:

1) Mariusz Madejczyk – dyrektor Biura Informatyki i Rozwoju Systemów Teleinformatycznych – przewodniczący Zespołu;

2) Beata Edyta Jurkowska – dyrektor Biura Organizacji i Kadr;
3) Róża Januszkiewicz – dyrektor Biura Obsługi Urzędu;

4) Jadwiga Pogorzelska – radca prawny w Zespole Radców Prawnych Urzędu;

5) Magdalena Sawicka  - kierownik oddziału w Biurze Informatyki i Rozwoju Systemów Teleinformatycznych;  

6) Dorota Szymańska – inspektor wojewódzki w Biurze  Informatyki i Rozwoju Systemów Teleinformatycznych;

7) Sylwia Kucharska – inspektor w Biurze Informatyki i Rozwoju Systemów Teleinformatycznych;

8) Grzegorz Chomutowski  –  inspektor w Biurze Informatyki i Rozwoju Systemów Teleinformatycznych;

9) Krzysztof Chomutowski – inspektor w Biurze Informatyki i Rozwoju Systemów Teleinformatycznych;
10) Alicja Turkowska – kierownik Archiwum Zakładowego Urzędu.

 § 2. Do zadań Zespołu należy w szczególności:

1)  ustalanie kierunków rozwoju systemu EZD w celu zapewnienia prawidłowości jego funkcjonowania;  

2)  wspieranie prac organizacyjnych przy wdrażaniu w zainteresowanych jednostkach administracji rządowej systemu EZD oraz elektronicznej komunikacji  pomiędzy podmiotami administracji publicznej;

3)  prezentowanie zainteresowanym jednostkom administracji rządowej dobrych praktyk w zakresie wdrażania w Urzędzie instrukcji kancelaryjnej w systemie EZD; 

4)  udostępnianie, w tym jednostkom administracji rządowej, dokumentacji dotyczącej praktycznych zastosowań i funkcjonowania systemu EZD.

§ 3.  Regulamin pracy Zespołu stanowi załącznik do zarządzenia.
§ 4. Obsługę Zespołu zapewnia Biuro Informatyki i Rozwoju Systemów Teleinformatycznych  Urzędu.
§ 5.  Nadzór nad pracami Zespołu pełni Dyrektor Generalny Urzędu.
§ 6.  Zarządzenie obowiązuje od 1 stycznia 2013 r.
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Wojewody Podlaskiego

z dnia 21 grudnia 2012 r.
REGULAMIN PRACY

Zespołu do spraw elektronicznego zarządzania dokumentami
w Podlaskim Urzędzie Wojewódzkim w Białymstoku
1. Zespół pracuje na posiedzeniach lub w trybie uzgadniania stanowisk.
2. Posiedzenia Zespołu zwołuje przewodniczący Zespołu z własnej inicjatywy lub na wniosek członka Zespołu. Przewodniczący Zespołu może zwoływać spotkania robocze z wybranymi członkami Zespołu.
3. W przypadku nieobecności przewodniczącego Zespołu lub czasowej niemożności wykonywania przez niego zadań, przewodniczący powierza ich wykonywanie wskazanemu przez siebie członkowi Zespołu.

4. Przewodniczący Zespołu podpisuje dokumenty dotyczące pracy Zespołu oraz parafuje wszystkie projekty pism opracowanych przez  Zespół  z ramach jego zadań.
