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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie art. 16 wustawy z dnia 15 lipca 2011 roku o kontroli

w administracji rzadowej (Dz. U. Nr 185, poz. 1092) w zw. z art. 28 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia

23 stycznia 2009 r. o wojewodzie 1 administracji rzadowej w wojewodztwie (Dz. U. Nr 31,

poz. 206 z pézn zm.) w dniu 11 wrzesnia 2012 roku pracownicy Wydzialu Spraw

Obywatelskich i Cudzoziemcow Podlaskiego Urzedu Wojewodzkiego w Bialymstoku:

1. Ewa Monika Bielewska — kierownik Oddzialu ds. Rejestracji Stanu Cywilnego,
Obywatelstwa i Repatriacji — pelnigca funkcje przewodniczacej zespotu — upowaznienie
do przeprowadzenia kontroli nr 1 znak: OB-111.431.13.2012.DR z dnia 10 wrzesnia 2012
roku wydane z upowaznienia Wojewody Podlaskiego przez Dyrektora Wydzialu Spraw
Obywatelskich i Cudzoziemcéw Andrzeja Wiadystawa Gawkowskiego,

2. Dorota Romanowicz - inspektor wojewddzki w Oddziale ds. Rejestracji Stanu
Cywilnego, Obywatelstwa i Repatriacji - upowaznienie do przeprowadzenia kontroli nr 2
znak: OB-II1.431.13.2012.DR z dnia 10 wrze$nia 2012 roku wydane z upowaznienia
Wojewody Podlaskiego przez Dyrektora Wydzialu Spraw  Obywatelskich
i CudzoziemcoOw Andrzeja Wiadystawa Gawkowskiego

3. Konrad Michalowski — inspektor wojewddzki w Oddziale ds. Rejestracji Stanu
Cywilnego, Obywatelstwa i Repatriacji - upowaznienie do przeprowadzenia kontroli nr 3
znak: OB-II1.431.13.2012.DR z dnia 10 wrzesnia 2012 roku wydane z upowaznienia
Wojewody  Podlaskiego przez Dyrektora Wydzialu Spraw  Obywatelskich
i Cudzoziemcoéw Andrzeja Wiadystawa Gawkowskiego

przeprowadzili kontrole w Urzedzie Stanu Cywilnego w Bakalarzewie, ul. Rynek 3, 16-423
Bakatarzewo.

Przeprowadzona kontrola byla kontrolg planowa dotyczaca oceny prawidlowosci realizacji
zadan okreslonych ustawa z dnia 29 wrzeé$nia 1986 roku — Prawo o aktach stanu cywilnego
(tj. Dz. U z 2011 r. Nr 212, poz. 1264), rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji z dnia 26 pazdziernika 1998 roku w sprawie szczegdtowych zasad
sporzadzania aktow stanu cywilnego, sposobu prowadzenia ksiag stanu cywilnego, ich
kontroli, przechowywania i zabezpieczenia oraz wzordw aktow stanu cywilnego, ich
odpisow, zaswiadczen i protokotow (Dz. U. z 1998 roku, Nr 136, poz. 884 z pdzin. zm.),
ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008 r. o zmianie imienia i nazwiska (Dz. U. z 2008 r. Nr 220,
poz. 1414).

Kontroli podlegat okres od 01 stycznia do 31 grudnia 2010 r. oraz okres od 01 stycznia do

31 grudnia 2011 r.
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Wykonywanie zadan w kontrolowanym zakresie oceniam pozytywnie
z nieprawidlowosciami.

W wyniku przeprowadzonej kontroli ustalono, ze:

W okresie objetym kontrola Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego przestrzegal
wiasciwosci miejscowej w sprawach rejestracji stanu cywilnego.

Akty sporzadzane sa pismem recznym, starannie i czytelnie. Stosowana jest wlasciwa
numeracja aktow stanu cywilnego — zgodnie z zasadami okre$lonymi w przepisach § 2 ust. 2 i
3, § 31§ 5 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 26
pazdziernika 1998 r. w sprawie szczegdtowych zasad sporzadzania aktéw stanu cywilnego,
sposobu prowadzenia ksiag stanu cywilnego, ich kontroli, przechowywania i zabezpieczenia
oraz wzoréw aktow stanu cywilnego, ich odpiséw, zaswiadezen i protokotéw (Dz. U. Nr 136,
poz. 884 z poézn. zm.). Natomiast w 100% sprawdzonych aktéw stanu cywilnego zostala
wpisana data sporzadzenia aktu niezgodnie z § 5 ust. 2 wyz. cyt. rozporzadzenia (nazwy
miesigcy zamiast stownie wpisano cyframi arabskimi).

Wszystkie akty stanu cywilnego byly podpisywane przez Kierownika USC i przez
osoby zobowigzane do ich podpisania.

Dokumenty do akt zbiorowych aktéw urodzen, matzenstw i zgonéw kompletowane sa
W sposob zgodny z art. 17 ust. 2 p.a.s.c. oraz z § 15 rozporzadzenia MSWiA. Kazdorazowo
znajdowaty si¢ w nich dokumenty stanowiace podstawe sporzadzenia aktow.

Akt urodzenia sporzadzony na podstawie zgloszenia noworodka zostat sporzadzony
prawidlowo. Dane zawarte w akcie urodzenia sq zgodne z danymi zawartymi w dokumentach
zebranych w aktach zbiorowych. Oswiadczenie o uznaniu ojcostwa zostalo prawidlowo

przyjete.

W przypadku aktéw matzenstw zawartych przed kierownikiem USC stwierdzono, ze
osoby zawierajace zwiazek matzeniski byly petnoletnie. Zachowany zostat termin miesigczny
od daty zlozenia pisemnych zapewnief przez nupturientéw (w jednym przypadku zostata
wydana decyzja o skréceniu miesigcznego terminu okreSlonego w art. 4 krio).Osoby
zamierzajace zawrze¢ matzenstwo zlozyly kierownikowi USC dokumenty wymagane
przepisami prawa, niezbedne do zawarcia malzenstwa.

Zaswiadczenia stwierdzajace brak okolicznosci wylaczajacych zawarcie matzenstwa
wydawane byty zgodnie z trescig przepisu art. 4! krio.

Akty malzenstw wyznaniowych ze skutkiem cywilnym zostaly prawidlowo
sporzadzone. Zaswiadczenia stanowigce podstawg sporzadzenia aktow malzenstw zawartych
w sposob okreslony w art. 1 § 2 i 3 krio. zostaly sporzadzone i podpisane przez upowaznione
osoby oraz wplyngly do USC w wymaganym ustawowo terminie - na zaswiadczeniach
odnotowywano datg¢ ich wplywu do Urzedu. Matzenstwa byly zawarte w terminie waznosci
zaswiadczenia.

Dane zawarte w aktach matzenstwa byly zgodne z danymi zawartymi
w zaswiadczeniach w zakresie daty 1 miejsca zawarcia zwigzku matzenskiego oraz imion i
nazwisk matzonkow.

Wszystkie akty zgonu sporzadzane na podstawie karty zgonu byly sporzadzane
prawidlowo. Zgloszenia zgonéw dokonywane byly prawidlowo i w ustawowym terminie,
zgodnie z trescia art. 64 p.a.s.c. Nie stwierdzono rozbieznosci pomiedzy trescia aktéw zgonu
a trescig kart zgonu, na podstawie ktorych akty zostaly sporzadzone.



Wydane decyzje posiadaly prawidlowa podstawe prawna. W przypadku decyzji
0 wpisaniu zagranicznych aktéw stanu cywilnego do polskich ksiag stanu cywilnego
powolywano w tresci decyzji jako podstawe prawna: art. 73 ust. 1 p.a.s.c., w przypadku
decyzji o uzupelnieniu i sprostowaniu tresci aktéw stanu cywilnego odpowiednio art. 36
p.as.c. i art. 28 p.a.s.c. W decyzjach wydanych przez Kierownika USC wlasciwie oznaczone
byly strony postepowania.

Kierownik USC przy wpisywaniu aktow stanu cywilnego w trybie art. 73 ust. 1 p.a.s.c
przestrzegal zasad dotyczacych transkrypcji. W aktach zbiorowych do tych aktow znajdujq sie
dokumenty stanowiace podstawe ich sporzadzenia.

W przypadku aktu malzenstwa sporzadzonego na podstawie decyzji o wpisaniu
zagranicznego aktu malzenstwa do ksiegi polskiej (Nr 3/2011), Kierownik USC okreslit
nazwiska malzonkéw noszone po zawartym zwigzku malzenskim oraz nazwisko dzieci
w decyzji dotyczacej uzupetnienia tego aktu, mimo, iz nalezato je okresli¢ w formie wzmianki
dodatkowej wraz z przywolaniem wlasciwych przepisow krio, na podstawie dotaczonego do
wniosku oswiadczenia w tej sprawie ztozonego przez matzonkow obywateli polskich.

W przypadku podjgcia decyzji o sprostowaniu i/lub uzupelnieniu aktow stanu
cywilnego, kazdorazowo w tych aktach w rubryce wzmianki dodatkowe, nanoszone byty
informacje o podjetych decyzjach.

W Urzedzie Stanu Cywilnego w Bakalarzewie wydano jedng decyzje w sprawie
zmiany nazwiska. Stwierdzono, ze do wniosku dotaczony zostat odpis zupelny aktu urodzenia
1 odpis zupelny aktu malzenstwa, migdzy ktérymi istniata rozbiezno$é w zakresie nazwiska i
nazwiska rodowego wnioskodawcy. Kierownik USC, mimo tych rozbieznosci w aktach,
orzekl w sprawie zmiany nazwiska i nazwiska rodowego.

Losowa kontrola dokumentacji wykazala, ze odpisy aktéw stanu cywilnego wydawane
byly osobom uprawnionym do ich otrzymania na podstawie art. 83 p.a.s.c. Stwierdzono
jednak, iz na podaniach wptywajacych do USC brak jest daty wplywu. Ponadto zwrécono
uwage Kierownikowi USC, aby osoby odbierajace odpisy aktéw stanu cywilnego odrebnie
kwitowaly ich odbiér whasnorecznym podpisem.

Ksiggi stanu cywilnego w Urzedzie Stanu Cywilnego w Bakalarzewie sa nalezycie
zabezpieczone przed uszkodzeniem, zniszczeniem, kradzieza oraz dostgpem oséb trzecich.

Majac na wzgledzie powyzsze oceny i uwagi wnoszeg o:

— okreslanie daty sporzadzenia aktéw stanu cywilnego zgodnie z § 5 ust. 2 zd. 2
rozporzqdzenia Ministra Spraw Wewnelrznych i Administracji z dnia 26 pazdziernika
1998 roku w sprawie szczegotowych zasad sporzadzania aktéw stanu cywilnego, sposobu
prowadzenia ksiqg stanu cywilnego, ich kontroli, przechowywania i zabezpieczenia oraz
wzorow aktéw stanu cywilnego, ich odpisow, zaswiadczen i protokotow (Dz. U. z 1998
roku, Nr 136, poz. 884 z péin. zm.), tj. dzien i rok sporzadzenia aktu nalezy wpisywac
cyframi arabskimi, a nazwe¢ miesigca — stownie

— okredlanie w akcie malzenstwa sporzadzonym na podstawie decyzji o wpisaniu
zagranicznego aktu malzenstwa do polskiej ksiegi informacji o nazwiskach malzonkow
noszonych po zawarciu zwigzku matzenskiego oraz nazwiskach dzieci pochodzacych z
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tego malzenstwa (w sytuacji gdy te nazwiska nie wynikaly z zagranicznego aktu
malzenstwa) w formie wzmianki dodatkowej;

— umieszczanie na wplywajacych do USC wnioskach dotyczacych wydania odpiséw aktu
stanu cywilnego dat ich wplywu oraz egzekwowanie od wnioskodawcéw potwierdzania
odbioru odpiséw aktéw stanu cywilnego whasnorgcznym podpisem,

— przestrzeganie zasady, aby w prowadzonych postepowaniach dot. zmiany imienia i/lub
nazwiska dolaczane odpisy aktow stanu cywilnego nie zawieraly rozbieznosci w zakresie
danych osobowych. O ile migdzy aktami stanu cywilnego dotyczacymi osoby, ktérej
zmiana dotyczy, istnieja rozbieznosci — powinny one zosta¢ uprzednio usuniete
w odpowiednim trybie, a dopiero pézniej mozna dokona¢ zmiany imienia i/lub nazwiska.

Informujac o powyzszym, uprzejmie prosz¢ o podjecie dziatan majacych na celu usuniecie
stwierdzonych nieprawidtowosci.

Jednoczesnie proszg poinformowa¢ Wojewode Podlaskiego w terminie 30 dni od daty
otrzymania niniejszego wystapienia pokontrolnego o sposobie wykorzystania ww. uwag i
wnioskéw oraz o wykonaniu zalecefi, a takze o podjetych dziataniach lub przyczynach
niepodj¢cia dziatan lub wskazanie terminu, w ktérym dziatania te zostang wykonane.

Spraw ODywalelSKICA CTUTZoZEMESW




