Biatystok, é' / stycznia 2013 roku
OB-111.431.17.2012.KM

Pan
Jozef WISZOWATY
Wojt Gminy Grabowo

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie art. 16 ustawy z dnia 15 lipca 2011 roku o kontroli w administracji
rzadowej (Dz. U. Nr 185, poz. 1092) w zw. z art. 28 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 23 stycznia
2009 r. o wojewodzie i administracii rzadowej w wojewodztwie (Dz. U. Nr 31, poz. 206
z pézn zm.) w dniu 26 listopada 2012 roku pracownicy Wydzialu Spraw Obywatelskich
i Cudzoziemcoéw Podlaskiego Urzedu Wojewddzkiego w Biatymstoku:

1. Konrad Michalowski — inspektor wojewodzki w Oddziale ds. Rejestracji Stanu
Cywilnego, Obywatelstwa i Repatriacji — pelniacy funkcj¢ przewodniczacego zespohu —
upowaznienie do kontroli Nr 1 znak OB-IIL.431.17.2012.DR z dnia 21 listopada
2012 roku wydane z upowaznienia Wojewody Podlaskiego przez Dyrektora Wydziatu
Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow Podlaskiego Urzedu Wojewodzkiego w
Biatymstoku Andrzeja Wiadystawa Gawkowskiego

2. Anna Sosnowska-Adamska — inspektor wojewodzki w Oddziale ds. Rejestracji Stanu
Cywilnego, Obywatelstwa i Repatriacji — upowaznienie do kontroli Nr 2 znak
OB-111.431.17.2012 DR z dnia 21 listopada 2012 roku wydane z upowaznienia Wojewody
Podlaskiego przez Dyrektora Wydzialu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow
Podlaskiego Urzgdu Wojewodzkiego w  Bialymstoku Andrzeja Wiadystawa
Gawkowskiego

przeprowadzili kontrole w Urzedzie Stanu Cywilnego w Grabowie, ul. Generata Wiadystawa
Sikorskiego 1, 18-507 Grabowo.

Przeprowadzona kontrola byla kontrolg planowa dotyczaca oceny prawidlowosci realizacji
zadan okreSlonych ustawa z dnia 29 wrzesnia 1986 roku — Prawo o aktach stanu cywilnego
(tj. Dz. U. z 2011 r. Nr 212, poz. 1264), rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji z dnia 26 pazdziernika 1998 roku w sprawie szczegolowych zasad
sporzadzania aktoéw stanu cywilnego, sposobu prowadzenia ksiag stanu cywilnego, ich
kontroli, przechowywania i zabezpieczenia oraz wzoroéw aktow stanu cywilnego, ich odpisow,
zaswiadczen 1 protokotow (Dz. U. z 1998 roku, Nr 136, poz. 884 z pozn. zm.), ustawy z dnia
17 pazdziernika 2008 r. o zmianie imienia i nazwiska (Dz. U. z 2008 r. Nr 220, poz.1414).

Kontroli podlegat okres od 01 stycznia do 31 grudnia 2011r.

Wykonywanie zadan w kontrolowanym zakresie oceniam pozytywnie z uchvbieniami.
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W wyniku przeprowadzonej kontroli ustalono, ze:

W okresie objetym kontrola Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego przestrzegat
wiasciwosci miejscowej w sprawach rejestracii stanu cywilnego.

Akty sporzadzane sg pismem recznym, starannie i czytelnie; stosowana jest wlasciwa
numeracja aktow stanu cywilnego oraz prawidtowa pisownia dat — zgodnie z zasadami
okreslonymi w przepisach § 2 ust. 2 i 3, § 3 i § 5 rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 26 pazdziernika 1998 r. w sprawie szczegOtowych
zasad sporzadzania aktow stanu cywilnego, sposobu prowadzenia ksiag stanu cywilnego, ich
kontroli, przechowywania i zabezpieczenia oraz wzordéw aktow stanu cywilnego, ich odpisow,
zaswiadczen i protokotow (Dz. U. Nr 136, poz. 884 z pdzn. zm.).

Ksiegi stanu cywilnego za 2011 rok zostaly prawidlowo zamknigte — zgodnie z § 12
rozporzadzenia.

Wszystkie akty stanu cywilnego byly podpisywane przez Zastgpce Kierownika USC
lub Wojta i przez osoby zobowiazane do ich podpisania.

Dokumenty do akt zbiorowych aktow urodzen, matzenstw i zgonow kompletowane sg
W sposob zgodny z art. 17 ust. 2 p.a.s.c. oraz z § 15 rozporzgdzenia MSWiA. Kazdorazowo
znajdowaty si¢ w nich dokumenty stanowigce podstawe sporzadzenia aktow.

W przypadku aktu malzenstwa zawartego przed Kierownikiem USC stwierdzono, ze
osoby zawierajace zwiazek matzenski byly pelnoletnie. Zachowany zostat termin miesieczny
od daty zlozenia pisemnych zapewnien przez nupturientdéw. Osoby zamierzajace zawrzeé
matzenstwo ztozyly Kierownikowi USC dokumenty wymagane przepisami prawa, niezbedne
do zawarcia matzenstwa.

Zaswiadczenia stwierdzajace brak okolicznosci wylaczajacych zawarcie malzefstwa
wydawane byly zgodnie z trescia przepisu art. 4'kr.i o.

Zaswiadczenia stanowiace podstawe sporzadzenia aktow malzefistw zawartych w
sposob okreslony w art. 1 § 2i 3 k.r.i o. zostaly sporzadzone i podpisane przez upowaznione
osoby oraz wplynety do USC w wymaganym ustawowo terminie - na zaswiadczeniach
odnotowywano date ich wptywu do Urzedu. Malzenstwa byly zawarte w terminie waznosci
zaswiadczenia.

We wszystkich sprawdzonych aktach matzenstw dane zawarte w aktach matzefistw
byly zgodne z danymi zawartymi w zaswiadczeniach w zakresie daty i miejsca zawarcia
zwigzku matzenskiego oraz imion i nazwisk matzonkow.

Akty zgonow sporzadzone na podstawie karty zgonu byly sporzadzane prawidlowo.
Zgloszenia zgondéw dokonywane byly prawidlowo i w ustawowym terminie, zgodnie z trescia
art. 64 p.as.c. Nie stwierdzono rozbieznosci pomiedzy trescia aktow zgonu a trescia kart
zgonu, na podstawie ktorych akty zostaly sporzadzone.

W akcie urodzenia Nr 1/2011 tzw. dane kryte ojca dziecka wpisane zostaly
w uwagach. W przypadku natomiast, gdy z aktu zagranicznego nie wynikaja dane ojca,
natomiast matka dziecka wraz z wnioskiem o transkrypcje zagranicznego aktu stanu
cywilnego wskazuje imi¢ ojca — dane kryte (czyli jako imig ojca — imie wskazane przez matke
oraz jako nazwisko ojca i jego nazwisko rodowe — nazwisko matki) powinny zosta¢ wpisane
w rubryce ,,wzmianki dodatkowe”.

Wydane decyzje posiadaly prawidiows podstawe prawna. W przypadku decyzji
O wpisaniu zagranicznego aktu stanu cywilnego do polskiej ksiegi stanu cywilnego
przywotywano w tresci decyzji jako podstawe prawna: art. 73 ust. 1 p.as.c., a w przypadku
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decyzji 0 uzupelnieniu i sprostowaniu tresci aktow stanu cywilnego odpowiednio art. 36
p.as.c.iart. 28 p.a.s.c.

W aktach zbiorowych do aktow stanu cywilnego sporzadzanych na podstawie decyzji
podjetych w trybie art. 73 ust. 1 p.as.c. znajduja si¢ dokumenty stanowiace podstawe
sporzadzenia aktow w ww. trybie.

W trzech przypadkach (akt urodzenia Nr 3/201 1, akt matzenstwa Nr 5/2011 oraz akt
zgonu Nr 3/2011) nie zachowano istoty transkrypeji w decyzji oraz w polskim akcie,
tj. przeniesiono dane z zagranicznego aktu stanu cywilnego z uwzglednieniem polskich
znakow diakrytycznych.

W trzech przypadkach w wydanych decyzjach: dot. wpisania zagranicznych aktow
stanu cywilnego do polskich ksiag (akt urodzenia Nr 3/201 1, akty matzenstwa Nr 5/2011, Nr
6/2011) oraz w decyzjach dot. uzupelnienia i/lub sprostowania tych aktow Zastepca
Kierownika USC nie uwzglednit drugiej strony postepowania.

W jednym przypadku (akt malzenstwa Nr 15/201 1) w wydanych decyzjach dot.
wpisania, uzupetnienia i sprostowania aktu Kierownik USC nie odzwierciedlit faktu, iz strony
dzialaly przez pelnomocnika.

W jednym przypadku (akt maizenstwa Nr 6/201 1) Zastgpca Kierownika USC nie
wezwat stron zamieszkatych za granica do ustanowienia petnomocnika do doreczen w kraju i
wystal decyzje stronom za posrednictwem konsulatu.

W przypadku trzech decyzji (dotyczacych wpisania, uzupetnienia i sprostowania aktu
urodzenia Nr 5/2011) strona potwierdzita odbior decyzji wlasnorgcznym podpisem, brak jest
Jednak daty odbioru tych decyzji przez wnioskodawce.

W przypadku podjecia decyzji o sprostowaniu i/lub uzupelnieniu w aktach stanu
cywilnego, w rubryce wzmianki dodatkowe nanoszone byly informacje o podjetych
decyzjach. W przypadku 53% sprawdzonych decyzji dot. sprostowania i uzupetnienia aktow
stanu cywilnego wzmianki dodatkowe byly naniesione na podstawie decyzji, ktore nie staly
si¢ ostateczne.

Losowa kontrola dokumentacji wykazala, ze odpisy aktow stanu cywilnego wydawane
byly osobom uprawnionym do ich otrzymania na podstawie art. 83 p.a.s.c. Whioskodawcy
potwierdzali fakt i date doreczenia odpisow podpisem na podaniu, zas w przyvpadku
dorgczenia za posrednictwem poczty, w aktach znajdowato sie zwrotne potwierdzenie
odbioru.

Ksiegi stanu cywilnego w Urzedzie Stanu Cywilnego w Grabowie sg nalezycie
zabezpieczone przed uszkodzeniem, zniszczeniem, kradziezg oraz dostepem 0s6b trzecich,

Majac na wzgledzie powyzsze oceny 1 uwagi wnosze o:
- przestrzeganie zasady, by w aktach urodzenia, sporzadzanych na podstawie decyzji
podejmowanych w trybie art. 73 ust. 1 (w sytuacji gdy z zagranicznego aktu nie wynikaja
dane ojca, natomiast matka dziecka wraz z wnioskiem o transkrypcje zagranicznego aktu
stanu  cywilnego wskazuje imi¢ ojca) — dane kryte ojca dziecka wpisywane byly
w odpowiedniej rubryce (1. w rubryce ,wzmianki dodatkowe”),



- przestrzeganie zasad kierujacych transkrypcjg (nalezy bowiem pamietaé, ze transkrypcja
polega na wiernym przeniesieniu danych z odpisu aktu stanu cywilnego sporzadzonego za
granica do ksiegi polskiej w zakresie wymaganym przez prawo polskie),

- W wydawanych decyzjach nalezy uwzglednia¢é wszystkie strony uczestniczgce
W prowadzonym postepowaniu, jak rowniez kazdej ze stron powinien by¢ doreczony odrebny
egzemplarz decyzji,

- W wydawanych decyzjach nalezy odzwierciedlaé fakt, iz strona dziatata przez
pelnomocnika,

- przestrzeganie w prowadzonych postepowaniach przepisu art. 40 § 4 kodeksu postepowania
administracyjnego — okreslajacego zasady dokonywania dorgczen stronie zamieszkalej za
granica,

- zwrocenie uwagi, by strona potwierdzajaca odbior decyzji wskazywata jednoczesnie date jej
odbioru, bowiem jest to istotna informacja przy obliczaniu terminu ostatecznosci decyzji,

- przestrzeganie zasad wynikajacych z art. 21 ust. 2 prawa o asc, tj. wpisywanie wzmianek
dodatkowych w aktach stanu cywilnego na podstawie ostatecznych decyzji.

Informujac o powyzszym, uprzejmie prosz¢ o podjecie dziatan majacych na celu
usunigcie stwierdzonych uchybien w przysziosci.

Jednoczesnie prosze poinformowaé Wojewodeg Podlaskiego w terminie 30 dni od daty
Otrzymania niniejszego wystapienia pokontrolnego o sposobie wykorzystania ww. uwag i
wnioskéw oraz o wykonaniu zalecef, a takze o podietych dzialaniach lub przyczynach
niepodjecia dziatan.




