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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie art. 16 ustawy z dnia 15 lipca 2011 roku o kontroli w administracji
rzqdowej (Dz. U. Nr 185, poz. 1092) w zw. z art. 28 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 23 stycznia
2009 r. o wojewodzie i administracji rzadowej w wojewddztwie (Dz. U. Nr 31, poz. 206
z p6zn zm.) w dniu 05 marca 2013 roku pracownik Wydzialu Spraw Obywatelskich
i Cudzoziemcoéw Podlaskiego Urzedu Wojewddzkiego w Bialymstoku:

1. Konrad Michalowski — inspektor wojewddzki w Oddziale ds. Rejestracji Stanu
Cywilnego, Obywatelstwa i Repatriacji — upowaznienie do kontroli Nr 1 znak
OB-111.431.3.2013.AS z dnia 04 marca 2013 roku wydane z upowaznienia Wojewody
Podlaskiego przez Dyrektora Wydzialu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow
Podlaskiego Urzgdu Wojewddzkiego w Bialymstoku Andrzeja Wiadystawa
Gawkowskiego

przeprowadzil kontrole w Urzedzie Stanu Cywilnego w Kuznicy, Plac 1000-Lecia Pafistwa

Polskiego 1, 16-123 Kuznica.

Przeprowadzona kontrola byla kontrola planowa dotyczaca oceny prawidlowosci realizacji
zadan okreslonych ustawg z dnia 29 wrzesnia 1986 roku — Prawo o aktach stanu cywilnego
(Dz. Uz 2011 r. Nr 212, poz. 1264 z pdin. zm.), rozporzadzeniem Ministra Spraw
Wewngtrznych i Administracji z dnia 26 pazdziernika 1998 roku w sprawie szczegétowych
zasad sporzadzania aktow stanu cywilnego, sposobu prowadzenia ksiag stanu cywilnego, ich
kontroli, przechowywania i zabezpieczenia oraz wzoréw aktow stanu cywilnego, ich odpisow,
zaswiadczen i protokotow (Dz. U. z 1998 roku, Nr 136, poz. 884 z péin. zm.), ustawy z dnia
17 pazdziernika 2008 r. o zmianie imienia i nazwiska (Dz. U. z 2008 r. Nr 220, poz.1414).

Kontroli podlegat okres od 01 stycznia do 31 grudnia 2012 r.

Wykonywanie zadan w kontrolowanym zakresie oceniam pozytywnie z uchybieniami.

W wyniku przeprowadzonej kontroli ustalono, ze:

W okresie objetym kontrolg Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego przestrzegat
wladciwosci miejscowej w sprawach rejestracji stanu cywilnego.




Akty stanu cywilnego sporzadzane sg przy wykorzystywaniu systemu komputerowego
($ 2 ust. 1 rozporzqdzenia). Stosowana jest wlasciwa numeracja aktow stanu cywilnego oraz
prawidtowa pisownia dat — zgodnie z zasadami okreslonymi w przepisach § 3 1 § 5
rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 26 pazdziernika 1998 r.
w sprawie szczegdlowych zasad sporzadzania aktoéw stanu cywilnego, sposobu prowadzenia
ksigg stanu cywilnego, ich kontroli, przechowywania i zabezpieczenia oraz wzorow aktow
stanu cywilnego, ich odpisow, zaswiadczen i protokotéw (Dz. U. Nr 136, poz. 884 z pdzn.
zm.).

Ksiegi stanu cywilnego za 2012 rok zostaty prawidlowo zamknigte — zgodnie z § 12
rozporzadzenia.

Wszystkie akty stanu cywilnego byly podpisywane przez Kierownika USC i przez
osoby zobowiazane do ich podpisania.

Dokumenty do akt zbiorowych aktéw urodzen, malzenstw i zgonéw kompletowane sa
w sposéb zgodny z art. 17 ust. 2 p.a.s.c. oraz z § 15 rozporzadzenia MSWiA. Kazdorazowo
znajdowaly si¢ w nich dokumenty stanowiace podstawg sporzadzenia aktow.

W przypadku aktéw dotyczacych malzenstw zawartych przed Kierownikiem USC
stwierdzono, ze osoby zawierajace zwiazek malzenski byly pelnoletnie. Zachowany zostal
termin miesieczny od daty zlozenia pisemnych zapewnien przez nupturientow (w dwoch
przypadkach zostala wydana decyzja o skrdceniu miesigcznego terminu okreslonego w art. 4
k.r.i 0). Osoby zamierzajace zawrze¢ malzenstwo zlozyly Kierownikowi USC dokumenty
wymagane przepisami prawa, niezbedne do zawarcia malzenstwa.

Zaswiadczenia stwierdzajace brak okolicznosci wylaczajacych zawarcie matzenstwa
wydawane byly zgodnie z trescig przepisu art. 4'krio.

Za$wiadczenia stanowiace podstawe sporzadzenia aktow matzenstw zawartych w
sposob okreslony w art. 1 § 2i 3 k.r.i o. zostaty sporzadzone i podpisane przez upowaznione
osoby oraz wplynely do USC w wymaganym ustawowo terminie - na zaswiadczeniach
odnotowywano date ich wptywu do Urzedu. Malzenistwa byly zawarte w terminie waznosci
zaswiadczenia.

We wszystkich sprawdzonych aktach malzenstw dane zawarte w aktach matzenstw
byly zgodne z danymi zawartymi w zaswiadczeniach w zakresie daty i miejsca zawarcia
zwiazku malzenskiego oraz imion i nazwisk matzonkow.

Akty zgonéw sporzadzone na podstawie karty zgonu byly sporzadzane prawidtowo.
Zgloszenia zgonéw dokonywane byly prawidlowo i w ustawowym terminie, zgodnie z trescig
art. 64 p.a.s.c. Nie stwierdzono rozbieznosci pomigdzy trescig aktow zgonu a trescia kart
zgonu, na podstawie ktorych akty zostaty sporzadzone.

W przypadku decyzji o wpisaniu zagranicznego aktu stanu cywilnego do polskiej
ksiegi stanu cywilnego przywolywano w tresci decyzji niepelna podstawe prawng — art. 73
p.a.s.c. W przypadku decyzji o uzupelnieniu tresci aktow stanu cywilnego decyzje posiadaty
prawidlowsa podstawe prawng art. 36 p.a.s.c.

W aktach zbiorowych do aktéw stanu cywilnego sporzadzanych na podstawie decyzji
podjetych w trybie art. 73 ust. 1 p.a.s.c. znajduja si¢ dokumenty stanowiace podstawe
sporzadzenia aktoéw w ww. trybie.

W wydanych decyzjach dot. wpisania zagranicznych aktéow stanu cywilnego do
polskich ksiag (akty maitzenstwa Nr 4/2012, Nr 10/2012) oraz w decyzji dot. uzupetnienia




aktu malzenstwa Nr 4/2012, druga ze stron brata udzial w prowadzonym postepowaniu,
natomiast nie zostata uwzgledniona w wydanych decyzjach.

W przypadku wpisania aktow urodzenia Nr 7/2012, 8/2012, 9/2012, 12/2012 oraz
aktéw malzenstwa Nr 1/2012, 16/2012 druga strona nie brata udzialu w prowadzonym
postepowaniu.

W trzech przypadkach (akty urodzenia Nr 4/2012, 5/2012 i Nr 6/2012) podejmujac
decyzje w sprawie wpisania zagranicznych aktow urodzenia do polskiej ksi¢gi oraz decyzje
dotyczaca uzupelnienia aktu urodzenia Nr 6/2012 Kierownik USC nie odzwierciedlil faktu, ze
strony byly reprezentowane przez pelnomocnika.

W przypadku czterech decyzji (dotyczacych wpisania i uzupelnienia aktow urodzenia
Nr 3/2012 i Nr 11/2012) strona nie potwierdzita odbioru decyzji.

W decyzjach stanowigcych podstawe sporzadzenia aktow urodzenia Nr 3/2012 i Nr
12/2012 - oraz w aktach urodzenia, Kierownik USC wpisal nazwy miejscowosci, w ktérych
nastapily zdarzenia w polskim brzmieniu — odpowiednio ,Paryz” zamiast ,Paris” oraz
..Londyn”, zamiast ,,London” tak jak wynikalo to z zagranicznych aktéw stanu cywilnego.

W decyzji stanowigcej podstawe sporzadzenia aktu urodzenia Nr 12/2012 oraz
w akcie urodzenia, Kierownik USC blednie wpisat nazwisko matki dziecka.

W decyzjach dotyczacych uzupelnienia aktow urodzenia Nr 1/2012 i Nr 2/2012,
Kierownik USC blednie wpisal miejsce urodzenia matki (w aktach nazwa miejscowosci
wpisana zostata prawidlowo).

W przypadku aktu matlzenstwa Nr 4/2012 sporzadzonego na podstawie decyzji o
wpisaniu zagranicznego aktu matzenstwa do ksiggi polskiej, Kierownik USC okreslit
nazwiska malzonkow i dzieci w decyzji dotyczacej uzupeknienia tego aktu, mimo iz nalezato
je okresli¢ w formie wzmianki dodatkowej na podstawie krio.

W przypadku aktu malzenstwa Nr 10/2012 sporzadzonego na podstawie decyzji o
wpisaniu zagranicznego aktu malzenstwa do ksiegi polskiej, Kierownik USC naniést
niewlasciwa wzmianke dodatkowa dotyczaca nazwisk. Nazwisko kobiety nalezato okresli¢ na
podstawie polskiego krio, natomiast nazwisko mezczyzny i dzieci z tego zwigzku — wedhug
prawa ustalonego na podstawie p.p.m.

W przypadku podjecia decyzji o uzupelnieniu w aktach stanu cywilnego, w rubryce
wzmianki dodatkowe nanoszone byly informacje o podjetych decyzjach. We wszystkich
sprawdzonych przypadkach dotyczacych decyzji o uzupelnieniu aktow stanu cywilnego
wzmianki dodatkowe byly nanoszone na podstawie decyzji, ktore nie staly si¢ ostateczne.

W przypadku aktu urodzenia Nr 6/2012 naniesiona zostala niepelna wzmianka
dodatkowa (wzmianka nie zawiera wszystkich danych o ktére uzupelniono akt decyzja).

Losowa kontrola dokumentacji wykazata, ze odpisy aktéw stanu cywilnego wydawane
byly osobom uprawnionym do ich otrzymania na podstawie art. 83 p.a.s.c. Wnioskodawcy
potwierdzali fakt i dat¢ dorgczenia odpisow podpisem na podaniu, za$ w przypadku
dorgczenia za posrednictwem poczty, w aktach znajdowalo sie¢ zwrotne potwierdzenie
odbioru.

Ksiggi stanu cywilnego w Urzedzie Stanu Cywilnego w Kuznicy sa nalezycie
zabezpieczone przed uszkodzeniem, zniszczeniem, kradziezg oraz dostepem 0séb trzecich.




Majac na wzgledzie powyzsze oceny i uwagi wnoszg o:
- powolywanie w decyzjach o wpisaniu zagranicznego aktu stanu cywilnego wilasciwej
podstawy prawnej — tj. art. 73 ust. 1 prawa o asc,
- podjgcie czynnosci majacych na celu sprostowanie oczywistego bledu pisarskiego w decyzji
dotyczacej uzupelnienia aktu urodzenia Nr 1/2012 (w decyzji blgdnie zostalo wpisane miejsce
urodzenia matki osoby ktorej akt dotyczy - ,,Ogrodniki” zamiast ,,Ogorodniki”),
- podjecie czynnosci majacych na celu sprostowanie oczywistego bledu pisarskiego w decyz;ji
dotyczacej uzupehienia aktu urodzenia Nr 2/2012 (w decyzji blednie zostalo wpisane miegjsce
urodzenia matki osoby ktorej akt dotyczy - ,,Czarnucha™ zamiast ,,Czernucha™),
- podjecie decyzji w sprawie sprostowania aktu urodzenia Nr 3/2012 w pozycji dot. miejsca
urodzenia, tj. z ,,Paryz” na ,Paris” oraz aktu urodzenia Nr 12/2012 w pozycji miejsce
urodzenia, tj. z ,,Londyn” na ,London” i w pozycji nazwisko matki z ,,L....-B...” na ,B...-
Lo,
- naniesienie wzmianki uzupelniajacej do aktu urodzenia Nr 6/2012 o dane, ktére wynikaty
z decyzji o uzupelnieniu, a nie zostaly ujgte we wezesniejszej wzmiance,
- przestrzeganie w prowadzonych postepowaniach administracyjnych przepiséw Kodeksu
postgpowania administracyjnego - w szczegolnosci art. 61 § 4 dotyczacego zawiadamiania
0 wszczeciu postgpowania administracyjnego oraz wyrazonej w art. 10 § 1 zasady czynnego
udziatu stron w kazdym postgpowaniu (brak udzialu strony bez jej winy w jakimkolwiek
stadium postgpowania stanowi podstawe do jego wznowienia na wniosek strony — art. 145 § 1
pkt 4 w zw. z art. 147 Kpa),
- w wydawanych decyzjach nalezy uwzglednia¢ wszystkie strony uczestniczace w
prowadzonym postgpowaniu, jak réwniez kazdej ze stron powinien by¢ dorgczony odrebny
egzemplarz decyzji,
- egzemplarze decyzji wysylane stronom za posrednictwem poczty — powinny by¢ wysytane
za zwrotnym potwierdzeniem odbioru, w przypadku odbioru decyzji przez strony w lokalu
urzedu stanu cywilnego — fakt ten powinien by¢ potwierdzany na egzemplarzu decyzji
pozostajacej w aktach zbiorowych,
- w wydawanych decyzjach nalezy odzwierciedla¢ fakt, iz strona dzialala przez
pelnomocnika,
- okreslanie w aktach malzenstw sporzadzonych na podstawie decyzji o wpisaniu
zagranicznego aktu malzenstwa do polskiej ksiggi informacji o nazwiskach malzonkow
noszonych po zawarciu zwigzku malzenskiego oraz nazwiskach dzieci pochodzacych z tego
malzenstwa w formie wzmianki dodatkowej z powotaniem odpowiednich przepiséw prawa.
- przestrzeganie zasad wynikajacych z art. 21 ust. 2 prawa o asc, tj. wpisywanie wzmianek
dodatkowych w aktach stanu cywilnego na podstawie ostatecznych decyzji.

Informujac o powyzszym, uprzejmie prosz¢ o podjecie dziatan majacych na celu
usunigcie stwierdzonych uchybien w przysziosci.

Jednoczesnie prosze poinformowac¢ Wojewodg Podlaskiego w terminie 30 dni od daty
otrzymania niniejszego wystapienia pokontrolnego o sposobie wykorzystania ww. uwag i
wnioskow oraz o wykonaniu zalecen, a takze o podjgtych dziataniach lub przyczynach
niepodjecia dziatan.
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