Biatlystok, ())/_{ grudnia 2013 roku
OB-111.431.13.2013.DR

Pan
Wiktor BRZOSKO
Burmistrz Lap

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie art. 16 ustawy z dnia 15 lipca 2011 roku o kontroli

w administracji rzadowej (Dz. U. Nr 185, poz. 1092) w zw. z art. 28 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia

23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzadowej w wojewodztwie (Dz. U. Nr 31,

poz. 206 z pézn. zm.) w dniach 24-25 pazdziernika 2013 roku pracownicy Wydziatu Spraw

Obywatelskich i Cudzoziemcow Podlaskiego Urzedu Wojewddzkiego w Bialymstoku:

1. Ewa Monika Bielewska - kierownik Oddzialu ds. Rejestracji Stanu Cywilnego,
Obywatelstwa i Repatriacji — pelnigca funkcje przewodniczacej zespotu -upowaznienie do
przeprowadzenia kontroli nr 1 znak: OB-I11.431.13.2013.DR z dnia 23 pazdziernika
2013 roku wydane z upowaznienia Wojewody Podlaskiego przez Dyrektora Wydzialu
Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcoéw Andrzeja Wiadystawa Gawkowskiego

2. Anna Sosnowska-Adamska - inspektor wojewodzki w Oddziale ds. Rejestracji Stanu
Cywilnego, Obywatelstwa 1 Repatriacji — upowaznienie do przeprowadzenia kontroli nr 2
znak: OB-111.431.13.2013.DR z dnia 23 pazdziernika 2013 roku wydane z upowaznienia
Wojewody Podlaskiego przez Dyrektora Wydzialu Spraw  Obywatelskich
1 Cudzoziemcow Andrzeja Wiadystawa Gawkowskiego

3. Dorota Romanowicz — inspektor wojewodzki w Oddziale ds. Rejestracji Stanu
Cywilnego, Obywatelstwa i Repatriacji - upowaznienie do przeprowadzenia kontroli nr 3
znak: OB-111.431.13.2013.DR z dnia 23 pazdziernika 2013 roku wydane z upowaznienia
Wojewody  Podlaskiego przez Dyrektora ~Wydzialu Spraw  Obywatelskich
i Cudzoziemcé6w Andrzeja Wiadystawa Gawkowskiego

przeprowadzili kontrole w Urzedzie Stanu Cywilnego w Lapach, ul. Gen. Sikorskiego 18,
18-100 Lapy.

Przeprowadzona kontrola byla kontrola planowa dotyczacg oceny prawidlowosci realizacji
zadan okreslonych ustawa z dnia 29 wrzesnia 1986 roku — Prawo o aktach stanu cywilnego
(Dz. U. z 2011 r. Nr 212, poz. 1264 z péin. zm.), rozporzadzeniem Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 26 pazdziernika 1998 roku w sprawie szczegétowych
zasad sporzadzania aktow stanu cywilnego, sposobu prowadzenia ksiag stanu cywilnego, ich
kontroli, przechowywania i zabezpieczenia oraz wzoréw aktéw stanu cywilnego, ich




odpisow, zaswiadczen i protokotow (Dz. U. z 1998 roku, Nr 136, poz. 884 z pozn. zm.),
ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008 r. o zmianie imienia i nazwiska (Dz. U. z 2008 r. Nr 220,
poz.1414).

Kontroli podlegat okres od 01 stycznia do 31 grudnia 2012 roku

Wykonywanie zadan w kontrolowanym zakresie oceniam pozytywnie.

W wyniku przeprowadzonej kontroli ustalono, ze:

W okresie objetym kontrolg Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego przestrzegal
wiasciwoscei miejscowej w sprawach rejestracji stanu cywilnego.

Akty stanu cywilnego sporzadzane sg przy wykorzystywaniu systemu komputerowego
stosownie do § 2 ust. I rozporzqdzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia
26 pazdziernika 1998 r. w sprawie szczegélowych zasad sporzqdzania aktow stanu cywilnego,
ich kontroli, przechowywania i zabezpieczenia oraz wzorow aktow stanu cywilnego, ich
odpisow, zaswiadczen i protokolow (Dz. U. nr 136, poz. 884 z pozn. zm.). Akty zostaly
sporzadzone czytelnie, a pisownia poszczegdlnych wyrazow nie budzi watpliwosci i jest
zgodna z obowiazujaca norma ortograficzng - § 2 ust. 2 rozporzqdzenia.

Daty sporzadzenia aktow i daty zdarzen zostaly wpisane zgodnie z obowigzujacymi
przepisami - § 5 rozporzqdzenia. Wystgpujace pomytki w aktach stanu cywilnego zostaly
prawidlowo poprawione i oméwione w rubryce ,uwagi”- § 2 ust. 5 rozporzqdzenia. Wolne
miejsca w poszczegolnych rubrykach aktow, jak tez w rubryce ,,uwagi” zostaly zakreslone
zgodnie z § 7 ust. 2 rozporzqdzenia. W aktach sporzadzonych na podstawie decyzji
administracyjnych lub protokoléw dokonano stosownej adnotacji w rubryce ,,uwagi”- § 7 ust.
1 rozporzqdzenia.

Ksiggi stanu cywilnego za 2012 rok zostaty prawidlowo zamkniete — zgodnie z § 12
rozporzadzenia.

Wszystkie akty stanu cywilnego byly podpisywane przez Kierownika USC lub
Zastepce Kierownika USC i przez osoby zobowiazane do ich podpisania, zgodnie z § 6 ust. 1,
3 14 rozporzadzenia.

Dokumenty do akt zbiorowych aktow urodzen, matzenstw i zgonow kompletowane sg
W sposob zgodny z art. 17 ust. 2 p.a.s.c. oraz z § 15 rozporzadzenia MSWiA. Kazdorazowo
znajdowaly si¢ w nich dokumenty stanowiace podstawe sporzadzenia aktow.

Akty urodzenia sporzadzone na podstawie zgloszenia noworodka zostaly sporzadzone
prawidlowo. Zgloszenia urodzenia noworodka dokonywane byly przez osoby uprawnione.
Dane zawarte w aktach urodzenia sa zgodne z danymi zawartymi w dokumentach zebranych
w aktach zbiorowych. O$wiadczenia o uznaniu ojcostwa zostaly prawidtowo przyjete.
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Akty malzenstw zostaly sporzadzone prawidtowo.

W przypadku aktéw dotyczacych malzenstw zawartych przed Kierownikiem USC
stwierdzono, ze osoby zawierajace zwiazek matzenski byly pelnoletnie. Zachowany zostat
termin miesigczny od daty zlozenia pisemnych zapewnien przez nupturientéw.

Osoby zamierzajace zawrze¢ malzefistwo ztozyly Kierownikowi USC dokumenty
wymagane przepisami prawa, niezbedne do zawarcia malzefstwa.

W jednym przypadku (akt matzenstwa Nr 95/2012) w rubryce Il Dane dotyczace
rodzicow malzonkéw w pkt 3 wpisano blednie nazwisko rodowe matki kobiety
(z pominigciem znaku diakrytycznego).

W przypadku matzenstw zawartych w sposob okreslony w art. 1 § 2 i 3
kri o stwierdzono, Ze za$wiadczenia stwierdzajace brak okolicznosci wylaczajacych
zawarcie matzefistwa wydawane byly zgodnie z trescia przepisu art. 4' k.r.i 0.

Zaswiadczenia stanowigce podstawe sporzadzenia aktow malzenstw zawartych
w sposob okreslony w art. 1 § 2 i 3 kri o. zostaly sporzadzone i podpisane przez
upowaznione osoby oraz wplynely do USC w wymaganym ustawowo terminie
- na zaswiadczeniach odnotowywano date ich wptywu do Urzedu. Matzenistwa byly zawarte
w terminie waznosci zaswiadczenia.

We wszystkich sprawdzonych aktach matzefistw dane zawarte w aktach matzenstw
byly zgodne z danymi zawartymi w zaswiadczeniach w zakresie daty i miejsca zawarcia
zwiazku matzenskiego oraz imion i nazwisk matzonkéw.

Wszystkie akty zgondéw sporzadzane na podstawie karty zgonu byly sporzadzane
prawidlowo. Zgloszenia zgonéw dokonywane byly prawidlowo i w ustawowym terminie,
zgodnie z trescig art. 64 p.a.s.c. Nie stwierdzono rozbieznosci pomigdzy trescig aktow zgonu
a trescig kart zgonu, na podstawie ktorych akty zostaly sporzadzone.

Wydane decyzje posiadaly prawidtows podstawe prawng. W przypadku decyzji

‘o wpisaniu zagranicznych aktow stanu cywilnego do polskich ksigg stanu cywilnego

powolywano w tresci decyzji jako podstawe prawna: art. 73 ust. 1 p.a.s.c., w przypadku
decyzji o uzupelnieniu i sprostowaniu tresci aktéw stanu cywilnego odpowiednio art. 36
p.a.s.c.iart. 28 p.a.s.c.

W prowadzonych postgpowaniach administracyjnych wszystkie strony mialy
zapewniony czynny udzial w kazdym stadium postgpowania. W decyzjach wydanych przez
Kierownika USC wtasciwie oznaczone byly strony postgpowania. W przypadku gdy strona
postgpowania byla reprezentowana przez pelnomocnika, do akt zalaczano dokument
stwierdzajacy udzielenie pelnomocnictwa. Odbior pism i decyzji potwierdzany byl podpisem
strony lub pelomocnika do dorgczen, albo pelnomocnika umocowanego do prowadzenia
Sprawy - na egzemplarzu pisma lub decyzji przechowywanym w aktach zbiorowych.
W przypadku dorgczania pism lub decyzji za posrednictwem poczty w aktach znajdowaty sie
zwrotne potwierdzenia odbioru.

W aktach zbiorowych do aktéw stanu cywilnego sporzadzanych na podstawie decyzji
podj¢tych w trybie art. 73 ust. 1 p.as.c. znajdujg si¢ dokumenty stanowiace podstawe
sporzadzenia aktéw w ww. trybie.

W przypadku podjecia decyzji o sprostowaniu i/lub uzupetnieniu w aktach stanu
cywilnego, w rubryce wzmianki dodatkowe nanoszone byly informacje o powyzszym
na podstawie ostatecznych decyzji.




W skontrolowanych sprawach z zakresu zmiany imion i nazwisk stwierdzono, ze
zmiana nazwisk zostala dokonana wzgledem osob okreslonych w art. 2 ustawy z dnia
z 17 pazdziernika 2008 r. 0 zmianie imienia i nazwiska (Dz. U. Nr 220, poz. 1414). Zostaty
zachowane wymogi formalne okreslone w art. 10 ustawy, a dokumenty niezbedne do
przeprowadzenia postgpowania wyjasniajacego skompletowano prawidlowo, w sposéb
zgodny z wymogami art. 11. Podstawy prawne powolano w decyzjach prawidlowo.
O dokonanych zmianach zawiadomione zostaty odpowiednie organy okreslone w art. 13 ust 1
pkt 2 i 4 ustawy o zmianie imienia i nazwiska.

Losowa kontrola dokumentacji wykazata, ze odpisy aktéw stanu cywilnego wydawane
byly osobom uprawnionym do ich otrzymania na podstawie art. 83 p.a.s.c. Wnioskodawcy
potwierdzali fakt i date odbioru odpisow podpisem na podaniu, zas w przypadku dorgczenia
za posrednictwem poczty, w aktach znajdowalo si¢ zwrotne potwierdzenie odbioru.

Ksiegi stanu cywilnego w Urzedzie Stanu Cywilnego w Lapach sq nalezycie
zabezpieczone przed uszkodzeniem, zniszczeniem, kradzieza oraz dostgpem osdb trzecich.

Odstepuje si¢ od wydania zalecenia pokontrolnego dotyczacego uchybienia
powstatego przy sporzadzaniu aktu matzenstwa Nr 95/2012, bowiem Kierownik USC w
Lapach podjat niezwlocznie czynnosci majace na celu sprostowanie z urzedu niniejszego aktu
w postgpowaniu administracyjnym.




