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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie art. 16 ustawy z dnia 15 lipca 2011 roku o kontroli w administracji
rzgdowej (Dz. U. Nr 185, poz. 1092) w zw. z art. 28 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 23 stycznia
2009 r. o wojewodzie i administracji rzadowej w wojewodztwie (Dz. U. Nr 31, poz. 206
z pozn zm.) w dniu 18 marca 2014 roku pracownik Wydziatu Spraw Obywatelskich
i Cudzoziemcow Podlaskiego Urzedu Wojewodzkiego w Bialymstoku:

1. Konrad Michalowski — starszy inspektor wojewddzki w Oddziale ds. Rejestracji Stanu
Cywilnego, Obywatelstwa i Repatriacji — upowaznienie do kontroli Nr 1 znak
OB-111.431.4.2014.KM z dnia 17 marca 2014 roku wydane z upowaznienia Wojewody
Podlaskiego przez Dyrektora Wydzialu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow
Podlaskiego Urzedu Wojewddzkiego w  Bialymstoku Andrzeja Wladystawa
Gawkowskiego

przeprowadzil kontrole w Urzgdzie Stanu Cywilnego w Szepietowie, ul. Gléwna 6,

18-210 Szepietowo.

Przeprowadzona kontrola byla kontrolg planowa dotyczaca oceny prawidlowosci realizacji
zadan okreslonych ustawg z dnia 29 wrzesnia 1986 roku — Prawo o aktach stanu cywilnego
(Dz. Uz 2011 r. Nr 212, poz. 1264 z pdin. zm.), rozporzgdzeniem Ministra Spraw
Wewngtrznych i Administracji z dnia 26 pazdziernika 1998 roku w sprawie szczegdtowych
zasad sporzadzania aktéw stanu cywilnego, sposobu prowadzenia ksigg stanu cywilnego, ich
kontroli, przechowywania i zabezpieczenia oraz wzoréw aktow stanu cywilnego, ich odpisow,
zaswiadczen i protokotow (Dz. U. z 1998 roku, Nr 136, poz. 884 z pézn. zm.), ustawy z dnia
17 pazdziernika 2008 r. o zmianie imienia i nazwiska (Dz. U. z 2008 r. Nr 220, poz.1414).

Kontroli podlegal okres od 01 stycznia do 31 grudnia 2013 r.

Wykonywanie zadan w kontrolowanym zakresie oceniam pozytywnie z uchybieniami.

W wyniku przeprowadzonej kontroli ustalono, ze:

W okresie objetym kontrola Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego przestrzegal
wlasciwosci miejscowej w sprawach rejestracji stanu cywilnego.
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Akty sporzadzane sg pismem recznym, starannie i czytelnie. Stosowana jest wlasciwa
numeracja aktow stanu cywilnego oraz prawidlowa pisownia dat — zgodnie z zasadami
okreslonymi w przepisach § 3 i § 5 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych
i Administracji z dnia 26 pazdziernika 1998 r. w sprawie szczegétowych zasad sporzadzania
aktow stanu cywilnego, sposobu prowadzenia ksigg stanu cywilnego, ich kontroli,
przechowywania i zabezpieczenia oraz wzoréw aktow stanu cywilnego, ich odpisow,
zaswiadczen i protokotow (Dz. U. Nr 136, poz. 884 z pozn. zm.).

Ksiegi stanu cywilnego za 2013 rok zostaly prawidlowo zamknigte — zgodnie z § 12
rozporzadzenia.

Wszystkie akty stanu cywilnego byly podpisywane przez Kierownika USC lub
Zastepce Kierownika USC i przez osoby zobowigzane do ich podpisania.

Dokumenty do akt zbiorowych aktow urodzen, matzenstw i zgonéw kompletowane sa
w sposob zgodny z art. 17 ust. 2 p.a.s.c. oraz z § 15 rozporzadzenia MSWiA. Kazdorazowo
znajdowaly si¢ w nich dokumenty stanowigce podstawe sporzadzenia aktow.

W przypadku aktow dotyczacych malzenstw zawartych przed Kierownikiem USC
stwierdzono, ze osoby zawierajgce zwigzek malzenski byly pelnoletnie. Zachowany zostal
termin miesigczny od daty zlozenia pisemnych zapewnien przez nupturientow. Osoby
zamierzajace zawrze¢ matzenstwo zlozyly Kierownikowi USC dokumenty wymagane
przepisami prawa, niezbedne do zawarcia malzenstwa.

Zaswiadczenia stwierdzajace brak okolicznosci wylaczajacych zawarcie malzenstwa
wydawane byly zgodnie z trescig przepisu art. 4'krio.

Akty malzenstw wyznaniowych ze skutkiem cywilnym sg prawidlowo sporzadzane.
Zaswiadczenia stanowigce podstawe sporzadzenia aktéw malzenstw zawartych w sposob
okreslony w art. 1 § 2i 3 k.r.i o. zostaly sporzadzone i podpisane przez upowaznione osoby
oraz wplynely do USC w wymaganym ustawowo terminie - na zaswiadczeniach
odnotowywano date ich wpltywu do Urzedu. Malzenstwa byly zawarte w terminie waznosci
zaswiadczenia.

Dane zawarte w aktach malzenistwa byly zgodne z danymi zawartymi
w zaswiadczeniach.

Zgloszenia zgonéw dokonywane byly prawidtowo i w ustawowym terminie, zgodnie
z trescig art. 64 p.a.s.c. Nie stwierdzono rozbieznosci pomiedzy trescig aktow zgonu a trescig
kart zgonu, na podstawie ktorych akty zostaly sporzadzone.

Wydane decyzje posiadaty prawidlows podstawe prawna. W przypadku decyzji
o wpisaniu zagranicznego aktu stanu cywilnego do polskiej ksiggi stanu cywilnego
przywolano w tresci decyzji jako podstawe prawna — art. 73 ust. 1 p.a.s.c., w przypadku
decyzji o uzupelnieniu tresci aktow stanu cywilnego — art. 36 p.a.s.c.

W aktach zbiorowych do aktoéw stanu cywilnego sporzadzanych na podstawie decyzji
podjetych w trybie art. 73 ust. 1 p.a.s.c. znajdujg si¢ dokumenty stanowigce podstawe
sporzadzenia aktow w ww. trybie.

W przypadku podjecia decyzji o uzupelnieniu w aktach stanu cywilnego w rubryce
wzmianki dodatkowe kazdorazowo nanoszone byly informacje o powyzszym. Wzmianki
nanoszono na podstawie decyzji, ktore staly sie ostateczne.




W zwigzku z faktem, iz przy sporzadzaniu aktu urodzenia Nr 2/2013 rodzice nie
dokonali wyboru imienia dla dziecka (zgloszenia urodzenia dokonat lekarz) — Kierownik USC
wpisal do aktu urodzenia jedno z imion zwykle w kraju uzywanych o czym naniost
informacj¢ w rubryce ,,uwagi”. Zgodnie z art. 50 ust. 2 prawa o asc w takim przypadku
powinna natomiast zosta¢ naniesiona stosowna wzmianka dodatkowa.

W dwoch przypadkach w prowadzonych postepowaniach dotyczacych wpisania
zagranicznych aktéw stanu cywilnego do polskich ksigg (akt urodzenia Nr 3/2013 oraz akt
matlzenstwa Nr 14/2013) oraz w prowadzonych postepowaniach dotyczacych uzupelnienia
aktow stanu cywilnego — sporzadzonych na podstawie decyzji podjetych w trybie art. 73
ust. 1 prawa o asc (akt urodzenia Nr 3/2013 oraz akt malzenstwa Nr 14/2013) stwierdzono,
ze druga ze stron nie brata udziatu w prowadzonych postepowaniach.

W aktach zbiorowych do aktu urodzenia Nr 1/2013 znajduje si¢ m.in. kopia
tlumaczenia aktu zagranicznego na jezyk polski (w aktach zbiorowych powinien natomiast
znajdowa¢ si¢ oryginat thumaczenia).

W aktach zbiorowych do aktu urodzenia Nr 4/2013, sporzadzonego na podstawie
decyzji Kierownika USC, znajduje si¢ irlandzki odpis aktu urodzenia, brak jest natomiast
tlumaczenia tego dokumentu na jezyk polski — co jest niezgodne z § 9 rozporzadzenia.
Z tresci decyzji dotyczacej wpisania irlandzkiego aktu urodzenia wynika, iz Kierownik USC
przyjmujac dokumenty do transkrypcji dokonat blednej oceny przedlozonego przez strone
zagranicznego aktu — uznajac iz jest to wielojezyczny odpis skrocony aktu urodzenia nie
zazadal jego ttumaczenia.

W kilku przypadkach przenoszac dane z dokumentu zagranicznego do decyzji,
a nastepnie z decyzji do aktu polskiego Kierownik USC nie zachowatl istoty transkrypcji,
wpisujgc dane z polskimi znakami diakrytycznymi, mimo iz nie wynikaly one z aktow
zagranicznych (dotyczy aktu urodzenia Nr 1/2013, aktu matzenstwa Nr 13/2013, aktu zgonu
Nr 24/2013), a w jednym przypadku w akcie zgonu wpisat stan cywilny osoby zmarlej, mimo
iz informacja ta nie wynikata z aktu zagranicznego (dotyczy aktu zgonu Nr 24/2013).

W decyzji stanowigcej podstawe sporzadzenia aktu malzefistwa Nr 13/2013,
Kierownik USC blednie wpisal nazwg miejscowosci w ktorej nastapilo zdarzenie — w polskim
brzmieniu ,,Nowy Jork™”, jednak w polskim akcie malzenstwa nazwa miejscowosci zostata
wpisana w pisowni oryginalnej ,,New York” (zgodnie z § 14 ust. 2 rozporzadzenia).

W przypadku aktu malzenstwa Nr 13/2013 sporzadzonego na podstawie decyzji
0 wpisaniu zagranicznego aktu matzefistwa do ksiegi polskiej, Kierownik USC okreslit
nazwisko mezczyzny i dzieci w decyzji dotyczacej wpisania tego aktu (mimo iz nazwiska te
nie wynikaly z aktu zagranicznego). Nazwisko mezczyzny i dzieci nalezato okresli¢ w formie
wzmianki dodatkowe] na podstawie krio.

W przypadku aktu matzefistwa Nr 14/2013 sporzadzonego na podstawie decyzji
0 wpisaniu zagranicznego aktu malzenistwa do ksiegi polskiej, Kierownik USC okreglit
nazwiska malzonkéw i dzieci w decyzji dotyczacej wpisania tego aktu (mimo iz nazwiska te
nie wynikaty z aktu zagranicznego). Nazwiska nalezalo okreslié w formie wzmianki
dodatkowej (nazwisko kobiety na podstawie polskiego krio, natomiast nazwisko mezezyzny i
dzieci z tego zwiazku — wedtug prawa ustalonego na podstawie p.p.m.).

W skontrolowanej sprawie z zakresu zmiany imion i nazwisk dokumenty niezbedne
do przeprowadzenia postgpowania wyjasniajacego skompletowano prawidlowo, w sposéb
zgodny z wymogami art. 11 ustawy z dnia 17 paZdziernika 2008 r. o zmianie imienia
1 nazwiska (Dz.U. z 220, poz. 1414). Podstawe prawng powotano w decyzji prawidlowo.
O dokonanych zmianach zawiadomione zostaty odpowiednie organy okreslone w art. 13 ust.
1 pkt 2 1 4 ustawy o zmianie imienia i nazwiska. Wzmianka dodatkowa w akcie malzefistwa
Nr 9/91 naniesiona zostata na podstawie decyzji, ktora stata sie ostateczna.




Losowa kontrola dokumentacji wykazata, ze odpisy aktow stanu cywilnego wydawane
byly osobom uprawnionym do ich otrzymania na podstawie art. 83 p.a.s.c. Whioskodawcy
potwierdzali fakt i datg doreczenia odpiséw podpisem na podaniu, zas w przypadku
doreczenia za posrednictwem poczty, W aktach znajdowalo si¢ zwrotne potwierdzenie
odbioru.

Ksiegi stanu cywilnego w Urzedzie Stanu Cywilnego w Szepietowie sa nalezycie
zabezpieczone przed uszkodzeniem, zniszczeniem, kradzieza oraz dostgpem 0s6b trzecich.

Majac na wzgledzie powyzsze oceny i uwagi wnoszg o:

1. przestrzeganie zasad kierujacych transkrypcja. Nalezy bowiem pamietaé, ze transkrypcja
polega na wiernym przeniesieniu danych z odpisu aktu stanu cywilnego sporzadzonego za
granicg do ksiggi polskiej w zakresie wymaganym przez prawo polskie;

2. przestrzeganie W prowadzonych postepowaniach administracyjnych przepisow Kodeksu
postepowania administracyjnego - w szczegolnosci art. 61 § 4 dotyczacego zawiadamiania
stron o wszczeciu postgpowania administracyjnego oraz wyrazonej w art. 10 § 1 zasady
czynnego udzialu stron w kazdym postepowaniu (brak bowiem udziatu strony bez jej
winy w jakimkolwiek stadium postepowania stanowi podstawe do jego wznowienia na
wniosek strony — art. 145 § 1 pkt 4 w zw. z art. 147 Kpa);

3. przestrzeganie przepisu art. 50 ust. 2 prawa o asc, tj. W przypadku gdy przy sporzadzaniu
aktu urodzenia rodzice nie dokonaja wyboru imienia dziecka — do aktu rodzenia wpisa¢
nalezy jedno z imion zwykle w kraju uzywanych, czynigc o tym stosowng wzmianke
dodatkowa,

4. uzupelnienie akt zbiorowych do aktu urodzenia Nr 1/2013 o oryginal ttumaczenia
belgijskiego odpisu aktu urodzenia oraz uzupelnienie akt zbiorowych do aktu urodzenia
Nr 4/2013 o thumaczenie irlandzkiego odpisu aktu urodzenia — bowiem zgodnie z zasada
okreslona w § 9 rozporzadzenia, dokumenty wystawione w jezyku obcym sktadane
w zwiazku z dokonywaniem czynnosci z zakresu rejestracji stanu cywilnego, powinny
by¢ sktadane wraz z ich urzedowym tlumaczeniem na jezyk polski dokonanym przez
thumacza przysieglego lub polskiego konsula;

5. podjecie czynnosci majacych na celu sprostowanie w trybie art. 113 § 1 Kpa bledu
pisarskiego w decyzji Nr USC.53 53.4.2013 z 01.10.2013 r. dot. wpisania aktu matzenstwa
Nr 13/2013 do ksiegi matzefistw (w decyzji blednie zostala wpisana nazwa miejscowosci
— . Nowy Jork” zamiast ,,New York™);

6. okreslanie w aktach malzenstw sporzadzonych na podstawie decyzji o wpisaniu
zagranicznego aktu matzefistwa do polskiej ksiggi informacji o nazwiskach matzonkow
noszonych po zawarciu zwiazku matzenskiego oraz nazwiskach dzieci pochodzacych z

tego malzenstwa — W przypadku, gdy nazwiska te nie wynikaja z dokumentu
zagranicznego — w formie wzmianki dodatkowej z powotaniem odpowiednich przepisow
prawa.

Informujac o powyzszym, uprzejmie prosz¢ o podjecie dzialan majacych na celu
usuniecie stwierdzonych uchybien.

Jednoczesnie prosze poinformowac Wojewode Podlaskiego w terminie 30 dni od daty
otrzymania niniejszego wystgpienia pokontrolnego © sposobie wykorzystania ww. uwag
{ wnioskéw oraz o wykonaniu zalecefi, a takze o podjetych dziataniach lub przyczynach
niepodjecia dziatan lub wskazanie terminu, w ktérym dziatania te zostang wykonane.




