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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie art. 16 wustawy z dnia 15 lipca 2011 roku o kontroli

w administracji rzgdowej (Dz. U. Nr 185, poz. 1092) w zw. z art. 28 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia

23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzadowej w wojewoddztwie (Dz. U. Nr 31,

poz. 206 z pdin. zm.) w dniu 07 kwietnia 2014 roku pracownicy Wydziatu Spraw

Obywatelskich i Cudzoziemcéw Podlaskiego Urzgdu Wojewodzkiego w Bialymstoku:

1. Ewa Monika Bielewska — kiecrownik Oddzialu ds. Rejestracji Stanu Cywilnego,
Obywatelstwa i Repatriacji — pelnigca funkcje¢ przewodniczacej zespotu - upowaznienie
do przeprowadzenia kontroli nr 1 znak: OB-II1.431.5.2014.DR z dnia 04 kwietnia
2014 roku, wydane z upowaznienia Wojewody Podlaskiego przez Dyrektora Wydziatu
Spraw Obywatelskich 1 Cudzoziemcow Andrzeja Wiadystawa Gawkowskiego

2. Anna Sosnowska-Adamska — inspektor wojewodzki w Oddziale ds. Rejestracji Stanu
Cywilnego, Obywatelstwa i Repatriacji — upowaznienie do przeprowadzenia kontroli nr 2
znak: OB-II1.431.5.2014.DR z dnia 04 kwietnia 2014 roku, wydane z upowaznienia
Wojewody Podlaskiego przez Dyrektora Wydzialu Spraw  Obywatelskich
i Cudzoziemcow Andrzeja Wiadystawa Gawkowskiego

3. Dorota Romanowicz — inspektor wojewddzki w Oddziale ds. Rejestracji Stanu
Cywilnego, Obywatelstwa i Repatriacji - upowaznienie do przeprowadzenia kontroli nr 3
znak: OB-I11.431.5.2014.DR z dnia 04 kwietnia 2014 roku, wydane z upowaznienia
Wojewody Podlaskiego przez Dyrektora Wydzialu Spraw  Obywatelskich
i Cudzoziemcow Andrzeja Wiadystawa Gawkowskiego

przeprowadzili kontrole¢ w Urzedzie Stanu Cywilnego w Knyszynie, ul. Rynek 39,
19-120 Knyszyn.

Przeprowadzona kontrola byla kontrolg planowa dotyczgcg oceny prawidlowosci realizacji
zadan okreslonych ustawa z dnia 29 wrzesnia 1986 roku — Prawo o aktach stanu cywilnego
(Dz. U z 2011 r. Nr 212, poz. 1264 z poin. zm.), rozporzadzeniem Ministra Spraw
Wewngtrznych i Administracji z dnia 26 pazdziernika 1998 roku w sprawie szczegélowych
zasad sporzadzania aktow stanu cywilnego, sposobu prowadzenia ksigg stanu cywilnego, ich
kontroli, przechowywania i zabezpieczenia oraz wzordéw aktow stanu cywilnego, ich odpiséw,
zaswiadczen 1 protokotow (Dz. U z 1998 roku, Nr 136, poz. 884 z pdin. zm.)
i ustawa z dnia 17 pazdziernika 2008 r. o zmianie imienia i nazwiska (Dz. U. z 2008 r. Nr
220, poz.1414).

Kontroli podlegat okres od 01 stycznia do 31 grudnia 2013 roku.




Wykonywanie zadan w  kontrolowanym zakresie oceniam 0Z nie
z uchybieniami.

W wyniku przeprowadzone] kontroli ustalono, ze:

W okresie objetym kontrola Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego przestrzegal
wlasciwosci miejscowej w sprawach rejestracji stanu cywilnego.

Akty stanu cywilnego sporzadzane sg pismem recznym. stosownie do § 2 ust. I
rozporzqdzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 26 pazdziernika 1998 r.
w sprawie szczegolowych zasad sporzqdzania aktow  stanu cywilnego, ich kontroli,
przechowywania i zabezpieczenia oraz wzoréw aktéw stanu cywilnego, ich odpisow,
zaswiadczen i protokolow (Dz. U. nr 136, poz. 884 z péin. zm.). Akty zostaly sporzadzone
czytelnie, a pisownia poszczegolnych wyrazow nie budzi watpliwosci 1 jest zgodna
z obowigzujacg norma ortograficzng - § 2 ust. 2 rozporzqdzenia.

Daty sporzadzenia aktow i daty zdarzen zostaty wpisane zgodnie z obowigzujacymi
przepisami - § 5 rozporzqdzenia. Wystgpujgce pomytki w aktach stanu cywilnego zostaty
prawidiowo poprawione i omowione w rubryce ,uwagi™- § 2 ust. 5 rozporzqdzenia. Wolne
miejsca W poszczegodlnych rubrykach aktow, jak tez w rubryce ,,uwagi” zostaly zakreslone
zgodnie z § 7 ust. 2 rozporzqdzenia. W aktach sporzadzonych na podstawie decyzji
administracyjnych dokonano stosownej adnotacji W rubryce uwagi™- § 7 ust 1

rozporzgdzenid.

Ksiegi stanu cywilnego za 2013 rok zostaty prawidiowo zamknigte — zgodnie z § 12
rozporzadzenia.

Wszystkie akty stanu cywilnego byly podpisywane przez Kierownika USC i przez
osoby zobowiazane do ich podpisania, zgodnie z §6ust. 1,314 rozporzadzenia.

Dokumenty do akt zbiorowych aktow urodzen, malzefistw i zgonéw skompletowane
zostaly w sposob zgodny z art. 17 ust. 2 p.as.c. oraz z § 15 rozporzadzenia MSWiA.

Kazdorazowo znajdowaty sig w nich dokumenty stanowigce podstawe sporzgdzenia aktow.
Akty matzenstw zostaly sporzadzone prawidiowo.

W przypadku aktow dotyczacych malzenstw zawartych przed Kierownikiem USC
stwierdzono, ze osoby zawierajace zwiazek matzefiski byly pelnoletnie. Zachowany zostal
termin miesigczny okreslony w art. 4 k.r.io, a w jednym przypadku zostata wydana decyzja,
zezwalajaca na zawarcie maltzenstwa przez uptywem powyzszego terminu.

Osoby zamierzajace zawrze¢ malzenstwo zlozyly Kierownikowi USC dokumenty
wymagane przepisami prawa, niezbedne do zawarcia malzenstwa.

W przypadku malzefnstw zawartych W sposob okre§lony w art. 1 § 2 i =
kri o stwierdzono, ze saswiadczenia stwierdzajace brak okolicznosei wylaczajacych
zawarcie matzenstwa wydawane byty zgodnie z trescig przepisu art. 4'krio.

7aéwiadczenia stanowigce podstawe sporzadzenia aktow malzenstw zawartych
w sposob okreslony w art. 1 §21i3krio zostaly sporzadzone 1 podpisane przez




townik placowk
oddawczej

ires nadawcy)

upowaznione osoby oraz wplyngly do USC w wymaganym ustawowo terminie
- na zaswiadczeniach odnotowywano date ich wplywu do Urzedu. Malzenstwa byly zawarte
w terminie wazno$ci zaswiadczenia. W jednym przypadku naruszony zostal termin okreslony
w art. 61 a ust. 2 p.a.s.c, tj. akt malzenstwa zostal sporzadzony w trzecim dniu roboczym od
daty wplywu do Urzedu zaswiadczenia potwierdzajgcego zawarcie malzenstwa ze skutkiem
cywilnym.

We wszystkich sprawdzonych aktach malzenstw dane zawarte w aktach malzenstw
byly zgodne z danymi zawartymi w zaswiadczeniach w zakresie daty i miejsca zawarcia
zwigzku matzenskiego oraz imion i nazwisk malzonkéw.

Zgloszenia zgonéw dokonywane byly prawidlowo i w ustawowym terminie, zgodnie z
trescig art. 64 p.a.s.c. W jednym przypadku stwierdzono rozbieznos¢ pomiedzy trescig aktu
zgonu a tredcig karty zgonu, na podstawie ktorej akt zostal sporzadzony - Kierownik USC
blednie przenidst imi¢ osoby zamarlej z karty zgonu do aktu zgonu.

Stwierdzono, ze w decyzjach dotyczacych wpisania zagranicznych aktéw urodzenia
do ksiegi polskiej powolywano niepelng podstawe prawna, tj. art. 73 prawa o asc. Pozostate
sprawdzone decyzje posiadaly prawidlowa podstawe prawng. W przypadku decyzji

\ 0 wpisaniu zagranicznych aktéw malzenstw do polskich ksigg stanu cywilnego powotywano
&1 w tresci decyzji jako podstawe prawng: art. 73 ust. 1 p.a.s.c., w przypadku rejestracji zdarzen,

ktore nastgpily za granica i nie zostaly zarejestrowane w zagranicznych ksiegach stanu
cywilnego — art. 70 p.a.s.c., w przypadku decyzji o uzupelnieniu tresci aktow stanu cywilnego
- art. 36 p.a.s.c.

W  postepowaniach dot. wpisania =zagranicznych aktow stanu cywilnego
do polskich ksiag (akty urodzenia: Nr 3/2013, Nr 8/2013 oraz akt malzenstwa Nr 25/2013),
a takze w postepowaniach dot. uzupelnienia aktow stanu cywilnego (akty urodzenia:
Nr 3/2013, Nr 8/2013 oraz akt malzenstwa Nr 25/2013), druga ze stron brala udzial
w prowadzonym post¢powaniu, natomiast nie zostata uwzgledniona w decyzji.

Odbior pism i decyzji  potwierdzany byl podpisem  strony lub
pelnomocnika/peinomocnika do doreczen - na egzemplarzu pisma lub decyzji
przechowywanym w aktach zbiorowych. W przypadku doreczania pism lub decyzji za
posrednictwem poczty w aktach znajdowaly si¢ zwrotne potwierdzenia odbioru.

W aktach zbiorowych do aktow stanu cywilnego sporzadzanych na podstawie decyzji
podjetych w trybie art. 73 ust. 1 p.a.s.c. oraz art. 70 p.a.s.c. znajduja si¢ dokumenty
stanowiace podstawe sporzadzenia aktéw w ww. trybach.

Stwierdzono, ze podejmujac decyzje dot. wpisania zagranicznych aktoéw do polskiej
ksiggi (dot. aktu urodzenia Nr 1/2013 oraz aktow malzenstwa Nr 2/1013 i Nr 25/2013)
Kierownik USC nie zachowal istoty transkrypcji, wpisujac zarowno w decyzjach, jak i aktach
polskich dane z polskimi znakami diakrytycznymi. Ponadto, w jednym przypadku (akt
urodzenia Nr 1/2013) w decyzji dot. wpisania zagranicznego aktu urodzenia i polskim akcie
urodzenia wpisano nazwe miejscowosci, w ktorej nastgpito zdarzenie w polskim brzmieniu,
tj. ,,.Londyn” zamiast ,,London”.

W przypadku podjecia decyzji o uzupelnieniu aktéw stanu cywilnego kazdorazowo,
w rubryce wzmianki dodatkowe, nanoszone byly informacje o powyzszym. Jednakze w
dwoéch przypadkach Kierownik USC nanidst wzmianki o uzupelieniu aktu stanu cywilnego
na podstawie nieostatecznej decyzji (akt urodzenia Nr 5/2013, akt matzenstwa Nr 25/2013).




W skontrolowanych sprawach z zakresu zmiany imion i nazwisk stwierdzono, ze
zmiana nazwisk zostala dokonana wzgledem oséb okreslonych w art. 2 ustawy z dnia
17 pazdziernika 2008 r. o zmianie imienia i nazwiska (Dz. U. Nr 220, poz. 1414). Zostaly
zachowane wymogi formalne okreslone w art. 10 ustawy, a dokumenty niezbedne do
przeprowadzenia postgpowania wyjasniajacego skompletowano prawidlowo, w sposob
zgodny z wymogami art. 11. Podstawy prawne powotano w decyzjach prawidiowo.
O dokonanych zmianach zawiadomione zostaly odpowiednie organy okreslone w art. 13 ust.
1 pkt 2 i 4 ustawy o zmianie imienia i nazwiska. W jednym przypadku Kierownik USC
naniést wzmianke dodatkows o zmianie nazwiska na podstawie decyzji nieostatecznej.

Losowa kontrola dokumentacji wykazata, ze odpisy aktow stanu cywilnego wydawane
byly osobom uprawnionym do ich otrzymania na podstawie art. 83 p.a.s.c. Wnioskodawcy
potwierdzali fakt i dat¢ odbioru odpiséw podpisem na podaniu, za$ w przypadku dorgczenia
za posrednictwem poczty, w aktach znajdowato si¢ zwrotne potwierdzenie odbioru.

Ksiegi stanu cywilnego w Urzedzie Stanu Cywilnego w Knyszynie sa nalezycie
zabezpieczone przed uszkodzeniem, zniszczeniem, kradziezg oraz dostgpem osob trzecich.

Majac na wzgledzie powyzsze oceny i uwagi wnoszg o:

1. Podjecie czynnosci majacych na celu sprostowanie aktu zgonu Nr 29/2013 w pozycji dot.
imienia osoby zmartej;

2. Powolywanie w decyzjach dotyczacych wpisania zagranicznych aktow urodzenia do
polskich ksigg pelnej podstawy prawnej, czyli art. 73 ust. 1 Prawa o aktach stanu
cywilnego;

3. Przestrzeganie art. 107 § 1 Kpa okreslajgcego sktadniki decyzji administracyjnej, w tym
oznaczenie wszystkich stron postgpowania;

4. Przestrzeganie zasad kierujacych transkrypcja. Nalezy bowiem pamietaé, ze transkrypcja
polega na wiernym przeniesieniu danych z odpisu aktu stanu cywilnego sporzadzonego za
granicg do ksiegi polskiej w zakresie wymaganym przez prawo polskie;

5. Podjecie czynno$ci majgcych na celu sprostowanie aktu urodzenia Nr 1/2013
w pozycji dot. miejsca urodzenia;

6. Przestrzeganie zasady wynikajacej z art. 21 ust. 2 prawa o asc, tj. wpisywanie wzmianek
dodatkowych w aktach stanu cywilnego na podstawie ostatecznych decyzji.

Informujgc 0 powyzszym, uprzejmie prosz¢ o podjecie dzialan majacych na celu
usuniecie stwierdzonych uchybien.

Jednoczesnie prosze poinformowa¢ Wojewodg Podlaskiego w terminie 30 dni od daty
otrzymania niniejszego wystapienia pokontrolnego o sposobie wykorzystania ww. uwag
i wnioskéw oraz o wykonaniu zalecen, a takze o podjetych dziataniach lub przyczynach
niepodjecia dziatan lub wskazanie terminu, w ktorym dzialania te zostang wykonane.

Za zwrotnym potwierazemaf

o odbioru
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