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Marek WASZKIEWICZ: wiotnym potwic
Burmistrz Stawisk odbior

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie art. 16 ustawy z dnia 15 lipca 2011 roku o kontroli w administracji
rzadowej (Dz. U. Nr 185, poz. 1092) w zw. z art. 28 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 23 stycznia
2009 r. o wojewodzie i administracji rzadowej w wojewodztwie (Dz. U. Nr 31, poz. 206
z pézn. zm.) w dniu 22 maja 2014 roku pracownicy Wydzialu Spraw Obywatelskich
i Cudzoziemcé'w Podlaskiego Urzedu Wojewddzkiego w Biatymstoku:

1. Konrad Michalowski — starszy inspektor wojewodzki w Oddziale ds. Rejestracji Stanu
Cywilnego, Obywatelstwa i Repatriacji — petniacy funkcje przewodniczacego zespotu —
upowaznienie do kontroli Nr 1 znak OB-II1.431.7.2014.AS z dnia 19 maja 2014 roku
wydane z upowaznienia Wojewody Podlaskiego przez Dyrektora Wydzialu Spraw
Obywatelskich i Cudzoziemcéw Podlaskiego Urzegdu Wojewodzkiego w Biatymstoku
Andrzeja Wiadystawa Gawkowskiego

2. Anna Sosnowska-Adamska — inspektor wojewodzki w Oddziale ds. Rejestracji Stanu
Cywilnego, Obywatelstwa i Repatriacji — upowaznienie do kontroli Nr 2 znak
OB-I11.431.7.2014.AS z dnia 19 maja 2014 roku wydane z upowaznienia Wojewody
Podlaskiego przez Dyrektora Wydzialu Spraw Obywatelskich 1 Cudzoziemcow
Podlaskiego Urzedu Wojewodzkiego w  Biatymstoku Andrzeja Wladyslawa
Gawkowskiego

przeprowadzili kontrole w Urzedzie Stanu Cywilnego w Stawiskach, Pl. Wolnosci 13/15,
18-520 Stawiski.

Przeprowadzona kontrola byfa kontrolg planowa dotyczacg oceny prawidlowosci realizacji
zadan okreslonych ustawa z dnia 29 wrzesnia 1986 roku — Prawo o aktach stanu cywilnego
(Dz. U z 2011 r. Nr 212, poz. 1264 z poin. zm.), rozporzadzeniem Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 26 pazdziernika 1998 roku w sprawie szczegOtowych
zasad sporzadzania aktow stanu cywilnego, sposobu prowadzenia ksiag stanu cywilnego, ich
kontroli, przechowywania i zabezpieczenia oraz wzor6w aktow stanu cywilnego, ich odpisow,
zaswiadczen i protokotéw (Dz. U. z 1998 roku, Nr 136, poz. 884 z péZn. zm.), ustawy z dnia
17 pazdziernika 2008 r. o zmianie imienia i nazwiska (Dz. U. z 2008 r. Nr 220, poz.1414).
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Kontroli podlegat okres od 01 stycznia do 31 grudnia 2013 r.
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Wykonywanie zadan w__kontrolowanym zakresie oceniam _pozytywnie z
nieprawidlowosciami.

W wyniku przeprowadzonej kontroli ustalono, ze:

W okresie objetym kontrola Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego przestrzegal
wlasciwosei miejscowej w sprawach rejestracji stanu cywilnego.

Akty sporzadzane sg pismem r¢ecznym, starannie i czytelnie. Stosowana jest wlasciwa
numeracja aktéw stanu cywilnego — zgodnie z zasadami okreslonymi w przepisach § 31 § 5
rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 26 pazdziernika 1998 r.
w sprawie szczegdtowych zasad sporzadzania aktow stanu cywilnego, sposobu prowadzenia
ksiagg stanu cywilnego, ich kontroli, przechowywania i zabezpieczenia oraz wzoréw aktow
stanu cywilnego, ich odpisow, zaswiadczen i protokotéw (Dz. U. Nr 136, poz. 884 z pozn.
zm.). Natomiast we wszystkich sprawdzonych aktach stanu cywilnego (poza jednym ze
sprawdzonych aktow malzenstwa) zostala wpisana data sporzadzenia aktu niezgodnie z § 5
ust. 2 ww. rozporzadzenia (nazwy miesiecy zamiast stownie wpisano cyframi arabskimi).

Ksiegi stanu cywilnego za 2013 rok zostaty prawidtlowo zamkniete — zgodnie z § 12
rozporzadzenia.

Wszystkie akty stanu cywilnego byly podpisywane przez Kierownika USC i przez
osoby zobowiazane do ich podpisania.

Dokumenty do akt zbiorowych aktow urodzen, matzenstw i zgondw kompletowane sa
w sposOb zgodny z art. 17 ust. 2 p.a.s.c. oraz z § 15 rozporzadzenia MSWiA. Kazdorazowo
znajdowaty si¢ w nich dokumenty stanowigce podstawe sporzadzenia aktow.

W przypadku aktéow dotyczacych matzenstw zawartych przed Kierownikiem USC
stwierdzono, ze osoby zawierajace zwigzek malzenski byly petnoletnie. Zachowany zostat
termin miesieczny od daty zlozenia pisemnych zapewnien przez nupturientéw. Osoby
zamierzajace zawrze¢ malzenstwo zlozyly Kierownikowi USC dokumenty wymagane
przepisami prawa, niezbedne do zawarcia malzenstwa.

Zaswiadczenia stwierdzajace brak okolicznosci wylaczajacych zawarcie malzenstwa
wydawane byly zgodnie z treéciag przepisu art. 4'krio.

Akty matzefistw wyznaniowych ze skutkiem cywilnym sa prawidlowo sporzadzane.
Zaswiadczenia stanowigce podstawe sporzgdzenia aktow malzefistw zawartych w sposob
okre$lony w art. 1 § 2i 3 kr.i o. zostaly sporzgdzone i podpisane przez upowaznione osoby
oraz wplyngty do USC w wymaganym ustawowo terminie - na za$wiadczeniach
odnotowywano date ich wplywu do Urzedu. Matzenstwa byly zawarte w terminie waznosci
zaswiadczenia.

Dane zawarte w aktach malzenstwa byly zgodne =z danymi zawartymi
w zaswiadczeniach.

Zgloszenia zgonéw dokonywane byly prawidiowo i w ustawowym terminie, zgodnie
z tredcig art. 64 p.a.s.c. Nie stwierdzono rozbieznosci pomiedzy trescig aktéw zgonu a trescia
kart zgonu, na podstawie ktorych akty zostaty sporzadzone.

Wydane decyzje posiadaly prawidtowa podstawg prawng. W przypadku decyzji
0 wpisaniu zagranicznego aktu stanu cywilnego do polskiej ksiggi stanu cywilnego
przywolano w tresci decyzji jako podstawe prawng — art. 73 ust. 1 p.a.s.c., w przypadku




odtworzenia aktu stanu cywilnego — art. 35 p.a.s.c., w przypadku decyzji o uzupelnieniu
i sprostowaniu tresci aktéw stanu cywilnego odpowiednio art. 36 p.a.s.c . i art. 28 p.a.s.c.

W aktach zbiorowych do aktow stanu cywilnego sporzadzanych na podstawie decyzji
podjetych w trybie art. 73 ust. 1 p.a.s.c., a takze art. 35 p.a.s.c. znajdujg si¢ dokumenty
stanowigce podstawe sporzadzenia aktow w ww. trybie.

Odbiér pism i decyzji  potwierdzany byt  podpisem  strony  lub
petnomocnika/pelnomocnika  do dorgczen - na egzemplarzu pisma lub  decyzji
przechowywanym w aktach zbiorowych. W przypadku dorgczania pism lub decyzji za
posrednictwem poczty w aktach znajdowaty si¢ zwrotne potwierdzenia odbioru.

W przypadku podjecia decyzji o sprostowaniu i/lub uzupetnieniu w aktach stanu
cywilnego w rubryce wzmianki dodatkowe kazdorazowo nanoszone byly informacje o
powyzszym. Wzmianki nanoszono na podstawie decyzji, ktore staly sig ostateczne.

W przypadku podjecia decyzji w sprawie wpisania zagranicznych aktéw do polskiej
ksiegi (akt urodzenia Nr 11/2013 oraz akt zgonu 5/2013), a takze w przypadku decyzji dot.
odtworzenia zagranicznego aktu zgonu (akt zgonu Nr 17/2013) oraz w decyzji dotyczace;j
uzupelnienia aktu urodzenia Nr 11/2013 Kierownik USC nie odzwierciedlit faktu, iz strony
byly reprezentowane przez pelnomocnika.

W aktach zbiorowych do aktu urodzenia Nr 3/2013 znajduje si¢ m.in. kopia
irlandzkiego odpisu aktu urodzenia oraz kopia tlumaczenia aktu zagranicznego na jezyk
polski (w aktach zbiorowych powinien natomiast znajdowa¢ si¢ oryginal zagranicznego aktu
urodzenia oraz oryginal jego thumaczenia).

W decyzji stanowiacej podstawe sporzadzenia aktu urodzenia Nr 7/2013 oraz w akcie
urodzenia, Kierownik USC blednie wpisat daty urodzenia rodzicow.

W dwéch przypadkach przenoszac dane z dokumentu zagranicznego do decyzji,
a nastepnie z decyzji do aktu polskiego Kierownik USC nie zachowal istoty transkrypcji,
wpisujac dane z polskimi znakami diakrytycznymi, mimo iz nie wynikaly one z aktu
zagranicznego (dotyczy aktu matzenstwa Nr 27/2013 oraz aktu zgonu Nr 5/2013). Ponadto, w
jednym przypadku (akt malzefistwa Nr 12/2013) w decyzji dot. wpisania zagranicznego aktu
malzefistwa i w polskim akcie malzenistwa wpisano nazwe miejscowosci, w ktorej nastapito
zdarzenie, jak i micjsce zamieszkania oséb zawierajgcych zwigzek malzeniski w polskim
brzmieniu, tj. ,,Nowy Jork” zamiast ,,New York . Poza tym, w decyzji stanowiacej podstawe
wpisania aktu matzenstwa Nr 27/2013 oraz w akcie wpisano przez domniemanie nazwiska
rodowe rodzicow osdb zawierajgcych zwigzek matzenski.

W przypadku jednego aktu malzenstwa sporzadzonego na podstawie decyzji o
wpisaniu zagranicznego aktu malzenstwa do ksiggi polskiej, Kierownik USC naniost
nieprecyzyjng wzmianke o nazwiskach dzieci, zrodzonych z tego malzenstwa.

Losowa kontrola dokumentacji wykazata, ze odpisy aktéw stanu cywilnego wydawane
byly osobom uprawnionym do ich otrzymania na podstawie art. 83 p.a.s.c. Whnioskodawcy
potwierdzali fakt i date dorgczenia odpiséw podpisem na podaniu, zas w przypadku
doreczenia za posrednictwem poczty, w aktach znajdowato si¢ zwrotne potwierdzenie
odbioru.

Ksiegi stanu cywilnego w Urzgdzie Stanu Cywilnego w Stawiskach sg nalezycie
zabezpieczone przed uszkodzeniem, zniszczeniem, kradziezg oraz dostepem 0s0b trzecich.




Majac na wzgledzie powyzsze oceny i uwagi wnoszg o:

1. okreslanie daty sporzadzenia aktéw stanu cywilnego zgodnie z § 5 ust. 2 zd. 2
rozporzgdzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 26 paZdziernika
1998 roku w sprawie szczegélowych zasad sporzqdzania aktéw stanu cywilnego, sposobu
prowadzenia ksigg stanu cywilnego, ich kontroli, przechowywania i zabezpieczenia oraz
wzoréw aktéow stanu cywilnego, ich odpiséw, zaswiadczen i protokolow (Dz. U. z
1998 roku, Nr 136, poz. 884 z pézn. zm.), tj. dzien i rok sporzadzenia aktu nalezy
wpisywa¢ cyframi arabskimi, a nazwg miesiaca — stownie

2. zwrbcenie uwagi aby w sytuacji, gdy strona jest reprezentowana przez pelnomocnika, fakt
ten byt odzwierciedlany w decyzjach wydawanych przez Kierownika USC;

3. przestrzeganie zasad kierujacych transkrypcja. Nalezy bowiem pamigtaé, ze transkrypcja
polega na wiernym przeniesieniu danych z odpisu aktu stanu cywilnego sporzadzonego za
granica do ksiegi polskiej w zakresie wymaganym przez prawo polskie;

4. podjecie czynnosci majacych na celu sprostowanie aktu urodzenia Nr 7/2013 w zakresie
daty urodzenia ojca dziecka oraz daty urodzenia matki dziecka, a takze podjgcie czynnosci
w sprawie sprostowania aktu malzenstwa Nr 12/2013 w pozycji dot. miejsca zawarcia
zwiazku matzenskiego oraz miejsce zamieszkania osob zawierajacych zwigzek malzenski
z ,,Nowy Jork™ na ,,New York”;

5. okreslanie w aktach matlzenstw sporzadzonych na podstawie decyzji o wpisaniu
zagranicznego aktu matzenstwa do polskiej ksiegi informacji o nazwiskach matzonkow
noszonych po zawarciu zwigzku malzenskiego oraz nazwiskach dzieci pochodzacych z
tego malzenstwa — w przypadku, gdy nazwiska te nie wynikaja z dokumentu
zagranicznego — w formie wzmianki dodatkowej z powotaniem odpowiednich przepisow

prawa.

Odstepuje sie od wydania zalecenia pokontrolnego dotyczacego aktu urodzenia Nr
3/2013, bowiem Kierownik USC w Stawiskach podjat niezwlocznie czynnosci majgce na celu
uzupehienie akt zbiorowych do niniejszego aktu urodzenia o oryginal zagranicznego aktu
urodzenia oraz o oryginatl jego thumaczenia.

Informujac o powyzszym, uprzejmie proszg o podjgcie dziatah majacych na celu
usuniecie stwierdzonych uchybien.

Jednocze$nie prosze poinformowaé Wojewodg Podlaskiego w terminie 30 dni od daty
otrzymania niniejszego wystapienia pokontrolnego o sposobie wykorzystania ww. uwag
i wnioskéw oraz o wykonaniu zalecen, a takze o podjetych dziataniach lub przyczynach
niepodjecia dziatari lub wskazanie terminu, w ktérym dziatania te zostang wykonane.
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