12 Bialystok, dnia / 41 listopada 2014 roku
OB-111.431.11.2014.AS /

Pan
Jerzy WROBLEWSKI
Wojt Gminy Miastkowo

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie art. 16 ustawy z dnia 15 lipca 2011 roku o kontroli w administracji
rzadowej (Dz. U. Nr 185, poz. 1092) w zw. z art. 28 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 23 stycznia
2009 r. o wojewodzie i administracji rzadowej w wojewodztwie (Dz. U. Nr 31, poz. 206
z pozn. zm.) w dniu 06 pazdziernika 2014 roku pracownicy Wydziatu Spraw Obywatelskich
i Cudzoziemcow Podlaskiego Urzgdu Wojewoddzkiego w Biatymstoku:

1. Ewa Monika Bielewska — kierownik Oddziatu ds. Rejestracji Stanu Cywilnego,
Obywatelstwa i Repatriacji — pelnigca funkcje przewodniczacej zespolu - upowaznienie
do przeprowadzenia kontroli nr 1 znak: OB-111.431.11.2014.AS z dnia 03 pazdziernika
2014 roku, wydane z upowaznienia Wojewody Podlaskiego przez Dyrektora Wydziatu
Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow Andrzeja Wiadystawa Gawkowskiego

2. Anna Sosnowska-Adamska — inspektor wojewddzki w Oddziale ds. Rejestracji Stanu
Cywilnego, Obywatelstwa i Repatriacji — upowaznienie do kontroli Nr 2 znak
OB-II1.431.11.2014.AS z dnia 03 pazdziernika 2014 roku wydane z upowaznienia
Wojewody Podlaskiego przez Dyrektora Wydzialu Spraw  Obywatelskich i
Cudzoziemcow Podlaskiego Urz¢du Wojewddzkiego w  Biatymstoku Andrzeja
Wiadystawa Gawkowskiego

przeprowadzili kontrole w Urzedzie Stanu Cywilnego w Miastkowie, ul. Eomzynska 32,
18-413 Miastkowo.

Przeprowadzona kontrola byla kontrola planows dotyczacg oceny prawidtowosci realizacji
zadan okreslonych ustawg z dnia 29 wrzesnia 1986 roku — Prawo o aktach stanu cywilnego
(Dz. Uz 2011 r. Nr 212, poz. 1264 z pozn. zm.), rozporzadzeniem Ministra Spraw
Wewngtrznych i Administracji z dnia 26 pazdziernika 1998 roku w sprawie szczegotowych
zasad sporzgdzania aktow stanu cywilnego, sposobu prowadzenia ksigg stanu cywilnego, ich
kontroli, przechowywania i zabezpieczenia oraz wzoréw aktéw stanu cywilnego, ich
odpiséw, zaswiadczen i protokotéw (Dz. U. z 1998 roku, Nr 136, poz. 884 z pozn. zm.),
ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008 r. o zmianie imienia i nazwiska (Dz. U. z 2008 r. Nr 220,
poz.1414).

Kontroli podlegat okres od 01 stycznia do 31 grudnia 2013 r.

Wykonywanie zadan w kontrolowanym _ zakresie oceniam __pozytywnie

z uchybieniami.,
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W wyniku przeprowadzonej kontroli ustalono, Ze:

W okresie objetym kontrola Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego przestrzegat
wlasciwosci miejscowej w sprawach rejestracji stanu cywilnego.

Akty sporzadzane sg pismem r¢cznym, starannie i czytelnie. Stosowana jest wiasciwa
numeracja aktow stanu cywilnego — zgodnie z zasadami okreslonymi w przepisach § 3
rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 26 pazdziernika 1998 r.
w sprawie szczegotowych zasad sporzgdzania aktow stanu cywilnego, sposobu prowadzenia
ksigg stanu cywilnego, ich kontroli, przechowywania i zabezpieczenia oraz wzoréw aktow
stanu cywilnego, ich odpiséw, zaswiadczen i protokotéw (Dz. U. Nr 136, poz. 884 z pozn.
zZm.).

Daty sporzadzenia aktéw i daty zdarzen zostaly wpisane zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami - § 5 rozporzgdzenia. Wystgpujace pomytki w aktach stanu cywilnego zostaty
prawidlowo poprawione i oméwione w rubryce ,uwagi”™- § 2 ust. 5 rozporzgdzenia. Wolne
miejsca w poszczegolnych rubrykach aktow, jak tez w rubryce ,,uwagi” zostaly zakreslone
zgodnie z § 7 ust. 2 rozporzgdzenia. W aktach sporzadzonych na podstawie decyzji
administracyjnych dokonano stosownej adnotacji w rubryce ,uwagi”- § 7 ust I
rozporzqdzenia.

Ksiegi stanu cywilnego za 2013 rok zostaty prawidlowo zamkniete — zgodnie z § 12
rozporzadzenia.

Wszystkie akty stanu cywilnego byly podpisywane przez Kierownika USC i przez
osoby zobowiazane do ich podpisania.

Dokumenty do akt zbiorowych aktéw urodzen, malzenstw i zgonéw kompletowane sg
w sposob zgodny z art. 17 ust. 2 p.a.s.c. oraz z § 15 rozporzadzenia MSWiA. Kazdorazowo
znajdowaly si¢ w nich dokumenty stanowigce podstawe sporzgdzenia aktow.

Akty malzenstw zostaly sporzadzone prawidtowo.

W przypadku aktu dotyczacego malzenstwa zawartego przed Kierownikiem USC
stwierdzono, ze osoby zawierajace zwigzek malzenski byly pelnoletnie. W aktach zbiorowych
do tego aktu znajduje si¢ decyzja Kierownika USC zezwalajaca na zawarcie malzenstwa
przez uplywem miesigcznego terminu od daty zlozenia pisemnych zapewnien przez
nupturientéw. Osoby zamierzajgce zawrze¢ malzenistwo zlozyly Kierownikowi USC
dokumenty wymagane przepisami prawa, niezb¢dne do zawarcia matzenstwa.

Zaswiadczenia stwierdzajace brak okolicznosci wylaczajacych zawarcie malzenstwa
wydawane byly zgodnie z trescia przepisu art. 4' k.r.i o.

Akty malzenstw wyznaniowych ze skutkiem cywilnym sa prawidlowo sporzadzane.
Zaswiadczenia stanowigce podstawe sporzgdzenia aktow malzenstw zawartych w sposob
okreslony w art. 1 § 2i 3 k.r.i 0. zostaly sporzadzone i podpisane przez upowaznione osoby
oraz wplynety do USC w wymaganym ustawowo terminie - na zaswiadczeniach
odnotowywano dat¢ ich wplywu do Urzedu. Malzenstwa byly zawarte w terminie waznosci
zaswiadczenia. Wszystkie sprawdzone akty malzenstw zostaly sporzadzone z zachowaniem
terminu okreslonego w art. 61a ust. 2 prawa o asc.

Dane zawarte w aktach malzenstwa byly zgodne 2z danymi zawartymi
w zaswiadczeniach.

Wszystkie akty zgondw sporzadzane na podstawie karty zgonu zostaly sporzadzone
prawidlowo.
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Zgloszenia zgonéw dokonywane byly prawidlowo i w ustawowym terminie, zgodnie
z trescig art. 64 p.a.s.c. Nie stwierdzono rozbieznodci pomigdzy trescig aktow zgonu a trescig
kart zgonu, na podstawie ktorych akty zostaty sporzadzone.

Wydane decyzje posiadaly prawidlowa podstawg prawng. W przypadku decyzji
0 wpisaniu zagranicznego aktu stanu cywilnego do polskiej ksiegi stanu cywilnego
przywotano w tresci decyzji jako podstawe prawng — art. 73 ust. 1 p.a.s.c., w przypadku
decyzji o uzupelnieniu i sprostowaniu tresci aktéw stanu cywilnego odpowiednio art. 36
p.a.s.c.iart. 28 p.a.s.c.

W aktach zbiorowych do aktéw stanu cywilnego sporzadzanych na podstawie decyzji
podjetych w trybie art. 73 ust. 1 p.a.s.c. znajdujg si¢ dokumenty stanowigce podstawe
sporzadzenia aktow w ww. trybie.

Odbior  pism 1  decyzji potwierdzany byl podpisem  strony lub
petnomocnika/pelnomocnika  do dorgczen - na egzemplarzu pisma lub decyzji
przechowywanym w aktach zbiorowych. W przypadku doreczania pism lub decyzji za
posrednictwem poczty w aktach znajdowaly sie zwrotne potwierdzenia odbioru.

W wydanych decyzjach dot. wpisania zagranicznych aktow stanu cywilnego
do polskich ksiag (akt urodzenia Nr 1/2013 oraz akt matzenstwa Nr 1/2013) oraz w decyzjach
dot. uzupelienia aktu urodzenia Nr 1/2013 oraz aktu malzefistwa Nr 1/2013 druga
ze stron brala udzial w prowadzonych postgpowaniach natomiast nie zostala uwzgledniona
w decyzjach.

W przypadku podjecia decyzji o sprostowaniu i/lub uzupetnieniu w aktach stanu
cywilnego w rubryce wzmianki dodatkowe kazdorazowo nanoszone byly informacje o
powyzszym. Wzmianki nanoszono na podstawie decyzji, ktore staly sie ostateczne.

Losowa kontrola dokumentacji wykazala, ze odpisy aktow stanu cywilnego wydawane
byly osobom uprawnionym do ich otrzymania na podstawie art. 83 p.a.s.c. Wnioskodawcy
potwierdzali fakt i dat¢ dorgczenia odpisoéw podpisem na podaniu, za$ w przypadku
dorgczenia za posrednictwem poczty, w aktach znajdowalo sie zwrotne potwierdzenie
odbioru.

Ksiegi stanu cywilnego w Urzedzie Stanu Cywilnego w Miastkowie sg nalezycie
zabezpieczone przed uszkodzeniem, zniszczeniem, kradzieza oraz dostgpem oséb trzecich.

Majgc na wzgledzie powyzsze oceny i uwagi wnosz¢ o zwrdcenie szczegdlnej uwagi, aby
w wydawanych decyzjach byly uwzgledniane wszystkie strony biorace udzial
W postepowaniu.

Jednoczesnie prosze poinformowaé Wojewode Podlaskiego w terminie 30 dni od daty
otrzymania niniejszego wystapienia pokontrolnego o sposobie wykorzystania ww. uwag
1 wnioskéw oraz o wykonaniu zalecei, a takze o podjetych dziataniach lub przyczynach
niepodjecia dziatan lub wskazanie terminu, w ktorym dziatania te zostang wykonane.

Scraw Cbywatelskich #Cudzozlemedw




