ZARZADZENIE NR 22 /2014
DYREKTORA GENERALNEGO
PODLASKIEGO URZEDU WOJEWODZKIEGO
w BIALYMSTOKU
z dnia 29listopada 2014 r.
w sprawie inwentaryzacji okresowej
Na podstawie art. 26 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz.U. z 2013 1. poz. 3301613 oraz z 2014 r. poz. 768 1 1100 ) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. Powolyje si¢ Komisje Inwentaryzacyjna do przeprowadzenia spisu z natury paliw

w samochodach uzytkowanych w PUW, paliw w urzadzeniach (np.: agregaty pradotworcze,
kosiarki, ciagniki itp.), oleju opatowego (kottownie), innych niz nieruchomosdci $rodkow
trwalych, pozostatych srodkéw trwatych (wyposazenia) oraz maszyn i urzadzen wchodzacych
w skiad $rodkéw trwalych w budowie, znajdujacych sie na trenie niestrzezonym, stanow
magazynowych, w nastepujacym sktadzie:

1) Stasiukiewicz Elzbieta — przewodniczacy Komisji;

2) Kosakowska Krystyna — cztonek:

3) Szmidt Jolanta — cztonek.

§ 2. Powoluje si¢ Komisj¢ Inwentaryzacyjnag do przeprowadzenia spisu z natury w
Delegaturze Podlaskiego Urzedu Wojewodzkiego w Lomzy paliw w samochodach

uzytkowanych w PUW. oleju opatowego (kottownie), w nastepujacym skladzie:

1) Milewski Mirostaw — przewodniczacy Komisji:
2) Turkowska Alicja — czlonek;
3) Rogowska Krystyna — cztonek.

§ 3. Komisje przeprowadza inwentaryzacje wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2014 r.

§ 4. Po zakonczeniu inwentaryzacji przewodniczacy Komisji zloza niezwlocznie
Dyrektorowi Wydzialu Finanséw i Budzetu Podlaskiego Urzedu Wojewodzkiego w
Bialymstoku protokoty z prac Komisji.

§ 5. Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych
odpowiedzialni sa przewodniczacy Komisji.

§ 6. Zarzadzenie obowiazuje od dnia podpisania.
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Okreslenie aktywadw lub pasywow
: ) pas)
podlegajacych inwentaryzacji

Metoda inwentaryzacji

Oddzial Ksiggowosci
Wydzialu Finansow i
Budzetu

Oddzial Zarzadzania
Majatkiem Urzedu
Biura Obslugi Urzedu

17.10.2014 -
15.01.2015

17.10.2014 —
15.01.2015

a) srodki pienigzne na rachunkach
bankowych.

b) naleznogci. w tym udzielone pozyczki
7 wylaczeniem rozrachunkdw
publicznoprawnych. rozrachunkéw z
osobami nie prowadzacymi ksiag oraz
naleznosci spornych 1 watpliwych.

¢) wlasne skladniki majatkowe
powierzone innym kontrahentom.

Uzyskanie od
kontrahentéw i bankdw
pisemnych potwierdzen
prawidlowosci
wvkazanvch sald
(uzgodnienie sald)

Oddziat Ksiggowosci
Wydziatu Finansow i
Budzetu

Oddzial Zarzadzania
Majatkiem Urze¢du
Biura Obstugi Urzedu

17.10.2014-
15.01.2015

a) naleznosci sporne i watpliwe.

b) rozrachunki z pracownikami oraz
osobami nie prowadzacymi ksiag
rachunkowych,

¢) rozrachunki o charakterze
publicznoprawnym.

d) pozostale aktywa i pasywa.

¢) wartosci niematerialne i prawne.

) prawa zakwalifikowane do
nieruchomosei.

g) srodki trwale . do ktoryeh dostep jest
utrudniony.

Poréwnanie danych ksiag
rachunkowych z
odpowiednimi
dokumentami i weryfikacja
realnej wartosci
skladnikéw majatku

Wydzialy . Placowki
Zamiejscowe
Podlaskiego Urzedu
Wojewddzkiego w
Bialymstoku

17.10.2014-
12.01.2015

a) rzeczowe skladniki aktywow
obrotowych (zapasy materialow).

b) srodki trwale bedace wlasnoscia
innych jednostek powierzone do
sprzedazy. przechowania i uzywania.

¢) inne niz nieruchomosei srodki trwale.
pozostale srodki trwale (wyposazenie)
oraz maszyny i urzadzenia wchodzace w
sklad srodkow trwalych w budowie.
znajdujacych si¢ na trenie
niestrzezonym.
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