Podlaski Urzad Wojewddzki Biatystok, dniaoémaja 2016r.

w Bialymstoku
15-213 Biatystok, ul. Mickiewicza 3

OB-1.431.1.2.2016.A0

Pan
Rafal Pstrqgowski
Wéjt Gminy Sniadowo

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie art. 16 ustawy z dnia 15 lipca 2011r. o kontroli w administracji rzgdowej
(Dz. U. z 2011r. Nr 185, poz. 1092) w zw. z art. 28 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 23 stycznia
2009r. o wojewodzie i administracji rzadowej w wojewoddztwie (Dz. U. z 201 5r. poz. 525
ze zm.) w dniu 11 kwietnia 2016r. pracownicy Wrydzialu Spraw Obywatelskich
i Cudzoziemcoéw Podlaskiego Urzgdu Wojewodzkiego w Biatymstoku:
1) Agnieszka Olkowska - inspektor wojewodzki - upowaznienie do przeprowadzenia kontroli
Nr 1/2016 znak: OB-1.431.1.2.2016.A0 z dnia 08.04.2016r. wydane z upowaznienia
Wojewody  Podlaskiego  przez  Dyrektora ~ Wydzialu  Spraw Obywatelskich
i Cudzoziemcoéw Andrzeja Wiadystawa Gawkowskiego,
2) Beata Jolanta Wasiluk - inspektor wojewodzki - upowaznienie do przeprowadzenia
kontroli Nr 2/2016 znak: OB-1.431.1.2.2016.BW z dnia 08.04.2016r. wydane
z upowaznienia Wojewody Podlaskiego przez Dyrektora Wydziatu Spraw Obywatelskich
1 Cudzoziemcow Andrzeja Wladystawa Gawkowskiego,
przeprowadzily  kontrole w Urzedzie Gminy w  Sniadowie, ul. Ostrotecka 11,
18-411 Sniadowo.

Kontrolg przeprowadzono w zakresie realizacji zadan wynikajacych z:
- ustawy z dnia 6 sierpnia 2010r. o dowodach osobistych (Dz. U. z 2016r., poz. 391),
- ustawy z dnia 24 wrzesnia 2010r. o ewidencji ludnosci (Dz. U. z 2015 r. poz. 388 ze zZm.)
w zakresie dot. wykonywania obowigzku meldunkowego i rozstrzygnie¢ wydanych na
podstawie ww. ustawy,

za okres od 01.03.2015 r. do dnia kontroli.
Wykonywanie zadan w kontrolowanym zakresie oceniam pozytywnie.

W wyniku przeprowadzonej kontroli ustalono, ze w okresie objetym kontrola zadania dot.
ewidencji ludnosci oraz wydawania dowodéw osobistych byly realizowane zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 24 wrze$nia 2010 r. o ewidencji ludnosci (Dz. U. z 2015 r. poz. 388

ze zm.), rozporzgdzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 wrzesnia 201 1r.



w sprawie okreslenia wzorow 1 sposobu wypelniania formularzy stosowanych przy
wykonywaniu obowigzku meldunkowego (Dz. U. z 2015r. poz. 1852), rozporzadzenia
Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 16 lutego 2012r. w sprawie trybu rejestracji danych
w rejestrze PESEL oraz w rejestrach mieszkanicow 1 rejestrach zamieszkania cudzoziemcow
(Dz. U. z 2015r. poz. 1290), rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji z dnia 5 pazdziernika 2011r. w sprawie okre$lenia wzoréw wnioskow
o udostepnienie danych z rejestru mieszkancow, rejestru zamieszkania cudzoziemcdw i rejestru
PESEL oraz trybu uzyskiwania zgody na udostepnienie danych po wykazaniu interesu
faktycznego (Dz. U. z 2011r. Nr 243, poz. 1450 ze zm.), ustawy z dnia 6 sierpnia 2010r.
o dowodach osobistych (Dz. U. z 2016r. poz. 391), rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych z dnia 29 stycznia 2015r. w sprawie wzoru dowodu osobistego oraz sposobu
i trybu postgpowania w sprawach wydawania dowodow osobistych, ich utraty, uszkodzenia,
uniewaznienia i zwrotu (Dz. U. z 2015r. poz. 212), rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewngtrznych 1 Administracji z dnia 7 pazdziernika 201Ir. w sprawie okreslenia wzordéw
wnioskow o udostgpnianie danych z Rejestru Dowodéw Osobistych oraz dokumentacji

zwigzanej z dowodami osobistymi (Dz. U. z 2015r. poz. 1604).

W celu realizacji zadan w kontrolowanym zakresie zagwarantowana i utrzymywana jest
przez jednostk¢ kontrolowang lgcznosé z rejestrami centralnymi, w tym z rejestrem PESEL
i RDO.

Dane osobowo-adresowe zglaszane przy wykonywaniu obowiazku meldunkowego
sa na biezaco i rzetelnie rejestrowane w rejestrze PESEL. Osobom dokonujgcym zameldowania
na pobyt staly wydawane sg z urzedu zaswiadczenia o zameldowaniu. W przypadku za$ oséb
meldujacych si¢ na pobyt czasowy - zaswiadczenia o zameldowaniu wydawane sg za pobraniem
naleznej oplaty skarbowej wynikajacej z przepisoéw ustawy z dnia 16 listopada 2006r. o oplacie
skarbowej (Dz. U. z 2015r. poz. 783, ze zm.).

Sposéb przyjmowania zgloszen meldunkowych jest zgodny z obowigzujgcymi
przepisami. Zgloszenia meldunkowe (bgedace podstawa rejestracji w rejestrze PESEL)
przyjmowane sg na obowigzujgcych drukach, po wykazaniu, przez osobe meldujacy sie,
wymaganych danych w tym dot. potwierdzenia faktu pobytu osoby pod zglaszanym do
zameldowania adresem oraz po potwierdzeniu przez osobe¢ meldujgca sie wiarygodnosci
wskazanych danych. Zgloszenia opatrzone sa data przyjecia (stanowigca jednoczesnie date
rejestracji zdarzenia) i podpisem pracownika przyjmujacego zgloszenie. W zaistnialych
sytuacjach realizowane sg zgloszenia meldunkowe dokonywane przez pelnomocnika osoby
wykonujacej obowiazek meldunkowy. W przypadku czynnosci zameldowania cudzoziemca,
okres zameldowania nie przekracza okresu okreslonego dokumentem legalizujacym pobyt

cudzoziemca na terytorium RP.



W okresie objetym kontrolg zostalo przeprowadzonych i zakonczonych 7 postepowan
administracyjnych w sprawach meldunkowych - dwa postepowania zostaly umorzone
z uwagi na to, ze w trakcie ich trwania strona si¢ wymeldowala. W postepowaniach
zakoficzonych rozstrzygnigciami merytorycznymi, decyzje zostaly podjete w oparciu
o wlasciwg podstawe prawng. W postgpowaniach poprzedzajacych wydane decyzje stosowane
byly przepisy kodeksu postgpowania administracyjnego dot. m.in. koniecznosci
zagwarantowania stronom czynnego udzialu w postepowaniu.

Niezgodnosci danych ujetych w rejestrze PESEL z danymi faktycznymi,
stwierdzone w wyniku otrzymania zlecenia z innej jednostki, sa wyjasnianie i usuwane bez
zbednej zwloki w drodze weryfikacji danych zarejestrowanych w rejestrze PESEL.

Sprawy z zakresu udostepniania uprawnionym podmiotom danych oraz wydawania
zaswiadczen z rejestrow dot. ewidencji ludnosci oraz dowodow osobistych zatatwiane sa
niezwlocznie. W przypadku udostepniania danych podmiotom uprawnionym
z uwagi na realizacj¢ ustawowych zadan, w sporadycznych przypadkach wnioski
wszczynajgce sprawe skladane byly na nieobowigzujacym wzorze, ale przy wykazaniu
elementow okreslonych prawidlowym wzorem wniosku.

Pozytywnie oceniono procedur¢ wydawania dowodéw osobistych, tj. przyjmowanie
wnioskéw o wydanie dowodu osobistego, prowadzenie dokumentacji dowodowej oraz
terminowos¢ zalatwiania spraw w tym zakresie.

Dane zawarte we wniosku o wydanie dowodu osobistego s3 kazdorazowo
weryfikowane w oparciu o dane zgromadzone w RDO oraz w rejestrze PESEL. Na kazdym
wniosku o wydanie dowodu osobistego potwierdzany jest w formie adnotacji sposob ustalenia
tozsamosci osoby ubiegajgcej si¢ o wydanie dokumentu. Wniosek o wydanie dowodu
osobistego osobie maloletniej skiada jeden z rodzicow. Wnioskodawey otrzymuja dokument
potwierdzajacy tozsamos$¢ w przewidzianym terminie 30 dni od daty zlozenia wniosku.

W zwigzku z tym, iz nie stwierdzono istotnych nieprawidtowosci i uchybien

w  kontrolowanym zakresie odstgpuje si¢ od wydania zalecen pokontrolnych.







