zarządzenie  nr 158  /07

wojewody podlaskiego

z dnia   27  września  2007 r.

zmieniające zarządzenie w sprawie ustalenia regulaminu 

Podlaskiego Urzędu Wojewódzkiego w Białymstoku

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o administracji rządowej w województwie (Dz.U. z 2001 r. Nr 80, poz. 872 z późn. zm.
) zarządza  się,  co następuje:

§ 1. W regulaminie Podlaskiego Urzędu Wojewódzkiego w Białymstoku, stanowiącym załącznik do zarządzenia Nr 137/06 Wojewody Podlaskiego z dnia 23 października 2006 r. w sprawie ustalenia regulaminu Podlaskiego Urzędu Wojewódzkiego w Białymstoku, zmienionego zarządzeniem Nr 25/07 z dnia 13 lutego 2007 r.,  Nr 90/07 z dnia 8 czerwca 2007 r. i Nr 113/07 z dnia 16 lipca 2007 r. wprowadza się następujące zmiany:

1) w § 17:

a) po ust. 2 dodaje się ust. 2a w brzmieniu:

„ 2a. Przy Wydziale tworzy się Oddział Instytucji Pośredniczącej w Certyfikacji, któremu nadaje się symbol „IPC”. W zakresie realizacji zadań Oddział podlega   Wojewodzie Podlaskiemu.”,
b) ust. 5 otrzymuje brzmienie:

„ 5. Do zadań Oddziału Instytucji Pośredniczącej w Certyfikacji należy prowadzenie  spraw  w zakresie certyfikacji wydatków w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Podlaskiego na lata 2007-2013, a w szczególności:

c) weryfikacja formalna i merytoryczna Poświadczeń i deklaracji wydatków oraz wniosków o płatność od Instytucji Zarządzającej do Instytucji Certyfikującej,

d) poświadczanie wydatków wykazanych przez Instytucję Zarządzającą w Poświadczeniach i deklaracjach wydatków oraz wnioskach o płatność oraz przekazywanie poświadczonych dokumentów do Instytucji Certyfikującej,

e) sprawdzanie, czy procedury wewnętrzne służące realizacji RPO w Instytucji Zarządzającej są zawarte w odpowiednich instrukcjach oraz czy są wdrożone i przestrzegane,

f) opiniowanie instrukcji wykonawczych oraz zmian do instrukcji wykonawczych Instytucji Zarządzającej,

g) monitorowanie prawidłowości przechowywania dokumentacji księgowej oraz dokumentacji procesu wdrażania w Instytucji Zarządzającej,

h) monitorowanie, poprzez uczestnictwo w pracach Komitetu Monitorującego, skuteczności, jakości oraz prawidłowości realizacji RPO na podstawie ustaleń oraz wniosków podjętych podczas posiedzeń Komitetu Monitorującego,

i) analizowanie informacji dotyczących procesu realizacji RPO zawartych w otrzymywanych od Instytucji Zarządzającej informacjach   miesięcznych i sprawozdaniach cyklicznych,
j) analizowanie, do celów poświadczania wydatków, raportów z kontroli i audytów dotyczących RPO, przeprowadzanych przez Instytucję Zarządzającą oraz inne upoważnione instytucje,

k) upewnianie się, na podstawie informacji otrzymanych z Instytucji Zarządzającej oraz przeprowadzonych wizyt sprawdzających, że operacje, dla których została wydana na mocy art. 226 Traktatu ustanawiającego Wspólnotę Europejską uzasadniona opinia Komisji Europejskiej, nie zostały uwzględnione w Poświadczeniach i deklaracjach wydatków oraz wnioskach od Instytucji Zarządzającej do Instytucji Certyfikującej,

l) gromadzenie i wykorzystywanie w procesie certyfikacji wydatków informacji o nieprawidłowościach stwierdzonych przez upoważnione organy,

m) przeprowadzanie w Instytucji Zarządzającej wizyt sprawdzających systemowych oraz wizyt sprawdzających dotyczących kontroli wydatków przedstawionych w deklaracji wydatków,

n) sporządzanie rocznego planu wizyt sprawdzających Instytucji Pośredniczącej w Certyfikacji, przekazywanie planu do akceptacji Instytucji Certyfikującej oraz do wiadomości Instytucji Zarządzającej,

o) prowadzenie w formie elektronicznej zbiorczego rejestru kwot wraz z odsetkami podlegających procedurze odzyskiwania, kwot odzyskanych oraz kwot wycofanych po anulowaniu całości lub części wkładu dla danego projektu w ramach RPO,

p) przekazywanie do Instytucji Certyfikującej raportów z kontroli przeprowadzonych przez uprawnione do tego organy, w przypadku, gdy w wyniku kontroli zostały stwierdzone nieprawidłowości dotyczące funkcjonowania systemu lub realizacji wydatków w ramach RPO,

q) monitorowanie poziomu wydatków dla RPO, zgodnie z zasadą n+3 / n+2,
r) sporządzanie i przekazywanie do Instytucji Certyfikującej zbiorczego zestawienia kwot wycofanych, odzyskanych oraz pozostałych do odzyskania wraz z należnymi odsetkami,
s) przekazywanie Instytucji Certyfikującej raportów z wizyt sprawdzających zatwierdzonych przez Instytucję Pośredniczącą w Certyfikacji,
t) występowanie do Instytucji Certyfikującej o wiążącą interpretację zapisów: wytycznych, zaleceń oraz przepisów z zakresu certyfikacji prawidłowości poniesienia wydatków,
u) przygotowywanie Instrukcji Wykonawczej IPOC oraz inicjowanie i dokonywanie okresowej aktualizacji instrukcji,
v) wnioskowanie do Instytucji Certyfikującej o wstrzymanie dla całości RPO lub wybranych priorytetów procesu certyfikacji wydatków,
w) archiwizacja oraz przekazywanie do archiwum wszelkich dokumentów związanych z certyfikacją RPO oraz zapewnienie dostępu do dokumentów upoważnionym organom,
x) zapewnienie, w zakresie zadań IPOC, bieżącego wprowadzania danych związanych z certyfikacją, do Krajowego Systemu Informatycznego.”;
c) po ust. 5 dodaje się ust. 6 w brzmieniu:

„ 6. Wydział zapewnia obsługę administracyjno-techniczną Oddziału Instytucji Pośredniczącej w Certyfikacji.”;
2) w § 18 w ust. 4 w pkt 3 w lit. d średnik zastępuje się przecinkiem i dodaje się lit. e w brzmieniu:

„ e) realizacja, we współpracy z wydziałami Urzędu, zadań wynikających z ustawy o zapasach ropy naftowej, produktów naftowych i gazu ziemnego oraz zasadach postępowania w sytuacjach zagrożenia bezpieczeństwa paliwowego państwa i zakłóceń na rynku naftowym;”;

3) w § 21 w ust. 4:
a) w pkt 3 w literze q średnik zastępuje się przecinkiem i dodaje się lit. r-u w brzmieniu:

„ r) wydawanie decyzji administracyjnych o nadaniu lub utracie statusu centrum integracji społecznej,

s) prowadzenie rejestru jednostek organizacyjnych, którym nadano status centrum integracji społecznej,

t) przedstawianie corocznie sprawozdania zbiorczego ministrowi właściwemu do spraw zabezpieczenia społecznego, zawierającego rozliczenie dotacji za rok poprzedni, efekty reintegracji zawodowej i społecznej, preliminarz wydatków i przychodów na rok bieżący,
u) wyrażanie zgody organizacji pozarządowej na wykonywanie przez pracownika socjalnego zadań dotyczących:

· opiniowania wniosków uczestnictwa w centrum integracji społecznej,

· opracowywania indywidualnych programów zatrudnienia socjalnego,

· wnioskowania o przedłużenie okresu uczestnictwa w centrum;”;

b)  w pkt 8 w lit. d kropkę zastępuje się przecinkiem i dodaje się lit. e i f w brzmieniu:
„ e) przeprowadzanie badań specjalistycznych, w tym psychologicznych, osób ubiegających się o wydanie orzeczenia o niepełnosprawności lub stopniu niepełnosprawności,
f) prowadzenie elektronicznej ewidencji orzeczeń o niepełnosprawności lub stopniu  niepełnosprawności w ramach Elektronicznego Krajowego Systemu Monitoringu Orzekania o Niepełnosprawności.”;

4) w § 22 w ust. 4 w pkt 5 w lit. zh średnik zastępuje się przecinkiem i dodaje się lit. zi w brzmieniu:

„ zi) wykonywanie zadań ochronnych w rezerwatach przyrody oraz prac pielęgnacyjno-konserwatorskich na pomnikach przyrody;”;

5) po Rozdziale XIII dodaje się Rozdział X IV w brzmieniu:
„ROZDZIAŁ XIV  Tryb udostępniania informacji publicznej
      §  86. 1. Informacja publiczna udostępniania jest w drodze ogłaszania w Biuletynie Informacji Publicznej.

            2. Informacja publiczna, która nie została udostępniona w Biuletynie Informacji Publicznej, udostępniania jest na wniosek.
     3. Udostępnianie informacji, w sposób o którym mowa w ust. 2, odbywa się ustnie lub pisemnie.
          4. Wydziały udostępniają informację publiczną zgodnie z zakresem działania, określonym w niniejszym regulaminie.
      § 87. 1. Wpływające do wydziałów wnioski o udostępnienie informacji publicznej rejestrowane są w wydziałowych rejestrach wniosków o udostępnienie informacji publicznej.

          2. Rejestrowanie oraz kontrolę terminowego załatwiania wniosków, o których mowa w ust. 1, dyrektorzy wydziałów powierzają imiennie wyznaczonym pracownikom.

          3. Rejestr, o którym mowa w ust. 1 składa się z następujących elementów:

1) liczba porządkowa;

2) imię i nazwisko wnioskodawcy (nazwa instytucji, itp.) oraz adres;

3) przedmiot wniosku;

4) osoba wytwarzająca informację lub odpowiedzialna za jej treść;

5) sposób załatwienia;

6) koszty poniesione w związku z udostępnieniem informacji;

7) termin załatwienia;

8) uwagi.

§  88. Do obowiązków dyrektorów wydziałów należy:

  1) zapewnienie właściwego ewidencjonowania i załatwiania wniosków o udostępnienie informacji publicznej;

   2) sprawowanie należytego nadzoru nad sposobem i terminowością załatwiania wniosków, o których mowa w pkt 1.

 § 89. Procedura udostępniania informacji publicznej określona w § 86 -88  nie ma zastosowania do informacji udostępnianych na podstawie przepisów szczególnych.”.

§ 2.  Wykonanie zarządzenia powierza się Dyrektorowi Generalnemu Urzędu oraz dyrektorom wydziałów.

§ 3.  Zarządzenie obowiązuje od dnia podpisania.
WOJEWODA PODLASKI
(-)Bohdan Paszkowski

� Zmiany wymienionej ustawy zostały ogłoszone w Dz.U. Nr 128, poz. 1407, z 2002 r. Nr 37, poz. 329, Nr 41, poz. 365, Nr 62, poz. 558, Nr 89, poz. 804 i Nr 200, poz. 1688, z 2003 r. Nr 52, poz. 450, Nr 137, poz. 1302 i Nr 149, poz. 1452, z 2004 r. Nr 33, poz. 287 oraz z   2005 r. Nr 33, poz. 288, Nr 90, poz. 757 i Nr 175, poz.1462.
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