Biatystok, 2007.11.07.

OB.I.MB.0934- 25/07

Sprawozdanie

z kontroli doraznej w zakresie realizacji zadan zleconych zwigzanych z wydawaniem
dowodoéw osobistych, przeprowadzonej w dniu 23.10.2007 r. w Urzedzie Miasta Wysokie
Mazowieckie, ul. Ludowa 15 NIP 7221002509, REGON 450010671.

Kontrol¢ przeprowadzili: Marek Jozef Badura — kierownik Oddzialu do Spraw
Ewidencji Ludno$ci i Spraw Wojskowych oraz Janusz Warelis — st. inspektor wojewodzki
ww. oddzialu, zatrudnieni w Wydziale Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow Podlaskiego
Urzedu Wojewodzkiego w Biatymstoku, dziatajacy na podstawie upowaznien Nr 48/07
i Nr 49/07 z dnia 22.10.2007 r. wydanych przez Dyrektora Wydzialu Spraw Obywatelskich
i Cudzoziemcoéw Podlaskiego Urzedu Wojewodzkiego w Biatlymstoku z upowaznienia
Wojewody Podlaskiego.

Temat kontroli: realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 10 kwietnia 1974 r.
o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych (tekst jednolity: Dz. U z 2006 r. Nr 139 poz.993
z pézn. zm.) - organizacja i funkcjonowanie w gminie systemu wydawania dowodow
osobistych (SO0).

Celem kontroli bylo =zebranie informacji umozliwiajacych ocene dziatalnosci
Burmistrza Miasta Wysokie Mazowieckie w zakresie problematyki zwigzanej z organizacja
1 funkcjonowaniem systemu wydawania dowodow osobistych (SOO) powierzonej w ramach
zadan zleconych, uregulowanej ustawa z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludnosci
i dowodach osobistych (tekst jednolity: Dz. U z 2006 r. Nr 139 poz.993 z pdézn. zm.)
oraz przepisami wykonawczymi do ustawy.

Kontrol¢ przeprowadzono na polecenie Dyrektora Wydziatu Spraw Obywatelskich
i Cudzoziemcéw Podlaskiego Urzedu Wojewodzkiego w Biatymstoku.

Burmistrzem Miasta Wysokie Mazowieckie od roku 1998 jest Pan Jarostaw Siekierko.
Wyjasnien kontrolujacym udzielal Pan Rafat Sokolik.

Ustalenia kontroli.

Ustalono, ze od roku 2003 pracownikiem odpowiedzialnym za realizacje zadan
zwiazanych z funkcjonowaniem w miescie systemu wydawania dowodow osobistych (SOO)
jest Pan Rafat Sokolik. Przeszedt ona w 2003 r. w Krakowie stosowne szkolenie dot. obstugi
i posiada karte dostepu z Centrum Personalizacji Dokumentéw MSW Nr DOW 007251,

Zastepstwo pelni Pani Danuta Zochowska — identyfikator Nr DOW 007249, szkolenie
w Krakowie w 2003 r. '

Dane niezbedne do wytworzenia dokumentu stwierdzajacego tozsamos¢ sg
przekazywane droga bezposredniej transmisji do CPD. Od poczatku funkcjonowania nowego



systemu wydawania dowodow osobistych, 6278 statych mieszkancow kontrolowanej
jednostki otrzymato dowod osobisty w postaci karty identyfikacyjnej.

Wedlug stanu na dzien kontroli —40 wnioskow wprowadzono do systemu SOO
1 przekazano do personalizacji, 108 wnioskow zarejestrowano, 1 wniosek zostal zawieszony,
a 243 dokumenty oczekiwaty na odbidr przez wnioskodawcow.

Sposrod dowodow oczekujacych na odbior skontrolowano losowo wybrane 5
egzemplarzy:

Seriai Nr  data: zlozenia potwierdzenia wystania wyprod. odebrania
wniosku danych przez wniosku do  dowodu dowodu
wurzgdzie  USCiewid. ludn. CPD przez CPD  z Policji

AMV185470 01.10.07. 01.10.07. 03.10.07. 17.10.07. 22.10.07.

AMV685268 01.10.07. 01.10.07. 03.10.07. 17.10.07. 22.10.07.

AMV585478 01.10.07. 01.10.07. 03.10.07. 17.10.07. 22.10.07.

AMRS571608 11.09.07. 11.09.07. 18.09.07. 04.10.07. 11.10.07.

AMI390002 24.08.07. 24.08.07. 31.08.07. 15.09.07. 24.09.07

Wyniki kontroli $wiadcza, ze z chwilg zlozenia wniosku przez zainteresowana osobe,
niezwlocznie uruchamiane s3 przewidziane prawem procedury: dane z wniosku sg
potwierdzane w USC oraz ewidencji ludnosci, nastgpnie sa one wprowadzane do systemu
elektronicznego i przesytane do Centrum Personalizacji Danych.

Czas oczekiwania na wydanie dowodu osobistego nie przekroczyl przewidzianego
przez prawo jednomiesi¢cznego okresu.

Na podstawie wyrywkowo sprawdzonych kopert przygotowanych do wydania
dowodow (serii AMV185470, AMV685268, AMVS585478, AMRS571608, AMI390002)
ustalono, ze za wydanie dowodu osobistego pobierana jest nalezna optata w wysokosci 30 zt.

Do wniosku o wydanie dowodu osobistego nr AMI390002 dotaczony byt, obok
potwierdzenia uiszczonej oplaty za dokumenty, odpis skrocony wiasciwego aktu stanu
cywilnego, gdyz akt ten sporzadzone byly w USC innym niz USC
w Wysokiem Mazowieckiem. W pozostatych przypadkach akty urodzenia lub matzenstwa
0osob ubiegajacych sie o wydanie dowodu osobistego zostaly sporzadzone w USC
w Wysokiem Mazowieckiem i dane tych oséb potwierdzone zostaly przez kierownika
miejscowego USC.

Na kazdym wniosku potwierdzane sa takze, w formie adnotacji urzedowej, dane
adresowe wnioskodawcy.

Czes¢ B formularza wypelnianego przy przyjmowaniu wniosku jako potwierdzenie
jego zlozenia 1 zwracana przy odbiorze nowego dokumentu, zawiera potwierdzenie odbioru
dokumentu, dat¢ odbioru i numer otrzymywanego dokumentu wraz z data jego waznosci
oraz adnotacj¢ dot. uniewaznienia poprzedniego dokumentu.

Wykorzystane przy wydawaniu dowodéw osobistych formularze, jako druki scistego
zarachowania, s3 rozliczane partiami odpowiednio do ilosci ich kazdorazowego pobrania.
Nie ma zaleglosci w rozliczaniu tych drukow.

Zmiana catego systemu wydawania dowodow osobistych (od 01.01.2001r.)
spowodowata, ze przy wydawaniu obecnie dokumentow stwierdzajacych tozsamos¢ w postaci
kart identyfikacyjnych nalezy rowniez podejmowaé (w bardzo ograniczonym zakresie)
czynnosci przewidziane dla wydawania ksiazeczkowych dowodow osobistych.



w

Nadal uzupelnianie sg wigc rubryki ,,Uwagi” obowigzujacych wczesniej rejestrow
numerowych Dp-10 wydanych ksigzeczkowych dowodow osobistych. Rejestry serii: FW, ZL,
LD, DB, WK, DD, WL, UL, AB, DX, TD, WCB 1 BCX sa oprawione w oprawy
introligatorskie.

Koperty dowodowe zarowno dla poprzednio wydawanych dowodow w formie
ksiazeczkowej jak 1 dla obecnie wydawanych dokumentéw w postaci kart identyfikacyjnych
przechowywane sg wedlug kolejnosci numeréw w ramach poszczegolnych serii wydawanych
dowodow osobistych.

Dokumentacja zwigzana z wydawaniem dowodow osobistych prowadzona jest
prawidlowo, zgodnie z wymogami cyt. ustawy. Wynikéw  kontroli nie omoéwiono
z Burmistrzem Miasta Wysokie Mazowieckie ze wzgledu na Jego nieobecno$¢é spowodowana
obowiazkami urzedowymi. Kontrolujacy dokonali wpisu do ksiazki kontroli urzedu pod
poz. 4/07.

Panu Rafatowi Sokolikowi, odpowiedzialnemu za funkcjonowanie w Urzedzie Miasta
Wysokie Mazowieckie systemu wydawania dowodow osobistych, udzielono instruktazu
w zakresie tematyki bedacej przedmiotem kontroli.

Na tym kontrole zakonczono.
Sprawozdanie sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach. Jeden
egzemplarz sprawozdania pozostanie w aktach Urzedu Miasta Wysokie Mazowieckie,

natomiast drugi w aktach Wydzialu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow Podlaskiego
Urzedu Wojewodzkiego w Biatymstoku.

Otrzymuja;
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