Biatystok, 2007.11. &9 .

OB.1.JW.0934-21/07

Sprawozdanie

z kontroli doraznej w zakresie realizacji zadan zleconych zwigzanych z wydawaniem
dowodoéw osobistych, przeprowadzonej w dniu 15.10.2007 r. w Urzedzie Gminy
w Michatowie, ul. Waska 1, NIP 5421008585, REGON 000544869.

Kontrole przeprowadzili: Marek Jozef Badura — kierownik Oddzialu do Spraw
Ewidencji Ludnosci i Spraw Wojskowych oraz Janusz Warelis — st. inspektor wojewodzki
ww. oddziatu, zatrudnieni w Wydziale Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow Podlaskiego
Urzedu Wojewodzkiego w Bialymstoku, dzialajacy na podstawie upowaznien Nr 46/07 i Nr
47/07 z dnia 15.10.2007 r. wydanych przez Dyrektora Wydzialu Spraw Obywatelskich
1 Cudzoziemcow Podlaskiego Urzedu Wojewodzkiego w Bialymstoku z upowaznienia
Wojewody Podlaskiego.

Temat kontroli: realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 10 kwietnia 1974 r.
o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych (tekst jednolity: Dz. U z 2006 r. Nr 139 poz. 993
z pézn. zm.) - organizacja i funkcjonowanie w gminie systemu wydawania dowodow
osobistych (SOO).

Celem kontroli bylo zebranie informacji umozliwiajacych ocen¢ dziatalnosci Wojta
Gminy Michalowo w zakresie problematyki zwiazanej z organizacja i funkcjonowaniem
systemu wydawania dowodéw osobistych (SOO) powierzonej w ramach zadan zleconych,
uregulowanej ustawa z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych
(tekst jednolity: Dz. U z 2006 r. Nr 139 poz.993 z pdzn. zm.) oraz przepisami wykonawczymi
do ustawy.

Kontrol¢ przeprowadzono na polecenie Dyrektora Wydzialu Spraw Obywatelskich
1 Cudzoziemcédw Podlaskiego Urzgdu Wojewddzkiego w Biatymstoku.

Woéjtem Gminy Michatlowo od roku 2002 jest Pan Marek Nazarko. Wyjasnien
kontrolujacym udzielata Pan Andrzej Pych.

Ustalenia kontroli.

Ustalono, ze od roku 2003 pracownikiem odpowiedzialnym za realizacj¢ zadan
zwigzanych z funkcjonowaniem w miescie systemu wydawania dowodéw osobistych (SOO)
jest Pan Andrzej Pych. Przeszedt on w 2003 r. w Krakowie stosowne szkolenie dot. obstugi
1 otrzymat karte dostgpu z Centrum Personalizacji Dokumentéw MSW Nr DOW 007767.

W razie potrzeby zastgpstwo pelni Pani Zofia Worobiej - karta dostepu
z Centrum Personalizacji Dokumentéw MSW Nr DOW 007765.

Dane niezbedne do wytworzenia dokumentu stwierdzajacego tozsamo$¢ sa
przekazywane droga bezposredniej transmisji do CPD. Od poczatku funkcjonowania nowego
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systemu wydawania dowoddéw osobistych, 4554 stalych mieszkancow kontrolowanej
jednostki otrzymato dowdd osobisty w postaci karty identyfikacyjne;.

Wedlug stanu na dzien kontroli — 24 wnioski zostaty wprowadzone do systemu SOO
i przekazane do personalizacji, 125 wnioskow zostalo zarejestrowanych,44 wnioski zostaty
zawieszone a 267 dokumentéw oczekiwato na odbior przez wnioskodawcow.

Sposréd dowoddéw oczekujacych na odbidér skontrolowano losowo wybranych
5 egzemplarzy:

Seria i Nr data: ztozenia potwierdzenia wystania wyprod. odebrania
wniosku danych przez wniosku do  dowodu dowodu
wurzedzie USCiewid. ludn. CPD przez CPD  z Policji

AML 338719 14.08.07. 14.08.07. 04.09.07. 25.09.07. 03.10.07.

AML 411560 13.08.07. 13.08.07. 03.09.07. 25.09.07. 03.10.07.

ALZ 908009 27.07.07. 27.07.07. 27.07.07. 20.08.07. 27.08.07.

AML 611564 31.08.07. 31.08.07. 03.09.07. 25.09.07. 03.10.07.

AMM 331063 05.09.07. 05.09.07. 06.09.07. 28.09.07. 03.10.07.

Wiyniki kontroli §wiadcza, ze z chwilg ztozenia wniosku przez zainteresowang osobe,
uruchamiane s przewidziane prawem procedury: dane z wniosku sg potwierdzane w USC
oraz ewidencji ludno$ci, nastgpnie sa one wprowadzane do systemu elektronicznego
i przesytane do Centrum Personalizacji Dokumentow.

Czas oczekiwania na wydanie dowodu osobistego w kilku przypadkach przekroczyt
przewidziany przez prawo jednomiesigczny okres — bylo to spowodowane giéwnie znacznym
wydluzeniem terminéw realizacji wnioskow dowodowych przez CPD, duzym nat¢zeniem
prac zwigzanych z wydawaniem dowodéw osobistych oraz niemoznoscig odebrania gotowych
dowodow osobistych z KPP w Bialymstoku.

Na podstawie wyrywkowo sprawdzonych kopert przygotowanych do wydania
dowodow (serii AML 338719, AML 411560, ALZ 908009, AML 611564, AMM 331063)
ustalono, ze za wydanie dowodu osobistego pobierana jest nalezna optata w wysokosci 30 zt.

W przypadku dowoddéw osobistych nr AML 338719, AML 411560, ALZ 908009 oraz
AMM 331063 akty stanu cywilnego osob ubiegajacych si¢ o wydanie dowodu osobistego
zostaly sporzadzony w USC w Michalowie i dane tych oséb potwierdzone zostaly przez
Kierownika miejscowego USC. Do wniosku serii AML 611564 dolaczony byl, obok
potwierdzenia uiszczonej oplaty za dokument, odpis skrocony aktu matzenstwa, gdyz akt ten
sporzadzony byl w USC w Bialymstoku.

Na kazdym wniosku potwierdzane sa takze, w formie adnotacji urz¢dowej, dane
adresowe wnioskodawcy.

Czgs$¢ B formularza wypelnianego przy przyjmowaniu wniosku jako potwierdzenie
jego zlozenia i zwracana przy odbiorze nowego dokumentu, zawiera potwierdzenie odbioru
dokumentu, dat¢ odbioru i numer otrzymywanego dokumentu wraz z data jego waznos$ci oraz
adnotacj¢ dot. uniewaznienia poprzedniego dokumentu.

Wykorzystane przy wydawaniu dowodéw osobistych formularze, jako druki scistego
zarachowania, sa rozliczane partiami odpowiednio do ilosci ich kazdorazowego pobrania.
Nie ma zaleglosci w rozliczaniu tych drukow.

Zmiana calego systemu wydawania dowodow osobistych (od 01.01.2001r.)
spowodowala, ze przy wydawaniu obecnie dokumentdéw stwierdzajacych tozsamos¢ w postaci



kart identyfikacyjnych nalezy réwniez podejmowacé (w bardzo ograniczonym zakresie)
czynnosci przewidziane dla wydawania ksiazeczkowych dowodéw osobistych.

Nadal uzupelnianie sg wigc rubryki ,,Uwagi” obowiazujacych wczesniej rejestrow
numerowych Dp-10 wydanych ksigzeczkowych dowodéw osobistych. Rejestry serii: AB, DB,
DD, DX, TD WL i ZZ sa oprawione w oprawy introligatorskie.

Koperty dowodowe zaréowno dla poprzednio wydawanych dowodéw w formie
ksigzeczkowej jak i dla obecnie wydawanych dokumentéw w postaci kart identyfikacyjnych
przechowywane sa wedtug kolejnosci numeréw w ramach poszczegélnych serii wydawanych
dowodow osobistych.

Dokumentacja zwiazana z wydawaniem dowodéw osobistych prowadzona jest
prawidtowo, zgodnie z wymogami cyt. ustawy. Wynikéw kontroli nie oméwiono z Wojtem
Gminy Michatowo, Panem Markiem Kazarko z uwagi na jego nieobecnos¢ w urzedzie po
zakonczeniu kontroli. Kontrolujacy dokonali wpisu do ksigzki kontroli urzedu pod poz. 1/07.

Panu Andrzejowi Pychowi, odpowiedzialnemu za funkcjonowanie w Urzedzie Gminy
w  Michatowie systemu wydawania dowodow osobistych, udzielono instruktazu
w zakresie tematyki bedacej przedmiotem kontroli.

Na tym kontrole zakonczono.

Sprawozdanie sporzadzono w dwodch jednobrzmiacych egzemplarzach. Jeden
egzemplarz sprawozdania pozostanie w aktach Urzgdu Gminy w Michatowie, natomiast drugi
w aktach Wydzialu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcéw Podlaskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Biatymstoku.

Otrzymuja:

1. Wojt Gminy Michatowo Podpisy kontrolujacych:
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