Załączniki

do zarządzenia 
Wojewody Podlaskiego 

Nr     82/08 
z dnia   25   kwietnia 2008 r.
Załącznik Nr 1
WYKAZ 
stanowisk w Podlaskim Urzędzie Wojewódzkim w Białymstoku, 
których zajmowanie może łączyć się z dostępem do informacji niejawnych 
stanowiących tajemnicę państwową lub służbową

§ 1. Stanowiska, których zajmowanie może łączyć się z dostępem do informacji niejawnych stanowiących tajemnicę państwową oznaczonych klauzulą „ŚCIŚLE TAJNE”:

1) Wojewoda Podlaski,

2) Wicewojewoda Podlaski,

3) Dyrektor Generalny Podlaskiego Urzędu Wojewódzkiego w Białymstoku,

4) Biuro do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych:

a) Pełnomocnik Wojewody ds. Ochrony Informacji Niejawnych,

b) Kierownik Kancelarii Tajnej,

c) administrator systemu teleinformatycznego,

d) inspektor bezpieczeństwa systemów i sieci teleinformatycznych,
e) stanowisko ds. organizacyjnych;

5) Wydział Bezpieczeństwa i Zarządzania Kryzysowego:

a) Dyrektor Wydziału,
b) Zastępca Dyrektora Wydziału,
c) Kierownik Oddziału Spraw Obronnych;

§ 2. Stanowiska, których zajmowanie może łączyć się z dostępem do informacji niejawnych stanowiących tajemnicę państwową oznaczonych klauzulą „TAJNE”:

1) Dyrektor Gabinetu Wojewody Podlaskiego, 
2) Wydział Nadzoru i Kontroli:
a) Dyrektor Wydziału,

b) Kierownik Biura Prawnego,

c) radca prawny;

3) Wydział Organizacyjno-Administracyjny:

a) Dyrektor Wydziału,
b) Zastępca Dyrektora Wydziału,
c) Kierownik Placówki Zamiejscowej w Łomży,
d) Kierownik Placówki Zamiejscowej w Suwałkach;
4) Wydział Finansów i Budżetu:

a) Dyrektor Wydziału,
b) Główny Księgowy Budżetu Wojewody;

5) Wydział Zarządzania Funduszami Europejskimi:

a) Dyrektor Wydziału,
b) Zastępca Dyrektora Wydziału;
6) Wydział Instytucji Pośredniczącej w Certyfikacji:
a) Dyrektor Wydziału,
b) Zastępca Dyrektora Wydziału;
7) Wydział Infrastruktury:

a) Dyrektor Wydziału,

b) Zastępca Dyrektora Wydziału,

c) Kierownik Oddziału Zagospodarowania Przestrzennego:
· stanowisko ds. zagospodarowania przestrzennego;

d) Kierownik Oddziału Administracji Architektoniczno-Budowlanej I instancji:
· stanowisko ds. administracji architektoniczno-budowlanej na terenach zamkniętych,

· stanowisko ds. administracji architektoniczno-budowlanej w zakresie dróg publicznych, krajowych i wojewódzkich oraz lotnisk cywilnych,
· stanowisko ds. administracji architektoniczno-budowlanej I instancji w zakresie urządzeń hydrotechnicznych;
e) Kierownik Oddziału Administracji Architektoniczno-Budowlanej II instancji;
8) Wydział Geodezji:

a) Dyrektor Wydziału,

b) Kierownik Oddziału Katastru i Nieruchomości;
9) Wydział Spraw Obywatelskich i Cudzoziemców:

a) Dyrektor Wydziału,
b) Zastępca Dyrektora Wydziału,
c) Kierownik Oddziału ds. Ewidencji Ludności i Spraw Wojskowych:
· stanowisko ds. wojskowych;

d) Kierownik Oddziału ds. Cudzoziemców i Rejestrcji Zaproszeń:
· stanowisko ds. cudzoziemców;

e) stanowisko ds. nadzoru i koordynacji postępowań administracyjnych;
10) Wydział Polityki Społecznej:

a) Dyrektor Wydziału;
11) Wydział Środowiska i Rolnictwa:

a) Dyrektor Wydziału,
b) Kierownik Oddziału Zarządzania Środowiskiem,

c) Wojewódzki Konserwator Przyrody - Oddział Ochrony Przyrody,

d) Kierownik Oddziału Rolnictwa,
e) Komendant Państwowej Straży Łowieckiej;

12) Wydział Bezpieczeństwa i Zarządzania Kryzysowego:

a) Kierownik Wojewódzkiego Centrum Zarządznia Kryzysowego:
· stanowisko ds. koordynacji działania służb,

· stanowisko ds. monitoringu zagrożeń, ochrony przeciwpowodziowej,
· stanowisko ds. planowania reagowania kryzysowego, opracowania WPRK i obsługi WZZK,
· stanowisko ds. koordynacji planowania cywilnego,
· stanowisko ds. Narodowego Systemu Pogotowia Kryzysowego (NSPK);
b) Kierownik Oddziału Obrony Cywilnej:
· stanowisko ds. szkoleń,
· stanowisko ds. infrastruktury ochrony ludności, odbudowy i ochrony zabytków,
· stanowisko ds. planowania, ewakuacji i formacji OC, 
· stanowisko ds. ochrony przed skażeniami i urządzeń specjalnych oraz systemu wykrywania i alarmowania (SWA);
c) Kierownik Oddziału Spraw Obronnych:

· stanowisko ds. planowania operacyjnego i mobilizacji gospodarki,
· stanowisko ds. programu pozamilitarnych przygotowań obronnych i obowiązków państwa – gospodarza (HNS),
· stanowisko ds. stanowisk kierowania, militaryzacji, świadczeń osobistych 
i rzeczowych oraz obiektów kategorii II;
d) Kierownik Oddziału Zarządzania Kryzysowego:

· stanowisko ds. zaopatrzenia technicznego i zamówień publicznych oraz kontroli,
· stanowisko ds. ewidencji materiałowej,
· stanowisko ds. planowania i organizacji systemów łączności i alarmowania,
· stanowisko ds. obsługi informatycznej, baz danych wydziału i SWD;
e) stanowisko ds. organizacyjnych;

f) Kierownik Oddziału Bezpieczeństwa Publicznego:

· stanowisko ds. infrastruktury krytycznej,
· stanowisko ds. bezpieczeństwa publicznego i współpracy z organizacjami pozarządowymi,

g) Kierownik Oddziału Ratownictwa Medycznego i Krajowego Systemu Ratowniczo-Gaśniczego:

· stanowisko ds. koordynacji działąnia i kontroli Krajowego Systemu Państwowe Ratownictwo Medyczne,
· stanowisko ds. Krajowego Systemu Ratowniczo-Gaśniczego (KSRG) i Ochotniczych Straży Pożarnych (OSP),
· stanowisko ds. przygotowania państwowej i niepaństwowej służby zdrowia do realizacji zadań obronnych i współdziałąnia z systemem ratowniczym,
· Lekarze Koordynatorzy Ratownictwa Medycznego;
h) Koordynator wojewody ds. budowy CPR;
13) Kierownik Zespołu Audytu Wewnętrznego;

14) Zakład Obsługi Podlaskiego Urzędu Wojewódzkiego:
a) Dyrektor Zakładu,

b) Zastępca Dyrektora Zakładu,

c) starsza maszynistka;

15) Wojewódzki Ośrodek Informatyki - Terenowy Bank Danych:

a) Dyrektor,
b) Zastępca Dyrektora.

§ 3. Stanowiska, których zajmowanie może łączyć się z dostępem do informacji niejawnych stanowiących tajemnicę służbową oznaczonych klauzulą „POUFNE”:

1) Gabinet Wojewody:

a) rzecznik prasowy Wojewody Podlaskiego,
b) doradca Wojewody Podlaskiego,
c) asystent polityczny Wojewody Podlaskiego;

2) Wydział Nadzoru i Kontroli:

a) Kierownik Oddziału Kontroli, 
b) Kierownik Oddziału Nadzoru Założycielskiego:
· stanowisko ds. nadzoru założycielskiego i prywatyzacji;
c) stanowisko ds. ochrony danych osobowych,
d) stanowisko ds. organizacyjnych;
3) Wydział Organizacyjno-Administracyjny: 

a) Kierownik Oddziału Organizacyjnego:
· stanowisko ds.kontroli wewnętrznej;

b) Kierownik Oddziału Kadr i Szkolenia:
· stanowisko ds. administracji personalnej kierowników administracji zespolonej 
i gospodarowania funduszem wynagrodzeń,
· stanowisko ds. administracji personalnej pracowników Podlaskiego Urzędu Wojewódzkiego,
· stanowisko ds. kadr i odznaczeń;
c) Kierownik Oddziału Gospodarczego:
· stanowisko ds. obsługi kancelarii;

d) Kierownik Oddziału do Spraw Zamówień Publicznych:
· stanowisko ds. zamówień publicznych;
e) stanowisko pracy do spraw informatyki,

f) stanowisko ds. obsługi I sekretariatu, 

g) stanowisko ds. obsługi II sekretariatu,

h) stanowisko ds. obsługi sekretariatu Dyrektora Generalnego,
i) stanowisko ds. organizacyjnych;

4) Wydział Finansów i Budżetu: 

a) Kierownik Oddziału Planowania Budżetu,

b) stanowisko ds. obsługi finansowej funduszy strukturalnych w Oddziale Realizacji Budżetu,
c) stanowisko ds. obsługi finansowej funduszy strukturalnych TREZOR w Oddziale Realizacji Budżetu,
d) Kierownik Oddziału Kontroli Finansowej: 
· inspektor kontroli finansowej; 
e) Główny Księgowy Urzędu – Oddział Księgowości,

f) Kierownik Oddziału Nadzoru nad Postępowaniem Mandatowym:
· stanowisko ds. egzekucji,
· stanowisko ds.powtórnej egzekucji,

· stanowisko ds. wydawania i rozliczania bloczków mandatów karnych,

· stanowisko ds. kontroli, rozpatrywania wniosków i podań,
· stanowisko ds. wpłat;
g) stanowisko ds. organizacyjnych;

5) Wydział Zarządzania Funduszami Europejskimi: 

a) Kierownik Oddziału ds. Współpracy Transgranicznej:

· stanowisko ds. współpracy transgranicznej,
b) stanowisko ds. umów i kontroli;
c) Kierownik Oddziału Pomocy Technicznej:
· stanowisko ds. pomocy technincznej;
d) Kierownik Oddziału Monitoringu i Raportowania:

· stanowisko ds. monitoringu i raportowania;

e) Kierownik Oddziału Weryfikacji i Potwierdzania Płatności:

· stanowisko ds. weryfikacji i potwierdzania płatności;
f) Kierownik Oddziału Realizacji i Kontroli Projektów:
· stanowisko ds. kontroli,

· stanowisko ds. obsługi projektów;
g) Kierownik Oddziału Płatności i Monitoringu Inicjatywy INTERREG:

· stanowisko ds. weryfiakcji i potwierdzania płatności,

· stanowisko ds. monitoringu i sprawozdawczości;

h) stanowisko ds. organizacyjnych,
i) stanowisko ds. rezerw celowych ZPORR i INTERREG;
6) Wydział Infrastruktury:
a) Kierownik Oddziału ds. Dróg i Komunikacji:
· stanowisko ds. komunikacji,
· stanowisko ds. nadzoru nad zarządzaniem ruchem na drogach;
b) Kierownik Oddziału ds. Inwestycji:
· stanowisko ds. nadzoru inwestorskiego,
· stanowisko ds. planowania i analiz wydatków, rozliczania inwestycji oraz dotacji przekazaywanych administracji rządowej,

· stanowisko ds. kontrolno- inwestycyjnych,
· stanowisko ds. zakupów inwestycyjnych,
· stanowisko ds. rozliczania wydatków na utrzymanie przejśc granicznych,
· stanowisko ds. obsługi Komisji Międzyrządowych i innych organów oraz realizacji inwestycji;

c) stanowisko ds. zagospodarowania przestrzennego w Oddziale Zagospodarowania Przestrzennego,

d) stanowisko ds. administracji architektoniczno-budowlanej na obszarach kolejowych 
w Oddziale Administracji Architektoniczno-Budowlanej I instancji,

e) stanowisko ds. administracji architektoniczno-budowlanej II instancji w Oddziale Administracji Architektoniczno-Budowlanej II instancji,

f) stanowisko ds. organizacyjnych;

7) Wydział Instytucji Pośredniczącej w Certyfikacji:
a) Kierownik Oddziału do Spraw Kontroli:
· stanowisko ds. kontroli;
8) Wydział Geodezji:

a) Kierownik Oddziału Nadzoru Geodezyjno-Kartograficznego:
· stanowisko ds. nadzoru i kontroli działąnia organów administracji geodezyjnej 
i kartograficznej oraz kontroli podmiotów świadczących usługi z zakresu geodezji 
i kartografii;

b) stanowisko ds. katastru i ewidencji w Oddziale Katastru i Nieruchomości,

c) Kierownik Oddziału Gospodarki Nieruchomościami,
d) Kierownik Oddziału Geodezji i Gospodarki Nieruchomościami,

e) stanowisko ds. organizacyjnych;
9) Wydział Spraw Obywatelskich i Cudzoziemców:
a) Kierownik Oddziału ds. Rejestracji Stanu Cywilnego, Obywatelstwa i Repatriacji:

· stanowisko ds. rejestracji stanu cywilnego i obywatelstwa,
· stanowisko ds. repatriacji,

· stanowisko ds. wyznaniowych, stowarzyszeń;
b) Kierownik Oddziału Paszportów:

· Zastępca Kierownika,

· stanowisko ds. przyjęć wniosków o wydanie dokumentów paszportowych,
· stanowisko ds. wydawania paszportów,
· zamiejscowe stanowisko ds. paszportowych w Łomży i Suwałkach,
· stanowisko ds. prowadzenia i aktualizacji kartoteki paszportowej,
· operator Paszportowego Systemu Informatycznego;
c) stanowisko ds. organizacyjnych;
10) Wydział Polityki Społecznej:

a) Kierownik Oddziału Nadzoru Pomocy Społecznej,
b) Kierownik Oddziału Służb Zatrudnienia,

c) Kierownik Oddziału Planowania i Analiz,

d) Kierownik Oddziału Nadzoru nad Standardami Usług,
e) Przewodnicząca Wojewódzkiego Zespołu do Spraw Orzekania o Niepełnosprawności,
f) stanowisko pracy do spraw organizacji pozarządowych,
g) stanowisko ds. organizacyjnych;
11) Wydział Środowiska i Rolnictwa:

a) Oddział Zarządzania Środowiskiem:
· stanowisko ds. koordynacji Krajowego Programu Oczyszczania Ścieków Komunalnych, spraw wynikających z realizacji ustawy o recylklingu pojazdów wycofanych z eksploatacji oraz opiniowaniem miejscowych planów zagospodarowania przestrzennego,  
· stanowisko ds. opiniowania i uzgadniania przedsięwzięć inwestycyjnych,
· stanowisko ds. rozpatrywania odwołań z zakresu ustawy Prawo Wodne i EMAS oraz spraw zwiazanych ze szkoadmi w środowisku; 
b) Oddział Ochrony Przyrody:
· stanowisko ds. obszarów naturowych i ochrony gatunkowej roślin,

· stanowisko ds. konserwatorskiej ochrony przyrody, leśnictwa i łowiectwa,

· stanowisko ds. leśnictwa i użytków ekologicznych,

· stanowisko ds. powoływania i utrzymywania rezerwatów przyrody,

· stanowisko ds. ochrony gatunkowej zwierz at i odszkodowań,
· stanowisko ds. lokalizacji inwestycji na obszarach chronionych i uzgadniania planów zagospodarowania przestrzennego,
· stanowisko ds. opiniowania i uzgadniania przedsięwzięć na obszarach Natury 2000;

c) Oddział Rolnictwa:
· stanowisko ds. rynków rolnych, programów pomocowych dla rolnictwa oraz likwidacji klęsk w rolnictwie, 
· stanowisko ds. produkcji zwierzęcej,
· stanowisko ds. nadzoru nad melioracjami i upowszechniania doradztwa rolniczego,
· stanowisko ds. dysponowania środkami budżetowymi;
d) Wojewódzka Państwowa Straż Łowiecka: 
· strażnik;
e) stanowisko ds. organizacyjnych;

12) Wydział Bezpieczeństwa i Zarządzania Kryzysowego:

a) Oddział Zarządzania Kryzysowego:

· stanowisko ds. obsługi finasowej działalności wydziału;

b) Oddział Bezpieczeństwa Publicznego:

· koordynator wojewódzki ds. rządowego programu ograniczenia przestępczości 
i aspołecznych zachowań „Razem Bezpieczniej”;
c) Oddział Spraw Obronnych:

· stanowisko ds. szkoleń obronnych;
13) Audytor wewnętrzny w Zespole Audytu Wewnętrznego; 
14) Zakład Obsługi Podlaskiego Urzędu Wojewódzkiego:

a) Kierownik Sekcji Administracyjno – Kadrowej,

b) Kierownik Sekcji Transportowo-Gospodarczej:

· elektronik,

· stanowisko ds. obsługi technicznej i akustyki;
c) Kierownik Sekcji Obsługi Wydziału Zarządzania Kryzysowego, 
d) stanowisko ds. nadzoru w obiekcie umocnionym Wojewody P1,
e) stanowisko ds. obsługi kancelaryjnej,
f) robotnik gospodarczy,
g) kierowca;
15) Wojewódzki Ośrodek Informatyki - Terenowy Bank Danych:

a) Główna Księgowa, 

b) Kierownik Działu Marketingu i Szkoleń:

· główny specjalista;

c) Kierownik Działu Audytu i Serwisu:

· starszy operator,

· operator;

d) Kierownik Sekcji PESEL i Mandaty w Dziale Obsługi Rejestrów Państwowych:
· inspektor,

· referent ds. obsługi; 

e) Kierownik Sekcji CUD SI CEPiK w Dziale Obsługi Rejestrów Państwowych:

· inspektor;
f) Główny Specjalista - Administrator Systemów Informatycznych,
g) informatyk,
h) specjalista w Dziale Obsługi Administracyjno-Finansowej,
i) młodszy programista;
16) Państwowa Straż Rybacka:

a) Komendant Wojewódzki Państwowej Straży Rybackiej,
b) Zastępca Komendanta Wojewódzkiej Państwowej Straży Rybackiej,

c) stanowisko ds. organizacyjnych;

§ 4. Stanowiska, których zajmowanie może łączyć się z dostępem do informacji niejawnych stanowiących tajemnicę służbową oznaczonych klauzulą „ZASTRZEŻONE”:

1) Wydział Nadzoru i Kontroli:

a) stanowisko ds. oświadczeń majątkowych organów jednostek samorządowych;

2) Wydział Geodezji: 

a) stanowisko ds. kompleksowego urządzania i modernizacji obszarów wiejskich oraz gospodarowania środkami budżetowymi na prace geodezyjne,

b) stanowisko ds. wywłaszczeń nieruchomości, odszkodowań i rewindykacji mienia Skarbu Państwa; 
3) Wydział Spraw Obywatelskich i Cudzoziemców:

a) stanowisko ds. ewidencji ludności i dowodów osobistych,
b) stanowisko ds. przygotowania wniosków o nadanie medali, 
c) stanowisko ds. zastrzeżeń wyjazdów za granicę, 
d) stanowisko ds. wyznaniowych, 
e) stanowisko ds. mniejszości narodowych i etnicznych;
4) Wydział Polityki Społecznej:

a) stanowisko ds. wydawania zezwoleń na pracę cudzoziemcom,

b) stanowisko ds. kultury i ochrony dziedzictwa narodowego, 

c) stanowisko ds. nadzoru nad standardami usług,

d) stanowisko ds. nadzoru pomocy społecznej,świadczeń rodzinnych i zaliczki alimentacyjnej;

5) Państwowa Straż Rybacka:
a) strażnik – operator terminalu.  
