zarządzenie  nr 197  /08

wojewody podlaskiego

z dnia  31  grudnia  2008 r.

zmieniające zarządzenie w sprawie ustalenia regulaminu 

Podlaskiego Urzędu Wojewódzkiego w Białymstoku

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o administracji rządowej w województwie (Dz.U. z 2001 r. Nr 80, poz. 872 z późn. zm.
) zarządza  się,  co następuje:

§ 2. W regulaminie Podlaskiego Urzędu Wojewódzkiego w Białymstoku, stanowiącym załącznik do zarządzenia Nr 137/06 Wojewody Podlaskiego z dnia 23 października 2006 r. w sprawie ustalenia regulaminu Podlaskiego Urzędu Wojewódzkiego w Białymstoku, zmienionego zarządzeniami: Nr 25/07 z dnia 13 lutego 2007 r.,  Nr 90/07 z dnia 8 czerwca 2007 r. , Nr 113/07 z dnia 16 lipca 2007 r., Nr 158/07 z dnia 27 września 2007 r., Nr 198/07 z dnia 4 grudnia 2007 r., Nr 210/07 z dnia 14 grudnia 2007 r., Nr 10/08 z dnia 21 stycznia    2008 r., Nr 38/08 z dnia 29 lutego 2008 r., Nr 54/08 z dnia 20 marca 2008 r., Nr 83/08 z dnia 25 kwietnia 2008 r., Nr 125/08 z dnia 12 sierpnia 2008 r., Nr 138/08 z dnia 25 sierpnia     2008 r., Nr 153/08 z dnia 6 października 2008 r., Nr 170/08 z dnia 6 listopada 2008 r.,       Nr  191 /08  z dnia  12 grudnia 2008 r. i Nr 194/08 z dnia 23 grudnia 2008 r., § 17 otrzymuje brzmienie:

17.1.Wydział Zarządzania Funduszami Europejskimi przy znakowaniu spraw używa symbolu „WZF”.

2. W Wydziale tworzy się stanowisko zastępcy dyrektora.

3.W Wydziale tworzy się następujące wewnętrzne komórki organizacyjne:

1) Oddział Obsługi Projektów Realizowanych w Perspektywie Finansowej 2004 -2006,    któremu nadaje się symbol WZF.I ;

2) Oddział do Spraw Realizacji Inwestycji Finansowanych z Budżetu Państwa,          któremu nadaje się symbol WZF.II;

3) Oddział do Spraw Europejskiej Współpracy Terytorialnej, któremu nadaje się symbol WZF.III;

4) stanowisko pracy do spraw obsługi protestów RPO, któremu nadaje się symbol WZF.IV;

5) stanowisko do spraw współpracy zagranicznej, któremu nadaje się symbol WZF.V;

6) stanowisko pracy do spraw organizacyjnych, któremu nadaje się symbol WZF.VI”;

      4. Do zadań Wydziału Zarządzania Funduszami Europejskimi należy w szczególności prowadzenie spraw:

   1) w zakresie zarządzania wojewódzkim komponentem Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju Regionalnego (ZPORR), jako Instytucji Pośredniczącej:

a)  monitoring i raportowanie:

· sporządzanie okresowych, rocznych i końcowych sprawozdań z realizacji ZPORR w województwie oraz przekazywanie ich po zatwierdzeniu przez Podlaski Komitet Monitorujący Kontrakt Wojewódzki do Instytucji Zarządzającej ZPORR,

· obsługa Sekretariatu Podlaskiego Komitetu Monitorującego Kontrakt Wojewódzki,

· prowadzenie spraw związanych z udziałem przedstawicieli Wojewody w Regionalnym Komitecie Sterującym do Spraw Rozwoju Regionu,

· współdziałanie z Wydziałem Finansów i Budżetu, właściwymi ministerstwami, Instytucjami Wdrażającymi ZPORR w województwie,

· prowadzenie spraw związanych z udziałem Wojewody w pracach Międzyresortowego Zespołu do Spraw Informatycznego Systemu Monitoringu i Kontroli Finansowej Funduszy Strukturalnych i Funduszu Spójności (SIMIK),

· przygotowywanie uaktualnionej prognozy wydatków na bieżący i następny rok budżetowy  i przekazywanie do Instytucji Zarządzającej ZPORR,

· współpraca z wyznaczonymi ewaluatorami zewnętrznymi przy ocenie ex-post programu,

· zbieranie i weryfikacja sprawozdań okresowych, rocznych oraz na zakończenie projektu/działania z realizacji ZPORR współfinansowanych z EFRR/EFS, przekazywanych przez Beneficjentów Końcowych oraz Instytucje Wdrażające,

· prowadzenie monitoringu w oparciu o ilościowe i jakościowe wskaźniki realizacji programu zdefiniowane w ZPORR i jego Uzupełnieniu, w przekroju programu (priorytetu) działania, a także projektu,

· przygotowywanie informacji miesięcznej dotyczącej monitoringu ZPORR w województwie podlaskim i przekazywanie do Instytucji Zarządzającej ZPORR,

b) weryfikacja i potwierdzanie płatności:

· weryfikacja formalna i merytoryczna wniosków o płatność przedkładanych przez beneficjentów i Instytucje Wdrażające,

· sporządzanie zestawień wydatków oraz wniosków o płatność od Instytucji Pośredniczącej do Instytucji Zarządzającej,

· poświadczanie kwalifikowalności wydatków ujętych we wnioskach beneficjentów i Instytucji Wdrażających,

· sporządzanie wniosków o przekazanie środków na realizację bieżących płatności od Instytucji Pośredniczącej do Instytucji Płatniczej,

c)  kontrola działań i projektów:

· współdziałanie, w ramach kompetencji przypisanych Wojewodzie dokumentami programowymi, z samorządem województwa w celu koordynacji działań regionalnych finansowanych ze środków Unii Europejskiej,

· prowadzenie kontroli systemów zarządzania i kontroli w Instytucjach Wdrażających,

· opracowywanie planów kontroli projektów współfinansowanych w ramach ZPORR oraz kontroli systemów zarządzania i kontroli w Instytucjach Wdrażających,

· weryfikacja i akceptacja planów kontroli benificjentów na miejscu, opracowanych przez  Instytucje Wdrażające,

· prowadzenie kontroli na miejscu oraz kontroli trwałości projektów współfinansowanych ze środków Unii Europejskiej, nadzór nad przestrzeganiem przez beneficjentów zasad dotyczących informacji i promocji oraz analiza raportów kontroli przeprowadzonych przez inne uprawnione podmioty,

· opracowywanie okresowych sprawozdań z przeprowadzonych kontroli działań i projektów,

d) obsługa informatycznego systemu monitorowania SIMIK w zakresie wprowadzania  danych monitoringowych, przekazywanie danych Instytucji Zarządzającej ZPORR i Instytucji Płatniczej,  

e) prowadzenie spraw w zakresie ubiegania się przez beneficjentów o dotacje z budżetu państwa  na współfinansowanie projektów i działań ZPORR,

f) obsługa projektów:

· przygotowywanie do podpisu Wojewody umów o dofinansowanie wyselekcjonowanych i zweryfikowanych projektów w ramach ZPORR oraz aneksów do tych umów,

· zawieranie, na podstawie przedłożonych przez Zarząd Województwa Ramowych Planów Realizacji Działania, umów finansowania działania oraz aneksów do tych umów,

· kontrola ex-ante zamówień publicznych projektów realizowanych w ramach ZPORR, wynikających z kompetencji przypisanych Wojewodzie w porozumieniu trójstronnym,

g) archiwizacja dokumentów związanych z wdrażaniem programu operacyjnego,  w tym  przechowywanie zabezpieczeń wnoszonych prze beneficjentów przez okres wymagany zgodnie z umową o dofinansowanie, a nastepnie zwrot tych zabezpieczeń,

h) realizacja zadań Instytucji Pośredniczącej wynikających z „Systemu informowania o nieprawidłowościach w zakresie wykorzystania funduszy strukturalnych”, odzyskiwanie od beneficjentów nieprawidłowo wykorzystanego lub pobranego dofinansowania;

2) realizacja zadań w  ramach Programu  Sąsiedztwa Litwa, Polska, Obwód Kalingradzki  INTERREG III A/TACIS CBC 2004-2006:

      a) monitoring i płatności:

· weryfikacja i zatwierdzanie sprawozdań beneficjentów końcowych z realizacji projektów,

sporządzanie sprawozdań z realizacji programu w województwie i przekazywanie ich do Instytucji Krajowej, w tym sprawozdania końcowego zrealizacji Programu Sąsiedztwa IW INTERREG IIA w województwie,

· prowadzenie spraw związanych z udziałem przedstawicieli Wojewody we Wspólnym Komitecie Monitorująco-Sterującym,

sporządzanie informacji dotyczącej postępu finansowego Programu według źródeł pochodzenia środków i przekazywanie jej do Instytucji Krajowej,

· sporządzanie informacji dotyczącej ilości i wartości projektów objętych umowami o dofinansowanie oraz wartości płatności dokonanych na rzecz Partnerów Wiodących lub Partnerów Finansowych,

· raportowanie o wykrytych nieprawidłowościach oraz odzyskiwanie od beneficjentów nieprawidłowo pobranego lub wykorzystanego dofinansowania,

· weryfikacja formalna i merytoryczna wniosków o płatność przedkładanych przez beneficjentów,

· sporządzanie wniosków o zaliczkę od Instytucji Pośredniczącej do Instytucji Subpłatniczej,

· przygotowywanie prognozy wydatków na rok bieżący i następny, przekazywanej do Instytucji Krajowej,

· prowadzenie spraw dotyczących środków z rezerwy celowej, przeznaczonych na współfinansowanie projektów oraz na pokrycie kosztów operacyjnych instytucji wdrażających program,

b) przygotowywanie umów z beneficjentami,

c) przygotowywanie rocznych planów kontroli Programu w wojewodztwie oraz przeprowadzanie kontroli realizacji projektów i kontroli trwałości, a także nadzór nad przestrzeganiem przez beneficjentów zasad dotyczących informacji i promocji,

d) archiwizacja dokumentów dotyczacych realizacji projektów w ramach Programu,  w tym przechowywanie zabezpieczeń wnoszonych przez beneficjentów przez okres wymagany zgodnie z umową o dofinansowanie, a nastepnie zwrot tych zabiezbieczeń;

   3)  w ramach Programu Sąsiedztwa Polska – Białoruś – Ukraina INTERREG III A/TACIS CBC 2004-2006:

  a) monitoring i płatności:

· weryfikacja i zatwierdzanie sprawozdań z realizacji projektów,

· sporządzanie sprawozdań z realizacji Programu w województwie i przekazywanie ich do Wspólnego Sekretariatu Technicznego, w tym sparwozdania końcowego z realizacji Programu Sąsiedztwa IW INTERREG III A w województwie,

wprowadzanie danych do systemu SIMIK z chwilą jego uruchomienia,

· prowadzenie spraw związanych z udziałem przedstawicieli Wojewody w Komitecie Sterującym i Komitecie Monitorującym Program,

raportowanie o wykrytych nieprawidłowościach oraz odzyskiwanie od beneficjentów nieprawidłowo pobranego lub wykorzystanego dofinansowania,

· weryfikacja formalna i merytoryczna wniosków o płatność przedkładanych przez beneficjentów końcowych,

· sporządzanie wniosków o zaliczkę od Instytucji Pośredniczącej do Instytucji Płatniczej,

· przygotowywanie prognozy wydatków na rok bieżący i następny, przekazywanej do Instytucji Krajowej,

· prowadzenie spraw dotyczących środków z rezerwy celowej, przeznaczonych na współfinansowanie projektów oraz na pokrycie kosztów operacyjnych instytucji wdrażających Program,

        b) przygotowywanie umów z beneficjentami końcowymi,

 c) przeprowadzanie kontroli realizacji projektów:

· przygotowywanie rocznych planów kontroli Programu w województwie,

· weryfikacja planów kontroli przedstawionych przez Euroregiony odpowiedzialne za wdrażanie mikroprojektów,

przeprowadzanie kontroli realizacji projektów w trakcie oraz po zakończeniu ich realizacji oraz kontroli trwałości projektów a także nadzór nad przestrzeganiem przez beneficjentów zasad dotyczących informacji i promocji,

d) archiwizacja dokumentów dotyczacych realizacji projektów w ramach Programu,  w tym przechowywanie zabezpieczeń wnoszonych przez beneficjentów przez okres wymagany zgodnie z umową o dofinansowanie a nastepnie zwrot tych zabiezbieczeń,

e) przygotowywanie i udostępnianie informacji związanych z Programem, podmiotom uprawnionym do wykonywania czynności kontrolnych i ewaluacyjnych;

   4) w zakresie obsługi programu Phare ESC:

a) merytoryczno – finansowe sprawdzanie wniosków o płatność ze środków Phare ESC, dokumentacji towarzyszącej oraz sporządzanie kwalifikacji wniosków o płatność ze środków Phare,

b) monitoring i raportowanie:

· weryfikacja raportów miesięcznych, kwartalnych i rocznych, określonych w Systemach monitorowania programu Phare ESC, przedkładanych przez jednostki zaangażowane w jego realizację,

· prowadzenie Sekretariatu Regionalnego Komitetu Monitorującego Phare, organizacja posiedzeń i obsługa prac Komitetu,

· prowadzenie spraw związanych z udziałem przedstawicieli Wojewody w Regionalnym Komitecie Sterującym programu Phare,

· przygotowywanie na potrzeby PAO Regionalnego informacji na temat aktualnego stanu realizacji programu Phare w województwie,

c) przeprowadzanie okresowych wizyt na miejscu realizacji projektów realizowanych w ramach programu Phare, kontroli na zakończenie realizacji projektów oraz analiza raportów z kontroli przeprowadzonych przez inne uprawnione podmioty,

 d) archiwizacja dokumentów dotyczących realizacji projektów w ramach programu Phare,

e) współdziałanie z Wydziałem Finansów i Budżetu, Władzą Wdrażającą Programy Współpracy Przygranicznej Phare, właściwymi ministerstwami, instytucjami regionalnymi w zakresie wdrażania i monitorowania programu Phare,

  5)  w zakresie informacji, promocji i szkoleń ZPORR:

      a) współpraca z Ministerstwem Rozwoju Regionalnego oraz samorządem  województwa w  zakresie informacji, promocji i szkoleń ZPORR,

      b) organizowanie imprez promujących ZPORR,

      c) opracowywanie broszur, ulotek oraz innych materiałów informacyjno- promocyjnych,

 d) opracowywanie pod względem merytorycznym strony internetowej zawierającej informacje o ZPORR,

e) współpraca z mediami w zakresie informacji i promocji ZPORR,

f) prowadzenie spraw związanych ze szkoleniami beneficjentów w ramach ZPORR;

    6) w zakresie rozwoju społeczno – gospodarczego województwa:

a) współpraca z samorządem województwa w zakresie formułowania strategii rozwoju województwa i strategii promocji województwa oraz realizacji polityki jego rozwoju,

b) prowadzenie spraw związanych z opiniowaniem dokumentów w zakresie studiów rozwoju regionu i kraju, opracowywanych przez instytucje centralne,

c) wykonywanie nadzoru nad sposobem wykorzystania dotacji i przebiegiem realizacji zadań, wynikających z kontraktu wojewódzkiego, na które dotacja została przyznana,

d) monitorowanie przebiegu oraz ocena efektywności i skuteczności realizacji kontraktu i realizowanych w jego ramach zadań,

e) koordynacja działań w zakresie przygotowania kwartalnych, rocznego i końcowego sprawozdania na temat stanu realizacji kontraktu, 

f) obsługa prac Podlaskiego Regionalnego Komitetu Monitorującego Kontrakt Wojewódzki i Program Phare ESC;

    7) w zakresie obsługi inwestycji finansowanych z budżetu państwa:

       a) realizacja zadań związanych z obsługą projektów realizowanych w ramach Programu „Moje Boisko –Orlik 2012”,

       b) realizacja zadań związanych z obsługą projektów realizowanych w ramach Programu  „Narodowy Program Przebudowy Dróg Lokalnych 2008 -2011”;

   8) w zakresie obsługi Programu Współpracy Transgranicznej Polska-Litwa 2007- 2013:

       a) sporządzanie i aktualizacja rocznego planu wizyt sprawdzających,

       b) kontrola realizowana w formie kontroli dokumentacji prowadzonej w siedzibie Wojewody oraz w formie kontroli na miejscu realizacji projektu, obejmująca:

· weryfikację towarów i usług stanowiących przedmiot dofinansowania,

· weryfikację zasadności wydatków zadeklarowanych dla działań lub ich części wdrażanych przez beneficjentów pochodzących z terytorium Polski,

· weryfikację zgodności wydatków i związanych z nimi operacji lub ich części, z przepisami wspólnotowymi i krajowymi,

· kontrolę zamówień publicznych (ex-ante i ex-post),

        c) przeprowadzanie wizyt monitorujących,

        d) opracowywanie Instrukcji Wykonawczej Kontroli Pierwszego Stopnia Programów Współpracy Transgranicznej w ramach Europejskiej Współpracy Terytorialnej oraz zmian do niej,

        e) obsługa rezerwy celowej budżetu państwa związanej z dofinansoweniem projektów realizowanych w ramach PWT Polska –Litwa,

        f) udzielanie Instytucji Zarządzającej informacji niezbędnych do celów statystycznych, monitoringu finansowego i badania efektywności Programu,

i)  współpraca z Instytucją Zarządzajacą, Instytucją Krajową, Wspólnym Sekretariatem
Technicznym, Instytucją Audytową, kontrolerami z mocy art. 16 rozporządzenia WE nr 1080/2006  po stronie litewskiej,

j) przygotowywanie dla beneficjentów wskazówek, dotyczących zasad rozliczania wydatków w ramach projektów,

k) organizacja szkoleń na temat kontroli pierwszego stopnia dla beneficjentów,

j) realizacja projektów w ramach pomocy technicznej Programu Współpracy Transgranicznej Polska-Litwa 2007-2013 oraz Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2007 -2013;

    9) rozpatrywanie protestów wnioskodawców, których projekty nie zostały wybrane do dofinansowania w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Podlaskiego 2007-2013;

   10) w zakresie wykonywania zadań dotyczących członkostwa Rzeczpospolitej Polskiej w Unii Europejskiej:

l)  współdziałanie z administracją rządową, samorządową oraz innymi jednostkami i instytucjami w zakresie wykonywania na obszarze województwa zadań związanych z członkostwem Polski w Unii Europejskiej, w tym prowadzenia działań informacyjnych i promocyjnych,

m) prowadzenie spraw dotyczących kontaktów Wojewody z przedstawicielami instytucji europejskich,

n) współorganizacja seminariów, konferencji szkoleniowych z udziałem specjalistów z zakresu polityk i prawa wspólnotowego,

o) udostępnianie posiadanych zasobów dokumentacji europejskiej oraz pomoc w poszukiwaniu europejskich aktów prawnych i materiałów;

     11) w zakresie organizowania współpracy Wojewody z właściwymi organami innych państw oraz międzynarodowych organizacji pozarządowych:

a)  współpraca z Ministerstwem Spraw Zagranicznych w zakresie organizacji współpracy Wojewody z właściwymi organami innych państw oraz międzynarodowymi organizacjami pozarządowymi,

 a)współpraca  Wojewody  z agendami rządowymi i organizacjami lokalnymi zajmującymi się współpracą z zagranicą, jednostkami samorządu terytorialnego i gospodarczego oraz organami wojewódzkiej administracji zespolonej i niezespolonej w zakresie prowadzonej współpracy z innymi państwami,

b) prowadzenie spraw związanych z organizowaniem i rozwijaniem zagranicznych kontaktów Wojewody z właściwymi organami innych państw oraz międzynarodowych organizacji rządowych i pozarządowych, w ramach posiadanych kompetencji,

c) przygotowywanie od strony organizacyjnej i protokolarnej wizyt delegacji obcych państw przyjmowanych przez Wojewodę oraz wyjazdów zagranicznych Wojewody,

d) współdziałanie z wydziałami w sprawie opracowywania informacji merytorycznych, związanych z udziałem Wojewody w spotkaniach z przedstawicielami innych państw,

e) zapewnienie koordynacji realizacji porozumień zawartych przez Wojewodę z partnerami zagranicznymi,     

f) prowadzenie spraw związanych z przygotowywaniem i wydawaniem materiałów promujących województwo na potrzeby zagranicznych kontaktów międzyregionalnych Wojewody,

g) koordynacja działań i przygotowywanie materiałów w związku z udziałem Wojewody w pracach:

·   Polsko-Białoruskiej Międzyrządowej Komisji Koordynacyjnej do Spraw   Współpracy Transgranicznej,

· Polsko-Litewskiej Komisji Międzyrządowej do Spraw Współpracy Transgranicznej,

· Polsko-Białoruskiej Komisji Mieszanej do Spraw Współpracy Gospodarczej i Handlowej,

h) organizacja prac i koordynacja działania podkomisji grupy roboczej działających pod przewodnictwem Wojewody, w ramach transgranicznych komisji międzyrządowych,

i) przygotowywanie materiałów i organizacja udziału Wojewody w posiedzeniach Prezydium i Rady Związku Transgranicznego Euroregion Niemen,

j) prowadzenie spraw związanych z opiniowaniem uchwał jednostek samorządu   terytorialnego o przystępowaniu do międzynarodowych zrzeszeń społeczności lokalnych i regionalnych,

k) opracowywanie projektów umów, porozumień, listów o współpracy międzyregionalnej i przekazywanie ich do akceptacji Ministerstwa Spraw Wewnętrznych i Administracji oraz Ministerstwa Spraw Zagranicznych.”

§ 3. Wykonanie zarządzenia powierza się Dyrektorowi Wydziału Zarządzania Funduszami Europejskimi i Dyrektorowi Generalnemu Urzędu.  

§ 4. Zarządzenie obowiązuje od dnia podpisania.

WOJEWODA PODLASKI

      /-/ Maciej Żywno

� Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostały ogłoszone w Dz.U. z 2001 r. Nr 128, poz. 1407, z 2002 r. Nr 37, poz. 329, Nr 41, poz. 365, Nr 62, poz. 558, Nr 89, poz. 804 i Nr 200, poz. 1688, z 2003 r. Nr 52, poz. 450, Nr 137, poz. 1302 i Nr 149, poz. 1452, z 2004 r. Nr 33, poz. 287,  z   2005 r. Nr 33, poz. 288, Nr 90, poz. 757 i Nr 175, poz.1462 oraz z 2008 r. Nr 199, poz. 1227.
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