Załącznik
do zarządzenia Nr 11 /09
Dyrektora Generalnego

Podlaskiego Urzędu Wojewódzkiego

w Białymstoku

z dnia 14 kwietnia 2009 r.

Regulamin pracy Komisji do oceny przydatności do dalszego użytkowania składników majątku ruchomego w Podlaskim Urzędzie Wojewódzkim w Białymstoku, 
zwanej dalej „Komisją”
§1. Do właściwości Komisji należy dokonywanie oceny przydatności do dalszego użytkowania składników majątku ruchomego należącego do Podlaskiego Urzędu Wojewódzkiego w Białymstoku.

§2.1 Członkowie Komisji uczestniczą w jej pracach osobiście.

2. Przy rozpatrywaniu spraw przez Komisję, członkowie oraz osoby biorące udział w jej pracach powinni:

1) działać w dobrej wierze;
2) stosować argumenty merytoryczne;
3) udostępniać posiadane informacje.

§3.1 Komisja obraduje na posiedzeniach.

2. Przewodniczący zwołuje posiedzenie Komisji, w składzie co najmniej 3-osobowym, niezwłocznie po otrzymaniu wniosku o dokonanie oceny przydatności do dalszego użytkowania składników majątku ruchomego.

3. Pracami Komisji kieruje przewodniczący, a w przypadku jego nieobecności wiceprzewodniczący.

4. Posiedzenia Komisji mogą być zwoływane również z inicjatywy przewodniczącego lub na wniosek Dyrektora Generalnego Podlaskiego Urzędu Wojewódzkiego w Białymstoku.

5. Komisja w sprawach należących do jej własności może, za zgodą Dyrektora Wydziału Organizacyjno – Administracyjnego Podlaskiego Urzędu Wojewódzkiego w Białymstoku, korzystać z opinii ekspertów.

§4. Do zadań przewodniczącego należy:

1) ustalenie programu działania i harmonogramu prac Komisji, z uwzględnieniem pilności spraw będących  przedmiotem jej działania;

2) ustalenie porządku posiedzenia Komisji, z uwzględnieniem charakteru i rodzaju spraw przewidzianych do rozpatrzenia;
3) przedstawienie propozycji ustaleń w sprawach organizacyjnych;

4) wykonywanie innych zadań określonych przez Komisję;

5) przewodniczenie posiedzeniom Komisji.

§5. 1. Z posiedzenia Komisji sporządza się protokół zawierający:

1) porządek posiedzenia;
2) listę imienną uczestników;
3) treść wystąpień i stanowisk.
2. Protokoły z posiedzeń Komisji podpisuje przewodniczący.

  §6.1 Po dokonaniu oceny składników majątku ruchomego, Komisja sporządza protokół, zawierający propozycje zagospodarowania zbędnych lub zużytych składników majątku ruchomego w sposób określony w §6 rozporządzenia Rady Ministrów                        z dnia 11 sierpnia 2004r. w sprawie sposobu i trybu gospodarowania składnikami majątku ruchomego powierzonego jednostkom budżetowym, zakładom budżetowym i gospodarstwom pomocniczym (Dz. U. Nr 191, poz. 1957).

2. Integralną część protokołu, o którym mowa w ust.1, stanowi wykaz zużytych lub zbędnych składników majątku ruchomego. Przy czym sporządza się oddzielnie wykaz składników przeznaczonych do zagospodarowania w sposób zaproponowany przez Komisję oraz wykaz składników majątku ruchomego przeznaczonych do likwidacji.

3. Protokół, o którym mowa w ust. 1 przedkładany jest Dyrektorowi Wydziału Organizacyjno-Administracyjnego działającemu z upoważnienia Dyrektora Generalnego Podlaskiego Urzędu Wojewódzkiego w Białymstoku w celu uzyskania zgody na zaproponowany przez Komisję sposób zagospodarowania majątku.

§7. Po uzyskaniu zgody, o której mowa w § 6 ust. 3 przewodniczący przekazuje:

1) protokół z wykazem składników majątku ruchomego przeznaczonych do dalszego użytkowania – Kierownikowi Oddziału Gospodarczego w Wydziale Organizacyjno-Administracyjnym Podlaskiego Urzędu Wojewódzkiego w Białymstoku;

2) protokół  z wykazem sprzętu przeznaczonego do likwidacji – przewodniczącemu Komisji Likwidacyjnej w celu jego wykonania;

3) informacje o zbędnych lub zużytych składnikach majątku ruchomego w celu ich zamieszczenia na stronie internetowej Podlaskiego Urzędu Wojewódzkiego w Białymstoku.
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