ZARZĄDZENIE NR 16/09
DYREKTORA GENERALNEGO

PODLASKIEGO URZĘDU WOJEWÓDZKIEGO W BIAŁYMSTOKU
z dnia   20 maja  2009 r.

w sprawie ustalenia zasad zarządzania oprogramowaniem w Podlaskim Urzędzie Wojewódzkim w Białymstoku oraz gospodarstwach pomocniczych Podlaskiego Urzędu Wojewódzkiego w Białymstoku
 
Na podstawie art. 25 ust. 4 pkt 1 lit. e oraz ust. 10 ustawy z dnia 21 listopada 2008  r. o służbie cywilnej (Dz.U. Nr 227 , poz. 1505) zarządza się, co następuje:

§ 1. Pracownicy Podlaskiego Urzędu Wojewódzkiego w Białymstoku, zwanego dalej Urzędem oraz gospodarstw pomocniczych Urzędu a także inne osoby wykonujące, na innej podstawie niż stosunek pracy, czynności na komputerach zakupionych przez Urząd, mogą korzystać wyłącznie z oprogramowania, na które Urząd bądź gospodarstwo pomocnicze Urzędu posiada aktualne licencje.

§ 2.1. Pracownicy oraz osoby, o których mowa w § 1 , zobowiązani są do podpisania oświadczenia w sprawie korzystania z oprogramowania, którego wzór stanowi załącznik  do zarządzenia.

     2. Oświadczenia w sprawie korzystania z oprogramowania podpisywane są nie później niż w ciągu 7 dni od dnia podjęcia zatrudnienia lub czynności i przechowywane w aktach osobowych. 

§  3. Pracownicy oraz osoby, o których mowa w § 1  ponoszą odpowiedzialność przewidzianą w obowiązujących przepisach prawa, w przypadku korzystania z nielegalnego oprogramowania oraz  naruszania praw autorskich i  zasad zarządzania oprogramowaniem.

§  4.1. Decyzja o zakupie nowego oprogramowania na potrzeby Urzędu i gospodarstw pomocniczych Urzędu wymaga opinii dyrektora Wojewódzkiego Ośrodka Informatyki-Terenowego Banku Danych w Białymstoku, zwanego dalej  WOI-TBD.

   2. Instalacji zakupionego oprogramowania mogą dokonywać osoby upoważnione przez dyrektora  WOI-TBD.

§ 5.1. W Urzędzie prowadzony jest Centralny Rejestr Licencji i Instalacji Oprogramowania zwany dalej „Rejestrem”.

   2. Prowadzenie Rejestru zleca się dyrektorowi WOI-TBD.

§ 6.1. Oryginalna dokumentacja licencyjna będąca w dyspozycji Urzędu przechowywana jest w jednym miejscu, w zamkniętym pomieszczeniu, do którego mają dostęp osoby upoważnione przez dyrektora WOI-TBD.

   2. Dyrektor WOI-TBD zapewnia właściwe przechowywanie dokumentacji, o której mowa w ust. 1.
§ 7.1. W Urzędzie oraz gospodarstwach pomocniczych Urzędu dokonuje się przynajmniej raz w roku kontroli zgodności zainstalowanego oprogramowania z oprogramowaniem zawartym w „Rejestrze”.
   2.  Kontrola, o której mowa w ust. 1 należy do zadań dyrektora WOI-TBD.

   3. O nieprawidłowościach stwierdzonych w trakcie przeprowadzonej kontroli dyrektor WOI-TBD informuje na bieżąco Dyrektora Generalnego Urzędu.

       § 8. Zarządzenie obowiązuje od dnia podpisania.









     DYREKTOR GENERALNY








Podlaskiego Urzędu Wojewódzkiego









/-/ Ewa Wojewódko
Załącznik 

do zarządzenia Nr  16   /09 

Dyrektora Generalnego Podlaskiego Urzędu Wojewódzkiego w Białymstoku
z dnia 20 .05.2009 r. 

Białystok, dnia ………………………..

IMIĘ:   MERGEFIELD  Imię \* Upper  \* MERGEFORMAT 
NAZWISKO:   MERGEFIELD  Nazwisko \* Upper  \* MERGEFORMAT 
WYDZIAŁ:   MERGEFIELD  Wydział \* Upper  \* MERGEFORMAT 
STANOWISKO SŁUŻBOWE:   MERGEFIELD  stanowisko \* Upper \* MERGEFORMAT 
Oświadczenie

w sprawie korzystania z oprogramowania

Niniejszym oświadczam, że:

1) zobowiązuję się do korzystania z przydzielonego mi sprzętu komputerowego oraz oprogramowania wyłącznie w celu wykonywania obowiązków służbowych;

2) zobowiązuję się do korzystania z Internetu w zakresie niezbędnym do wykonywania obowiązków służbowych oraz zdobywania wiedzy koniecznej do świadczenia pracy na zajmowanym stanowisku;

3) nie będę wnosić na teren zakładu pracy i instalować na komputerach Urzędach prywatnych kopii oprogramowania, kopiować i przechowywać na dysku komputera plików i programów niezwiązanych z wykonywanymi obowiązkami służbowymi, w szczególności dotyczy to: plików muzycznych i filmowych;
4) pobierać z Internetu oraz przesyłać nieautoryzowanego oprogramowania jak też innych utworów chronionych prawem autorskim / utwory muzyczne, gry komputerowe, filmy itp./;

5) zapoznałem się z przepisami dotyczącymi odpowiedzialności karnej, o których mowa w art. 278 § 2, art. 293 w zw. z art. 291  oraz art. 292 Kodeksu karnego oraz, że znane mi są przepisy dotyczące odpowiedzialności karnej i cywilnej przewidzianej w art. 116 i nast. ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2006 r. Nr 90, poz. 631 z późn. zm.)  za niezgodne z prawem korzystanie, rozpowszechnianie, utrwalanie, uzyskiwanie lub zwielokrotnianie oprogramowania;
6) akceptuję, iż naruszenie pkt 1-4 stanowi jednocześnie naruszenie obowiązków pracowniczych i może stanowić podstawę do podjęcia przez Urząd lub gospodarstwo pomocnicze Urzędu przysługujących mu środków prawnych.








…………………………………..








 (czytelny podpis osoby składającej oświadczenie)
�)  Niniejsze zarządzenie było poprzedzone zarządzeniem Nr 12/07 Dyrektora Generalnego Podlaskiego Urzędu Wojewódzkiego w Białymstoku  w sprawie w sprawie ustalenia zasad zarządzania oprogramowaniem w Podlaskim Urzędzie Wojewódzkim w Białymstoku oraz gospodarstwach pomocniczych Podlaskiego Urzędu Wojewódzkiego, które utraciło moc z dniem 24 marca 2009 r., na podstawie art. 214 ustawy z  dnia 21 listopada  2008 r. o służbie cywilnej (Dz.U. Nr 227,  poz.1505)








