zarządzenie nr 106  /09

wojewody podlaskiego

z dnia 25 września 2009 r.

zmieniające zarządzenie w sprawie ustalenia regulaminu 

Podlaskiego Urzędu Wojewódzkiego w Białymstoku

 Na podstawie art. 16 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rządowej w województwie (Dz.U. Nr 31, poz. 206) zarządza się, co następuje:

§ 1.  W regulaminie Podlaskiego Urzędu Wojewódzkiego w Białymstoku, stanowiącego załącznik do zarządzenia Nr 73/09 Wojewody Podlaskiego z dnia 01 lipca 2009 r. w sprawie ustalenia regulaminu Podlaskiego Urzędu Wojewódzkiego w Białymstoku, wprowadza się następujące zmiany:

1) w § 1 pkt 6 otrzymuje brzmienie:

„ 6) zasady przyjmowania, rozpatrywania i załatwiania skarg i wniosków;”;

2) w § 12 pkt 22 otrzymuje brzmienie:

„ 22) rozpatrywanie skarg i wniosków, rejestrowanie ich w Centralnym Rejestrze Skarg i Wniosków, badanie ich zasadności, analizowanie źródeł i przyczyn ich powstawania, podejmowanie działań zapewniających należyte i terminowe załatwianie spraw, przyjmowanie interesantów i udzielanie im wyjaśnień;”;

3) w § 13 w ust. 4 w pkt 4:

a)  wprowadzenie do wyliczenia otrzymuje brzmienie:
„ w zakresie organizacji przyjmowania oraz załatwiania skarg i wniosków:”,

b) lit. c otrzymuje brzmienie:

„ c) opracowywanie analiz i informacji dotyczących załatwiania skarg i wniosków,”;

4) w § 15 w ust. 5:

a) w pkt 3 uchyla się lit. b, e, g, k i q,
b) w pkt 4 uchyla się lit. e - g,

c) w pkt 6 uchyla się lit. l;

5) w § 17:

a)  w ust. 6:

· w pkt 2 uchyla się lit. j,

· w pkt 5:

   - - uchyla się lit. c,

   - - w lit. i tiret czwarte otrzymuje brzmienie:

„ - dofinansowywania działalności Podlaskiego Ośrodka Doradztwa Rolniczego w Szepietowie i parków krajobrazowych na terenie województwa,”,

   - - lit. j otrzymuje brzmienie:

„ j) koordynowanie i realizowanie zadań w zakresie komisyjnego szacowania strat powstałych w wyniku klęsk żywiołowych (susza, gradobicie, powódź, wymarznięcia, nadmierne opady, huragan, pożar, plaga gryzoni) w gospodarstwach rolnych i działach specjalnych produkcji rolnej oraz występowanie z wnioskami do właściwego ministra o pomoc państwa,”;

b) w ust. 7 uchyla się pkt 3 -6;

6) w § 18 w ust. 4 w pkt 3 w lit. f średnik zastępuje się przecinkiem i dodaje się lit. g – j w brzmieniu:

„ g) ustalanie, po zasięgnięciu opinii marszałka województwa oraz wojewódzkiej rady zatrudnienia, kryteriów wydawania zezwoleń na pracę cudzoziemców i ogłaszanie ich w dzienniku urzędowym,

h) wydawanie zezwoleń na pracę cudzoziemców,

i) współdziałanie z innymi wojewodami, naczelnikami właściwych urzędów skarbowych, terenowymi jednostkami organizacyjnymi Zakładu Ubezpieczeń Społecznych, konsulami, okręgowymi inspektorami pracy, organami Służby Celnej, Straży Granicznej lub Policji w zakresie legalności pracy cudzoziemców,

j) prowadzenie spraw związanych z gromadzeniem i przetwarzaniem danych dotyczących cudzoziemców, zezwoleń na pracę, kontroli przestrzegania przepisów ustawy  o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy i toczących się w tych sprawach postępowań, w zakresie niezbędnym do realizacji przepisów ustawy;”;
7) w § 19:

a)  w ust. 3 uchyla się pkt 4,
b) w ust. 4:
· w pkt 1:

- - w lit. a  uchyla się tiret trzecie i piąte,

- - w lit. c uchyla się tiret pierwsze,

- - uchyla się lit. e,

- w pkt 3 w lit. a uchyla się tiret trzecie,

· w pkt 4:

- - uchyla się lit. a,

- - w lit. b uchyla się tiret drugie i trzecie,
· pkt 5 otrzymuje brzmienie: 
„ 5) w zakresie informacji, promocji i szkoleń ZPORR:

a) współpraca z Ministerstwem Rozwoju Regionalnego oraz samorządem województwa w zakresie informacji, promocji i szkoleń ZPORR,
b) opracowywanie pod względem merytorycznym strony internetowej zawierającej informacje o ZPORR,

c) współpraca z mediami w zakresie informacji i promocji ZPORR;”;
· w pkt 6:

- - lit. b otrzymuje brzmienie:

„ b) koordynacja spraw związanych z opiniowaniem dokumentów w zakresie studiów rozwoju regionu i kraju, opracowywanych przez instytucje centralne,”
- - uchyla się lit. f,

· uchyla się pkt 9,

· w pkt 11 w lit. l kropkę zastępuje się średnikiem i dodaje się pkt 12 w brzmieniu:

„12) w zakresie  obsługi projektu pt. „Wdrażanie elektronicznych usług dla ludności Województwa Podlaskiego – część II, administracja rządowa”, realizowanego przez Wojewodę Podlaskiego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Podlaskiego 2007-2013:
   a) przygotowanie procedur zapewniających prawidłową i terminową realizację Projektu,

   b) koordynowanie prac związanych z przygotowaniem kompletnego wniosku o dofinansowanie Projektu,

   c) koordynowanie prac związanych ze sporządzeniem i dostarczeniem do Instytucji Zarządzającej raportów o przebiegu procesu przygotowania Projektu,

   d) koordynowanie prac związanych z rozliczeniem Projektu zgodnie z zasadami i w terminach określonych w umowie o dofinansowanie Projektu,
   e) obsługa pracy pełnomocnika Wojewody do spraw Projektu,

   f) utrzymywanie kontaktu z Instytucją Zarządzającą w zakresie realizacji Projektu.”;

8) w § 20 w ust. 4   otrzymuje brzmienie:

„ 4. Do zadań Wydziału Instytucji Pośredniczącej w Certyfikacji należy prowadzenie spraw z zakresu certyfikacji prawidłowości poniesienia wydatków w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego (RPO), a w szczególności:
1) w zakresie certyfikacji:

a) weryfikacja formalna i merytoryczna Poświadczeń i deklaracji wydatków oraz wniosków o płatność otrzymanych od Instytucji Zarządzającej RPO,

b) sporządzanie Poświadczeń Instytucji Pośredniczącej w Certyfikacji do Instytucji Certyfikującej oraz przesyłanie poświadczonych dokumentów do Instytucji Certyfikującej,

c) weryfikowanie elektronicznej ewidencji kwot podlegających procedurze odzyskiwania i kwot wycofanych po anulowaniu całości lub części wkładu dla danego projektu, prowadzonej w Krajowym Systemie Informatycznym (KSI (SIMIK 07-13)) oraz przekazywanie Instytucji Certyfikującej zbiorczej informacji dotyczącej ewidencji kwot podlegających procedurze odzyskiwania i kwot wycofanych, 

d) monitorowanie zasady n+3 / n+2,

e) analizowanie informacji o nieprawidłowościach, uzyskanych na podstawie raportów i zestawień przedkładanych przez Instytucję Zarządzającą RPO,

f) analizowanie informacji zawartych w informacjach miesięcznych oraz sprawozdaniach okresowych, rocznych i końcowym,
g) obsługa prac związanych z udziałem przedstawiciela Instytucji Pośredniczącej w Certyfikacji w Komitecie Monitorującym RPO;

2) w zakresie funkcjonowania systemu zarządzania i kontroli:

h) analizowanie procedur zawartych w instrukcji wykonawczej Instytucji Zarządzającej RPO  oraz zmian do instrukcji wykonawczych,

i) współpraca z właściwymi instytucjami w zakresie prac koncepcyjnych i organizacyjnych związanych z tworzeniem systemu zarządzania i kontroli finansowej funduszy strukturalnych i Funduszu Spójności,

j) opracowywanie procedur  Instrukcji Wykonawczej Instytucji Pośredniczącej w Certyfikacji  oraz  inicjowanie  zmian i  dokonywanie okresowej aktualizacji Instrukcji,

k) prowadzenie rejestru zmian Instrukcji Wykonawczej IPOC oraz przechowywanie rejestru przypadków odstępstwa od procedur zawartych w Instrukcji,

l) współpraca z Instytucją Certyfikującą w zakresie wydawanych wytycznych,

m) występowanie do Instytucji Certyfikującej o interpretacje wytycznych oraz przepisów 
z zakresu certyfikacji prawidłowości poniesienia wydatków oraz konsultowanie stanowiska odnośnie zaleceń lub rekomendacji kontroli i audytów dotyczących systemu, 

n) informowanie Instytucji Certyfikującej o rozpoczęciu w IPOC kontroli i audytów przez uprawnione do tego służby kontrolne i audytowe oraz  o wynikach tych kontroli i audytów; 

3) w zakresie Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2007 – 2013:

o) analiza potrzeb IPOC i opracowanie propozycji wykorzystania środków w ramach Programu,

p) współpraca z Wydziałem Finansów i Budżetu w zakresie opracowywania projektu budżetu Wojewody, w części dotyczącej projektów współfinansowanych ze środków Programu,

q) sporządzanie wniosków o dofinansowanie oraz wniosków o płatność w ramach Programu,

r) realizacja projektów w ramach Programu;

4) w zakresie kontroli:

s) sporządzanie rocznego planu kontroli i przedkładanie go do zaopiniowania Instytucji Certyfikującej,

t) przeprowadzanie kontroli w Instytucji Zarządzającej lub ewentualnie u beneficjenta,

u) sporządzanie informacji pokontrolnych wraz z zaleceniami, rozpatrywanie uwag zgłoszonych przez instytucje kontrolowane,

v) monitorowanie wykonania zaleceń pokontrolnych przez instytucje kontrolowane,

w) informowanie Instytucji Certyfikującej o rozpoczęciu kontroli,

x) przekazywanie do Instytucji Certyfikującej informacji pokontrolnych oraz informacji 
na temat wdrożenia zaleceń przez instytucję kontrolowaną,

y) współpraca z Instytucją Certyfikującą w zakresie prac koncepcyjnych i organizacyjnych związanych z organizacją kontroli oraz zbieranie i analiza informacji o systemie kontroli w ramach RPO,

z) gromadzenie i analizowanie wyników kontroli środków z Unii Europejskiej 
i współfinansowania krajowego, w tym kontroli i audytów przeprowadzonych przez Instytucję Zarządzającą RPO, Instytucję Audytową, Najwyższą Izbę Kontroli i inne uprawnione podmioty, w szczególności w zakresie wykrytych nieprawidłowości 
oraz podjętych środków naprawczych,

aa) gromadzenie i analizowanie informacji o nieprawidłowościach, uzyskanych na podstawie raportów i zestawień przedkładanych przez Instytucję Zarządzającą RPO,

ab) prowadzenie rejestru kontroli doraźnych;

5)  wnioskowanie do Instytucji Certyfikującej o wstrzymanie procesu certyfikacji RPO;

6) wykorzystanie Krajowego Systemu Informatycznego (KSI (SIMIK 07-13)) na potrzeby certyfikacji RPO;

7) przechowywanie oraz przekazywanie do archiwum zakładowego dokumentów dotyczących certyfikacji wydatków w ramach RPO.”;
9) w § 21 w ust. 5:
a) w pkt 1:

·  lit. b  otrzymuje brzmienie:

„ b) realizowanie zadań z zakresu planowania cywilnego, w tym:

   - przygotowywanie, w oparciu o analizę zagrożeń w poszczególnych powiatach, zaleceń Wojewody do powiatowych planów zarządzania kryzysowego,

  - opiniowanie oraz przedkładanie do zatwierdzenia Wojewodzie powiatowych  planów zarządzania kryzysowego,

  -  opracowanie i aktualizacja Wojewódzkiego Planu Zarządzania Kryzysowego,
     -  realizowanie wytycznych do Wojewódzkiego Planu Zarządzania Kryzysowego,

     -  opracowanie i aktualizacja Wojewódzkiego Planu Infrastruktury Krytycznej,

     - opracowywanie i aktualizacja wojewódzkiego planu postępowania awaryjnego w przypadku zdarzeń radiacyjnych, w porozumieniu z Podlaskim Państwowym Wojewódzkim Inspektorem Sanitarnym,

   -  sporządzanie raportu o zagrożeniach bezpieczeństwa narodowego,”,
· lit. j otrzymuje brzmienie:
„ j) wykonywanie zadań z wykazu przedsięwzięć i procedur systemu zarządzania kryzysowego ustalonych przez Prezesa Rady Ministrów i wynikających z członkowstwa w Organizacji Traktatu Północnoatlantyckiego,”,

b) w pkt 6 lit. l otrzymuje brzmienie:

„ l) organizacja wykonywania zadań z zakresu ochrony infrastruktury krytycznej,”,

c) w pkt 8 w lit a tiret drugie otrzymuje brzmienie:

„- wykazu stadionów, obiektów i terenów, na których przebieg imprez masowych jest monitorowany oraz sprawowania nadzoru nad urządzeniami rejestrującymi obraz i dźwięk, zainstalowanymi na tych obiektach,”,
d) w pkt 9 w literze a po tiret drugim dodaje się tiret trzecie w brzmieniu:

„- uzgadnianie z dyrektorem Podlaskiego Oddziału Wojewódzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia lokalizacji centrum urazowego oraz zakresu świadczeń opieki zdrowotnej udzielanych w centrum urazowym,”;
10) w § 27 w ust. 2 pkt 2 otrzymuje brzmienie:
„ 2) załatwianie skarg i wniosków;”;   
11) § 28 otrzymuje brzmienie:

„§  28. Do opracowywania projektów aktów prawnych Wojewody, przyjmowania, rozpatrywania i załatwiania skarg i wniosków przez pracowników Delegatury Urzędu, stosuje się przepisy niniejszego regulaminu.”;

12) tytuł rozdziału VII otrzymuje brzmienie:

„ Zasady przyjmowania, rozpatrywania i załatwiania skarg i wniosków”;

13) w § 47 pkt 3 otrzymuje brzmienie:

„ 3) przygotowywanie ocen sposobu przyjmowania, rozpatrywania i załatwiania skarg i wniosków przez jednostki samorządu terytorialnego.”;

14) w § 49:

a)  ust. 1  otrzymuje brzmienie:
„ 1.  Skargi i wnioski kierowane do wydziałów Urzędu są rejestrowane w Centralnym  Rejestrze Skarg i Wniosków.”,
b) ust. 3 otrzymuje brzmienie:

„3. Rejestrowanie skarg i wniosków dyrektorzy wydziałów powierzają imiennie wyznaczonym pracownikom.”;

15) § 50 otrzymuje brzmienie:

„§ 50.1. Rozpatrywanie i merytoryczne załatwianie skarg i wniosków należy do  wydziałów właściwych ze względu na przedmiot sprawy, na zasadach określonych w Kpa.

2. Załatwianie skarg i wniosków powinno polegać na rozpatrzeniu wszystkich okoliczności sprawy, jej rozstrzygnieciu, wydaniu poleceń lub dokonaniu odpowiednich wystąpień, usunięciu stwierdzonych uchybień i przyczyn ich powstania oraz zawiadomieniu osób zainteresowanych o sposobie załatwienia.

3. Odpowiedzi na skargi i wnioski podpisują upoważnieni przez Wojewodę dyrektorzy wydziałów lub pracownicy.

4. Skargi i wnioski, które nie wymagają postępowania wyjaśniającego, powinny być rozpatrzone i załatwione niezwłocznie, nie później jednak niż w terminie miesiąca od dnia wpływu do Urzędu.”;

16) § 51 otrzymuje brzmienie:

„§ 51. Dyrektorzy wydziałów zobowiązani są do:

1) zapewnienia należytej organizacji przyjmowania, ewidencjonowania i załatwiania skarg i wniosków;
2) sprawowania bieżącego nadzoru nad prawidłowością i terminowością załatwiania skarg i wniosków oraz dokonywania okresowych analiz i ocen sposobu ich załatwiania;

3) wykorzystywania materiałów zawartych w skargach i wnioskach do ochrony interesów społecznych i słusznych interesów obywateli oraz likwidacji źródeł powstawania skarg.”.
§ 2. Wykonanie zarządzenia powierza się Dyrektorowi Generalnemu Urzędu i dyrektorom wydziałów.

§ 3. Zarządzenie obowiązuje od dnia podpisania. 
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