zarządzenie nr   11 /10

wojewody podlaskiego

z dnia  19  lutego 2010 r.

zmieniające zarządzenie w sprawie ustalenia regulaminu 

Podlaskiego Urzędu Wojewódzkiego w Białymstoku

Na podstawie art. 16 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rządowej w województwie (Dz.U. Nr 31, poz. 206) zarządza się, co następuje:

§ 1. W regulaminie Podlaskiego Urzędu Wojewódzkiego w Białymstoku, stanowiącym załącznik do zarządzenia Nr 73/09 Wojewody Podlaskiego z dnia 01 lipca 2009 r. w sprawie ustalenia regulaminu Podlaskiego Urzędu Wojewódzkiego w Białymstoku, zmienionego zarządzeniami: Nr 106/09 z dnia 25 września 2009 r. i Nr 129/09 z dnia 1 grudnia 2009 r., wprowadza się następujące zmiany:
1) w § 6 ust. 2 otrzymuje brzmienie:
„ 2. Wojewoda bezpośrednio kieruje i nadzoruje realizację zadań wykonywanych przez:

1) Pełnomocnika Wojewody do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych, kierującego Zespołem do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych;

2)  Zespół Audytu Wewnętrznego.”;

2) w § 8:
a) w ust. 2 w pkt 4 wprowadzenie do wyliczenia otrzymuje brzmienie:

„ 4) pełni funkcję Pełnomocnika do Spraw Systemu Zarządzania Jakością i sprawuje nadzór nad utrzymaniem ustanowionego w Urzędzie systemu zarządzania jakością, w szczególności poprzez:”,

b) w ust. 3 uchyla się pkt 3;
3) w § 12 pkt 10 otrzymuje brzmienie:

„ 10) współdziałanie w zakresie wykonywania nadzoru nad uchwałami organów Podlaskiej Izby Rolniczej, w tym merytoryczna ocena uchwał tych organów;”;
4) w § 13:

a) w ust. 3 pkt 4 otrzymuje brzmienie:

„ 4) Redakcja Dziennika Urzędowego Województwa Podlaskiego, jako oddział w Wydziale, któremu nadaje się symbol „NK.IV.”;”,

b)  w ust. 4 w pkt 2 lit.b otrzymuje brzmienie:

„ b) prowadzenie spraw związanych z wykonywaniem nadzoru nad uchwałami organów Podlaskiej Izby Rolniczej,”;

5) w § 14 w ust. 5:

a) w pkt 1:

· uchyla się lit. b,

· lit. c i j  otrzymują brzmienie:

„c) dokonywanie podziału na poszczególne jednostki kwot dochodów i wydatków wynikających z ustawy budżetowej i zatwierdzanie planów finansowych jednostek organizacyjnych Urzędu,

 j) analiza przebiegu wykonania zadań oraz dochodów i wydatków przez podległe Wojewodzie jednostki organizacyjne oraz wykorzystania dotacji udzielonych z budżetu państwa i realizacji innych zadań finansowanych z budżetu Wojewody,”,

b)  w pkt 4 lit. a, e i k otrzymują brzmienie:

a) obsługa finansowo - księgowa Urzędu w zakresie dochodów i wydatków budżetowych, sum depozytowych i sum na zlecenie, środków finansowych Unii Europejskiej, a także obsługa funduszu płac i świadczeń z ubezpieczenia społecznego pracowników Urzędu,
 e)   sporządzanie sprawozdań finansowych, budżetowych oraz GUS,

 k)  prowadzenie obsługi finansowo - księgowej oraz odrębnej ewidencji księgowej

      programów finansowanych ze środków Unii Europejskiej;”;

6) w § 15 w ust. 5 w pkt 6 w lit. zi średnik zastępuje się przecinkiem i dodaje się lit. zj - zl w brzmieniu:
„ zj)  przygotowywanie i przedkładanie do podpisu Wojewodzie dokumentów związanych z uprawnieniami Wojewody jako organu założycielskiego w stosunku do wojewódzkiej i powiatowych stacji sanitarno-epidemiologicznych, w rozumieniu przepisów o zakładach opieki zdrowotnej,
 zk)   prowadzenie wojewódzkiego rejestru usług medycznych,

 zl) wskazywanie i określanie obszaru działania terenowych rejestrów usług  medycznych;”;

7) w § 17 w ust. 6 uchyla się pkt 7;

8) w § 19:

a) w ust. 3 w pkt 6 kropkę zastępuje się średnikiem i dodaje się pkt 7 w brzmieniu:

„ 7) Oddział Obsługi Projektu CU2, któremu nadaje się symbol „WZF.VII.”.”,

b)  w ust. 4:
· w pkt 2:

· - wprowadzenie do wyliczenia otrzymuje brzmienie:

„  w zakresie realizacji zadań w ramach Programu Sąsiedztwa Litwa, Polska, Obwód Kaliningradzki Federacji Rosyjskiej INTERREG IIIA/TACIS CBC 2004-2006:”,

· - w lit. d średnik zastępuje się przecinkiem i dodaje się lit. e w brzmieniu:

„ e) przegotowywanie i udostępnianie informacji związanych z Programem, podmiotom uprawnionym do wykonywania czynności kontrolnych i ewaluacyjnych;”,

· w pkt 3 w lit. a:

· - tiret drugie otrzymuje brzmienie:

„- sporządzanie sprawozdań z realizacji Programu w województwie i przekazywanie ich do Instytucji Zarządzającej oraz Wspólnego Sekretariatu Technicznego, w tym sprawozdania końcowego z realizacji Programu Sąsiedztwa IW INTERREG IIIA w województwie,”,
· - tiret ósme otrzymuje brzmienie:

„- przygotowywanie prognozy wydatków na rok bieżący i następny, przekazywanej do Instytucji Zarządzającej,”,

· w pkt 11 lit. i otrzymuje brzmienie:

„ i) organizacja prac i koordynacja działania podkomisji i grupy roboczej do spraw współpracy przygranicznej, działających pod przewodnictwem Wojewody, w ramach transgranicznych komisji międzyrządowych,”,
· pkt 12 otrzymuje brzmienie:

„ 12) w zakresie obsługi projektu pt. „Wdrażanie elektronicznych usług dla ludności województwa podlaskiego – część II, administracja rządowa”, realizowanego przez Wojewodę Podlaskiego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Podlaskiego 2007-2013:

c) przygotowanie procedur zapewniających prawidłową i terminową realizację Projektu,

d) przygotowywanie dokumentacji niezbędnej do złożenia kompletnego wniosku o dofinansowanie Projektu oraz podpisania umowy o dofinansowanie Projektu,
e) prowadzenie prac związanych z realizacją Projektu, zgodnie z zasadami i w terminach określonych w umowie o dofinansowanie Projektu, w tym:

- weryfikacja sprawozdań/wniosków o płatność, składanych przez partnerów Projektu,

-  przygotowywanie zbiorczych sprawozdań/wniosków o płatność oraz pozostałej  dokumentacji niezbędnej do prawidłowego rozliczenia Projektu,

-  bieżąca aktualizacja wniosku stanowiącego załącznik do umowy o dofinansowanie Projektu,

  d) przeprowadzanie kontroli w siedzibie partnerów, mających na celu potwierdzenie prawidłowej realizacji Projektu przez jednostki w nim uczestniczące, w tym potwierdzenie dostarczenia zakupionych w ramach Projektu odpowiednich produktów i usług,

e) koordynacja wydatkowania środków przyznanych w ramach Projektu, w tym rozliczanie rezerwy celowej budżetu państwa, przyznanej na realizację Projektu,

f) 
prowadzenie działań informacyjno-promocyjnych w zakresie Projektu, w tym nadzór nad wywiązywaniem się z informacji i promocji przez partnerów,

g) przechowywanie i archiwizacja dokumentacji związanej z realizacją Projektu, zgodnie z wymogami Instytucji Zarządzającej,
h)  obsługa pracy pełnomocnika Wojewody do spraw Projektu.”;

9) w § 20 w ust. 4 w pkt 2 w lit. g średnik zastępuje się przecinkiem i dodaje się lit. h w brzmieniu:

„ h) przeprowadzanie analiz Opisu Systemu Zarządzania i Kontroli Regionalnego Programu Operacyjnego oraz zgłaszanie do Instytucji Zarządzającej RPO uwag do tego Opisu;”;

10) w § 21 w ust. 5 :

a) w pkt 8 w lit. g średnik zastępuje się przecinkiem i dodaje się lit. h i i w brzmieniu:

„ h) sprawowanie nadzoru nad działalnością straży gminnych przy pomocy Podlaskiego Komendanta Wojewódzkiego Policji,
i)  prowadzenie spraw związanych z zawieszaniem organizowania imprez artystycznych i rozrywkowych na czas niezbędny, z powodu klęski żywiołowej lub w celu zapobieżenia epidemii albo ze względu na żałobę;”,

b) w pkt 9 uchyla się lit. v;

11) w § 23a w ust. 4:

a) w pkt 2 uchyla się lit. c i d,

b) w pkt 3 w lit. e średnik zastępuje się przecinkiem i dodaje się lit. f i g w brzmieniu:

„ f) planowanie remontów i konserwacji budynków  Urzędu oraz nadzór nad ich realizacją,

g) prowadzenie spraw z zakresu ochrony obiektów oraz utrzymania porządku i czystości;”;

12) § 25 otrzymuje brzmienie:
„§ 25. 1. Zespół Audytu Wewnętrznego przy znakowaniu spraw używa symbolu „ZAW”.

3. Zespołem Audytu Wewnętrznego kieruje, wyznaczony przez Wojewodę, audytor wewnętrzny- kierownik Zespołu.

4. Do zadań Zespołu Audytu Wewnętrznego należy:

1) opracowywanie, w porozumieniu z Wojewodą, rocznego planu audytu wewnętrznego oraz jego przedstawianie Ministrowi Finansów;
2) wykonywanie audytu wewnętrznego w Urzędzie obejmującego:

a) systematyczną ocenę kontroli zarządczej dotyczącą jej adekwatności, skuteczności i efektywności w jednostce,

b) czynności doradcze, w tym składanie wniosków, mających na celu usprawnienie funkcjonowania Urzędu;

3) przeprowadzanie czynności sprawdzających w zakresie dostosowania działań Urzędu do zgłoszonych w sprawozdaniu z audytu uwag i wniosków;

4) przeprowadzanie audytu wewnętrznego poza planem;

5) przekładanie Wojewodzie sprawozdania z wykonania planu audytu;

6) przedkładanie Ministrowi Finansów rocznej informacji o realizacji zadań z zakresu audytu wewnętrznego;

7) przeprowadzanie audytu funduszy unijnych.”;

12) w § 26 w ust. 1 pkt 6 otrzymuje brzmienie:
„ 6) Archiwum Zakładowe oraz Oddział Obsługi, jako część Biura Obsługi Urzędu;”.
§ 2. Wykonanie zarządzenia powierza się Dyrektorowi Generalnemu Urzędu i dyrektorom wydziałów.
§ 3. Zarządzenie obowiązuje z dniem podpisania.

WOJEWODA PODLASKI

(-) Maciej Żywno
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