ZARZĄDZENIE NR 67/2010  
WOJEWODY PODLASKIEGO
z dnia 25 czerwca 2010 r.

w sprawie likwidacji Wojewódzkiego Ośrodka Informatyki - Terenowego Banku Danych w Białymstoku

Na  podstawie  art.  87  ust.  1   pkt  1 i  art.  89  ust.  1  ustawy  z  dnia  27  sierpnia  2009 r. Przepisy wprowadzające  ustawę  o  finansach  publicznych  (Dz. U. Nr  157, poz.  1241  i  Nr  219, poz. 1706 oraz z 2010 r. Nr  96, poz. 620 i Nr 108, poz. 685)  zarządza się, co następuje:
§ 1.1. Wszczyna się likwidację gospodarstwa pomocniczego Podlaskiego Urzędu Wojewódzkiego w Białymstoku - Wojewódzkiego Ośrodka Informatyki Terenowego Banku Danych w Białymstoku, zwanego dalej „WOI TBD”.

2.
Rozpoczęcie likwidacji  WOI TBD ustala się na dzień 01 lipca  2010 r.
3.
Do czasu zakończenia likwidacji WOI TBD prowadzi działalność pod dotychczasową nazwą, z dodatkiem „w likwidacji”.

§
2.1. Na likwidatora WOI TBD, zwanego dalej „Likwidatorem”, wyznacza się Dyrektora WOI TBD – Pana Mariusza Madejczyka.
2. Do czasu zakończenia likwidacji  WOI TBD zarządza Likwidator.
3. Likwidator sporządza i przekazuje co miesiąc, do Biura Obsługi Urzędu Podlaskiego Urzędu Wojewódzkiego w Białymstoku,  informację o przebiegu procesu likwidacji.
§ 3.1. Zobowiązuje się Likwidatora do opracowania harmonogramu czynności likwidacyjnych, zwanego dalej „harmonogramem” i przedłożenia go do zatwierdzenia Wojewodzie Podlaskiemu,  w terminie 15 dni od dnia wyznaczenia Likwidatora. 
2. 
Harmonogram powinien zawierać terminarz działań związanych z:

1) rozliczeniem rachunków bankowych;

2) rozliczeniem środków Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych;

3) rozliczeniem umów;

4) rozliczeniem zobowiązań i należności;

5) rozliczeniem i przekazaniem majątku;

6) przekazaniem dokumentacji do Podlaskiego Urzędu Wojewódzkiego w Białymstoku;

7) wykreśleniem z rejestrów.
§ 
4.  Do obowiązków Likwidatora należy w szczególności:

1)
przeprowadzenie likwidacji zgodnie z harmonogramem;
2)
przeprowadzenie inwentaryzacji majątku WOI TBD i przekazanie składników majątkowych do Podlaskiego Urzędu Wojewódzkiego w Białymstoku;
3)   sporządzenie wykazu umów, których stroną jest WOI TBD, wraz z określeniem skutków ich ewentualnego wcześniejszego rozwiązania;

4)
ściągnięcie należności i zaspokojenie lub zabezpieczenie wierzytelności;
5)
protokolarne przekazanie Podlaskiemu Urzędowi Wojewódzkiemu w Białymstoku  należności i zobowiązań WOI TBD;

6)
dokonanie czynności z zakresu prawa pracy wobec pracowników zatrudnionych                 w WOI  TBD;

7)
dokonanie zamknięcia ksiąg rachunkowych WOI TBD, zgodnie z przepisami ustawy             o rachunkowości oraz sporządzenie przewidzianych przepisami sprawozdań finansowych         i budżetowych;

8)
zamknięcie rachunku bankowego WOI TBD;
9) sporządzenie deklaracji podatkowych zgodnie z przepisami prawa podatkowego oraz dokonanie na  ich podstawie rozliczeń podatkowych;

10)
sporządzenia wykazów spraw dotyczących działalności  WOI TBD w  zakresie:   

a)
spraw nie zakończonych - przygotowanie dokumentów w celu przekazania właściwej komórce organizacyjnej Podlaskiego Urzędu Wojewódzkiego w Białymstoku,

b) spraw zakończonych - dokonanie archiwizacji dokumentów WOI TBD i przekazanie protokołem zdawczo-odbiorczym spisu archiwizowanych dokumentów do Archiwum Zakładowego Podlaskiego Urzędu Wojewódzkiego w Białymstoku;
11)
podjęcie czynności w celu wyrejestrowania WOI TBD z:

a) Krajowego Rejestru Urzędowego Podmiotów Gospodarki Narodowej –  REGON,

b) ewidencji i identyfikacji podatników i płatników – NIP,


c) rejestru płatników składek z Zakładu Ubezpieczeń Społecznych;
12)
sporządzenie sprawozdania z przebiegu procesu likwidacji na ostatni dzień likwidacji         i przedłożenie go Wojewodzie Podlaskiemu w terminie 30 dni od zakończenia likwidacji;

13) wykonanie innych niezbędnych czynności związanych z likwidacją WOI TBD.
§
5.  Zarządzenie obowiązuje od dnia podpisania. 
WOJEWODA PODLASKI
/-/ Maciej Żywno
