zarządzenie nr   127  /10

wojewody podlaskiego

z dnia  17   grudnia  2010 r. 

zmieniające zarządzenie w sprawie ustalenia regulaminu 

Podlaskiego Urzędu Wojewódzkiego w Białymstoku

Na podstawie art. 16 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rządowej w województwie (Dz.U. Nr 31, poz. 206 oraz z 2010 r. Nr 40, poz. 230) zarządza się, co następuje:

§ 88. W regulaminie Podlaskiego Urzędu Wojewódzkiego w Białymstoku, stanowiącym załącznik do zarządzenia Nr 73/09 Wojewody Podlaskiego z dnia 01 lipca 2009 r. w sprawie ustalenia regulaminu Podlaskiego Urzędu Wojewódzkiego w Białymstoku, zmienionego zarządzeniami: Nr 106/09 z dnia 25 września 2009 r., Nr 129/09 z dnia 01 grudnia 2009 r., Nr 11/10 z dnia 19 lutego 2010 r., Nr 22/10 z dnia 19 marca 2010 r., Nr 37/10 z dnia 29 kwietnia 2010 r. i Nr 87/10 z dnia 03 sierpnia 2010 r., wprowadza się następujące zmiany:

14) w § 6 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

„ 2. Wojewoda bezpośrednio kieruje i nadzoruje realizację zadań wykonywanych przez:

1) wydziały Urzędu, z zastrzeżeniem § 7;

2) Pełnomocnika Wojewody do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych, kierującego Zespołem do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych;

3) Zespół Audytu Wewnętrznego.”;

15) w § 8;

a) w ust. 2 w pkt 1uchyla się lit.h;

b)  w ust. 3 w pkt 3 kropkę zastępuje się średnikiem i dodaje się pkt 4 w brzmieniu:

„ 4) Biura Informatyki i Rozwoju Systemów Teleinformatycznych.”;

16) w § 15:

a) uchyla się ust. 4,

b) w ust. 5 uchyla się pkt 10,

c) po ust. 6 dodaje się ust. 7 w brzmieniu:

„ 7. Wydział zapewnia obsługę administracyjną Wojewódzkiego Zespołu do Spraw Orzekania o Niepełnosprawności, organizacyjnie podległego bezpośrednio Wojewodzie, któremu nadaje się symbol „WZON”. Wojewódzki Zespół do Spraw Orzekania o Niepełnosprawności wykonuje zadania określone w odrębnych przepisach, w szczególności:

d) orzekanie w II instancji o niepełnosprawności i stopniu niepełnosprawności,

e) nadzór nad powiatowymi zespołami do spraw orzekania o niepełnosprawności poprzez:

· kontrolę orzeczeń co do ich zgodności z zebranymi dokumentami lub z przepisami dotyczącymi orzekania o niepełnosprawności lub o stopniu niepełnosprawności,

· kontrolę prawidłowości i jednolitości stosowania przepisów, standardów i procedur postępowania w sprawach dotyczących orzekania,

· udzielanie wyjaśnień w zakresie stosowania przepisów regulujących postępowanie w sprawach dotyczących orzekania,

· szkolenie członków powiatowych zespołów do spraw orzekania o niepełnosprawności,

f) przedstawianie Pełnomocnikowi Rządu do Spraw Osób Niepełnosprawnych informacji o realizacji zadań powiatowych zespołów do spraw orzekania o niepełnosprawności, sporządzanych na podstawie informacji otrzymanych od starostów oraz z realizacji zadań Wojewódzkiego Zespołu do Spraw Orzekania o Niepełnosprawności,
g) przeprowadzanie badań specjalistycznych, w tym psychologicznych, osób ubiegających się o wydanie orzeczenia o niepełnosprawności lub stopniu niepełnosprawności,

h) prowadzenie elektronicznej ewidencji orzeczeń o niepełnosprawności lub stopniu niepełnosprawności w ramach Elektronicznego Krajowego Systemu Monitoringu Orzekania o Niepełnosprawności.”;

17) w § 16:

a)  w ust. 4 w pkt 2 lit. d otrzymuje brzmienie:

„ d) sprawowanie nadzoru nad zarządzaniem ruchem na drogach wojewódzkich, powiatowych, publicznych położonych w miastach na prawach powiatu, gminnych oraz na drogach wewnętrznych położonych w strefach ruchu lub w strefach zamieszkania, poprzez:

· przeprowadzanie kontroli w organach zarządzających ruchem na drogach województwa,

· dokonywanie oceny organizacji ruchu w zakresie zgodności z obowiązującymi przepisami oraz zasadami bezpieczeństwa ruchu drogowego,

· rozstrzyganie w sprawach spornych dotyczących istniejącej lub projektowanej organizacji ruchu, z uwzględnieniem interesu ogólnospołecznego oraz konieczności zapewnienia ruchu tranzytowego,”,

b) ust. 6 otrzymuje brzmienie:

„ 6. Zastępca Dyrektora Wydziału, w imieniu Wojewody, sprawuje nadzór nad Zarządem Przejść Granicznych Województwa Podlaskiego.”;

18) w § 18 w ust. 4 w pkt 1 lit. f otrzymuje brzmienie:

„ f) sprawowanie nadzoru w zakresie spraw dotyczących ewidencji ludności i dowodów osobistych, prowadzonych przez Biuro Informatyki i Rozwoju Systemów Teleinformatycznych,”;

19) w § 19 w ust. 4  pkt 7 otrzymuje brzmienie:

„ 7) w zakresie obsługi inwestycji finansowanych z budżetu państwa:

a) realizacja zadań związanych z obsługą inwestycji realizowanych w ramach Programu  „Narodowy Program Przebudowy Dróg Lokalnych 2008 -2011”:

· weryfikacja wniosków o wypłatę dotacji przedłożonych przez jednostki samorządu terytorialnego,  
· weryfikacja pod względem formalno-prawnym wniosków o dofinansowanie zadań,  
· przeprowadzanie kontroli problemowych realizacji zadań ,

· sporządzanie sprawozdań oraz dokonywanie rozliczeń zadań w celu stwierdzenia prawidłowości i skuteczności realizacji zadań,

· sporządzanie rocznych planów kontroli zadań realizowanych w województwie,  prowadzenie rejestru  zadań w celu uzyskania decyzji MSWiA zatwierdzającej listę zadań zakwalifikowanych do dofinansowania z budżetu,
b) dofinansowanie zadań  inwestycyjnych związanych z zakupem i modernizacją taboru kolejowego dla samorządu województwa w ramach planu wydatkowania środków z rezerwy celowej budżetu państwa w latach 2010-2015, przeznaczonych na zakup, modernizację i naprawy taboru kolejowego wykorzystywanego do regionalnych przewozów pasażerskich;”;
20) w § 21 uchyla się ust. 6;

21) w § 23: 

a) w ust. 3 w pkt 1 w lit. k średnik zastępuje się przecinkiem i dodaje się lit. l w brzmieniu:

„ l) prowadzenie spraw związanych z funkcjonowaniem kontroli zarządczej w Urzędzie;”,

b) uchyla się ust. 4.”;

22) w § 23a:

a) w ust. 3 uchyla się pkt 8,

b)  w ust. 4:

· w pkt 1 w lit. k średnik zastępuje się przecinkiem i dodaje się lit. l w brzmieniu:

„ l) prowadzenie magazynu materiałów biurowych;”,

· w pkt 3:

- - lit. e otrzymuje brzmienie:

„ e) prowadzenie powielarni,”,

           - - w lit.g średnik zastępuje się przecinkiem i dodaje się lit. h w brzmieniu:

„ h) sprawdzanie prawidłowości księgowania materiałów, którymi dysponuje magazyn materiałów biurowych;”,

·   w pkt 4 w lit. d  średnik zastępuje się przecinkiem i dodaje się lit. e w brzmieniu:

„ e) gromadzenie i przechowywanie akt zlikwidowanych jednostek organizacyjnych podporządkowanych Wojewodzie lub przez niego nadzorowanych;”,

· uchyla się pkt 7,

c) uchyla się ust. 5;

23) po § 23a dodaje się § 23b w brzmieniu:

„§ 23b.1. Biuro Informatyki i Rozwoju Systemów Teleinformatycznych przy znakowaniu spraw używa symbolu „BI”.

3.  W Biurze tworzy się następujące wewnętrzne komórki organizacyjne:

14) Oddział Obsługi i Rozwoju Systemów Teleinformatycznych oraz Szkoleń, któremu nadaje się symbol „BI.I.”;

15) Oddział Administrowania Systemami Teleinformatycznymi, któremu nadaje się symbol „BI.II.”;

16) Oddział Serwisu, któremu nadaje się symbol „BI.III.”;

17) stanowisko pracy do spraw organizacyjnych, któremu nadaje się symbol „BI.IV.”.

4. Do zadań Biura Informatyki i Rozwoju Systemów Teleinformatycznych należy w szczególności prowadzenie spraw:

1) w zakresie administrowania systemami teleinformatycznymi:

a) zapewnienie ciągłości działania i utrzymania  systemów teleinformatycznych oraz ich bieżący nadzór i kontrola,

b) zapewnienie bezpieczeństwa informacji przetwarzanych w systemach teleinformatycznych Urzędu,

c) administrowanie systemem elektronicznej kontroli dostępu - Rejestru Czasu Pracy (RCP),

d) sprawowanie nadzoru nad technologiczną prawidłowością użytkowania w Urzędzie systemów informatycznych i sieci teletransmisji danych,

e)  zapewnienie ciągłości działania i utrzymania  Centrum Certyfikacji Urzędu,

f) zapewnienie obsługi informatycznej strony internetowej Urzędu,

g) nadzór nad legalnością i aktualnością oprogramowania w zakresie nadzorowanych systemów teleinformatycznych, 
h)  opracowywanie projektów niezbędnych dokumentów i procedur dotyczących funkcjonowania systemów teleinformatycznych w Urzędzie,

i) opracowywanie  i aktualizacja procedur określających  zasady tworzenia stref ochrony fizycznej zasobów informatycznych (serwerownie) oraz poruszania się w  tych strefach, w tym procedur ochrony informacji,

j) administrowanie i wsparcie techniczne systemu służącego do wydawania Dziennika Urzędowego Województwa Podlaskiego;
2) w zakresie informatyzacji:

k) sprawowanie merytorycznego i technicznego nadzoru nad funkcjonowaniem i rozwojem systemu elektronicznego zarządzania dokumentacją w Urzędzie,

l) sprawowanie nadzoru technicznego nad systemem monitoringu Urzędu,

m) wprowadzanie i weryfikacja danych w rejestrach państwowych Wojewódzkiej Ewidencji Ludności  (PESEL-WEL),

n) opracowywanie strategii informatyzacji Urzędu oraz strategii informatyzacji administracji zespolonej województwa,

o) projektowanie i wdrażanie systemów oraz projektów informatycznych na rzecz Urzędu,
p) wykonywanie prac związanych z opracowaniem na potrzeby Urzędu aplikacji komputerowych,

q) przygotowywanie na potrzeby Urzędu opinii dotyczących projektów informatycznych,

r) wykonywanie zadań dotyczących przekazywania jednostkom samorządu terytorialnego dotacji celowej przeznaczonej jednostkom uprawnionym na finansowanie wydatków związanych ze świadczeniem usług przyłączenia do sieci w celu zapewnienia korzystania z usługi szerokopasmowego dostępu do Internetu, oraz wykonywanie kontroli w tym zakresie,

s) kontrola działania systemów informatycznych w jednostkach samorządu terytorialnego  i ich związkach oraz tworzonych lub prowadzonych przez te jednostki  samorządowych osobach prawnych i innych samorządowych jednostkach organizacyjnych w zakresie zadań zleconych z zakresu administracji rządowej  oraz w podmiotach publicznych podporządkowanych lub nadzorowanych przez Wojewodę, w zakresie określonym w ustawie o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne,

t) organizacja szkoleń dla pracowników Urzędu z zakresu narzędzi informatycznych i technik komputerowych oraz prowadzenie dokumentacji szkoleniowej,

u) współpraca z Biurem Organizacji i Kadr w zakresie organizacji szkoleń informatycznych pracownikom Urzędu oraz przeprowadzania testu umiejętności komputerowych w procesie naboru kandydatów do korpusu służby cywilnej; 
  3) w zakresie serwisu:

v) wykonywanie okresowej kontroli legalności oprogramowania i audytu sprzętu komputerowego i oprogramowania w Urzędzie,

w) zapewnienie ciągłości działania sprzętu i oprogramowania funkcjonującego w Urzędzie,

x) współpraca z Biurem Obsługi Urzędu w zakresie opracowywania planu  zakupów inwestycyjnych i innych niezbędnych do sprawnego funkcjonowania Urzędu w zakresie informatycznym,

y) sporządzanie oceny technicznej sprzętu komputerowego i oprogramowania oraz ich wycena,

z) sporządzanie opisu przedmiotu zamówienia związanego z postępowaniami o udzielenie zamówień publicznych, związanych z informatyzacją Urzędu,

aa) zapewnienie obsługi Rejestru Czasu Pracy (RCP),

ab) publikowanie na stronach www Urzędu treści zleconych i zatwierdzonych przez rzecznika Wojewody;

4) Biuro zapewnia wsparcie merytoryczne  jednostkom rządowej administracji zespolonej w województwie  w zakresie informatyzacji.”
15) w § 26 w ust. 1 uchyla się pkt 7;

16) w § 55 ust. 4 otrzymuje brzmienie:

„ 4. Program Działania Urzędu zawiera kluczowe cele i zadania zaplanowane na dany rok przez wydziały Urzędu.”;

17) w § 57  ust. 1  otrzymuje brzmienie:

„  1. Program Działania składa się z następujących elementów:

18) liczba porządkowa;

19) funcja wyodrębniona w budżecie zadaniowym na rok kalendarzowy;

20) zakres działania;

21) treść zadania do realizacji;

22) osoba/komórka organizacyjna  realizująca zadanie;

23) mierniki realizacji zadania.”;

24) po rozdziale XIV dodaje się rozdział XV w brzmieniu:

„Rozdział XV

                                            Zasady wykonywania kontroli

§ 89. 1.System kontroli w Urzędzie obejmuje kontrolę zewnętrzną i wewnętrzną, które stanowią element funkcjonującej w Urzędzie kontroli zarządczej.  

2.  Zasady funkcjonowania kontroli zarządczej oraz zasady wykonywania kontroli zewnętrznej określają odrębne zarządzenia Wojewody.

3. Zasady wykonywania kontroli wewnętrznej określa zarządzenie Dyrektora Generalnego.

§ 90. 1. Nadzór na wykonywaniem kontroli zewnętrznej sprawuje Wojewoda, za pośrednictwem dyrektora Wydziału Nadzoru i Kontroli.
2. Nadzór nad wykonywaniem kontroli wewnętrznej sprawuje Dyrektor Generalny Urzędu.
§ 91. Kontrolę zewnętrzną wykonują pracownicy wydziałów w zakresie wynikającym z uprawnień kontrolnych przyznanych Wojewodzie na podstawie ustaw lub zawartych umów i porozumień.

§ 92. 1.Kontrolę wewnętrzną instytucjonalną, w stosunku do wydziałów Urzędu, wykonują pracownicy Biura Organizacji i Kadr oraz Zespołu do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych.

2. Kontrolę wewnętrzną funkcjonalną wykonują dyrektorzy wydziałów, zastępcy dyrektorów oraz osoby upoważnione, w ramach nadzoru nad realizacją zadań przez podległych pracowników.

§ 93.  1.Kontrolna działalność Urzędu, o której mowa w § 90 oraz § 91 ust. 1, wykonywana jest w oparciu o roczne plany kontroli.

2. Z wykonania rocznych planów kontroli sporządzane są sprawozdania przedstawiane do zatwierdzenia Wojewodzie.”.

§ 94. Wykonanie zarządzenia powierza się dyrektorom wydziałów i Dyrektorowi Generalnemu Urzędu.

§ 95. Zarządzenie obowiązuje od dnia podpisania, z wyjątkiem pkt 2, 3, 4 lit. b,  5, 7, 8 lit. b, 9 lit. a, lit. b tiret czwarte i lit. c oraz pkt 10, które wchodzą w życie z dniem 1 stycznia 2011 r.

WOJEWODA PODLASKI
      /-/ Maciej Żywno
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