zarządzenie nr 45/2011

wojewody podlaskiego

z dnia 30 marca 2011 r. 

zmieniające zarządzenie w sprawie ustalenia regulaminu 

Podlaskiego Urzędu Wojewódzkiego w Białymstoku

Na podstawie art. 16 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rządowej w województwie (Dz.U. Nr 31, poz. 206,  z 2010 r. Nr 40, poz. 230 oraz z 2011 r. Nr 22, poz. 114) zarządza się, co następuje:

§ 59. W regulaminie Podlaskiego Urzędu Wojewódzkiego w Białymstoku, stanowiącym załącznik do zarządzenia Nr 73/09 Wojewody Podlaskiego z dnia 1 lipca 2009 r. w sprawie ustalenia regulaminu Podlaskiego Urzędu Wojewódzkiego w Białymstoku, zmienionego zarządzeniami: Nr 106/09 z dnia 25 września 2009 r., Nr 129/09 z dnia 1 grudnia 2009 r., Nr 11/10 z dnia 19 lutego 2010 r., Nr 22/10 z dnia 19 marca 2010 r., Nr 37/10 z dnia 29 kwietnia 2010 r., Nr 87/10 z dnia 3 sierpnia 2010 r., Nr 127/10 z dnia 17 grudnia 2010 r., wprowadza się następujące zmiany:

1)  we wszystkich, użytych w regulaminie, symbolach wewnętrznych komórek organizacyjnych Urzędu, utworzonych w ramach wydziałów, występujące pomiędzy literowymi oznaczeniami komórek organizacyjnych a cyfrą rzymską oznaczającą numer komórki organizacyjnej, kropki zastępuje się znakiem rozdzielającym minus w następujący sposób: AB-I;

2) w § 1 w pkt 13 kropkę zastępuje się średnikiem  i dodaje się pkt 14 w brzmieniu:

„ 14) zasady wykonywania kontroli.”;

3) § 3 otrzymuje brzmienie:

„§  3. Zasady działania Urzędu związane z posiadanym certyfikatem jakości według normy PN-EN ISO 9001:2009 regulują dokumenty wynikające z tej normy.”;

4) w § 12 pkt 14 otrzymuje brzmienie:

„ 14) opracowywanie projektów porozumień w sprawach powierzenia prowadzenia w imieniu Wojewody niektórych spraw z zakresu jego właściwości jednostkom samorządu terytorialnego lub organom innych samorządów działających na obszarze województwa, kierownikom państwowych i samorządowych osób prawnych oraz innych państwowych jednostek organizacyjnych funkcjonujących w województwie;”;

5) w § 13 w ust. 4:

a) w pkt 3 lit. e otrzymuje brzmienie:

e) prowadzenie centralnego rejestru wystąpień pokontrolnych i ewidencji informacji o wynikach kontroli, przekazywanych Wojewodzie przez Najwyższą Izbę Kontroli i inne jednostki kontroli, oraz przekazywanie właściwym wydziałom i innym jednostkom wystąpień pokontrolnych i informacji o wynikach kontroli,”,

b) pkt 8 otrzymuje brzmienie:

„ 8) w zakresie sprawowanego przez Wojewodę nadzoru założycielskiego nad przedsiębiorstwami państwowymi:

c)  prowadzenie spraw związanych z nadzorem właścicielskim i przekształceniami własnościowymi przedsiębiorstw państwowych,

d) współpraca z Ministrem Skarbu Państwa oraz jego Delegaturą w Białymstoku, sądami, Izbą Skarbową, bankami, innymi instytucjami oraz z wydziałami Urzędu w zakresie prowadzonych spraw związanych z prywatyzacją, likwidacją, upadłością przedsiębiorstw państwowych,

e) sprawowanie nadzoru nad składaniem Ministrowi Skarbu Państwa przez wójtów, burmistrzów (prezydentów miast), starostów, marszałka województwa podlaskiego i organów wykonawczych związków jednostek samorządu terytorialnego, informacji dotyczących przekształceń i prywatyzacji mienia komunalnego,”,
f) uchyla się pkt 9;

6) w § 16 w ust. 4 pkt 6 otrzymuje brzmienie:

6) w zakresie planowania, finansowania, budowy, rozbudowy, przebudowy i utrzymania rzecznych, drogowych i kolejowych przejść granicznych:

a) współpraca z jednostkami samorządu terytorialnego w sprawie utworzenia nowych przejść granicznych,

b) opiniowanie projektów aktów prawnych w zakresie tworzenia lub zmiany statusu przejść granicznych,

c) udział w posiedzeniach Polsko-Białoruskiej Podkomisji ds. Przejść Granicznych i Infrastruktury, działającej w ramach Polsko​-Białoruskiej Międzyrządowej Komisji Koordynacyjnej ds. Współpracy  Transgranicznej,

d) współpraca ze służbami granicznymi i służbami inwestycyjnymi Republiki Białoruś przy realizacji projektów inwestycyjnych w sprawach dotyczących uzgodnień projektowo-realizacyjnych w zakresie budowy, rozbudowy, przebudowy przejść granicznych oraz realizacji wspólnych przedsięwzięć mających na celu udrożnienie ruchu granicznego,

e) ustalanie, w porozumieniu z właściwymi organami, zasięgów terytorialnych przejść granicznych,

f) planowanie i gospodarowanie środkami budżetowymi i rezerw celowych na realizację przejść granicznych,

g) przygotowywanie i uzgadnianie dokumentów programowych (projektów ) ze środków finansowych Unii Europejskiej (Norweski Mechanizm Finansowy, Fundusz Schengen, Fundusz Granic Zewnętrznych, Szwajcarsko-Polski Program Współpracy, Program Współpracy Transgranicznej Polska-Białoruś-Ukraina),

h) współpraca z Krajową Instytucją Koordynującą, Wspólną Instytucją Zarządzającą, Wspólnym Sekretariatem Technicznym, Komitetem Monitorującym, Instytucją Pośredniczącą, Instytucją Audytu lub Instytucją Płatniczą w zakresie realizacji i rozliczania  środków finansowych z programów Unii Europejskiej oraz sprawozdawczości i monitoringu wykorzystania środków,

i) współpraca z Władzą Wdrażającą Programy Europejskie w zakresie realizacji inwestycji w przejściach granicznych, współfinansowanych ze środków Unii Europejskiej,

j) wnioskowanie o zapewnienie finansowania i uruchamianie środków finansowych z rezerw celowych budżetu państwa i budżetu środków europejskich,

k) składanie raportów wpływów, wniosków o płatność wraz z dokumentami potwierdzającymi wydatki i odbiór urządzeń lub wykonanych prac,

l) zapewnienie promocji projektów realizowanych z programów finansowanych ze środków Unii Europejskiej,

m) zapewnienie trwałości projektów realizowanych z programów finansowanych ze środków Unii Europejskiej, zgodnie z dokumentami programowymi,

n) uzgadnianie ze służbami granicznymi potrzeb inwestycyjnych w przejściach granicznych województwa,

o) doposażenie służb granicznych, celnych oraz innych służb pracujących w przejściach granicznych województwa w sprzęt specjalistyczny oraz pozostałe urządzenia zapewniające sprawną i skuteczną kontrolę graniczną,

p) uzyskiwanie decyzji lokalizacji inwestycji celu publicznego, o uwarunkowaniach środowiskowych przedsięwzięcia, operatów wodnoprawnych i pozwoleń wodnoprawnych, studiów wykonalności inwestycji, pozwoleń na budowę, pozwoleń na użytkowanie,

q) dokonywanie sondażu rynku w celu ustalenia szacunkowej wartości zamówień publicznych oraz udział w pracach komisji przetargowych,

r) przygotowanie i realizacja działań związanych z prawem dysponowania gruntem lub wykupem gruntu pod budowę planowanego przedsięwzięcia inwestycyjnego oraz przygotowywanie dokumentów niezbędnych do zawarcia aktów notarialnych,

s) wnioskowanie o wyłączenie gruntów z produkcji rolnej lub leśnej na podstawie ustawy o ochronie gruntów rolnych i leśnych,

t) bieżąca ocena i analiza oraz sporządzanie sprawozdań z realizacji inwestycji na przejściach granicznych,

u) udział w pracach komisji odbiorczych z ramienia inwestora,

v) tworzenie, budowa, rozbudowa i przebudowa w zasięgu terytorialnym przejścia granicznego, na zewnętrznej granicy Unii Europejskiej, na wniosek właściwego organu kontroli, lądowisk dla śmigłowców,

w) prowadzenie negocjacji i zawieranie umów o najem pomieszczeń w kolejowych przejściach granicznych,

x) rozliczanie wydatków bieżących związanych z utrzymaniem przejść granicznych,

y) prowadzenie uzgodnień ze służbami granicznymi, w celu umożliwienia organom kontrolnym zainstalowania w przejściach granicznych urządzeń i sprzętu technicznego, finansowanego i utrzymywanego ze środków własnych wnioskującego organu kontroli,

z) finansowanie i utrzymywanie przejść granicznych na szlakach turystycznych przecinających granicę państwową, miejsc przekraczania granicy na szlakach turystycznych oraz przejść turystycznych, w zakresie określonym obowiązującymi przepisami prawa,

za) finansowanie i utrzymywanie przejść granicznych przeznaczonych wyłącznie dla małego ruchu granicznego,

zb) finansowanie i utrzymywanie punktów nocnego postoju na rzekach granicznych,

zc) finansowanie i utrzymywanie przejść granicznych poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, w których kontrole wykonują funkcjonariusze właściwych organów Rzeczypospolitej Polskiej, jeżeli umowy międzynarodowe nie stanowią inaczej,

zd) współpraca z samorządem terytorialnym oraz organami kontroli działającymi w przejściach granicznych w zakresie funkcjonowania przedsięwzięć mogących usprawnić ruch graniczny, ze środków pochodzących z pomocy finansowej jednostki samorządu terytorialnego lub pomocy zagranicznej;”;

7) w § 17 w ust. 6 w pkt 5;

a)  lit. j otrzymuje brzmienie:

„ j)  koordynowanie i realizowanie zadań w zakresie komisyjnego szacowania strat w gospodarstwach rolnych i działach specjalnych produkcji rolnej, w których wystąpiły szkody spowodowane przez niekorzystne warunki atmosferyczne tj. susze, grad, deszcz nawalny, ujemne skutki przezimowania, przymrozki wiosenne, powódź, huragan, piorun, obsunięcie się ziemi lub lawinę, w rozumieniu przepisów o ubezpieczeniach upraw rolnych i zwierząt gospodarskich oraz występowanie na ich podstawie z wnioskami do właściwego ministra o wsparcie finansowe,”,

b) lit. n otrzymuje brzmienie:

„ n) współpraca i współdziałanie z instytucjami, inspekcjami, jednostkami społeczno-zawodowymi i naukowymi oraz organami jednostek samorządu terytorialnego w zakresie wspierania różnych kierunków rozwoju społeczno-gospodarczego w rolnictwie, w tym w szczególności podnoszenia kwalifikacji zawodowych, wspomagania pozarolniczych form aktywności zawodowej i gospodarczej producentów rolnych i mieszkańców wsi,”;

8) w § 19 w ust. 4:

a) w pkt 11:

· lit. g otrzymuje brzmienie:

„ g) prowadzenie spraw związanych z wydatkowaniem środków na potrzeby zagranicznej współpracy Wojewody,”,

· w lit. h uchyla się tiret trzecie,

b) w pkt 12:

· uchyla się lit. b,

· w lit. c tiret pierwsze otrzymuje brzmienie:

„ - weryfikacja sprawozdań składanych przez partnerów Projektu,”,

· lit. e otrzymuje brzmienie:

„ e) koordynacja wydatkowania środków przyznanych w ramach Projektu, w tym rozliczanie rezerwy celowej, przyznanej na realizację Projektu,”;

9) w § 21:

a) w ust. 3 w pkt 6 kropkę zastępuje się średnikiem i dodaje się pkt 7 w brzmieniu:

„7) Oddział Wojewódzkie Centrum Powiadamiania Ratunkowego, któremu nadaje się symbol „ZK-VII.”,

b) ust. 4 otrzymuje brzmienie:

c) „4. Oddział Monitoringu Prognoz i Analiz oraz Oddział Planowania Cywilnego i Ochrony Ludności tworzą Wojewódzkie Centrum Zarządzania Kryzysowego.”,

d) po ust. 4 dodaje się ust. 4a w brzmieniu:

„4a. Nadzór nad pracą Oddziału Monitoringu Prognoz i Analiz, Oddziału Wojewódzkie Centrum Powiadamiania Ratunkowego oraz Oddziału Ratownictwa Medycznego pełni zastępca dyrektora wydziału.”,

e) w ust. 5:

- w pkt 1 w lit. b  tiret piąte otrzymuje brzmienie,

„-  gromadzenie i przetwarzanie informacji dotyczących infrastruktury krytycznej zlokalizowanej na terenie województwa,”,

        - w pkt 9:

           - - lit. o otrzymuje brzmienie:

           „o) kontrola prawidłowości realizacji zadań w zakresie ratownictwa medycznego powierzonych na podstawie porozumienia Podlaskiemu Oddziałowi Wojewódzkiemu Narodowego Funduszu Zdrowia,”,

         - - uchyla się lit. p,

 -  po pkt 10 dodaje się pkt 11 w brzmieniu:

„11) w zakresie systemu powiadamiania ratunkowego:

a) prowadzenie spraw związanych z funkcjonowaniem Wojewódzkiego Centrum Powiadamiania Ratunkowego,

b) kontrola prawidłowości realizacji zadań w zakresie centrum powiadamiania, powierzonych do wykonania na podstawie porozumień, Podlaskiemu Wojewódzkiemu Komendantowi Państwowej Straży Pożarnej i Podlaskiemu  Komendantowi Wojewódzkiemu Policji,

c) bieżąca analiza zasobów ratowniczych,

d) przyjmowanie i kwalifikacja zgłoszeń alarmowych oraz obsługa numeru alarmowego 112,

e) podejmowanie działań zgodnie z określonymi procedurami, w szczególności:

· dysponowanie sił ratowniczych i zespołów ratownictwa medycznego,

· koordynowanie oraz monitorowanie działań ratowniczych i medycznych czynności ratunkowych,

· powiadamianie o zdarzeniu szpitalnych oddziałów ratunkowych lub, jeżeli  wymaga tego sytuacja na miejscu zdarzenia, jednostek organizacyjnych szpitali wyspecjalizowanych w zakresie udzielania świadczeń zdrowotnych niezbędnych dla ratownictwa medycznego,

· inicjowanie procedur reagowania kryzysowego,

           f)  zatwierdzanie programu szkolenia operatorów numerów alarmowych,

       g) powoływanie i odwoływanie członków komisji egzaminacyjnej przeprowadzającej egzamin operatorów numerów alarmowych.”;
10) w § 23 w ust. 3 w pkt 1 uchyla się lit. f;

11) w § 23a w ust. 4:

a) w pkt 1:
  - lit. d i e  otrzymują brzmienie:

„ d) zlecanie wykonania usług pocztowych i konserwacji urządzeń kserograficznych oraz bieżąca kontrola  ich realizacji,

e) prowadzenie spraw związanych z  zakupem sprzętu i wyposażenia Urzędu,”,
  - lit. h otrzymuje brzmienie:
„h)  prowadzenie kancelarii i składu chronologicznego Urzędu,”,

b) w pkt 2:

· uchyla się lit. b,

· lit. f otrzymuje brzmienie:

„ f) gospodarowanie środkami trwałymi  i innymi składnikami majątkowymi Urzędu, w tym prowadzenie spraw związanych z ewidencją oraz zagospodarowaniem, likwidacją, zbyciem mienia ruchomego,”,

-  w lit. g średnik zastępuje się przecinkiem i dodaje się lit. h i i w brzmieniu: 

„ h) prowadzenie spraw związanych z wyposażeniem pomieszczeń Urzędu w sprzęt i urządzenia techniczne oraz zapewnienie ich prawidłowego funkcjonowania,

i) prowadzenie spraw związanych z użytkowaniem samochodów służbowych, nie będących własnością pracodawcy, do celów służbowych;”,

c) w pkt 3 w lit. h średnik zastępuje się kropką i dodaje się lit. i w brzmieniu:

„ i) prowadzenie dokumentacji obiektów budowlanych należących do Urzędu;”,

d)  w pkt 4 w lit. e średnik zastepuje się przecinkiem i dodaje się lit. f w brzmieniu:

„ f) bieżący nadzór nad prawidłowością wykonywania czynności kancelaryjnych w Urzędzie, w szczególności w zakresie doboru klas z wykazu akt do załatwianych spraw, właściwego zakładania spraw i prowadzenia akt spraw;”;

12) w § 23b w ust. 3 w pkt 3 uchyla się lit. d;

13) w § 24 ust. 3 otrzymuje brzmienie:

„ 3. Do zadań Zespołu do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych należy w szczególności prowadzenie spraw w zakresie:

a) zapewnienia ochrony informacji niejawnych, w tym stosowania środków bezpieczeństwa fizycznego,

b) zapewnienia ochrony systemów teleinformatycznych, w których są przetwarzane informacje niejawne,

c) kontroli ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepisów o ochronie tych informacji, w szczególności okresowa (co najmniej raz na trzy lata) kontrola ewidencji, materiałów i obiegu dokumentów,

d) zarządzania ryzykiem bezpieczeństwa informacji niejawnych, w szczególności szacowanie ryzyka,

e) opracowywania i aktualizowania planu ochrony informacji niejawnych w Urzędzie, 
w tym w razie wprowadzenia stanu nadzwyczajnego i nadzorowanie jego realizacji,

f) organizowania lub prowadzenia szkoleń w zakresie ochrony informacji niejawnych,

g) prowadzenia zwykłych postępowań sprawdzających i kontrolnych postępowań sprawdzających oraz przechowywania akt zakończonych postępowań,

h) prowadzenia spraw związanych z wydawaniem przez Wojewodę pisemnych upoważnień uprawniających pracowników Urzędu do dostępu do informacji niejawnych o klauzuli „zastrzeżone”,

i) prowadzenia aktualnego wykazu osób zatrudnionych w Urzędzie albo wykonujących czynności zlecone, które posiadają uprawnienia do dostępu do informacji niejawnych, 
oraz osób, którym odmówiono wydania poświadczenia bezpieczeństwa lub je cofnięto,

j) rejestrowania, przechowywania i nadzoru nad obiegiem i właściwym oznaczaniem dokumentów, a także wydawania dokumentów zawierających informacje niejawne uprawnionym osobom,

k)  opracowywania dokumentów wewnętrznych, wynikających z ustawy o ochronie informacji niejawnych, w tym: sposobu i trybu przetwarzania informacji niejawnych o klauzuli „poufne”, dokumentacji określającej poziom zagrożeń związanych z nieuprawnionym dostępem do informacji niejawnych lub ich utratą, instrukcji dotyczącej sposobu i trybu przetwarzania informacji niejawnych o klauzuli „zastrzeżone”, dokumentacji bezpieczeństwa systemu teleinformatycznego, 

l) współpracy z Delegaturą Agencji Bezpieczeństwa Wewnętrznego w Białymstoku 
w zakresie bieżących zadań Zespołu.”;

14) w § 25 w ust. 3 pkt 1 otrzymuje brzmienie:
„ 1) opracowywanie, w porozumieniu z Wojewodą, rocznego planu audytu wewnętrznego;”;

15) w § 34 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

„ 1. Projekty aktów prawnych powinny być przedłożone Wojewodzie do podpisu wraz z uzasadnieniem.”;

16) w § 37 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

„ 2. Akty prawne, wymienione w ust. 1 numerowane są kolejno, oddzielnie w każdym roku cyframi arabskimi, łamanymi przez oznaczenie roku, w którym akt jest wydawany.”;

17) Rozdział X Zasady udzielania upoważnień i ustanawiania pełnomocników przez Wojewodę otrzymuje brzmienie:

„§  59.1. Wojewoda może upoważnić pracowników Urzędu do załatwiania określonych spraw w jego imieniu, a w szczególności do wydawania decyzji administracyjnych oraz inne osoby, niebędące pracownikami Urzędu, do załatwiania określonych spraw w jego imieniu, jeżeli przepisy szczególne tak stanowią.

3. Dyrektor Generalny może udzielać pracownikom Urzędu upoważnień do jednorazowej czynności lub do stałego prowadzenia w jego imieniu spraw z zakresu ustawowo przypisanych mu zadań i kompetencji.

4. Z wnioskiem o wydanie upoważnienia występuje do Wojewody lub Dyrektora Generalnego Urzędu, za pośrednictwem Biura Organizacji i Kadr, dyrektor wydziału, do którego właściwości zgodnie z regulaminem należą zadania będące przedmiotem upoważnienia.

5. Projekt upoważnienia Biuro Organizacji i Kadr przedkłada odpowiednio Wojewodzie za pośrednictwem Dyrektora Generalnego lub Dyrektorowi Generalnemu.  
6. Wniosek o udzielenie upoważnienia powinien zawierać:

1) imię i nazwisko, stanowisko służbowe i miejsce zatrudnienia osoby, której udzielone zostanie upoważnienie (w przypadku pracowników Urzędu-nazwę wydziału);

2) podstawę prawną;

3) zakres upoważnienia;

4) informację o okresie, na jaki upoważnienie ma być udzielone;

5) uzasadnienie wniosku.

7. W przypadku zaistnienia zmiany któregokolwiek z elementów wymienionych w ust. 5 należy złożyć wniosek o wydanie nowego upoważnienia, z zachowaniem wymogów, o których mowa w niniejszym paragrafie.

8. Dyrektorzy wydziałów nadzorują funkcjonowanie upoważnień udzielonych ich zastępcom oraz podległym im pracownikom i występują, w razie potrzeby, o zmianę lub cofnięcie upoważnienia, a także informują  Biuro Organziacji i Kadr o każdym przypadku jego wygaśnięcia.
§ 60.  Upoważnienia do przetwarzania danych osobowych w EZD wydawane są przed założeniem konta w EZD i nie wymagają aktualizacji w przypadku zmiany elementów, o których mowa w § 59 ust. 5 pkt.1.
§ 61. Wojewoda może ustanawiać pełnomocników, o których mowa w § 18 ustawy o wojewodzie i administracji rządowej w województwie, do prowadzenia spraw określonych w pełnomocnictwie.

§ 62. 1. Z wnioskiem o ustanowienie pełnomocnika lub udzielenie pełnomocnictwa może wystąpić dyrektor właściwego wydziału. Wniosek składa się do Wojewody za pośrednictwem Biura Organziacji i Kadr.
2. Wniosek o ustanowienie pełnomocnika powinien zawierać:

1)  imię i nazwisko;

2)  stanowisko służbowe oraz nazwę wydziału, w przypadku gdy pełnomocnikiem ma zostać pracownik Urzędu;

3)  zakres działania pełnomocnika i okres na jaki ma być udzielone pełnomocnictwo;

4)  uzasadnienie wniosku.

3. Projekt pełnomocnictwa Biuro Organizacji i Kadr przedkłada Wojewodzie za pośrednictwem Dyrektora Generalnego.  

§ 63. Upoważnienia i pełnomocnictwa podlegają rejestracji w rejestrze upoważnień Wojewody lub rejestrze upoważnień Dyrektora Generalnego prowadzonych przez Biuro Organizacji i Kadr.”;
18)  w § 75 ust. 4 otrzymuje brzmienie:

„ 4. W przypadku postępowań o udzielenie zamówienia publicznego, wynikającego z Planu Zamówień Dyrektora Generalnego wniosek, o którym mowa w ust. 1, przedstawia Biuro Obsługi Urzędu, właściwy oddział Biura Organizacji i Kadr lub Biuro Informatyki i Rozwoju Systemów Teleinformatycznych.”;
19)  w § 79 ust. 7 otrzymuje brzmienie:

        „ 7.  Po podpisaniu umowy, realizację zamówienia publicznego przejmuje wydział

wnioskujący. W przypadku postępowań o udzielenie zamówienia publicznego wynikających z Planu Zamówień Dyrektora Generalnego, po podpisaniu umowy, realizację zamówienia publicznego przejmuje Biuro Obsługi Urzędu, Biuro Organizacji i Kadr lub Biuro Informatyki i Rozwoju Systemów Teleinformatycznych.”.
§ 64. Wykonanie zarządzenia powierza się dyrektorom wydziałów i Dyrektorowi Generalnemu Urzędu.
§ 65. Zarządzenie obowiązuje od dnia podpisania.

WOJEWODA PODLASKI
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