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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie art. 28 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 23 stycznia 2009r. o wojewodzie
i administracji rzadowej w wojewédztwie (Dz. U. z 2009r. Nr 31, poz. 206) Wydziat
Infrastruktury Podlaskiego Urzedu Wojewddzkiego w Biatymstoku przeprowadzit
w podlegtym Panu Urzgdzie Gminy kontrol¢ koordynowang w zakresie prowadzenia
ewidencji dziatalnosci gospodarczej .

W zwiazku z kontrola, ktérej wyniki zostaly przedstawione w protokole kontroli
podpisanym przez Pana w dniu 16 lutego 2011r, przekazuj¢ Panu niniejsze wystapienie

pokontrolne.

Wykonywanie zadan w kontrolowanym zakresie oceniam pozytywnie z uchybieniami.

- w 7 przypadkach stwierdzono brak na wniosku EDG-1 przestrzegania obowigzku
odnotowywania daty wptywu wnioskéw sktadanych przez przedsigbiorcow do Urzedu
Gminy w celu wydania zaswiadczen lub decyzji zwigzanych z dziatalnoscia gospodarcza.

Zgodnie z art. 217 § 3 ustawy z dnia 14.06.1960 r. Kodeks postegpowania administracyjnego
( Dz. U. z 2000 Nr 98, poz. 1071 ze zm.) organ ewidencyjny zobowiazany jest do wydania

zaswiadczenia bez zbednej zwloki, nie p6zniej jednak niz w terminie 7 dni.

- w 13 przypadkach niewlasciwie wypelnione zostaly podstawowe wnioski EDG-1,
w formularzach miaty miejsce skre$lenia, poprawki, wystgpowaty nie wypelnione rubryki.
Zaleca sie wnioski w formie papierowej wypelnia¢ wyraznie, literami drukowanymi bez
skreslen. W przypadku wystapienia pomytki wnioskodawca powinien wypelni¢ dodatkowy
dokument EDG-POPR, w ktérym wskaze rodzaj formularza, numer pomytki wraz z polem
oraz nowa, poprawna, tres$é tego pola. Dokument EDG-POPR podpisuje zarowno sktadajacy
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wniosek jak i organ ewidencyjny. Kopi¢ dokumentu EDG-POPR organ ewidencyjny

przekazuje pozostatym urzedom wraz z kopig wniosku.

- stwierdzono brak w dokumentacji potwierdzen przekazania kserokopii wniosk6w EDG-1
i zaswiadczen do wskazanego przez przedsigbiorcg naczelnika urzedu skarbowego,
wlasciwego urzedu statystycznego oraz whasciwej jednostki terenowe] ZUS albo Centrali
Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego.

Organ ewidencyjny jest zobowiazany do stosowania art. 7b ust. 5 ustawy z dnia 19 listopada
1999r. Prawo dziatalnosci gospodarczej ( Dz. U. Nr 101, poz. 1178 z p6zn. zm. ), ktory
wyraznie wskazuje w jakim terminie i przy zastosowaniu jakiej procedury nalezy przekazaé

dokumenty do wymienionych urzedow.

- w 4 przypadkach mialy miejsca wykreslenia z ewidencji dziatalno$ci gospodarczej
w drodze decyzji administracyjnej, bez zachowania wymaganych prawem terminéw oraz
biednie podano organ, do ktérego stuzy odwotanie od decyzji.

Organ ewidencyjny zgodnie z art. 7g ust.2 ustawy z dnia 19 listopada 1999r. Prawo
dziatalnosci gospodarczej ( Dz. U. Nr 101, poz. 1178 z p6zn. zm. ) jest obowigzany
przekaza¢ w terminie 14 dni od dnia, w ktorym decyzja stata si¢ ostateczna, informacje
o wykresleniu przedsigbiorcy z ewidencji dziatalnosci gospodarczej urzedowi statystycznemu
oraz urzedowi skarbowemu, wiasciwym ze wzgledu na ostatnie miejsce zamieszkania
przedsigbiorcy. Wtasciwym organem odwotawczym jest Samorzadowe Kolegium
Odwotawcze w Biatymstoku za posrednictwem Wéjta Gminy Rudka w terminie 14 dni od

dnia jej dorgczenia decyzji.

- stwierdzono niewlasciwy sposéb prowadzenia dokumentacji zwiazanej z ewidencja
dziatalnosci gospodarczej ( dot: wpisu, zmian we wpisach, decyzji o wykre$leniu, zawieszen

i wznowien ). Segregatory, w ktérych prowadzona jest ewidencja dziatalnosci gospodarczej
nie posiadaty wiasciwego oznakowania.

Zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 22 grudnia 1999r. ( Dz. U.
7z 1999r. Nr 112 poz. 1319 z p6zn. zm. ) w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organow gmin
i zwiazkéw migdzygminnych, ustalone zostaty hasta klasyfikacji oraz kategorie archiwalne,

ktére nalezy bezwzglednie stosowac.
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- zaswiadczenia zwigzane z wpisem do ewidencji dziatalnosci gospodarczej oraz ze zmiang
we wpisie, nie zachowaly przewidzianej prawem formy.

W wydanych za$wiadczeniach brak bylo pouczei dotyczacych metod postgpowania
w przypadku obowiazku uzyskania koncesji, zgltoszenia zmian w prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej, informacji o zaprzestaniu wykonywania dziatalnosci gospodarcze;.

Stosowana forma wydawanych zaswiadczen przez Urzad Gminy utrudnia prawidiowe

prowadzenie ewidencji, a przedsigbiorcy popetniaja wigcej btedow.

- w 3 zaswiadczeniach wydanych w zwiazku ze zmiang wpisu do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej powotywano si¢ na uchylony art. 7 ustawy z dnia 19 listopada 1999r. Prawo
dziatalnosci gospodarczej ( Dz. U. Nr 101, poz. 1178 z p6zn. zm. ).

Art. 7 uchylony zostal przez art. 66 pkt 2 ustawy z dnia 02 lipca 2004r. Przepisy
wprowadzajace ustawe o swobodzie dziatalnosci gospodarczej ( Dz. U. Nr 173, poz.1808 )
z dniem 31 marca 2009r. Majac na uwadze powyzsze uchybienie zaleca si¢ zapewnic¢
systematyczny nadzér nad wydawanymi zaswiadczeniami o zmian¢ wpisu do ewidencji

dziatalnosci gospodarczej zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

Majac na uwadze powyzsze uchybienia zaleca si¢ zapewni¢ systematyczny nadzér nad

wydawanymi zaswiadczeniami zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

Informujac o powyzszym, uprzejmie prosz¢ o podjecie dziatan majacych na celu
usuni¢cie stwierdzonych uchybien.
Jednoczesnie prosz¢ poinformowa¢ Wojewode Podlaskiego, w terminie 14 dni od daty
otrzymania niniejszego wystagpienia pokontrolnego o sposobie wykorzystania ww. uwag
oraz o wykonaniu zalecen, a takze o podjetych dziataniach lub przyczynach niepodjgcia
dziatan.
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