ZARZĄDZENIE NR  52/2012

WOJEWODY PODLASKIEGO

z dnia 02 maja 2012 r.

w sprawie przeprowadzenia przeglądu materiałów zawierających informacje niejawne w Podlaskim Urzędzie Wojewódzkim w Białymstoku

Na podstawie 6 ust. 4 oraz art. 181 ust. 1 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 roku o ochronie 
informacji niejawnych (Dz. U. Nr 182, poz. 1228) w zw. z art. 17 ustawy z dnia 23 stycznia

2009 r. o wojewodzie i administracji rządowej w województwie (Dz. U. Nr 31, poz. 206, z

2010 r. Nr  40, poz. 230 oraz z 2011 r. Nr 22, poz. 114, Nr 92, poz. 529,  Nr 163, poz. 981 i

Nr 185, poz.  1092) zarządza się, co następuje:
§ 1. 1. Powołuje się Komisję do przeprowadzenia przeglądu materiałów zawierających informacje niejawne, przechowywanych w Kancelarii Tajnej Podlaskiego Urzędu Wojewódzkiego w Białymstoku, zwaną dalej „Komisją”.

2. Celem powołania Komisji jest ustalenie, czy przechowywane materiały zawierające informacje niejawne spełniają ustawowe przesłanki ochrony na podstawie ustawy o ochronie informacji niejawnych.

3. Zadaniem Komisji jest zapewnienie przeprowadzenia przeglądu materiałów, zawierających informacje niejawne, przechowywanych w Kancelarii Tajnej Podlaskiego Urzędu Wojewódzkiego w Białymstoku, wytworzonych w Podlaskim Urzędzie Wojewódzkim w Białymstoku oraz w jednostkach organizacyjnych, dla których Podlaski Urząd Wojewódzki w Białymstoku pełni rolę następcy prawnego. 
4. W skład Komisji wchodzą:

1) Kierownik Kancelarii Tajnej – koordynator prac Komisji;
2) Pełnomocnik Wojewody do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych, zwany dalej „pełnomocnikiem ochrony”;  

3) dyrektor wydziału/biura, w którym materiał zawierający informacje niejawne został wytworzony, uprawniony do podpisania dokumentu lub oznaczenia innego niż dokument materiału, zwany dalej „dyrektorem wydziału/biura”, oraz pracownik, o  którym mowa w § 4. 
 § 2. Komisja dokonuje przeglądu materiałów zawierających informacje niejawne w pomieszczeniu Kancelarii Tajnej Podlaskiego Urzędu Wojewódzkiego
w Białymstoku, przy ul. Mickiewicza 3, w godzinach pracy Urzędu.

§ 3. Kierownik Kancelarii Tajnej informuje o zaplanowanym przeglądzie pełnomocnika ochrony oraz pozostałych członków Komisji. 

§ 4. Dyrektor wydziału/biura może pisemnie upoważnić podległego pracownika merytorycznego, posiadającego dostęp do informacji niejawnych, do oszacowania treści materiału niejawnego pod kątem nadanej klauzuli tajności. 
§ 5. Upoważnienie, o którym mowa w § 4 jest przekazywane pełnomocnikowi ochrony w celu zweryfikowania uprawnień dostępu pracownika do informacji niejawnych, a następnie jest włączane do dokumentacji prac Komisji.

§ 6. 1. Pracownik, o którym mowa w § 4 przedstawia dyrektorowi wydziału/biura pisemną ocenę klasyfikacji materiału zawierającego informacje niejawne wraz z propozycją zniesienia klauzuli tajności, zmiany na inną bądź pozostawienia klauzuli bez zmian.
2. Dyrektor wydziału/biura podejmuje decyzję przez naniesienie stosownej adnotacji:
a) na piśmie zawierającym propozycję pracownika, 
b) na podlegającym przeglądowi dokumencie,
c) w odrębnym piśmie. 

§ 7. 1. W przypadku materiałów zawierających informacje niejawne podpisanych przez Wojewodę Podlaskiego lub wojewodę, którego następcą prawnym jest Wojewoda Podlaski, pisemnej oceny klasyfikacji materiału zawierającego informacje niejawne dokonuje dyrektor wydziału/biura, przedstawiając Wojewodzie Podlaskiemu propozycję zniesienia klauzuli tajności, zmiany na inną bądź pozostawienia klauzuli bez zmian.

2. Wojewoda Podlaski podejmuje decyzję przez naniesienie stosownej adnotacji:
a) na piśmie zawierającym propozycję dyrektora wydziału/biura, 
b) na podlegającym przeglądowi dokumencie,
    c) w odrębnym piśmie.

§ 8. W przypadku nie dających się rozstrzygnąć wątpliwości odnośnie ustalenia następcy prawnego jednostki organizacyjnej, w której materiałowi została nadana klauzula tajności, przekazania zadania wojewody innemu organowi (jednostce organizacyjnej) oraz innych budzących wątpliwość sytuacji, pełnomocnik ochrony może zwróć się do Agencji Bezpieczeństwa Wewnętrznego z zapytaniem w danej kwestii. 
§ 9. 1. Po zniesieniu lub zmianie klauzuli tajności na podlegającym przeglądowi materiale Kierownik Kancelarii Tajnej nanosi odpowiednie oznaczenia, stosownie do § 13 i § 14 rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dn. 22 grudnia 2011 r. w sprawie sposobu oznaczania materiałów i umieszczania na nich klauzul tajności (Dz. U. Nr 288, poz. 1692), a także uzupełnia informacje o dokonanej czynności w odpowiednim dzienniku ewidencji.
2. W przypadku zniesienia lub zmiany klauzuli tajności na dokumencie, któremu nadano bieg korespondencyjny informuje się o zmianach wszystkich odbiorców danego dokumentu. 

§ 10. Przegląd, o którym mowa w art. 181 ust. 1 ustawy o ochronie informacji niejawnych Komisja przeprowadzi najpóźniej do dnia 31 grudnia 2013 roku. 
     § 11. Zarządzenie obowiązuje od dnia podpisania.
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