        ZARZĄDZENIE  NR  8/2013
                 DYREKTORA  GENERALNEGO   PODLASKIEGO  URZĘDU            WOJEWÓDZKIEGO W BIAŁYMSTOKU

   z dnia  22 kwietnia  2013 r.
w sprawie ustalenia tabel norm  przydziału środków ochrony indywidualnej, odzieży i obuwia roboczego, stawek ekwiwalentu pieniężnego za pranie odzieży oraz zasad zaopatrywania pracowników w środki higieny osobistej
Na podstawie art. 233, art. 2378 § 1 oraz art. 2379 § 3  ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy ( Dz. U. z 1998 r. Nr 21, poz. 94, Nr 106, poz. 668 i Nr 113, poz. 717, z 1999 r. Nr 99, poz. 1152, z 2000 r. Nr 19, poz. 239, Nr 43, poz. 489, Nr 107, poz. 1127 i Nr 120, poz. 1268, z 2001 r. Nr 11, poz. 84, Nr 28, poz. 301, Nr 52, poz. 538, Nr 99, poz. 1075, Nr 111, poz. 1194, Nr 123, poz. 1354, Nr 128, poz. 1405 i  Nr 154,  poz. 1805,  z 2002 r, Nr 74, poz. 676 , Nr 135, poz. 1146, Nr 196, poz. 1660, Nr 199 poz. 1673 i Nr 200, poz. 1679, z 2003 r. Nr 166, poz. 1608 i  Nr 213, poz. 2081, z 2004 r. Nr 96, poz.  959, Nr 99, poz. 1001, Nr 120, poz. 1252 i Nr 240, poz.  2407,  z 2005 r. Nr 10, poz. 71, Nr 68, poz. 610, Nr 86, poz. 732 i Nr 167, poz. 1398, z 2006  r. Nr 104,  poz. 708 i 711, Nr 133, poz. 935, Nr 217, poz. 1587 i Nr 221, poz. 1615, z 2007 r.  Nr 64, poz.  426, Nr 89,  poz. 589, Nr 176, poz.1239, Nr 181, poz.1288 i Nr 225, poz. 1672, z 2008 r. Nr 93, poz. 586, Nr 116, poz. 740, Nr 223, poz. 1460 i Nr 237, poz. 1654, z 2009 r. Nr 6, poz. 33, Nr 56, poz. 458, Nr 58 poz. 485, Nr 98, poz. 817, Nr 99, poz. 825, Nr 115, poz. 958, Nr 157, poz. 1241 i Nr 219, poz.1704, z 2010 r. Nr 105, poz.655, Nr 135, poz.912, Nr 182, poz.1228, Nr 224, poz.259, Nr 249, poz.1655 i Nr 254, poz.1700, z 2011 r. Nr 63, poz.322, Nr 80, poz.432, Nr 144, poz.855, Nr149, poz.887, Nr 232, poz. 1378, z 2012 r. poz. 908 i poz.  1110 oraz z 2013 r. 
poz. 2) zarządza się, co następuje:

       § 1. Ustala się tabelę norm przydziału środków ochrony indywidualnej oraz odzieży i obuwia roboczego (tabela norm) pracownikom  Podlaskiego Urzędu Wojewódzkiego w Białymstoku, zwanego dalej „Urzędem” stanowiącą załącznik Nr 1 do niniejszego zarządzenia.
§ 2. O przydziale pracownikom  Urzędu odpowiednich środków ochrony osobistej, odzieży i obuwia roboczego decyduje rodzaj stale wykonywanych przez nich czynności służbowych, niezależnie od stanowiska wskazanego w umowie o pracę.
§ 3. Kobietom zatrudnionym na stanowiskach lub przy czynnościach wymienionych w tabeli norm, przysługują odpowiednie rodzaje odzieży i obuwia damskiego.

§  4. Okres używalności odzieży i obuwia, określony w tabeli norm, może być skrócony lub wydłużony w zależności od warunków pracy na danym stanowisku.

§ 5. Przydział środków ochrony indywidualnej, odzieży i obuwia roboczego określonych w tabeli norm może zostać ograniczony, jeśli rzeczywiste warunki, zakres i specyfika pracy na danym stanowisku nie uzasadniają tego przydziału.
§ 6. Normy przydziału  w środki  ochrony osobistej, odzież i obuwie robocze dla stanowisk pracy, na których zakres czynności łączy dwie lub więcej funkcji oraz dla stanowisk nieujętych w tabeli norm  ustala się na podstawie norm określonych dla podobnych stanowisk pracy.
       § 7. Ustala się tabelę stawek ekwiwalentu przysługującego pracownikom Urzędu  za pranie odzieży roboczej,  stanowiącą załącznik Nr 2 do niniejszego zarządzenia. 
       § 8. Przy  zakupie środków ochrony indywidualnej oraz odzieży i obuwia roboczego, 
o których mowa w § 1 uwzględnia się ich aktualne ceny, oraz ich  wykonane zgodnie z polskimi normami.
       § 9. W załączniku Nr 3 do niniejszego zarządzenia określa się stanowiska pracy oraz ustala  tabelę przydziału środków higieny osobistej pracownikom  Urzędu zatrudnionym na tych stanowiskach.
       § 10. Pracownicy zajmujący inne stanowiska niż określone w załączniku Nr 3, korzystają ze środków higieny osobistej umieszczonych w pomieszczeniach higieniczno-sanitarnych Urzędu. 
       §  11. Wykonanie zarządzenia powierza się Dyrektorowi Biura Obsługi Urzędu.
       § 12. Traci moc zarządzenie Nr 8/2010 Dyrektora Generalnego Podlaskiego Urzędu Wojewódzkiego w Białymstoku z dnia 18 marca 2010r. w sprawie ustalenia tabel przydziału środków ochrony indywidualnej, odzieży i obuwia roboczego oraz stawek ekwiwalentu pieniężnego za pranie oraz zasad zaopatrywania pracowników w środki higieny osobistej. 

       § 13. Zarządzenie obowiązuje od dnia podpisania.

                                                                                                     DYREKTOR GENERALNY








Podlaskiego Urzędu Wojewódzkiego







        /-/ Ewa Wojewódko
                                                                                          Załączniki  do zarządzenia Nr 8/2013
                                                                                          Dyrektora Generalnego Podlaskiego

                                                                                          Urzędu Wojewódzkiego w Białymstoku     

                                                                                          z dnia 22 kwietnia 2013 r.
      
Załącznik Nr 1 
Tabela norm przydziału środków ochrony indywidualnej oraz odzieży i obuwia roboczego    
	Lp.
	Stanowisko pracy
	Zakres wyposażenia pracownika 
(O-ochronne R - robocze)
	Okres używalności
	Uwagi 

	1. 
	Kierownik obiektu / zastępca kierownika obiektu
	1. R – fartuch roboczy drelichowy krótki
	24 miesiące
	* w zależności od potrzeb

** przy pracach na zewnątrz lub w pomieszczeniach nie ogrzewanych

	2. 
	
	2. O – kurtka ocieplana 
	4 okresy zimowe
	

	3. 
	
	3. O - buty skórzane długie ocieplane**
	3 okresy zimowe
	

	4. 
	
	4. O – buty gumowe do kolan*
	24 miesiące
	

	5. 
	
	5. O – kurtka przeciwdeszczowa *
	48 miesięcy
	

	6. 
	
	6. O – kamizelka ostrzegawcza *
	do zużycia
	

	7. 
	
	7. O – rękawice ocieplane**
	do zużycia
	

	8. 
	
	8. R – rękawice robocze drelichowe*
	do zużycia
	

	9. 
	Pracownik archiwum
	1. O - fartuch syntetyczny
	 24 miesiące
	

	10. 
	
	2. R - obuwie profilaktyczne
	 24 miesiące
	

	11. 
	Strażnik Straży 

Łowieckiej
	1. R - marynarka ciemnozielona
	 36 miesięcy
	

	2. 
	
	3. R - spodnie ciemnozielone
	 36 miesięcy
	

	4. 
	
	5. R - koszula biała
	 12 miesięcy
	

	6. 
	
	7. R - koszula z dł. rękawem( 2szt.)
	 24 miesiące
	

	8. 
	
	9. R - koszula z kr.rękawem (2 szt.)
	 24 miesiące
	

	10. 
	
	11. R - krawat zielony
	 36 miesięcy
	

	12. 
	
	13. R - kurtka zimowa
	 36 miesięcy
	

	14. 
	
	15. R - bluza i spodnie letnie (kpl)
	 24 miesiące
	

	16. 
	
	17. R - zimowa kurtka, spodnie (kpl)
	 24 miesiące
	

	18. 
	
	19. R - sweter
	 24 miesiące
	

	20. 
	
	21. R - kamizelka
	36 miesięcy
	

	22. 
	
	23. R - bluza z polaru
	36 miesięcy
	

	24. 
	
	25. R - peleryna
	36 miesięcy
	

	26. 
	
	27. R - czapka zimowa
	36 miesięcy
	

	28. 
	
	29. R - czapka letnia
	 24 miesiące
	

	30. 
	
	31. R - kapelusz
	36 miesięcy
	

	32. 
	
	33. R - rękawice skórzane
	36 miesięcy
	

	34. 
	
	35. R - rękawice ocieplane 
	 24 miesiące
	

	36. 
	
	37. R - buty ocieplane wielosezonowe
	24 miesiące
	

	38. 
	
	39. R - trzewiki
	24 miesiące
	

	40. 
	
	41. R - półbuty
	24 miesiące
	

	42. 
	
	43. R - ocieplana bielizna
	24 miesiące
	

	44. 
	
	45. R - skarpety (4 pary)
	 12 miesięcy
	

	46. 
	
	47. R - szalik
	 24 miesiące
	

	48. 
	
	49.  O - kamizelka kuloodporna
	do zużycia
	

	4.
	Mechanik samochodowy
	1. R - czapka robocza*
	12 miesięcy
	* w zależności od potrzeb

** przy pracach na zewnątrz lub w pomieszczeniach nie ogrzewanych

	1. 
	
	2. R - czapka ocieplana**
	3 okresy zimowe
	

	2. 
	
	3. R – ubranie robocze drelichowe
	12 miesięcy
	

	3. 
	
	4. R - koszula flanelowa
	6 miesięcy
	

	4. 
	
	5. R - kamizelka lub kurtka ocieplana**
	3 okresy zimowe
	

	5. 
	
	6. O - trzewiki bezpieczne (olejoodporne)
	24 miesiące
	

	6. 
	
	7. R - rękawice robocze drelichowe
	do zużycia
	

	5.
	Konserwator 


	1. R - ubranie robocze drelichowe
	12 miesięcy
	* w zależności od potrzeb

** przy pracach na zewnątrz lub w pomieszczeniach nie ogrzewanych

*** odzież dyżurna lub sprzęt ochronny

	7. 
	
	2. R - czapka robocza drelichowa
	12 miesięcy
	

	8. 
	
	3. R - koszula flanelowa

	6 miesięcy
	

	9. 
	
	4. R - podkoszulka
	6 miesięcy
	

	10. 
	
	5. O - kurtka ocieplana**
	3 okresy zimowe
	

	11. 
	
	6. O - czapka ocieplana**
	3 okresy zimowe
	

	12. 
	
	7. O – rękawice ocieplane**
	do zużycia
	

	13. 
	
	8. O – spodnie ocieplane**
	3 okresy zimowe
	

	14. 
	
	9. O - kamizelka ocieplana
	36 miesięcy
	

	15. 
	
	10. O – kurtka lub płaszcz przeciwdeszczowy*
	36 miesięcy
	

	16. 
	
	11. R - buty gumowo-filcowe 
	do zużycia
	

	17. 
	
	12. O – buty gumowe do kolan *
	24 miesiące
	

	18. 
	
	13. R - rękawice robocze drelichowe
	do zużycia
	

	19. 
	
	14. O – kamizelka ostrzegawcza*
	do zużycia
	

	20. 
	15. 
	16. O -szelki bezpieczeństwa z osprzętem***
	do zużycia
	

	21. 
	
	17.  O - hełm ochronny z ocieplaczem*
	do zużycia
	

	22. 
	
	18. R – trzewiki bezpieczne przemysłowe
	12 miesięcy
	

	6.
	Elektryk
	1. R - ubranie robocze drelichowe
	12 miesięcy
	* w zależności od potrzeb

** przy pracach na zewnątrz lub w pomieszczeniach nie ogrzewanych

*** odzież dyżurna lub sprzęt ochronny

	
	
	2. R – trzewiki bezpieczne przemysłowe
	12 miesięcy
	

	
	
	3. R - czapka robocza drelichowa
	12 miesięcy
	

	
	
	4. R - koszula flanelowa
	6 miesięcy
	

	
	
	5. R - rękawice robocze drelichowe
	do zużycia
	

	
	
	6. R - podkoszulka
	6 miesięcy
	

	
	
	7. O - kurtka ocieplana**
	3 okresy zimowe
	

	
	
	8. O - czapka ocieplana**
	3 okresy zimowe
	

	
	
	9. O – rękawice ocieplane**
	do zużycia
	

	
	
	10. O – spodnie ocieplane**
	3 okresy zimowe
	

	
	
	11. O - buty skórzane długie ocieplane**
	3 okresy zimowe
	

	
	
	12. O - sprzęt dielektryczny (rękawice  dielektryczne, kalosze dielektryczny, buty dielektryczny) ***
	do zużycia
	

	
	
	13. O – pas monterski***
	do zużycia
	

	
	
	14. O – ochronniki słuchu**
	do zużycia
	

	
	
	15. O – kamizelka ostrzegawcza*
	do zużycia
	

	
	
	16. O – kurtka lub płaszcz przeciwdeszczowy*
	36 miesięcy
	

	
	
	17. O – buty gumowe do kolan *
	24 miesiące
	

	
	
	18. O -szelki bezpieczeństwa z osprzętem***
	do zużycia
	

	
	
	19. O - hełm ochronny z ocieplaczem*
	do zużycia
	

	7.
	Hydraulik
	1. R - ubranie robocze drelichowe
	12 miesięcy
	* w zależności od potrzeb

** przy pracach na zewnątrz lub w pomieszczeniach nie ogrzewanych

*** odzież dyżurna lub sprzęt ochronny

	
	
	2. R – trzewiki bezpieczne przemysłowe
	12 miesięcy
	

	
	
	3. R - czapka robocza drelichowa
	12 miesięcy
	

	
	
	4. R - koszula flanelowa
	6 miesięcy
	

	
	
	5. R - rękawice robocze drelichowe
	do zużycia
	

	
	
	6. R - podkoszulka
	6 miesięcy
	

	
	
	7. O - kurtka ocieplana**
	3 okresy zimowe
	

	
	
	8. O - czapka ocieplana**
	3 okresy zimowe
	

	
	
	9. O – rękawice ocieplane**
	do zużycia
	

	
	
	10. O – spodnie ocieplane**
	3 okresy zimowe
	

	
	
	11. O – buty gumowe do bioder ***
	24 miesiące
	

	
	
	12. O – rękawice gumowe
	do zużycia
	

	
	
	13. O – kurtka lub płaszcz przeciwdeszczowy*
	36 miesięcy
	

	
	
	14. O – buty gumowe do kolan *
	24 miesiące
	

	
	
	15. R - buty gumowo-filcowe 
	do zużycia
	

	
	
	16. O – maska przeciwgazowa przemysłowa***
	do zużycia
	

	
	
	17. O – okulary ochronne ***
	do zużycia
	

	
	
	18. O – kamizelka ostrzegawcza*
	do zużycia
	

	
	
	19. O -szelki bezpieczeństwa z osprzętem***
	do zużycia
	

	
	
	20. O - hełm ochronny z ocieplaczem*
	do zużycia
	

	8.
	Zaopatrzeniowiec
	1. R - ubranie robocze drelichowe
	24 miesiące
	* w zależności od potrzeb

** przy pracach na zewnątrz lub w pomieszczeniach nie ogrzewanych



	2. 
	
	3. R - kamizelka lub kurtka ocieplana**
	36 miesięcy
	

	4. 
	
	5. R - czapka ocieplana**
	36 miesięcy
	

	6. 
	
	7. R - trzewiki bezpieczne przemysłowe
	24 miesiące
	

	8. 
	
	9. O - rękawice robocze drelichowe
	do zużycia
	

	10. 
	
	11. R - buty gumowo-filcowe 
	do zużycia
	

	12. 
	
	7.  O - kamizelka ostrzegawcza*
	do zużycia
	

	13. 
	
	8. O - okulary przeciwsłoneczne
	do zużycia
	

	9.
	Robotnik gospodarczy
	1. R - fartuch syntetyczny*
	24 miesiące
	* w zależności od potrzeb

** przy pracach na zewnątrz lub w pomieszczeniach nie ogrzewanych

*** odzież dyżurna lub sprzęt ochronny

	
	
	2. R – fartuch drelichowy*
	12 miesięcy
	

	3. 
	
	4. R - obuwie profilaktyczne letnie
	2 okresy letnie
	

	5. 
	
	6. O - rękawice gumowe 
	do zużycia
	

	
	
	7. R – trzewiki przemysłowe / gumowe
	18 miesięcy
	

	
	
	8. R – czapka robocza / chustka na głowę 
	12 miesięcy
	

	
	
	9. R -  podkoszulka 
	6 miesięcy
	

	
	
	10. O – kurtka przeciwdeszczowa
	36 miesięcy
	

	
	
	11. O – kurtka ocieplana**
	4 okresy zimowe
	

	
	
	12. O - buty ocieplane**
	3 okresy zimowe
	

	
	
	13. O – buty gumowe krótkie 
	24 miesiące
	

	
	
	14. O – kamizelka ostrzegawcza *
	do zużycia
	

	
	
	15. O -szelki bezpieczeństwa z osprzętem***
	do zużycia
	

	
	
	16. O - hełm ochronny z ocieplaczem*
	do zużycia
	

	10.
	Kierowca samochodu osobowego

	1. R - fartuch drelichowy lub ubranie drelichowe
	24 miesiące
	* w zależności od potrzeb



	23. 
	
	2. R - rękawice robocze drelichowe
	do zużycia
	

	24. 
	
	3. R - fartuch wodochronny
	36 miesięcy
	

	25. 
	
	4. O - kamizelka ocieplana
	48 miesięcy
	

	26. 
	
	5. O - buty gumowe do kolan
	36 miesięcy
	

	27. 
	
	6.  O -  kamizelka ostrzegawcza*
	do zużycia
	

	28. 
	
	7. O - okulary przeciwsłoneczne
	do zużycia
	

	11.
	Magazynier
	1. R - fartuch drelichowy
	24 miesiące
	** przy pracach na zewnątrz lub w pomieszczeniach nie ogrzewanych

	
	
	2. R – czapka robocza
	24 miesiące
	

	
	
	3. R - trzewiki bezpieczne przemysłowe
	24 miesiące
	

	29. 
	
	4. O - rękawice ocieplane**
	do zużycia
	

	30. 
	
	5. O – kurtka ocieplana **
	48 miesięcy
	

	31. 
	
	6. O – trzewiki ocieplane
	36 miesięcy
	

	32. 
	
	7. R – rękawice robocze drelichowe
	do zużycia
	

	12.
	Inspektor obsługujący urządzenia powielająco- introligatorskie
	1. R - fartuch drelichowy
	24 miesiące
	

	
	
	2. O - rękawice robocze drelichowe
	do zużycia
	

	
	
	3. R - obuwie profilaktyczne
	12 miesięcy
	


Objaśnienia do tabeli norm  
- „ w zależności od potrzeb” –oznacza, że o przydziale przedmiotu, do którego odnosi się uwaga,  

  decyduje Dyrektor Biura Obsługi Urzędu;

- „ przy pracach na zewnątrz lub w pomieszczeniach nie ogrzewanych” – oznacza, że przydział 

  dotyczy tylko pracowników, którzy czynności służbowe wykonują na zewnątrz pomieszczeń 

  lub w pomieszczeniach, w których temperatura nie przekracza + 15° C;

- „ okres letni” – oznacza czas od 01 kwietnia do 31 października;

- „ okres zimowy” – oznacza czas od 01 listopada do 31 marca.

                           DYREKTOR GENERALNY


       Podlaskiego Urzędu Wojewódzkiego


                  /-/ Ewa Wojewódko
Załącznik Nr 2  
Tabela stawek ekwiwalentu za pranie odzieży. 
1. Ekwiwalent za pranie odzieży przysługuje pracownikowi, jeżeli w danym miesiącu przepracował chociaż jeden dzień.
2. Ekwiwalent pieniężny wypłacony będzie raz na pół roku.

	Lp.
	Stanowisko pracy
	Stawka ekwiwalentu 

miesięcznie

	1. 
	Kierownik obiektu / Zastępca kierownika obiektu
	10 zł

	2. 
	Pracownik archiwum
	7 zł

	3. 
	Strażnik Straży Łowieckiej
	78  zł.

	4. 
	Mechanik samochodowy
	13 zł

	5. 
	Konserwator
	16 zł

	6. 
	Elektryk
	16 zł

	7. 
	Hydraulik
	16 zł

	8. 
	Zaopatrzeniowiec
	10 zł

	9. 
	Robotnik gospodarczy
	16 zł

	10. 
	Kierowca samochodu osobowego
	10 zł

	11. 
	Magazynier
	10 zł

	12. 
	Inspektor obsługujący urządzenia powielająco- introligatorskie
	7 zł


       DYREKTOR GENERALNY

Podlaskiego Urzędu Wojewódzkiego


 /-/ Ewa Wojewódko
Załącznik Nr 3
Tabela przydziału środków higieny osobistej 
Stanowiska na których przysługują środki higieny osobistej: zastępca kierownika obiektu, kierowca, zaopatrzeniowiec, mechanik samochodowy, konserwator, elektryk, hydraulik, robotnik gospodarczy, magazynier.
	Lp.
	Nazwa asortymentu
	Okres używalności
	Uwagi

	1. 
	ręcznik
	6 miesięcy 
	wydawane raz na pół roku

	2. 
	mydło toaletowe 100 g
	miesięcznie
	wydawane raz na kwartał

	3. 
	tuba kremu ochronnego do rąk (ok. 80 g)
	miesięcznie
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