ZARZADZENIE NR 179/2015
WOJEWODY PODLASKIEGO
zdnia 05 listopada 2015r.
zmieniajace zarzadzenie w sprawie ustalenia regulaminu

Podlaskiego Urzedu Wojewodzkiego w Bialymstoku

Na podstawie art. 16 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji
rzagdowej w wojewodztwie (Dz. U. z 2015 r. poz. 525) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. W regulaminie Podlaskiego Urzedu Wojewodzkiego w Biatymstoku stanowigcego
zatacznik do zarzadzenia Nr 189/2011 Wojewody Podlaskiego z dnia 28 grudnia 2011 r.
W sprawie ustalenia regulaminu Podlaskiego Urzedu Wojewddzkiego w Biaiymstokul),
wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) w § 28 ust. 4 otrzymuje brzmienie:

,»4. Ewidencje porozumien zawartych w sprawach wspotpracy migdzynarodowej prowadzi
Wydziat Certyfikacji i Funduszy Europejskich.”;

2) w dziale | tytut rozdziatu 7 otrzymuje brzmienie:

» ZASADY PRZYIMOWANIA, ROZPATRYWANIA [ ZALATWIANIA SKARG,
WNIOSKOW I PETYCIT;
3) § 35 —41 otrzymuja brzmienie:

»$ 35.1. Wojewoda, Wicewojewoda, Dyrektor Generalny i Podlaski Wojewo6dzki Inspektor

Nadzoru Geodezyjnego 1 Kartograficznego przyjmuge} interesantow w sprawach skarg,
wnioskow i petycji w kazdy wtorek, w godzinach od 11% do 16%.

2. W przypadku, gdy dzien wyznaczony do przyjmowania interesantow w sprawach skarg,
wnioskOw 1 petycji jest dniem ustawowo wolnym od pracy, interesanci przyjmowani
sa W nastepnym dniu roboczym.

3. Informacje o dniach i godzinach przyje¢ w sprawach skarg, wnioskow i petycji
sg umieszczane w widocznym miejscu w siedzibie Urzedu oraz w Delegaturze Urzedu.

Y zmiany do regulaminu zostaly wprowadzone zarzadzeniami: Nr 41/2012 z dnia 11 kwietnia 2012 r.,

Nr 86/2012 z dnia 31 maja 2012 r., Nr 143/2012 z dnia 25 wrze$nia 2012 r., Nr 184/2012 z dnia 13 grudnia 2012
r., Nr 186/2012 z dnia 20 grudnia 2012 r., Nr 44/2013 z dnia 13 marca 2013 r., Nr 88/2013 z dnia 06 czerwca
2013 r., Nr 113/2013 z dnia 9 sierpnia 2013 r., Nr 124/2013 z dnia 23 wrze$nia 2013 r., Nr 148/2013 z dnia
3 grudnia 2013 r., Nr 165/2013 z dnia 23 grudnia 2013 r., Nr 6/2014 z dnia 29 stycznia 2014 r., Nr 8/2014
z dnia 10 lutego 2014 r., Nr 51/2014 z dnia 10 kwietnia 2014 r., Nr 61/2014 z dnia 13 maja 2014 r., Nr 74/2014
z dnia 18 czerwca 2014 r., Nr 93/2014 z dnia 23 lipca 2014 r., Nr 109/2014 z dnia 27 sierpnia 2014 r.,
Nr 130/2014 z dnia 16 pazdziernika 2014 r., Nr 132/2014 z dnia 22 pazdziernika 2014 r., Nr 165/2014 z dnia 30
grudnia 2014 r., Nr 24/2015 z dnia 26 lutego 2015 r., Nr 60/2015 z dnia 06 maja 2015 r., Nr 67/2015 z dnia 15
maja 2015 r., Nr 117/2015 z dnia 26 sierpnia 2015 r. i Nr 123/2015 z dnia 07 wrze$nia 2015 r.



§ 36. Organizacj¢ przyjmowania i koordynowanie rozpatrywania skarg, wnioskow i petycji
przez Wojewode, Wicewojewode i Dyrektora Generalnego zapewnia Wydzial Nadzoru
i Kontroli.

§ 37. Do zadan Wydziatu Nadzoru 1 Kontroli nalezy:

1) sprawowanie nadzoru nad Centralnym Rejestrem Skarg, Wnioskéw 1 Petycji
wptywajacych do Urzedu;

2) opracowywanie ocen przyjmowania, rozpatrywania i zatatwiania skarg, wnioskow
i petycji przez wydzialy Urzedu, jednostki rzgdowej administracji zespolonej i jednostki
organizacyjne podlegte Wojewodzie;

3) przygotowywanie ocen sposobu przyjmowania i zatatwiania skarg, wnioskow 1 petycji
przez jednostki samorzadu terytorialnego;

4) przygotowywanie corocznie w terminie do 30 czerwca zbiorczej informacji
0 petycjach rozpatrzonych w roku poprzednim i umieszczanie jej na stronie internetowej
Urzedu.

§ 38.1. Dyrektorzy wydziatéw, pracownicy Urzgdu i Delegatury Urzgdu obowiazani sa
przyjmowac obywateli w sprawach skarg, wnioskoéw 1 petycji, codziennie w godzinach pracy.

2. Skargi 1 wnioski zgtoszone ustnie przyjmuje si¢ do protokotu.

§ 39.1. Wszystkie skargi, wnioski i petycje kierowane do wydziatow Urzedu podlegaja
rejestracji w Centralnym Rejestrze Skarg, Wnioskow i Petycji.

2. Informacje o wptynigciu petycji do Urzedu sga niezwlocznie zamieszczane na stronie
internetowej oraz niezwlocznie aktualizowane o dane dotyczace przebiegu postgpowania,
w szczegolnosci  dotyczace zasigganych opinii, przewidywanego terminu oraz sposobu
zalatwienia petycji.

§ 40.1. Rozpatrywanie i merytoryczne zatatwianie skarg i wnioskow na zasadach
okreslonych w Kpa oraz petycji na zasadach okreslonych w ustawie o petycjach, nalezy
do wydziatow wilasciwych ze wzgledu na przedmiot sprawy.

2. Zalatwianie skarg, wnioskdw i petycji powinno polega¢ na rozpatrzeniu wszystkich
okoliczno$ci sprawy, jej rozstrzygnieciu, wydaniu polecen lub dokonaniu odpowiednich
wystgpien, usunieciu stwierdzonych uchybien 1 przyczyn ich powstania oraz zawiadomieniu
0sOb zainteresowanych o sposobie zatatwienia.

3. Odpowiedzi na skargi, wnioski i petycje podpisuja Wojewoda, Wicewojewoda w zakresie
spraw okreslonych przez Wojewodg, Dyrektor Generalny oraz dyrektorzy wydziatow
I pracownicy w ramach udzielonego upowaznienia.

4. Skargi i wnioski, ktére nie wymagaja postepowania wyjasniajacego, powinny byc¢
rozpatrzone bez zbednej zwtoki, nie pdzniej jednak niz w terminie miesigca od dnia wptywu
do Urzedu, natomiast petycje, nie pozniej niz w terminie 3 miesi¢cy od dnia ich ztozenia.

§ 41. Dyrektorzy wydziatow zobowigzani sg do:



1) zapewnienia nalezytej organizacji przyjmowania, ewidencjonowania i zatatwiania skarg,
wnioskow 1 petycji;

2) sprawowania biezgcego nadzoru nad prawidlowos$cig i terminowoscig zatatwiania skarg,
wnioskow 1 petycji oraz dokonywania okresowych analiz 1 ocen sposobu ich zalatwiania;

3) wykorzystywania materiatdéw zawartych w skargach, wnioskach i petycjach do ochrony
interesow spotecznych i stusznych interesow obywateli oraz likwidacji zrodet powstawania
skarg.”;

4) po § 57 dodaje si¢ § 57a w brzmieniu:

§ 57a. Odpowiedzi na wnioski o udostepnienie informacji publicznej podpisuja dyrektorzy
wydziatow z upowaznienia Wojewody Podlaskiego, a w przypadku zadan nalezacych
do kompetencji Dyrektora Generalnego, z upowaznienia Dyrektora Generalnego.”;

5) w § 78 w ust. 2 pkt 4 otrzymuje brzmienie:

,4) sporzadzanie rocznej analizy przyjmowania, rozpatrywania i zalatwiania skarg,
whnioskow i petycji, w terminie okreslonym przez dyrektora Wydziatu:”;

6) w§ 80 wust. 1:

a) uchyla si¢ pkt 7,

b) pkt 8 otrzymuje brzmienie:

,»8) Wydzial Certyfikacji 1 Funduszy Europejskich — symbol ,,CFE”;”;

7)w § 81:

a) pkt 22 otrzymuje brzmienie:

,»22) rozpatrywanie skarg, wnioskow 1 petycji, badanie ich zasadnosci, analizowanie Zrodet
1 przyczyn ich powstania, podejmowanie dzialan zapewniajacych nalezyte i terminowe
zalatwienie spraw, przyjmowanie klientow 1 udzielanie im wyjasnien;”,

b) w pkt 39 kropke zastepuje si¢ $rednikiem i dodaje si¢ pkt 40 w brzmieniu:

,40) zapewnienie wlasciwe] realizacji zadan z zakresu polityki bezpieczenstwa
informacji, ochrony informacji niejawnych, ochrony danych osobowych i innych prawnie
chronionych tajemnic.”;

8) w § 82 w ust.3:

a) w pkt 3 lit. b otrzymuje brzmienie:

,b) wykonywanie kontroli skarg, wnioskow i petycji w ramach sprawowanego przez
Wojewode nadzoru nad jednostkami samorzadu terytorialnego,”,

b) w pkt 4:

- wprowadzenie do wyliczenia otrzymuje brzmienie:



,» W zakresie organizacji przyjmowania oraz zatatwiania skarg, wnioskow i petycji:”,
- lit. a-d otrzymujg brzmienie:

,»a) sprawowanie nadzoru nad Centralnym Rejestrem Skarg, Wnioskow i Petycji
wplywajgcych do Urzedu oraz przekazywanie ich do zatatwienia wedtug wlasciwosci,

b) badanie zasadnosci skarg,

C) opracowywanie analiz i informacji dotyczacych zatatwiania skarg, wnioskow i petycji

obywateli,

d) przyjmowanie interesantow w sprawach z zakresu skarg, wnioskéw i petycji
zglaszanych do Wojewody,”;

9) w § 84 w ust. 3:
a) w pkt 3 w lit. o srednik zastgpuje si¢ przecinkiem i dodaje sig lit. p w brzmieniu:

,p) monitorowanie realizacji przez powiat zadania polegajacego na udzielaniu
nieodplatnej pomocy prawne;j;”,

b) w pkt 4 lit. a otrzymuje brzmienie:

»a) prowadzenie spraw zwigzanych z zarzadzaniem ekshumacji zwiok z grobu
wojennego, a takze z grobu pozniejszego W celu dotarcia do grobu wojennego na wniosek
Instytutu Pamigci Narodowej-Komisji Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu,”,

c) pkt 8 otrzymuje brzmienie:

»3) w zakresie kontroli wykonywania przez organy samorzadu terytorialnego 1 inne
podmioty zadan z zakresu administracji rzadowej, wynikajacych z ustaw badz zawartych
porozumien, w zakresie okreslonym dziatami administracji rzadowej: kultura i ochrona
dziedzictwa narodowego, kultura fizyczna 1 sport, oSwiata 1 wychowanie, praca,
zabezpieczenie spoleczne, rodzina, sprawiedliwo$s¢ - w zakresie nieodplatnej pomocy
prawnej, zdrowie - z wylaczeniem zadan dotyczacych ratownictwa medycznego;”,

d) w pkt 9 w lit. f kropke zastepuje si¢ srednikiem i dodaje si¢ pkt 10 w brzmieniu:

,»10) realizacja zadan dotyczacych zawierania umowy z osobg prowadzaca misje dobrej
woli, o ktorych mowa w ustawie 0 Radzie Dialogu Spotecznego i innych instytucjach dialogu
spotecznego.”,

e) w ust. 4 uchyla si¢ pkt 2;
10) w § 85 w ust. 3:

a) w pkt 1 w lit. q $rednik zastepuje si¢ przecinkiem i dodaje si¢ lit. r w brzmieniu:

,»I) wydawanie decyzji o pozwoleniu na budowg strategicznej inwestycji w zakresie sieci
elektroenergetycznej przesylowe;j;”,

b) w pkt 2 lit. f otrzymuje brzmienie:



) realizowanie zadan zwigzanych z naborem wnioskow o dofinansowanie zadan
W ramach programu wieloletniego pn. ,,Program rozwoju gminnej i powiatowej infrastruktury
drogowej na lata 2016-2019” oraz obstuga prac komisji do spraw oceny wnioskow,”,

c) w pkt 4 w lit. s srednik zastepuje si¢ przecinkiem i dodaje sig¢ lit. t — v w brzmieniu:

,»t) opiniowanie, w zakresie zgodno$ci z prawem, uchwat w sprawie zasad i warunkow
sytuowania obiektow matej architektury, tablic reklamowych 1 urzagdzen reklamowych oraz
ogrodzen, ich gabarytow, standardow jakosciowych oraz rodzajow materiatow budowlanych z
jakich mogg by¢ wykonane,

u) opiniowanie, w zakresie zgodnoSci z prawem, uchwal w sprawie audytu
krajobrazowego,

v) wydawanie decyzji o ustaleniu lokalizacji strategicznej inwestycji w zakresie sieci
elektroenergetycznej przesytowej;”;

11) w § 86 w ust. 3w pkt 4 w lit. a:
a) tiret drugie 1 trzecie otrzymuja brzmienie:

,- Ustanawiania i wygaszania prawa trwalego zarzadu na nieruchomosciach, przejetych
pod drogi krajowe 1 wojewddzkie, lotniska uzytku publicznego, budowle
przeciwpowodziowe, terminal gazowy,

- wygaszania prawa trwatego zarzadu na nieruchomosciach przejetych pod linie kolejowe
oraz sieci przesytowe,”,

b) po tiret pigtym dodaje sig tiret szoste — jedenaste w brzmieniu;

.- prowadzenia rokowan dotyczacych wysokosci naleznych  odszkodowan
za nieruchomosci przejete pod sieci przesytowe, terminal gazowy,

- ustalania wysokoSci 1 wyplaty odszkodowan za nieruchomos$ci przejete pod sieci
przesylowe, terminal gazowy,

- stwierdzenia nabycia przez Skarb Panstwa wlasnosci nieruchomosci lub prawa
wieczystego uzytkowania pozostatych po wydzieleniu pod sieci przesytowe,

- stwierdzenia nabycia prawa wieczystego uzytkowania, prawa wilasnosci budynkow,
innych urzadzen trwale z gruntem zwigzanych 1 lokali znajdujacych sig
na nieruchomosciach przejetych pod sieci przesytowe, terminal gazowy,

- wygaszania prawa zarzagdu w odniesieniu do gruntdow znajdujacych si¢ w zarzadzie
Panstwowego Gospodarstwa Le$nego Lasy Panstwowe, na nieruchomos$ciach przejetych
pod sieci przesylowe, terminal gazowy,

- wypowiadania zawartych uméw cywilnoprawnych w zwiazku z przejeciem przez Skarb
Panstwa nieruchomosci pod sieci przesytowe, terminal gazowy,”;

12) uchyla sig § 88;
13) § 89 otrzymuje brzmienie:

,»$ 89.1. Wydzialem Certyfikacji i Funduszy Europejskich kieruje dyrektor przy pomocy
zastepcy dyrektora.



2. W wydziale tworzy si¢ nastgpujace komorki organizacyjne i stanowiska pracy:

1) Oddziat do Spraw Certyfikacji - symbol ,,CFE-1.”;

2) Oddziat do Spraw Systemu - symbol ,,CFE-IL.”;

3) Oddziat do Spraw Kontroli - symbol ,,CFE-IIL.”;

4) Oddziat Rozwoju Regionalnego i Wspodlpracy Zagranicznej - symbol ,,CFE-IV.”;
5) Oddziat do Spraw Europejskiej Wspotpracy Terytorialnej - symbol ,,CFE-V.”;

6) Oddziat Obstugi Projektéw - symbol ,,CFE-VL.”;

7) stanowisko pracy do spraw organizacyjnych - symbol ,,CFE-VIL.”.

3. Do zadan Wydzialu Certyfikacji i Funduszy Europejskich nalezy w szczegdlnosci

prowadzenie spraw z zakresu:

1) certyfikacji prawidlowosci poniesienia wydatkéw w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego (RPO), w tym m.in.:

a) w zakresie certyfikacji:

- weryfikacja formalna i merytoryczna Poswiadczen i deklaracji wydatkow oraz wnioskéw
0 platnos¢ okresowa od Instytucji Zarzadzajacej RPO do Instytucji Certyfikujacej oraz
Deklaracji wydatkéw do celow zamknigcia programu operacyjnego w podziale na osie
priorytetowe od Instytucji Zarzadzajacej do Instytucji Certyfikujacej dla RPO,

- poswiadczanie wydatkow wykazanych przez Instytucje Zarzadzajaca RPO
w poswiadczonych przez nig deklaracjach wydatkéw oraz wnioskach o platnos¢ okresowa
oraz poswiadczanie wydatkow do celow zamknigcia RPO i przesytanie po§wiadczonych
dokumentow do Instytucji Certyfikujacej,

- weryfikowanie elektronicznej ewidencji kwot podlegajacych procedurze odzyskiwania
i kwot wycofanych, po anulowaniu cato$ci lub czg¢sci wktadu dla danego projektu,
prowadzonej przez Instytucje Zarzadzajaca w Krajowym Systemie Informatycznym
(KSI(SIMIKO07-13)) oraz przekazywanie do Instytucji Certyfikujacej zbiorczej informacji
w tym zakresie,

- analizowanie informacji dotyczacych procesu realizacji RPO otrzymywanych zgodnie

z Wytycznymi w zakresie sprawozdawczosci,

- uczestnictwo w posiedzeniach Komitetu Monitorujagcego Regionalny Program
Operacyjny Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2007-2013,

b) w zakresie funkcjonowania systemu zarzadzania i kontroli:

- analizowanie procedur ustanowionych przez Instytucj¢ Zarzadzajaca RPO, zawartych
w instrukcji wykonawcze] Instytucji Zarzadzajacej RPO 1 opisie systemu zarzadzania
i kontroli dla RPO oraz zmian do nich,

- opracowywanie procedur Instrukcji Wykonawczej Instytucji Posredniczacej
w Certyfikacji oraz inicjowanie zmian i dokonywanie okresowej aktualizacji Instrukciji,

- wspolpraca z Instytucjg Certyfikujacg w zakresie wydawanych projektow wytycznych
lub ich zmian,

- wystepowanie do Instytucji Certyfikujacej o wigzaca interpretacje postanowien
wydawanych wytycznych, zalecen oraz przepisow z zakresu certyfikacji prawidtowosci
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poniesienia wydatkow oraz konsultowanie stanowiska odnosnie zalecen lub rekomendacji
z kontroli 1 audytéw dotyczacych systemu,

- informowanie Instytucji Certyfikujacej o rozpoczgciu w IPOC kontroli i audytow przez
uprawnione do tego stluzby lub podmioty kontrolne i audytowe oraz przekazywanie
wynikow tych kontroli i audytow,

c) w zakresie Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2007 — 2013:

- sporzadzanie wnioskéw o dofinansowanie oraz wnioskéw o platnos¢ w ramach
Programu,

- przygotowywanie, realizacja i rozliczanie projektow pomocy technicznej w ramach
Programu,

d) w zakresie kontroli:

- sporzadzanie rocznego planu kontroli 1 przedktadanie go do akceptacji Instytucji
Certyfikujacej,

- przeprowadzanie kontroli w Instytucji Zarzadzajacej lub ewentualnie u beneficjenta,

- sporzadzanie informacji pokontrolnych wraz z zaleceniami, rozpatrywanie uwag
zgloszonych przez instytucje kontrolowane,

- monitorowanie wykonania zalecen pokontrolnych przez instytucje kontrolowane,

- informowanie Instytucji Certyfikujacej o rozpoczgciu kontroli oraz przekazywanie
wynikow, informacji o sposobie i dokonanej ocenie wdrozenia zalecen w instytucji
kontrolowanej,

- wspotpraca z Instytucja Certyfikujaca w zakresie prac koncepcyjnych i organizacyjnych
zwigzanych z organizacja kontroli oraz zbieranie i analiza informacji o systemie kontroli
w ramach RPO,

- gromadzenie i analizowanie wynikow kontroli $rodkéw z Unii Europejskiej
I wspotfinansowania krajowego, w tym kontroli i audytow przeprowadzonych przez
Instytucj¢ Zarzadzajaca RPO, Instytucj¢ Audytowa, Najwyzsza Izbe Kontroli i inne
uprawnione podmioty, w szczeg6lnosci W zakresie wykrytych nieprawidlowosci oraz
podjetych srodkéw naprawczych,

- gromadzenie 1 analizowanie informacji o nieprawidlowosciach w ramach RPO,
- prowadzenie rejestru kontroli doraznych,

e) w zakresie wnioskowania do Instytucji Certyfikujacej o wstrzymanie procesu certyfikacji
RPO, osi priorytetowej, dziatania, poddziatania, grupy projektéw lub projektu,

f) w zakresie wykorzystania Krajowego Systemu Informatycznego (KSI(SIMIK 07-13))
na potrzeby certyfikacji RPO,

g) przechowywanie oraz przekazywanie do Archiwum Zakltadowego dokumentow
dotyczacych POPT 2007-2013 oraz certyfikacji wydatkow w ramach RPO;

2) w zakresie realizacji Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju
Regionalnego (ZPORR), Programu Sasiedztwa Polska-Bialorus-Ukraina Interreg
I11A/Tacis CBC oraz Programu Sasiedztwa Litwa, Polska, Obwo6d Kaliningradzki
Federacji Rosyjskiej INTERREG IHIA/TACIS CBC 2004-2006 - wykonywanie zadan
zwiazanych z pelnieniem roli Instytucji Posredniczacej w zakresie zamykania ZPORR,



Programu Sasiedztwa Polska-Bialorus-Ukraina-Interreg [111A/Tacis CBC oraz

Programu Sgsiedztwa Litwa, Polska, Obwo6d Kaliningradzki Federacji Rosyjskiej
INTERREG Il A/TACIS CBC 2004-2006, w tym m.in.:

a) przechowywanie 1 zwrot zabezpieczen wnoszonych przez beneficjentow,
b) archiwizacja dokumentéw zwigzanych z wdrazaniem Programow,

c) kontrola w zakresie wywigzywania si¢ z zapisow umoOw o dofinansowanie zawartych
w ramach Programow,

d) raportowanie o wykrytych nieprawidtowosciach oraz odzyskiwanie od beneficjentow
nieprawidtowo pobranego lub wykorzystywanego dofinansowania,

e) wspoéldziatanie z Wydzialem Finansow 1 Budzetu, wlasciwymi ministerstwami,
Instytucjami Wdrazajacymi w wojewodztwie,

f) przygotowywanie i1 udostepnianie informacji zwigzanych z Programami, podmiotom
uprawnionym do wykonywania czynnosci kontrolnych i ewaluacyjnych;

3) w zakresie rozwoju spoleczno — gospodarczego wojewodztwa:

a) wspolpraca z samorzadem wojewodztwa w zakresie formutowania strategii rozwoju
wojewodztwa i strategii promocji wojewodztwa oraz realizacji polityki jego rozwoju,

b) koordynacja spraw zwiazanych z opiniowaniem dokumentéw w zakresie studidéw rozwoju

regionu i kraju, opracowywanych przez instytucje centralne;

4) w zakresie obslugi inwestycji finansowanych z budzetu panstwa:

a) prowadzenie spraw W zakresie dofinansowania zadan inwestycyjnych zwigzanych
z zakupem i modernizacja taboru kolejowego dla samorzadu wojewddztwa, w ramach planu
wydatkowania $rodkow z rezerwy celowej budzetu panstwa w latach 2010-2015,
przeznaczonych na zakup, modernizacj¢ i naprawy taboru kolejowego wykorzystywanego
do regionalnych przewozow pasazerskich,

b) koordynacja zadan zwigzanych z obstugg inwestycji realizowanych w ramach:

- Resortowego programu rozwoju instytucji opieki nad dzie¢émi w wieku do lat 3 -
”Maluch”,

- Programu Wieloletniego pn.”Narodowy Program Przebudowy Drég Lokalnych — Etap |1
Bezpieczenstwo-Dostepnosc-Rozwoj”;
5) w zakresie obstugi Programu Wspolpracy Transgranicznej Polska-Litwa 2007- 2013:
a) sporzadzanie i aktualizacja rocznego planu wizyt sprawdzajacych,

b) kontrola realizowana w formie kontroli dokumentacji prowadzonej w siedzibie Wojewody
oraz w formie kontroli na miejscu realizacji projektu, obejmujaca:

- weryfikacje towarow 1 ustug stanowigcych przedmiot dofinansowania,

- weryfikacje zasadno$ci wydatkéw zadeklarowanych dla dziatan lub ich czesci
wdrazanych przez beneficjentoéw pochodzacych z terytorium Rzeczypospolitej Polskie;,

- weryfikacje zgodno$ci wydatkéw 1 zwigzanych z nimi operacji lub ich czesci,
z przepisami wspolnotowymi i krajowymi,

- kontrole zamowien publicznych (ex-ante i ex-post),



¢) przeprowadzanie wizyt monitorujacych,

d) opracowywanie Instrukcji Wykonawczej Kontroli Pierwszego Stopnia Programéw
Wspotpracy Transgranicznej w ramach Europejskiej Wspolpracy Terytorialnej oraz zmian
do niej,

e) obstuga rezerwy celowej budzetu panstwa zwigzanej z dofinansowaniem projektow
realizowanych w ramach Programu,

f) udzielanie Instytucji Zarzadzajacej informacji niezbednych do celow statystycznych,
monitoringu finansowego i badania efektywnosci Programu,

g) wspolpraca z Instytucja Zarzadzajaca, Instytucja Krajowa, Wspdlnym Sekretariatem
Technicznym, Instytucja Audytowa, kontrolerami z mocy art. 16 rozporzadzenia WE
nr 1080/2006 po stronie litewskiej,

h) przygotowywanie dla beneficjentoéw wskazowek, dotyczacych zasad rozliczania wydatkow
w ramach projektow,

1) organizacja szkolen beneficjentom na temat kontroli pierwszego stopnia,

j) realizacja projektow w ramach pomocy technicznej Programu Wspodtpracy Transgranicznej
Polska-Litwa 2007-2013 oraz Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2007 -2013;

6) w zakresie realizacji funkcji Krajowego Kontrolera w Programie Wspolpracy
INTERREG VA 2014-2020 Polska-Litwa:

a) przeprowadzanie kontroli sktadanych przez beneficjentow wnioskow o platno$¢ lub
kontroli projektow w miejscu ich realizacji, ktore mogg by¢é prowadzone rowniez
po zakonczeniu realizacji projektow, polegajacych na weryfikacji wydatkow stuzacej
sprawdzeniu, czy:

- dofinansowane produkty i1 ustugi zostaty dostarczone,

- wydatki deklarowane przez beneficjentow zostaty zaptacone,

- wydatki sg zgodne z obowigzujacymi przepisami prawa, wymaganiami Programu,
odpowiednimi dokumentami programowymi, wytycznymi Komisji Europejskiej lub
wytycznymi Ministra wlasciwego ds. infrastruktury i rozwoju oraz warunkami wsparcia
operacji,

b) wystawianie dokumentow potwierdzajacych zakonczenie kontroli w terminie okre§lonym
w dokumentach programowych,

c) przeprowadzanie kontroli na zakonczenie realizacji projektu stuzacych sprawdzeniu
kompletnosci wszystkich dokumentow dotyczacych wydatkéw 1 audytow oraz prawidtowosci
ich przechowywania, w odniesieniu do zrealizowanych projektow,

d) pomniejszanie wartosci wydatkéw kwalifikowalnych 1 nakladanie korekt finansowych
w przypadku stwierdzenia wystapienia nieprawidtowosci indywidualnych,

e) zapobieganie, wykrywanie 1 korygowanie nieprawidtowosci,

f) sporzadzanie Instrukcji Wykonawczej obejmujacej przebieg procesdéw i terminy realizacji
zadan,

g) sporzadzanie i przekazywanie ministrowi wilasciwemu ds. infrastruktury i rozwoju

rocznych planow kontroli projektow, a takze przekazywanie na prosbe ministra wkladow
do rocznych planéw kontroli przygotowywanych przez ministra,



h) wspotpraca z ministrem wihasciwym ds. infrastruktury i rozwoju, Instytucja Zarzadzajaca
oraz Wspolnym Sekretariatem w zakresie czynnosci, ktore zwigzane sg z zadaniami,

1) realizacja projektéw w ramach pomocy technicznej Programu Wspotpracy INTERREG V-
A 2014-2020 Polska-Litwa oraz Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014 -2020;

7) w zakresie obslugi projektu ,Wdrazanie elektronicznych ustug dla ludnosci
Wojewodztwa Podlaskiego — czes¢ II, administracja rzadowa”, realizowanego przez
Wojewode Podlaskiego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Podlaskiego 2007 — 2013 oraz projektu ,,Rozwoj i upowszechnianie elektronicznych
uslug administracji rzadowej poprzez rozwoj jednolitego systemu elektronicznego
zarzadzania dokumentacja (EZD) oraz udost¢epnianie i wdrozenie jednolitych uslug
W urzedach administracji rzagdowej RP” realizowanego przez Wojewode Podlaskiego
w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007-2013:

a) przygotowanie procedur zapewniajacych prawidtowa i terminowa realizacj¢ Projektow,

b) prowadzenie prac zwigzanych z realizacjg projektow, zgodnie z zasadami i w terminach
okreslonych w umowie o dofinansowanie projektow, w tym:

- koordynacja wspotpracy z wykonawcami wylanianymi w ramach postgpowan
0 udzielenie zaméwienia publicznego,

- systematyczny monitoring przebiegu realizacji projektow,
- przygotowywanie dokumentacji niezb¢dnej w celu prawidtowego rozliczania projektow,

c¢) koordynacja wydatkowania §rodkow przyznanych w ramach projektéw, w tym rozliczanie
rezerwy celowej przyznanej na ich realizacje,

d) prowadzenie dziatan informacyjno-promocyjnych w zakresie projektow,

e) przechowywanie i archiwizacja dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektow;

8) aplikowanie o $rodki unijne w perspektywie finansowej 2014-2020 na realizacj¢ projektow
informatycznych Wojewody Podlaskiego;

9) w zakresie wykonywania zadan dotyczacych czlonkostwa Rzeczypospolitej Polskiej
w Unii Europejskie;j:

a) wspotdziatanie z administracja rzadowa, samorzadowa oraz innymi jednostkami
i instytucjami w zakresie wykonywania na obszarze wojewddztwa zadan zwigzanych
Z cztonkostwem Polski w Unii Europejskiej, w tym prowadzenia dziatan informacyjnych
I promocyjnych,

b) prowadzenie spraw dotyczacych kontaktow Wojewody z przedstawicielami instytucji
europejskich,

c) wspotorganizacja seminariow, konferencji szkoleniowych z udziatem specjalistow
z zakresu polityk i prawa wspolnotowego,

d) udostgpnianie posiadanych zasobéw dokumentacji europejskiej oraz pomoc
w poszukiwaniu europejskich aktow prawnych i materiatow;

10) w zakresie organizowania wspélpracy Wojewody z wlasciwymi organami innych
panstw oraz miedzynarodowych organizacji pozarzadowych:

a) wspoélpraca z Ministerstwem Spraw Zagranicznych w zakresie organizacji wspotpracy
Wojewody z witasciwymi organami innych panstw oraz mig¢dzynarodowymi organizacjami
pozarzadowymi,
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b) wspotpraca Wojewody z agendami rzagdowymi i organizacjami lokalnymi zajmujacymi si¢
wspolpracg z zagranicg, jednostkami samorzadu terytorialnego 1 gospodarczego oraz
organami wojewoddzkiej administracji zespolonej i niezespolonej w zakresie prowadzonej
wspolpracy z innymi panstwami,

c¢) prowadzenie spraw zwigzanych z organizowaniem i rozwijaniem zagranicznych kontaktéw
Wojewody z wilasciwymi organami innych panstw oraz mi¢dzynarodowych organizacji
rzagdowych i pozarzadowych, w ramach posiadanych kompetenciji,

d) przygotowywanie od strony organizacyjnej i protokolarnej wizyt delegacji obcych panstw
przyjmowanych przez Wojewode oraz wyjazdow zagranicznych Wojewody,

e) wspoéldziatanie z wydziatami w sprawie opracowywania informacji merytorycznych,
zwigzanych z udzialem Wojewody w spotkaniach z przedstawicielami innych panstw,

f) zapewnienie koordynacji realizacji porozumien zawartych przez Wojewode¢ z partnerami
zagranicznymi,

g) prowadzenie spraw zwigzanych z wydatkowaniem $§rodkow na potrzeby zagranicznej
wspotpracy Wojewody,

h) koordynacja dziatan i przygotowywanie materiatbw w zwigzku z udzialem Wojewody
w pracach:
- Polsko-Biatoruskiej Migdzyrzadowej Komisji Koordynacyjnej do Spraw Wspotpracy
Transgranicznej,

- Polsko-Litewskiej Komisji Migdzyrzadowej do Spraw Wspolpracy Transgranicznej,

1) organizacja prac i koordynacja dzialania podkomisji i grupy roboczej do spraw wspotpracy
przygranicznej, dzialajacych pod przewodnictwem Wojewody, w ramach transgranicznych
komisji miedzyrzadowych,

j) przygotowywanie materiatlow i organizacja udzialu Wojewody w posiedzeniach Prezydium
I Rady Zwiazku Transgranicznego Euroregion Niemen,

k) prowadzenie spraw zwigzanych z opiniowaniem uchwal jednostek samorzadu
terytorialnego o0 przystepowaniu do migdzynarodowych zrzeszen spolecznosci lokalnych
i regionalnych,

1) opracowywanie projektow umow, porozumien, listow o wspotpracy miedzyregionalnej i
przekazywanie ich do akceptacji wtasciwemu ministrowi;

11) realizacji zadan w zakresie projektu ,,Budujemy miasteczka ruchu drogowego”
realizowanego w wojewoddztwie w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura
i Srodowisko, Priorytet VIII Bezpieczenstwo transportu i krajowe sieci transportowe,
Dziatanie 8.1 Bezpieczenstwo ruchu drogowego.”;

14) w § 93 w ust. 3 w pkt 4 w lit. g $rednik zastepuje si¢ przecinkiem i dodaje si¢ lit. h w
brzmieniu:

»h) prowadzenie postepowan zwigzanych z uzupehlianiem jednolitego rzeczowego
wykazu akt dla klasyfikacji nowych zadan wojewody i organéw zespolonej administracji

rzagdowe] w wojewodztwie;”;

15) w § 95:
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a) w ust. 3 w pkt 2:
- lit. a i b otrzymuje brzmienie:

,»a) prowadzenie spraw zwigzanych z rejestracja zbioréw danych osobowych i ich
aktualizacja poprzez przekazywanie otrzymanych z wydziatow Urzedu wnioskéw
0 rejestracjg, zmiane lub wykreslenie zbioru danych z rejestru GIODO,

b) wdrazanie i aktualizacja procedur majacych na celu przestrzeganie przez
pracownikow Urzedu ustawy o ochronie danych osobowych, a w szczeg6lnosci zachowania
przez nich tajemnicy danych osobowych, do ktorych maja dostep w zwigzku
z wykonywaniem zadan stuzbowych i obowiazkéw pracowniczych,”,

- w lit. e kropke zastepuje si¢ przecinkiem 1 dodaje si¢ lit. f w brzmieniu:

»f) realizacja zadan wynikajacych z Polityki Bezpieczenstwa Danych Osobowych
w Podlaskim Urze¢dzie Wojewodzkim w Bialymstoku.”,

b) po ust. 3 dodaje si¢ ust. 4 w brzmieniu:

»4. W Zespole do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych dziata, wyznaczony przez
Dyrektora Generelnego, koordynator ds. Bezpieczenstwa Informacji w Podlaskim Urzedzie
Wojewodzkim w Bialymstoku, realizujacy zadania okre§lone w Polityce Bezpieczenstwa
Informac;ji.”;

16) § 99 otrzymuje brzmienie:

»3 99. Do opracowywania projektow aktow prawnych Wojewody, przyjmowania,
rozpatrywania 1 zalatwiania skarg, wnioskow 1 petycji przez pracownikow Delegatury
Urzedu, stosuje si¢ przepisy niniejszego regulaminu.”;

17) w zatgczniku do regulaminu w tabeli w Ip.3 w kolumnie 4:
a) na koncu tiret trzecie dodaje si¢ przecinek,
b) po tiret trzecie dodaje si¢ tiret czwarte w brzmieniu:

»- powiatowi lekarze weterynarii”.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Generalnemu Urzedu oraz
dyrektorom wydziatow, ktorych dotycza zmiany.

§ 3. Zarzadzenie obowigzuje od dnia podpisania.

w.z. WOJEWODY PODLASKIEGO

(-) Wiestaw Zylinski

WICEWOJEWODA PODLASKI
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