Zakacznik

do zarzagdzenia Nr 16 /2016
Dyrektora Generalnego

Podlaskiego Urzedu Wojewodzkiego
w Biatymstoku

z dnia 27 czerwca 2016 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI

§ 1. 1. Komisja dziala na mocy zarzadzenia Nr 16 /2016 Dyrektora Generalnego Podlaskiego Urzedu
Wojewodzkiego w Biatymstoku z dnia 27 czerwca 2016 r.

2. Komisja zostata powotana do wykonania czynno$ci zwigzanych z przeprowadzeniem przetargu
zgodnie z przepisami rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 21 maja 2010 r. w sprawie sposobu i trybu
gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego, w ktoéry wyposazone sa jednostki budzetowe
(Dz. U. poz. 761 oraz z 2016 r. poz. 300), zwanym dalej ,,rozporzadzeniem”.

§ 2. Komisja rozpoczyna prace z dniem zwolania jej pierwszego posiedzenia przez przewodniczacego.

§ 3.1. Zprzebiegu przetargu komisja sporzadza si¢ protokot.

2. Protokot przewodniczacy komisji przedktada do akceptacji Dyrektorowi Wydziatu
Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego Podlaskiego Urzedu Wojewoddzkiego w Biatymstoku, ktory
podejmuje decyzje w sprawie rozstrzygnigcia przetargu.

§ 4. 1. Pracami komisji kieruje przewodniczacy.

2. Do zadan przewodniczacego nalezy w szczegodlnosci:

1) odebranie o$wiadczen o bezstronnosci 0d cztonkow komisji;

2) wyznaczanie terminéw posiedzen oraz ich prowadzenie;

3) podziat migdzy cztonkow komisji prac podejmowanych w trybie roboczym;

4) udzielanie wyjasnien dotyczacych tresci ogloszenia o przetargu;

5) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postepowania przetargowego;

6) informowanie Dyrektora Wydzialu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego o problemach
zwiagzanych z pracami komisji w toku postepowania;

7) czuwanie nad sprawnoscia i przejrzystoscia prac komisji,

8) przedstawianie Dyrektorowi Wydziatu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego wnioskow i
propozycji;

§ 5. Na czas niemozliwosci wykonywania obowigzkéw przez przewodniczacego, pracami komisji
kieruje cztonek komisji wskazany w § 1 pkt 2 zarzadzenia.

§ 6. 1. Obowiazkiem cztonka komisji jest rzetelne i obiektywne wykonywanie powierzonych mu
czynnosci, zgodnie z przepisami prawa, posiadang wiedza i doswiadczeniem, a w szczegdlnosci udziat w
posiedzeniach komisji, rozpatrywanie i ocena ofert, stosownie do zasad zachowania konkurencji, jawnosci,
bezstronnosci i rownego traktowania oferentow.

2. Odwotanie cztonka komisji moze nastapi¢ w sytuacji naruszenia przez niego obowiazkow, o ktérych
mowa w ust. 1 oraz jezeli z powodu innej przeszkody nie moze on bra¢ udziatu w pracach komisji.

§ 7. 1. Do zadan sekretarza komisji nalezy w szczegdlnos$ci:

1) protokotowanie posiedzen komisji;
2) obstluga komisji oraz przygotowywanie materiatow niezbednych do opracowania przez komisje
projektow pism i dokumentow.

2. Sekretarz odpowiada za wszystkie dokumenty, pisma i opinie, ktore dotycza postgpowania tj. ma
obowiazek przechowywac¢ wszystkie dokumenty i udostepniac je cztonkom komisji.

§ 8. Pisma dotyczace prowadzonego postgpowania, przed podpisaniem przez kierownika jednostki,
wymagaja parafowania przez przewodniczacego komisji.

§ 9. 1. Komisja realizuje swoje zadania, jezeli w posiedzeniu uczestnicza minimum 3 osoby .

2. Posiedzenia komisji odbywaja si¢ w Wydziale Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego.

§ 10. Komisja podejmuje decyzje i wyraza opinie w gltosowaniu jawnym. O przyjeciu decyzji (opinii)
przesadza zwykta wigkszo$¢ glosow. W przypadku rownej liczby glosow — decydujacy jest glos
przewodniczacego.

§ 11. Kazdy cztonek komisji ma prawo ztozy¢ zastrzezenie do decyzji (opinii) podjetych przez komisje.
Na wniosek cztonka komisji zgloszone przez niego zastrzezenia sa odnotowywane w protokole posiedzenia
komisji.



§ 12. Przewodniczacy komisji podczas otwarcia ofert podaje imi¢, nazwisko i adres lub nazwe
(firme) 1 siedzibe¢ oferenta.

§ 13. Wybor ofert odbywa si¢ wylgcznie na podstawie kryterium najwyzszej ceny.

§ 14 Przewodniczacy komisji bez zbednej zwloki przekazuje protokét z przebiegu przetargu
dziatajacemu z upowaznienia Dyrektora Generalnego Dyrektorowi Wydziatu Bezpieczenstwa i Zarzadzania
Kryzysowego do zatwierdzenia.

§ 15. 1. W przypadku wystgpienia nieprawidtowosci w pracach komisji, przewodniczacy komisji
zawiadamia niezwtocznie na piSmie Dyrektora Wydziatu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego
informujac go o powyzszym.

2. Do czasu decyzji Dyrektora Wydziatu Bezpieczenstwa i Zarzadzenia Kryzysowego komisja nie
podejmuje czynnosci.

§ 16. Komisja konczy prace z dniem zatwierdzenia protokotu przez Dyrektora Wydziatu Bezpieczenstwa
i Zarzadzania Kryzysowego.
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