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do zarządzenia nr 126 / 2016
Wojewody Podlaskiego
z dnia 14 grudnia 2016  r.

PROCEDURA POSTĘPOWANIA
W SPRAWIE UDZIELANIA  ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH
O WARTOŚCI  NIEPRZEKRACZAJĄCEJ  RÓWNOWARTOŚCI  KWOTY OKREŚLONEJ W ART. 4 PKT 8 USTAWY PRAWO ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH
STOSOWANA W PODLASKIM URZĘDZIE WOJEWÓDZKIM
W BIAŁYMSTOKU

Wykonując obowiązek zawarty w art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2016 r. poz.1870) oraz mając na uwadze postanowienia ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2015 r., poz. 2164 z późn. zm.), zwanej dalej „ustawą Pzp”, ustala się, co następuje:

Postanowienia ogólne

§ 1. 1. Procedura postępowania w sprawie udzielania zamówień publicznych o wartości nieprzekraczającej równowartości kwoty określonej w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp, zwana dalej „Procedurą” określa:
1)	sposób koordynacji udzielania zamówień; 
2)	tryb dokonywania zamówień w wydziałach i biurach;
3)	dokumentowanie czynności związanych z udzielaniem zamówień. 
2. Wszystkie zamówienia dokonywane są w sposób celowy i oszczędny, z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektów z danych nakładów, optymalnego doboru metod i środków służących osiągnięciu założonych celów, w sposób umożliwiający terminową realizację zadań.
3. Przy ustalaniu wartości szacunkowej zamówienia stosuje się odpowiednio przepisy ustawy Pzp.

§ 2. Ilekroć w Procedurze jest mowa o:
1)	zamówieniu – należy przez to rozumieć umowy, których przedmiotem są usługi, dostawy lub roboty budowlane, w rozumieniu art. 2 ustawy Pzp o szacunkowej wartości mniejszej niż wyrażona w złotych równowartość kwoty, o której mowa w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp; 
2)	Zamawiającym – należy przez to rozumieć Wojewodę Podlaskiego lub Podlaski Urząd Wojewódzki w Białymstoku – reprezentowanych przez odpowiedniego dyrektora wydziału/biura, na podstawie udzielonych przez Wojewodę Podlaskiego lub Dyrektora Generalnego upoważnień;
3)	pracowniku – należy przez to rozumieć osobę zatrudnioną w oddziale w wydziale/biurze, odpowiedzialną za przygotowanie i przeprowadzenie postępowania. 




Koordynacja udzielania zamówień

§ 3. 1. Koordynowanie udzielania zamówień odbywa się w oparciu o Plan zamówień, których wartość nie przekracza równowartości kwoty określonej w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp, zwany dalej „Planem”. 
2. Plan obejmuje zamówienia o szacunkowej wartości większej lub równej 10 000 PLN netto w skali roku, a mniejszej niż 30 000 euro.

§ 4. 1. Plan opracowuje Biuro Organizacji i Kadr na podstawie wniosków wydziałów/biur. Termin złożenia wniosków wyznacza Biuro Organizacji i Kadr. 
2. Wnioski, o których mowa w ust. 1 zawierają wszystkie planowane zamówienia wydziału/biura, pogrupowane w przedmioty zamówienia, zgodnie z formularzem opracowanym przez Biuro Organizacji i Kadr. 
3. W przypadku, w którym ustawa budżetowa nie wchodzi w życie przed dniem złożenia wniosku, wydziały/biura przekazują wnioski w oparciu o prowizorium budżetowe, zaś po wejściu w życie ustawy budżetowej wydziały/biura przekazują ewentualną korektę Planu.
4. W przypadku, gdy suma wartości w ramach danego przedmiotu zamówienia przewidzianych przez poszczególne wydziały/biura przekracza kwotę określoną w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp, Biuro Organizacji i Kadr informuje o tym fakcie te wydziały/biura. 
5. W przypadku określonym w ust. 4 wydział/biuro, którego przedmiot zamówienia stanowi największą część, składa do Biura Organizacji i Kadr wniosek o włączenie do Planu zamówień publicznych, zgodnie z rozdziałem 13 Regulaminu Podlaskiego Urzędu Wojewódzkiego w Białymstoku, obejmujący przedmiot zamówienia pozostałych wydziałów. W takiej sytuacji pozostałe wydziały/biura są zobowiązane do ścisłej współpracy z wydziałem składającym wniosek w zakresie przygotowania i prowadzenia postępowania.
6. Jeśli z ważnych względów, w szczególności organizacyjnych, technicznych lub gospodarczych wspólne udzielenie zamówienia nie jest możliwe lub jest znacząco utrudnione, wydziały/biura składają odrębne wnioski do Biura Organizacji i Kadr o włączenie do Planu zamówień publicznych, zgodnie z rozdziałem 13 Regulaminu Podlaskiego Urzędu Wojewódzkiego w Białymstoku. 

§ 5. 1. Plan zatwierdza Dyrektor Biura Organizacji i Kadr, w terminie 14 dni od upływu terminu do złożenia wniosków przez wydziały/biura. 
2. Po zatwierdzeniu Planu Biuro Organizacji i Kadr przekazuje go w terminie 5 dni wydziałom/biurom. 
3. Wydział/biuro, który stwierdzi istnienie planowanego wydatku w przedmiocie określonym w Planie, lecz w wysokości mniejszej niż 10 000 PLN, zgłasza niezwłocznie swój wydatek do Planu. 

§ 6. 1. W uzasadnionych przypadkach Plan może być zmieniony w trakcie roku budżetowego. 
2. Zmiana Planu może polegać na zmianie wartości lub wykreśleniu zamówienia w nim ujętego lub dopisaniu nowego. 
3. Z wnioskiem o zmiany w Planie występuje do Biura Organizacji i Kadr wydział/biuro. 
4. Do zatwierdzenia zmiany w Planie stosuje się odpowiednio postanowienia § 5. 

§ 7. 1. Zamówienia ujęte w Planie są udzielane przez poszczególne wydziały/biura wnioskujące, w trybie określonym Procedurą. 
2. Zamówienie może zostać udzielone w wyniku jednego postępowania, przeprowadzonego przez jeden wydział/biuro na rzecz pozostałych. W takiej sytuacji pozostałe wydziały/biura są zobowiązane do ścisłej współpracy z wydziałem prowadzącym postępowanie. Umowy wynikające z takiego postępowania zawierają dyrektorzy poszczególnych wydziałów/biur – dysponenci środków. 

Wyjątki od stosowania 

§ 8. 1. W wyjątkowych sytuacjach, w szczególności nagłych, awaryjnych, których nie można było przewidzieć, Zamawiający może udzielić zamówienia bez przeprowadzenia postępowania o którym mowa w §7 ust. 1. 
2. Procedury nie stosuje się do planowania i udzielania: 
1)	zamówień, których wartość szacunkowa jest mniejsza niż 10 000 PLN netto, z zastrzeżeniem § 5 ust. 3; 
2)	zamówień na potrzeby przejść granicznych, których wartość szacunkowa jest mniejsza niż 20 000 PLN netto; 
3)	zamówień udzielanych za pośrednictwem elektronicznej platformy katalogów produktów (eKatalogi). 
3. Udzielenie zamówienia w przypadkach, o których mowa w ust. 1 i 2, nie zwalnia od stosowania zasad dokonywania wydatków wynikających z innych aktów prawnych, w szczególności dotyczących finansów publicznych, a także wytycznych wynikających z przepisów prawnych i dokumentów określających sposób udzielania zamówień współfinansowanych ze środków europejskich lub innych mechanizmów finansowych.
4. Zamówienia współfinansowane ze środków europejskich lub innych mechanizmów finansowych udzielane są na podstawie Procedury z zachowaniem wytycznych wynikających z przepisów prawnych i dokumentów określających sposób udzielania takich zamówień. 
5. W uzasadnionych przypadkach dopuszczalna jest modyfikacja trybu udzielenia zamówienia. Modyfikacja nie może prowadzić do naruszenia zasad określonych w § 1 ust. 2. 

Tryb postępowania o udzielenie zamówienia

§ 9. 1. Wniosek o udzielenie zamówienia jest składany do Zamawiającego przez pracownika. Wzór wniosku stanowi załącznik nr 1 do Procedury.
2. Wniosek przed złożeniem do Zamawiającego, powinien być zaopiniowany, poprzez dokonanie odpowiedniej adnotacji, przez: 
1)	głównego księgowego , który wstępnie sprawdza zgodność operacji finansowej z planem finansowym; 
2)	Oddział ds. Zamówień Publicznych, który sprawdza czy dane zamówienie jest ujęte w Planie. 
3. W przypadku usług i robót budowlanych, których przedmiot i charakter wskazuje na możliwość zastosowania zapisów dotyczących klauzul społecznych, o których mowa w art. 29 ust. 4 ustawy Pzp, Zamawiający każdorazowo i indywidualnie rozważy możliwość jej zastosowania.
4. Zamawiający wyraża zgodę lub odmawia wyrażenia zgody na realizację zamówienia.
5. Odmowa wyrażenia zgody przez Zamawiającego na realizację zamówienia powoduje zaniechanie jego realizacji. O odmowie realizacji należy niezwłocznie poinformować Oddział ds. Zamówień Publicznych, celem wyłączenia z Planu. 

§ 10. 1. Po uzyskaniu zgody Zamawiającego pracownik, przygotowuje zaproszenia do złożenia ofert, którego wzór stanowi załącznik nr 2 do Procedury. 
2. Zaproszenie zamieszcza się w Biuletynie Informacji Publicznej Zamawiającego. Zamawiający może poinformować wybranych przez siebie potencjalnych Wykonawców o zamieszczeniu zaproszenia. 
3. W postępowaniu o dokonanie wydatków publicznych, zaproszenia oraz inną korespondencję, Zamawiający i Wykonawcy przekazują, zgodnie z wyborem Zamawiającego, pisemnie, faksem lub drogą elektroniczną.
4. Obowiązkiem pracownika jest bezstronne, obiektywne i staranne przygotowanie i przeprowadzenie postępowania o dokonanie wydatków publicznych.
5. Integralną częścią zaproszenia do złożenia oferty jest formularz oferty, której wzór stanowi załącznik nr 3 do Procedury oraz projekt umowy zaopiniowany przez radcę prawnego.

§ 11. 1. Oferty, po upływie terminu na ich składanie, są analizowane przez pracownika pod kątem ich kompletności i poprawności przygotowania. Pracownik sporządza zestawienie ofert i dokonuje ich porównania. Wzór zestawienia porównania i oceny ofert stanowi załącznik nr 4 do Procedury.
2. Przed przystąpieniem do oceny złożonych ofert pracownik oraz wszystkie osoby uczestniczące w postępowaniu po stronie Zamawiającego składają oświadczenie o bezstronności, według wzoru określonego w załączniku nr 5 do Procedury. 
3. Akceptacja wyboru najkorzystniejszej oferty, dokonana przez Zamawiającego w oparciu o zestawienie porównania i oceny ofert, stanowi podstawę do zaproszenia wybranego Wykonawcy do podpisania umowy.
4. Informację o wyborze najkorzystniejszej oferty pracownik przygotowuje zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 6 do Procedury i przekazuje jednocześnie wszystkim Wykonawcom, którzy złożyli oferty oraz zamieszcza w Biuletynie Informacji Publicznej Zamawiającego. 
5. Zamawiający może ograniczyć się do  badania spełniania warunków udziału oraz zgodności oferty z zaproszeniem w odniesieniu wyłącznie do oferty wykonawcy, który złożył ofertę z najniższą ceną albo najlepszym bilansem ceny i innych kryteriów. 

§ 12. 1. Wykonawcy, który złożył najkorzystniejszą ofertę, Zamawiający udziela zamówienia w formie pisemnej umowy.
2. W umowie umieszcza się postanowienia zabezpieczające interesy Zamawiającego, w szczególności:
1)	przedmiot umowy;
2)	przesłanki odbioru (odbiorów częściowych i odbioru końcowego) przedmiotu umowy oraz powiązanie tych przesłanek z warunkami płatności;
3)	wysokość kar umownych lub odszkodowania, przysługującego w przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania umowy przez Wykonawcę;
4)	uprawnienia i obowiązki stron z tytułu gwarancji jakości i rękojmi za wady, jeżeli jest to uzasadnione przedmiotem umowy; 
5)	obowiązek bieżącej kontroli Wykonawcy w zakresie realizacji zapisów dotyczących klauzuli społecznej, jeżeli została zastosowana.

§ 13. 1. Zamawiający może unieważnić w każdym czasie postępowanie. Uzasadnienie unieważnienia Zamawiający przechowuje w aktach sprawy. 
2. W sytuacji wskazanej w ust. 1 informację o unieważnieniu postępowania pracownik przygotowuje zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 7 do Procedury i przekazuje jednocześnie wszystkim Wykonawcom, którzy ubiegali się o udzielenie zamówienia oraz zamieszcza w Biuletynie Informacji Publicznej Zamawiającego. 

§ 14. Wydział/biuro informuje Oddział ds. Zamówień Publicznych niezwłocznie po zakończeniu postępowania o wartości netto udzielonego zamówienia lub o jego unieważnieniu.  

Dokumentowanie czynności związanych z udzielaniem zamówień

§ 15. 1. Dokumentacja postępowania o dokonanie wydatków publicznych jest prowadzona i przechowywana w wydziałach/biurach w formie papierowej lub w systemie elektronicznym EZD, zgodnie z obowiązującymi w Urzędzie zasadami.
2. Dokumentacja, o której mowa w ust. 1, zawiera wszelkie dokumenty i informacje składane przez Zamawiającego i Wykonawców w toku postępowania. 
3. Dokumentację przechowuje się przez okres co najmniej 4 lat od dnia zawarcia umowy, w sposób gwarantujący jej nienaruszalność. 



Załącznik nr 1
Wzór wniosku o wyrażenie zgody
Białystok, ………………
Nr sprawy …………….
WNIOSEK 
O WYRAŻENIE ZGODY NA UDZIELENIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO
O WARTOŚCI NIEPRZEKRACZAJĄCEJ  RÓWNOWARTOŚCI  KWOTY OKREŚLONEJ W ART. 4 PKT  8  USTAWY PRAWO ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH

Zwracam się z wnioskiem o udzielenie zamówienia publicznego:
1) Rodzaj  zamówienia:       dostawa          usługa        robota budowlana
2) Krótki opis przedmiotu zamówienia ……………………………………………………
3) Analiza pod kątem zastosowania klauzuli społecznej: dokonano indywidualnej analizy
 zakwalifikowano do zastosowania klauzuli społecznej
 nie zakwalifikowano do zastosowania klauzuli społecznej
4) Wartość szacunkowa zamówienia:
a)	wartość netto: …………………………………………… PLN
b)	wartość netto w przeliczeniu na euro: ……………….…………EURO
5) Zamówienie udzielane jest w częściach, z których każda stanowi przedmiot odrębnego postepowania       NIE       TAK, a wartość niniejszego zamówienia wynosi: …………PLN netto, co stanowi równowartość …………EURO. 
6) Ustalenia wartości dokonano w dniu: …………………………, na podstawie ……………………………………………………………………………………………
7) Osoba dokonująca ustalenia wartości zamówienia publicznego: ……………………………………………………………………………………………….
8) Źródło finansowania zamówienia: ………………………………………………………….
9) Propozycja dotycząca Wykonawców, do których można skierować informację o zamieszczeniu zaproszenia 
  NIE
  TAK: 
a)	…………………………………………………………………………..
b)	…………………………………………………………………………..
10)	Pozycja w Planie………………………….

…………………………………
(podpis pracownika)

Adnotacje głównego księgowego:

Akceptacja wniosku: …………………………………….
(data, podpis)
Adnotacje Oddziału ds. Zamówień Publicznych:

Akceptacja wniosku: …………………………………….
(data, podpis)

Wyrażam zgodę/nie wyrażam zgody* na realizację ww. zamówienia

……………………………………..
(data i podpis Zamawiającego)
* - niepotrzebne skreślić

Załącznik nr 2
Wzór zaproszenia do złożenia oferty

Białystok, ………………….
Nr sprawy: …………

ZAPROSZENIE DO ZŁOŻENIA OFERTY

Wojewoda Podlaski / Podlaski Urząd Wojewódzki w Białymstoku, ul. Mickiewicza 3, 15-213 Białystok, zaprasza do złożenia oferty na wykonanie następującej dostawy / usługi / roboty budowlanej: 

I. Opis przedmiotu zamówienia
Opis przedmiotu, podział na części, termin wykonania, 

II. Warunki jakie muszą spełniać Wykonawcy
1. Posiadać doświadczenie, tj. ……………………..
2. Posiadać potencjał ekonomiczny lub finansowy, tj. ……………………
3. Posiadać potencjał techniczny lub osobowy, tj. ………………………….
4. Posiadać uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, tj. ……

III. Dokumenty jakie powinni dostarczyć Wykonawcy
1. Wypełniona i podpisana oferta.
2. Oświadczenie o spełnieniu warunków.
3. Inne: ………………………………….

IV. Kryteria oceny ofert
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie się kierował następującym/i kryterium/ami: ………………………………………………………………………………….. należy wskazać w szczególności jakie kryteria będą stosowane, ich wagę, sposób oceny
Za ofertę najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która……………………………………... 

V. Sposób przygotowania oferty*
1. Wypełniony i podpisany odręcznie przez osobę upoważnioną formularz oferty powinien zostać zeskanowany i przesłany wraz z pozostałymi wymaganymi załącznikami drogą elektroniczną na adres e-mail: …............@bialystok.uw.gov.pl.
2. Ofertę należy przesłać wyłącznie w formie elektronicznej do dnia …..................... do godziny …............... na adres wskazany w pkt 1. 
3. Wiadomość powinna być zatytułowana „Oferta na ……………… – nr sprawy…..”.
------------------------------
1.	Wypełniony i podpisany odręcznie przez osobę upoważnioną formularz oferty wraz z pozostałymi wymaganymi załącznikami powinien zostać złożony w pok. nr …….., lub drogą pocztową na adres: Podlaski Urząd Wojewódzki, ul. Mickiewicza 3, 15-213 Białystok.
2.	Ofertę należy złożyć do dnia ….................do godziny ......... 
3.	Oferta powinna być zatytułowana „Oferta na ……………… – nr sprawy…..”.

* - w zależności od przyjętej formy porozumiewania się 



VI. Informacje dodatkowe
1. Korespondencję Zamawiający i Wykonawcy przekazują pisemnie / faksem/ pocztą elektroniczną.
2. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie dotyczące treści zaproszenia. Zamawiający może udzielić wyjaśnień, o ile uzna to za niezbędne i w takiej sytuacji zamieści je w Biuletynie Informacji Publicznej.
3. Informację o wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający przekaże jednocześnie wszystkim Wykonawcom, którzy złożyli oferty oraz zamieści w Biuletynie Informacji Publicznej. Wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiający wskaże termin i miejsce podpisania umowy.
4. Umowa zostanie zawarta zgodnie ze wzorem umowy dołączonym do zaproszenia.
5. Osoba upoważniona do kontaktu z Wykonawcami:
Pan / Pani ……………………………
Wydział / Biuro…………………….r
Podlaski Urząd Wojewódzki w Białymstoku
tel. ……………, faks: ………………..
e-mail: ………………@bialystok.uw.gov.pl
6. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania w każdym czasie. Wykonawcy nie będą przysługiwały żadne roszczenia z tego tytułu.



………………………………………..
(podpis Zamawiającego)

Załączniki:
1) wzór formularza oferty;
2) wzór umowy;


Załącznik nr 3
Wzór formularza oferty 

……………………………………
(nazwa lub pieczęć Wykonawcy)

Podlaski Urząd Wojewódzki 
w Białymstoku
ul. Mickiewicza 3
15-213 Białystok



OFERTA  

Odpowiadając na zaproszenie z dnia …………. nr …………. do złożenia oferty na wykonanie ………………………………………..............

1)	wyrażam gotowość wykonania przedmiotu zamówienia, zgodnie z wymogami wynikającymi z zaproszenia i wzoru umowy , za kwotę w wysokości:

Stawka podatku VAT ………………. %

Cena brutto: …………………………..PLN

Cena brutto (słownie): ……………………………………………………..

2) oferuję następujące warunki realizacji przedmiotu zamówienia: …………………… (kryteria pozacenowe, termin, okres / warunki gwarancji, doświadczenie, kwalifikacje, klauzule społeczne itp.); 

3) oświadczam, że spełniam warunki wskazane w zaproszeniu do złożenia oferty. Na potwierdzenie oświadczenia składam następujące dokumenty: …………………………. (o ile Zamawiający, oprócz oświadczenia, wymaga złożenia dokumentów). 








……………………………………
(podpis osoby upoważnionej do reprezentowania Wykonawcy)


Załącznik nr 4
Wzór zestawienia porównania i oceny ofert
Białystok, ………………..
……………………………….
(pieczęć biura i nr sprawy)

ZESTAWIENIE PORÓWNANIA I OCENY OFERT

1. W celu udzielenia zamówienia publicznego na wykonanie dostawy/usługi/roboty budowlanej*:………………………………………………………………………………, którego wartość szacunkowa wynosi: ………………………… PLN netto (……… euro), w dniu ………………. opublikowano w Biuletynie Informacji Publicznej zaproszenie do składania ofert. 
2.	Jako kryterium oceny ofert zostało przyjęte: 
3. W wyznaczonym terminie, tj. do ………….r., godz. ………. oferty złożyli następujący Wykonawcy:
	Lp.
	Nazwa i adres Wykonawcy
	Cena oferty
brutto (PLN)
	Kryterium 2

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


4. Oferty Wykonawców, którzy złożyli oferty, spełniają wymagania i warunki określone w zaproszeniu do złożenia oferty/Oferta Wykonawcy …………………….. nie spełnia wymagań zawartych w zaproszeniu, tj.: ……………………………………………. (wskazać powody). / Oceniano tylko ofertę, o której mowa w § 11 ust. 5 Procedury.
5. Punktacja przyznana ofertom w poszczególnych kryteriach: 
	Nr oferty
	Nazwa i adres Wykonawcy
	Liczba punktów w Kryterium 1
	Liczba punktów w Kryterium 2
	Razem

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


6. Najkorzystniejszą ofertę przedstawił Wykonawca ………………………… (nazwa Wykonawcy):
7. Wobec powyższego proponuję zawarcie umowy z ww. Wykonawcą / unieważnienie postępowania.

………………………………………
(podpis pracownika)

Wybór akceptuję:


……………………………………………
(data, podpis i pieczęć Zamawiającego)

Załącznik nr 5
Wzór oświadczenia




OŚWIADCZENIE O BEZSTRONNOŚCI


Oświadczam, że nie pozostaję z Wykonawcami, którzy złożyli oferty w postępowaniu nr …………………, w takim stosunku prawnym i faktycznym, który może budzić uzasadnione podejrzenia co do mojej bezstronności.



…………………………………
(data, czytelny podpis)









Załącznik nr 6
Wzór informacji o wyborze 
najkorzystniejszej oferty

Nr sprawy: …………
Białystok, ………………….


INFORMACJA O WYBORZE NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

dotyczy procedury na wykonanie zamówienia …………………………………………

Uprzejmie informuję, że jako najkorzystniejszą wybrano ofertę Wykonawcy: ………………… (należy podać nazwę, adres Wykonawcy, cenę i ewentualnie inne oceniane kryteria)


W związku z powyższym zapraszam upoważnionego przedstawiciela Państwa firmy do siedziby Zamawiającego w Białymstoku przy ul. Mickiewicza 3, pokój nr ….. na podpisanie umowy w dniu ………..r., godz. …….. (informacja tylko do wybranego Wykonawcy).



Wzór informacji 
o unieważnieniu postępowania

Nr sprawy: …………
Białystok, ………………….


INFORMACJA O UNIEWAŻNIENIU POSTĘPOWANIA

dotyczy procedury na wykonanie zamówienia …………………………………………

Uprzejmie informuję, że przedmiotowe postępowanie zostało unieważnione. 
Powody unieważnienia: ……… 
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