ZARZĄDZENIE   NR   12  /07
DYREKTORA GENERALNEGO

PODLASKIEGO URZĘDU WOJEWÓDZKIEGO W BIAŁYMSTOKU
z dnia  7   marca 2007 r.

w sprawie ustalenia zasad zarządzania oprogramowaniem w Podlaskim Urzędzie Wojewódzkim w Białymstoku oraz gospodarstwach pomocniczych Podlaskiego Urzędu Wojewódzkiego
 
Na podstawie art. 21 ust. 4 pkt 1 lit. d i g oraz ust. 6 ustawy z dnia 24 sierpnia 2006 r. o państwowym zasobie kadrowym i wysokich stanowiskach państwowych (Dz.U. Nr 170, poz.1217 i  Nr 249, poz.1832) zarządza się, co następuje:
§ 1. Pracownicy Podlaskiego Urzędu Wojewódzkiego w Białymstoku, zwanego dalej Urzędem oraz gospodarstw pomocniczych Urzędu, wykonujący prace na komputerach zakupionych przez Urząd, mogą korzystać wyłącznie z oprogramowania, na które Urząd bądź gospodarstwo pomocnicze Urzędu posiada aktualne licencje i które ujęte są w „Metrykach komputerów”.
§  2 Pracownicy, o których mowa w ust. 1, ponoszą odpowiedzialność przewidzianą w obowiązujących przepisach prawa, w przypadku korzystania z nielegalnego oprogramowania oraz  naruszania praw autorskich i  zasad zarządzania oprogramowaniem.

§ 3.1. Pracownicy korzystający z oprogramowania, zobowiązani są do podpisania oświadczenia w sprawie korzystania z oprogramowania, którego wzór stanowi załącznik Nr 1 do zarządzenia.

   2. Integralną część oświadczenia, o którym mowa w ust. 1, stanowi „Metryka komputera” określająca oprogramowanie przydzielone pracownikowi, której wzór ustala załącznik nr 2 do zarządzenia.
§  4.1. Decyzja o zakupie nowego oprogramowania na potrzeby Urzędu i gospodarstw pomocniczych Urzędu wymaga opinii dyrektora Wojewódzkiego Ośrodka Informatyki-Terenowego Banku Danych w Białymstoku, zwanego dalej  WOI-TBD.

   2. Instalacji zakupionego oprogramowania mogą dokonywać osoby upoważnione przez dyrektora  WOI-TBD.

§ 5.1. W Urzędzie prowadzony jest Centralny Rejestr Licencji i Instalacji Oprogramowania zwany dalej „Rejestrem”.

   2. Prowadzenie Rejestru zleca się dyrektorowi WOI-TBD.

§ 6.1. Oryginalna dokumentacja licencyjna będąca w dyspozycji Urzędu przechowywana jest w jednym miejscu, w zamkniętym pomieszczeniu, do którego mają dostęp osoby upoważnione przez dyrektora WOI-TBD.

   2. Dyrektor WOI-TBD zapewnia właściwe przechowywanie dokumentacji, o której mowa w ust. 1.
§ 7.1. W Urzędzie oraz gospodarstwach pomocniczych Urzędu dokonuje się przynajmniej raz w roku kontroli zgodności zainstalowanego oprogramowania z oprogramowaniem zawartym w „Metryce komputera”.
   2.  Kontrola, o której mowa w ust. 1 należy do zadań dyrektora WOI-TBD.

  3. O nieprawidłowościach stwierdzonych w trakcie przeprowadzonej kontroli dyrektor WOI-TBD informuje na bieżąco Dyrektora Generalnego Urzędu.

       § 8. Zarządzenie obowiązuje od dnia podpisania.1)








DYREKTOR GENERALNY






                   Podlaskiego Urzędu Wojewódzkiego








     /-/  Ewa Wojewódko


UZASADNIENIE


Nowe zarządzenie określające zasady zarządzania oprogramowaniem w Podlaskim Urzędzie Wojewódzkim w Białymstoku i gospodarstwach pomocniczych Urzędu wydano w celu dostosowania jego zapisów do struktury organizacyjnej Urzędu. Nastąpiła likwidacja stanowiska informatyka wojewódzkiego umiejscowionego w strukturze Biura Dyrektora Generalnego (obecnie Wydział Organizacyjno-Administracyjny). W związku z powyższym zaszła potrzeba przekazania obowiązków wynikających z zarządzenia do realizacji innemu podmiotowi. Zgodnie z nową regulacją obowiązki związane zarządzeniem oprogramowaniem  przekazano do kompetencji dyrektora Wojewódzkiego Ośrodka Informatyki-Terenowego Banku Danych w Białymstoku.
Załącznik nr 1
do Zarządzenia Nr    /07 

Dyrektora Generalnego Podlaskiego Urzędu Wojewódzkiego w Białymstoku
z dnia    .03.2007 r. 

Białystok, dnia ………………………..

IMIĘ:   MERGEFIELD  Imię \* Upper  \* MERGEFORMAT 
NAZWISKO:   MERGEFIELD  Nazwisko \* Upper  \* MERGEFORMAT 
WYDZIAŁ:   MERGEFIELD  Wydział \* Upper  \* MERGEFORMAT 
STANOWISKO SŁUŻBOWE:   MERGEFIELD  stanowisko \* Upper \* MERGEFORMAT 
Oświadczenie

w sprawie korzystania z oprogramowania

Niniejszym oświadczam, że:

1) zobowiązuję się do korzystania z przydzielonego mi sprzętu komputerowego oraz oprogramowania wyłącznie w celu wykonywania obowiązków służbowych;

2) zobowiązuję się do korzystania z Internetu w zakresie niezbędnym do wykonywania obowiązków służbowych oraz zdobywania wiedzy koniecznej do świadczenia pracy na zajmowanym stanowisku;

3) nie będę wnosić na teren zakładu pracy i instalować na firmowych komputerach prywatnych kopii oprogramowania, pobierać z Internetu oraz przesyłać nieautoryzowanego oprogramowania jak też innych utworów chronionych prawem autorskim / utwory muzyczne, gry komputerowe, filmy itp./;

4) zapoznałem się z przepisami dotyczącymi odpowiedzialności karnej, o których mowa w art. 278 § 2, art. 293 w zw. z art. 291  oraz art. 292 Kodeksu karnego oraz że znane mi są przepisy dotyczące odpowiedzialności karnej i cywilnej przewidzianej w art. 116 i nast. ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych / Dz. U. z 2006 r. Nr 90, poz. 631 z późn. zm./  za niezgodne z prawem korzystanie, rozpowszechnianie, utrwalanie, uzyskiwanie lub zwielokrotnianie oprogramowania;
5) akceptuję ustalenia dotyczące naruszenia obowiązków pracowniczych w zakresie wskazanym w punktach 1-3, co może stanowić podstawę do podjęcia przez Pracodawcę przysługujących mu środków prawnych, a w szczególności, może być przyczyną uzasadniającą wypowiedzenie przez Pracodawcę umowy o pracę lub rozwiązanie przez Pracodawcę tej umowy bez wypowiedzenia z winy Pracownika zgodnie z przepisami ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy / Dz. U. z 1998 r. Nr 21, poz. 94 z późn. zm./.








…………………………………..







          (czytelny podpis Pracownika)
Załącznik nr 2
do Zarządzenia Nr    /07 

Dyrektora Generalnego Podlaskiego Urzędu Wojewódzkiego w Białymstoku

z dnia    .03.2007 r. 

Metryka komputera  nr: 

Data:    …
Komputer:

	Numer Inwentarzowy:
	

	Wydział:
	

	Nazwa:
	


Użytkownik:

	Imię, Nazwisko:
	

	E-mail:
	

	Nazwa Użytkownika:
	


Sprzęt:

	Urządzenie
	Opis
	Numer seryjny

	Procesor
	
	

	RAM
	
	

	HDD
	
	

	VGA
	
	

	Audio
	
	

	Modem
	
	

	LAN
	
	

	Płyta
	
	


System operacyjny:

	Nazwa
	Numer seryjny

	
	


Oprogramowanie:

	Producent
	Produkt
	Numer seryjny

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	Pracownik oświadcza, że będzie korzystał jedynie z oprogramowania wymienionego w "metryce komputera".
	
	Pracodawca oświadcza, iż wyposażył stanowisko pracy Pracownika w oprogramowanie komputerowe, wymienione w "metryce komputera", na używanie którego posiada aktualne licencje.


…………..….…...                                                             

            ………...……………

podpis Pracownika






 podpis Pracodawcy

�)  niniejsze zarządzenie było poprzedzone zarządzeniem Nr 45/05 Dyrektora Generalnego Podlaskiego Urzędu Wojewódzkiego z dnia 7 grudnia 2005 r. w sprawie ustalenia zasad zarządzania oprogramowaniem w Podlaskim Urzędzie Wojewódzkim w Białymstoku oraz  gospodarstwach pomocniczych Podlaskiego Urzędu Wojewódzkiego, które utraciło moc z dniem wejścia w życie ustawy z dnia 24 sierpnia 2006 r. o służbie cywilnej (DZ.U. Nr 170, poz. 218z późn. zm.)








