                                                                                                  Załącznik 
                                                                                               do zarządzenia Nr 31/05
                                                                                     Dyrektora Generalnego

                                                                              Podlaskiego Urzędu 

       Wojewódzkiego w Białymstoku

                                                                                    z dnia 9 września 2005 r.
ZAKŁADOWY PLAN KONT

WYDZIAŁU FINANSÓW I BUDŻETU

PODLASKIEGO URZĘDU WOJEWÓDZKIEGO

W BIAŁYMSTOKU

WYKAZ KONT SYNTETYCZNYCH

1. Konta bilansowe

Zespół 0 – „Majątek trwały”

011 – Środki trwałe

013 – Pozostałe środki trwałe w używaniu

020 – Wartości niematerialne i prawne

071 – Umorzenie środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych

072 – Umorzenie pozostałych środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych

080 – Inwestycje /środki trwałe w budowie/

Zespół 1 – „Środki pieniężne i rachunki bankowe”

130 – Rachunek bieżący jednostek budżetowych

132 – Rachunki dochodów własnych jednostek budżetowych

135 – Rachunki środków funduszy specjalnego przeznaczenia

137 – Rachunki środków funduszy pomocowych

138 – Rachunki środków na prefinansowanie

139 – Inne rachunki bankowe

140 – Krótkoterminowe papiery wartościowe i inne środki pieniężne

Zespół 2 – „Rozrachunki i roszczenia”

201 – Rozrachunki z  odbiorcami i dostawcami

221 – Należności z tytułu dochodów budżetowych

222 - Rozliczenie dochodów budżetowych

223 – Rozliczenie wydatków budżetowych

225 – Rozrachunki z budżetami

226 – Długoterminowe należności budżetowe

227 – Rozliczenie dochodów ze środków funduszy pomocowych

228 – Rozliczenie wydatków ze środków funduszy pomocowych

229 – Pozostałe rozrachunki publicznoprawne

231 – Rozrachunki z tytułu wynagrodzeń

234 – Pozostałe rozrachunki z pracownikami

240 – Pozostałe rozrachunki

257 – Należności z tytułu prefinansowania

268 – Zobowiązania z tytułu prefinansowania

290 - Odpisy aktualizujące należności

Zespół 3 – „Materiały i towary”
310 - Materiały
Zespół 4 – „Koszty według rodzajów i ich rozliczenie”

400 – Koszty według rodzajów

401 - Amortyzacja

Zespół 7 – „Przychody i koszty ich uzyskania”

700 – Sprzedaż produktów i koszt ich wytworzenia

750 – Przychody i koszty finansowe

760 – Pozostałe przychody i koszty

761 - Pokrycie amortyzacji

Zespół 8 – „Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

800 – Fundusz jednostki

810 – Dotacje budżetowe oraz środki z budżetu na inwestycje

820 – Rozliczenie wyniku finansowego (środki specjalne)

840 – Rezerwy i rozliczenia międzyokresowe przychodów

851 – Zakładowy fundusz świadczeń socjalnych

860 – Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy

2.  Konta pozabilansowe

996 – Zaangażowanie dochodów własnych jednostek budżetowych

997 – Zaangażowanie środków funduszy pomocowych
998 - Zaangażowanie wydatków budżetowych roku bieżącego

999 - Zaangażowanie wydatków budżetowych przyszłych lat

KONTA ANALITYCZNE DO POSZCZEGÓLNYCH KONT SYNTETYCZNYCH

- do konta syntetycznego 011 – „Środki trwałe”

011-01 – Budynki

011-02 – Budowle

011-03 – Kotły i maszyny energetyczne

011-04 – Maszyny, urządzenia i aparaty ogólnego zastosowania

011-05 – Maszyny, urządzenia, aparaty branżowe

011-06 – Urządzenia techniczne

011-07 – Środki transportowe

011-08 – Narzędzia, przyrządy, ruchomości i wyposażenia

011-09 – Grunty i melioracje szczegółowe

- do konta syntetycznego 071 – „Umorzenie środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych”

071-01 – Budynki

071-02 – Budowle

071-03 – Kotły i maszyny energetyczne

071-04 – Maszyny, urządzenia i aparaty ogólnego zastosowania

071-05 – Maszyny, urządzenia, aparaty branżowe

071-06 – Urządzenia techniczne

071-07 – Środki transportowe

071-08 – Narzędzia, przyrządy, ruchomości i wyposażenia

071-09 – Grunty i melioracje szczegółowe

- do konta syntetycznego 072 – „Umorzenie pozostałych środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych”

072-01 – Umorzenie pozostałych środków trwałych

072-02 – Umorzenie wartości niematerialnych i prawnych

- do konta syntetycznego 080 – „Inwestycje” /środki trwałe w budowie/ analityka prowadzona jest odpowiednio do zadań inwestycyjnych realizowanych w danym roku budżetowym.

- do konta syntetycznego 130 – „Rachunek bieżący jednostek budżetowych”

130/1 – Rachunek bieżący wydatków budżetowych

130/2 – Rachunek bieżący dochodów budżetowych

- do konta syntetycznego 201 – „Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

1/201 – Rozrachunki i roszczenia budżetowe

2/201 – Rozrachunki i roszczenia pozabudżetowe

11/201 – Rozrachunki i roszczenia zakładowego funduszu świadczeń socjalnych

- do konta syntetycznego 225 – „Rozrachunki z budżetami”

225-01 – Rozrachunki podatku dochodowego od umów-zleceń, umów o dzieło, itp.

225-02 – Rozrachunki z tytułu podatku dochodowego od wynagrodzeń

225-03 – Rozrachunki z tytułu podatku VAT

225-04 – Rozrachunki z tytułu podatku dochodowego od wynagrodzeń bezosobowych (dochody własne)

- do konta syntetycznego 229 – „Pozostałe rozrachunki publicznoprawne”

229-01 – Rozrachunki z Zakładem Ubezpieczeń Społecznych

229-02 – Pozostałe rozrachunki

229-03 – Rozrachunki z tytułu operacji gotówkowych z NBP

- do konta syntetycznego 234 – „Pozostałe rozrachunki z pracownikami”

01/234 – Rozrachunki z pracownikami wydatków budżetowych

02/234 – Rozrachunki z pracownikami wydatków pozabudżetowych (do konta 139)

03/234 – Rozrachunki z pracownikami z tytułu dochodów własnych

11/234 – Rozrachunki z pracownikami z tytułu zakładowego funduszu świadczeń socjalnych

- do konta syntetycznego 240 – „Pozostałe rozrachunki”

240/1 – Rozrachunki z tytułu potrąceń w listach płac

240/2 – Rozrachunki do innych rachunków bankowych (139)

240/3 – Rozrachunki do innych rachunków bankowych (132)

240/4 – Rozliczenie niedoborów i nadwyżek

- do konta syntetycznego 400 – „Koszty według rodzajów”

400/01 – Wynagrodzenia (§ 4010, 4020, 4040)

400/03 – Pochodne od wynagrodzeń (§ 4110, 4120)

400/04 – Odpisy na zakładowy fundusz świadczeń socjalnych (§ 4440)

400/05 – Pozostałe koszty (pozostałe §§ bez 6050, 6060)

- do konta syntetycznego 800 – „Fundusz jednostki”

800-01 – Fundusz na inwestycje i w środkach trwałych

800-02 – Fundusz środków obrotowych

800-03 – Fundusz dochodów własnych

- do konta syntetycznego 860 – „Straty i zyski nadzwyczajne, wynik finansowy”

860-01 – Straty i zyski nadzwyczajne, wynik finansowy jednostki

860-02 – Wynik finansowy dochodów własnych

MAJĄTEK TRWAŁY

Konto 011 – Środki trwałe

Ewidencjonuje się stan oraz zwiększenie i zmniejszenie wartości początkowej tych środków trwałych, które są umarzane stopniowo o wartości początkowej przekraczającej wartość środka trwałego ustalonego w przepisach o podatku dochodowym od osób prawnych i okresie używania dłuższym niż rok.

Ewidencjonowane na koncie 011 środki trwałe finansuje się ze środków pieniężnych przewidzianych na finansowanie „inwestycji”.

Do konta 011 prowadzona jest ewidencja szczegółowa umożliwiająca:

1) ustalenie wartości początkowej poszczególnych obiektów środków trwałych i ewentualnego jej zwiększenia lub zmniejszenia ;

2)  ustalenie wartości poszczególnych grup środków trwałych;
3) ustalenie komórek organizacyjnych, w których znajdują się poszczególne środki oraz osób odpowiedzialnych za ich stan;
4) obliczenie amortyzacji i umorzenia poszczególnych środków trwałych.

Saldo Wn Konta 011 oznacza stan środków trwałych w wartości początkowej ewentualnie skorygowanej w wyniku zarządzonej aktualizacji wyceny lub ulepszenia

Konto 013 – Pozostałe środki trwałe w używaniu

Ewidencjonuje się stan oraz zwiększenia i zmniejszenia wartości pozostałych środków trwałych w używaniu, podlegających ewidencji ilościowo-wartościowej. Są to środki trwałe, które umarza się jednorazowo w miesiącu przyjęcia do używania i które finansuje się z wydatków bieżących, o wartości początkowej wyższej niż 10% wartości środków trwałych ustalonej w przepisach dotyczących podatku dochodowego od osób prawnych.

Na koncie 013 ewidencjonuje się wszystkie meble bez względu na wartość początkową.

Saldo Wn konta 013 oznacza wartość początkową pozostałych środków trwałych w używaniu.

Konto 020 – Wartości niematerialne i prawne

Ewidencjonuje się wartość początkową stanu, przychody i rozchody wartości niematerialnych i prawnych, do których zalicza się prawa majątkowe nadające się do gospodarczego wykorzystania o przewidywanym okresie ekonomicznej użyteczności dłuższym niż rok, a w szczególności: licencje na programy komputerowe, koncesje, autorskie prawa majątkowe, które umarza się stopniowo. Saldo Wn konta 020 oznacza wartość początkową będących na stanie wartości niematerialnych i prawnych. Umorzenie księguje się: Ma 071 – Wn 401, i jednoczesne pokrycie amortyzacji Wn 800 i Ma 761.

Konto 071 – Umorzenie środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych

Służy do ewidencji zmniejszeń wartości początkowej z tytułu umorzenia środków trwałych i wartości niematerialnych i prawnych podlegających stopniowemu umorzeniu. Nie umarza się gruntów i prawa wieczystego użytkowania gruntów.

Umorzenie naliczane jest jednorazowo za okres całego roku. Od 1 stycznia 2002 r. naliczane umorzenie księguje się: Wn 401 – Ma 071 oraz pokrycie kosztów amortyzacji Wn 800 i Ma 761. Ewidencję szczegółową do konta 071 i 401 prowadzi się dla poszczególnych środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych.

Saldo Ma konta 071 wyraża stan umorzenia wartości środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych.

Konto 072 – Umorzenie pozostałych środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych

Służy do ewidencji zmniejszenia wartości początkowej z tytułu umorzenia pozostałych środków trwałych umarzanych jednorazowo w pełnej wartości w miesiącu wydania ich do używania, w korespondencji z kontem 400.

Do konta 072 nie prowadzi się ewidencji analitycznej.

Konto 080 – Inwestycje (środki trwałe w budowie)

Służy do ewidencji kosztów inwestycji oraz do rozliczenia tych kosztów, a także rozliczenia kosztów zakupu gotowych środków trwałych planowanych w §§ 6050 i 6060, zysku gospodarstw pomocniczych, lub ze środków otrzymanych od innych jednostek (z konta 139).

Saldo Wn konta 080 oznacza koszty środków trwałych w budowie.
Typowe księgowanie dotyczące rozliczeń zakupu gotowych środków trwałych:

  1) Wn 080 – Ma 130/1;
  2) Wn 810 – Ma 800.
ŚRODKI PIENIĘŻNE I RACHUNKI BANKOWE

Konto 130 – Rachunek bieżący jednostek budżetowych

Służy do ewidencji stanu środków budżetowych oraz obrotów na rachunku bankowym. jednostki z tytułu wydatków i dochodów budżetowych objętych planami finansowymi urzędu. Do rachunku bieżącego prowadzone są subkonta:

  1) 130/1 – subkonto wydatków, na które przyjmowane są:

a) środki pieniężne przekazane przez dysponenta głównego,
b) wpływy z tytułu zwrotu wydatków dokonane w tym samym roku, w którym poniesiono wydatki,
c) wydatki na finansowanie własnej działalności urzędu, bieżącej i inwestycyjnej,
d) przelewy z tytułu zwrotu dysponentowi głównemu środków niewykorzystanych do końca roku.

 2) 130/2 – subkonto dochodów, na które przyjmowane są:

a) wpłaty dochodów budżetowych,
b) wpłaty z zysku gospodarstw pomocniczych,
c) wpływy z tytułu zwrotu wydatków, jeżeli zwrot nastąpił po upływie okresu przejściowego roku budżetowego, w którym wydatki dokonano

oraz z którego są dokonywane:

d) zwroty nienależnie pobranych dochodów i nadpłat,

e) przelewy dochodów  na rachunek Ministerstwa Finansów.

Na koncie 130 obowiązuje zachowanie zasady czystości obrotów, co oznacza, że zwroty nadpłat, korekty niewłaściwych wydatków dokonuje się zapisem ujemnym:

1) 130/1 – Ma;
2) 130/2 – Wn.
Analityka zrealizowanych dochodów i wydatków budżetowych uwzględnia klasyfikację budżetową oraz wymogi sprawozdawczości ustalane dla jednostek budżetowych.

Konto 132 – Rachunki dochodów własnych jednostek budżetowych
Służy do ewidencji środków pieniężnych gromadzonych na rachunku dochodów własnych jednostek budżetowych. Na stronie Wn ujmuje się wpływy środków pobranych tytułem dochodów własnych na rachunek bankowy, a na stronie Ma – wypłaty środków  z rachunku bankowego na realizację wydatków finansowanych dochodami własnymi jednostki. Ewidencja szczegółowa do konta 132 zapewnia podział środków według klasyfikacji budżetowej.
Konto 132 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków pieniężnych na rachunkach bankowych dochodów własnych.
Konto 135 – Rachunki środków funduszy specjalnego przeznaczenia

Służy do ewidencji środków zakładowego funduszu świadczeń socjalnych. Wpływy oraz rozchody funduszu ewidencjonuje się następująco:

1) sumy do wyjaśnienia;
2) wpływy – spłaty pożyczek mieszkaniowych;
3) wpływy – odpłatność za kolonie;
4) wpływy – odpłatność za obozy;
5) wpływy – odpłatność za zimowiska;
6) wpływy – odpłatność za wczasy stacjonarne;
7) wpływy – odpłatność za domki;
8) wpływy – imprezy kulturalne;
9) inne wpływy;
10) odpisy;
11) odsetki (bankowe, od należnych pożyczek);
12) wydatki – kolonie;
13) wydatki –obozy;
14) wydatki –zimowiska;
15) wydatki – wczasy stacjonarne;
16) wydatki – wczasy turystyczne;
17) wydatki – koszty utrzymania domków;
18) wydatki – choinka noworoczna;
19) wydatki – imprezy kulturalne;
20) wydatki – zapomogi;
21) inne wydatki;
22) udzielone pożyczki mieszkaniowe.
Konto 137 – Rachunki środków funduszy pomocowych

Służy do ewidencji środków pieniężnych otrzymanych w walucie polskiej lub obcej na realizację wyodrębnionych zadań, projektów lub programów, a w szczególności środków pochodzących z budżetu Unii Europejskiej oraz innych środków pochodzących ze źródeł zagranicznych niepodlegających zwrotowi. Na koncie 137 dokonuje się księgowań wyłącznie na podstawie dowodów bankowych, na stronie Wn ujmuje się wpływy środków, a na stronie Ma – wypłaty środków.

Konto 137 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków pochodzących z funduszy pomocowych na wyodrębnionych rachunkach bankowych.

Konto 138 – Rachunki środków na refinansowanie
Służy do ewidencji operacji pieniężnych dokonywanych na wyodrębnionym rachunku bankowym otwartym dla potrzeb operacji finansowych dotyczących prefinansowania w ramach pożyczki zaciągniętej z budżetu państwa na finansowanie zadań realizowanych z udziałem środków pochodzących z budżetu Unii Europejskiej. Na koncie 138 dokonuje się księgowań wyłącznie na podstawie dowodów bankowych. Na stronie Wn konta 138 ujmuje się wpływy zaciągniętych pożyczek oraz środki przeznaczone na ich spłatę. Na stronie Ma ujmuje się wypłaty na cele określone w umowie pożyczki oraz zwroty pożyczek.
Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 138 powinna zapewnić podział środków według realizowanych projektów. 

Konto 138 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków pieniężnych znajdujących się na rachunku bankowym pożyczki.
Konto 139 – Inne rachunki bankowe

Służy do ewidencji sum depozytowych, a w szczególności kaucji, wadiów, sumy zabezpieczenia należytego wykonania umów zawartych w wyniku postępowania o zamówienia publiczne, obce środki pieniężne, środki na finansowanie inwestycji pochodzące z innych źródeł. 

Do konta 139 prowadzona jest szczegółowa ewidencja z podziałem na tytuły dotyczące wpływów i rozchodów środków. Saldo Wn oznacza stan środków pieniężnych znajdujących się na rachunku.
Konto 140 – Krótkoterminowe papiery wartościowe i inne środki pieniężne

Służy do ewidencji środków pieniężnych przekazywanych z rachunku wydatków i dochodów prowadzonych w Narodowym Banku Polskim i przeznaczonych do realizacji wypłat gotówkowych, ponieważ Podlaski Urząd Wojewódzki nie prowadzi kasy.

ROZRACHUNKI I ROSZCZENIA

Na kontach tego zespołu ewidencjonuje się wszelkie należności i zobowiązania, a także rozliczenia zrealizowanych dochodów budżetowych i środków otrzymanych na wydatki budżetowe.

Wynikające z ewidencji stany na kontach rozrachunkowych poddawane są okresowej weryfikacji w celu wyksięgowania należności i zobowiązań przedawnionych lub nieściągalnych. Należności i zobowiązania na koniec każdego kwartału wykazuje się łącznie z wymaganymi odsetkami.

Inwentaryzację należności i zobowiązań przeprowadza się w kwartale kończącym rok budżetowy i w pierwszej połowie stycznia następnego roku drogą otrzymania od banków i kontrahentów potwierdzeń prawidłowości wykazanych w księgach rachunkowych stanu tych aktywów. 

Należności sporne i wątpliwe od osób nieprowadzących ksiąg rachunkowych z tytułów publicznoprawnych, a także których uzgodnienie nie byłoby możliwe, inwentaryzuje się drogą weryfikacji.

Wezwanie do pisemnego potwierdzenia salda wysyła się tylko w odniesieniu do należności.

Konto 201 – Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Służy do ewidencji wszelkich rozrachunków i roszczeń z tytułu dostaw, robót i usług, w tym zaliczek na poczet dostaw oraz odsetek za zwłokę.

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 201 zapewnia wydzielenie należności i zobowiązań według poszczególnych kontrahentów oraz w podziale wymaganym w sprawozdaniach budżetowych.

Konto 221 – Należności z tytułu dochodów budżetowych

Przeznaczone jest do ewidencji należności z tytułu dochodów budżetowych, których termin płatności przypada na dany rok budżetowy, między innymi przypisanych należności i zwrotu nadpłat (Wn) oraz wpłat należności i zmniejszeń należności uprzednio przypisanych (Ma).

Konto 222 – Rozliczenie dochodów budżetowych

Służy do ewidencji rozliczenia z tytułu pobranych przez Urząd dochodów budżetowych.

Konto 223 – Rozliczenie wydatków budżetowych

Służy do rozliczenia ze środków budżetowych otrzymanych od dysponenta głównego na pokrycie wydatków budżetowych przewidzianych w planie finansowym jednostki.

Konto 225 – Rozrachunki z budżetami

Służy do rozrachunków z budżetem państwa z tytułu zobowiązań podatkowych własnych i wynikających z funkcji płatnika potrąceń na podatek dochodowy od osób fizycznych oraz podatku VAT i nadwyżki środków specjalnych.

Do konta 225 prowadzi się następujące konta szczegółowe:

1) 225-01 – rozrachunki z tytułu podatku dochodowego od umów-zleceń i o dzieło;
2) 225-02 – rozrachunki z tytułu podatku dochodowego od wynagrodzeń;
3) 225-03 - rozrachunki z tytułu podatku VAT;
4) 225-04 - rozrachunki z tytułu podatku dochodowego od wynagrodzeń bezosobowych finansowanych z dochodów własnych.
Ewidencja szczegółowa do konta 225 prowadzona jest z wyodrębnieniem Urzędu Skarbowego oraz tytułów rozliczeń.

Konto 226 – Długoterminowe należności budżetowe

Służy do ewidencji długoterminowych należności, których termin zapłaty przypada na lata następujące po roku, w którym dokonywane są księgowania.

Konto 227 - Rozliczenie dochodów ze środków funduszy pomocowych
Służy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostkę dochodów dotyczących funduszy pomocowych.

Na stronie Wn konta 227 ujmuje się przelewy dochodów na odpowiednie rachunki środków funduszy pomocowych lub zaliczenie dochodów na zwiększenie środków funduszy pomocowych.

Na stronie Ma konta 227 ujmuje się zrealizowane przez jednostkę dochody dotyczące funduszy pomocowych. Ewidencję szczegółową prowadzi się w sposób umożliwiający ustalenie stanu rozliczeń dla poszczególnych programów pomocowych z tytułu zrealizowanych dochodów. 
Konto 227 może wykazywać saldo Ma, które oznacza stan dochodów zrealizowanych przez jednostkę.

Saldo konta 227 ulega likwidacji poprzez księgowanie przelewu zrealizowanych dochodów na rachunek środków funduszy pomocowych lub zaliczenie dochodów na zwiększenie środków funduszy pomocowych. 

Konto 228 – Rozliczenie wydatków ze środków funduszy pomocowych

Służy do ewidencji rozliczenia wydatków dokonanych przez jednostkę ze środków funduszy pomocowych lub  środków otrzymanych tytułem prefinansowania.

Na stronie Wn konta 228 ujmuje się okresowe lub roczne przeksięgowanie wydatków dokonanych w korespondencji z kontem 800.

Na stronie Ma konta 228 ujmuje się środki otrzymane na pokrycie wydatków dokonywanych przez jednostkę na realizację programu. Ewidencję szczegółową do konta 228 prowadzi się w sposób umożliwiający ustalenie stanu rozliczeń środków poszczególnych funduszy pomocowych.

Konto 228 może wykazywać saldo Ma, które oznacza stan otrzymanych środków z funduszy pomocowych, tytułem prefinansowania na wyodrębnione rachunki jednostki, lecz jeszcze niewykorzystanych na pokrycie wydatków.
Konto 229 – Pozostałe rozrachunki publicznoprawne

Służy do ewidencji pozostałych rozrachunków publicznoprawnych, np. z Zakładem Ubezpieczeń Społecznych.

Do konta 229 prowadzi się następujące konta analityczne:

1) 229-01 – rozrachunki z ZUS;

2) 229-02 – pozostałe rozrachunki;

3) 229-03 – rozrachunki z tytułu operacji gotówkowych z NBP w korespondencji z kontem 140.
Konto 231 – Rozrachunki z tytułu wynagrodzeń

Służy do ewidencji rozrachunków z pracownikami Urzędu i innymi osobami fizycznymi z tytułu wypłat pieniężnych wynikających ze stosunku pracy, umów zleceń i o dzieło, z tytułu wypłat zasiłków pokrywanych przez ZUS, które naliczono na listach wynagrodzeń.

Do konta 231 prowadzona jest szczegółowa ewidencja na imiennych kartach wynagrodzeń poszczególnych pracowników i innych osób fizycznych otrzymujących wynagrodzenia, umożliwiająca ustalenie podstawy do naliczeń zasiłków, emerytur, rent oraz podatków.

Konto 234 – Pozostałe rozrachunki z pracownikami

Służy do ewidencji należności i zobowiązań wobec pracowników z innych tytułów niż wynagrodzenia, np. rozliczenie zaliczek, udzielonych pożyczek z zakładowego funduszu świadczeń socjalnych.

Do konta 234 prowadzone są następujące konta analityczne:

1) 01/234 – rozrachunki z pracownikami wydatków budżetowych;

2) 02/234 – rozrachunki z pracownikami wydatków pozabudżetowych (do konta 139);

3) 03/234 – rozrachunki z pracownikami z tytułu środków specjalnych;

4) 11/234 – rozrachunki z pracownikami z tytułu funduszu świadczeń socjalnych.
Do konta 234 prowadzona jest ewidencja analityczna imienna dla poszczególnych pracowników.

Konto 240 – Pozostałe rozrachunki

Służy do ewidencji należności i roszczeń oraz zobowiązań nieobjętych ewidencją na kontach 201-234, a w szczególności rozrachunków z tytułu potrąceń dokonanych na listach wynagrodzeń (pożyczki mieszkaniowe, PKZP, PZU) a także rozliczeń niedoborów i szkód.

Do konta 240 prowadzone są następujące konta analityczne:

1) 240/1 – rozrachunki z tytułu potrąceń w listach płac;

2) 240/2 – rozrachunki do innych rachunków bankowych (139);

3) 240/3 – rozrachunki do innych rachunków bankowych (131);

4) 240/4 – rozliczenie niedoborów i nadwyżek.

Ewidencję szczegółową do konta 240 prowadzi się według jednostek i osób oraz tytułów poszczególnych rozrachunków, roszczeń i rozliczeń.

Konto 257 – Należności z tytułu prefinansowania
Służy do ewidencji należności z tytułu pożyczek udzielonych z budżetu państwa w ramach prefinansowania na finansowanie zadań realizowanych z udziałem środków pochodzących z budżetu Unii Europejskiej.

Na stronie Wn konta 257 ujmuje się powstanie i zwiększenie należności w ramach prefinansowania, a na stronie Ma – zmniejszenie. Ewidencja szczegółowa prowadzona  do konta 257 zapewnia możliwość ustalenia stanu należności z poszczególnymi kontrahentami według tytułów należności.

Saldo Wn konta 257 oznacza stan należności z tytułu pożyczek udzielonych w ramach prefinansowania, a saldo Ma – stan nadpłat w należnościach z tytułu pożyczek dotyczących prefinansowania.
Konto 268 – Zobowiązania z tytułu prefinansowania

Służy do ewidencji zobowiązań z tytułu pożyczek udzielonych z budżetu państwa w ramach prefinansowania na finansowanie zadań realizowanych z udziałem środków pochodzących z Unii Europejskiej.

Na stronie Wn konta 268 ujmuje się wartość spłaconych zobowiązań zaciągniętych tytułem pożyczek w ramach prefinansowania, a na stronie Ma ujmuje się wartość zaciągniętych zobowiązań z tytułu pożyczek w ramach prefinansowania.

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 268 zapewnia możliwość ustalenia stanu zobowiązań z poszczególnymi kontrahentami według tytułów zobowiązań.

Saldo Wn konta 268 oznacza stan nadpłaconych zobowiązań z tytułu pożyczek zaciągniętych w ramach prefinansowania, a saldo Ma – stan zaciągniętych zobowiązań z tytułu pożyczek na prefinansowanie.
Konto 290 – Odpisy aktualizujące należności

Służy do ewidencji odpisów aktualizujących wartość należności wątpliwych i należności z tytułu odsetek przypisanych, ale niewpłaconych do dnia bilansowego.

Nie dokonuje się odpisów aktualizujących należności z tytułu dochodów i wydatków budżetowych.

Konto 310 Materiały
Służy do ewidencji wartości materiałów (paliwa) zaliczanych w koszty w momencie ich zakupu, lecz nie zużytych do końca roku obrotowego.
Wartość materiałów ustala się spisem z natury i po wycenie według ceny zakupu ujmuje się na koncie 310 zmniejszając jednocześnie odpowiednie koszty (400/5).
Pod datą 31 grudnia następnego roku wartość tych zapasów odnosi się w koszty, a zapasy ujęte w następnym spisie wprowadza się na stan konta 310.
KOSZTY WEDŁUG RODZAJÓW I ICH ROZLICZENIE

Na kontach zespołu 4 ewidencjonuje się koszty proste w układzie rodzajowym oraz koszty amortyzacji i ich rozliczenie. Na kontach zespołu 4 ujmuje się również koszty finansowane z dochodów własnych jednostki.
Konto 400 – Koszty według rodzajów

Do konta syntetycznego prowadzone są następujące konta analityczne:

1) 400/01 – wynagrodzenia (§ 4010, 4020, 4040);

2) 400/02 – uposażenie żołnierzy (§ 4050, 4070);

3) 400/03 – pochodne od wynagrodzeń (§ 4110, 4120);

4) 400/04 – odpisy na FŚS (§ 4440);

5) 400/05 – pozostałe koszty (pozostałe §§ bez 6050 i 6060).

Do konta zespołu 4 prowadzona jest szczegółowa ewidencja analityczna według podziałek klasyfikacji budżetowej ustalonej dla wydatków, dostosowana do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczości.

Konto 401 – Amortyzacja

Służy do ewidencji kosztów amortyzacji środków trwałych ewidencjonowanych na koncie 011 oraz wartości niematerialnych i prawnych, od których odpisy i amortyzacje są naliczane stopniowo według stawek amortyzacyjnych.

PRZYCHODY I KOSZTY ICH UZYSKANIA

Konta zespołu 7 przeznaczone są do ewidencji związanych z działalnością podstawową:

1) przychodów ze sprzedaży produktów i kosztów ich wytworzenia (700);

2) przychodów i kosztów finansowych (750);

3) pozostałych przychodów i kosztów (760);

4) pokrycia amortyzacji (761).

Konto 700 – Sprzedaż produktów i koszt ich wytworzenia
Służy do ewidencji przychodów ze sprzedaży usług (czynsze lokalowe oraz wpływy z tytułu czynszów od gospodarstw pomocniczych).

Konto 750 – Przychody i koszty finansowe

Służy do ewidencji przychodów i kosztów operacji finansowych oraz przychodów z tytułu dochodów budżetowych, a w szczególności:

1) wpłat z tytułu mandatów karnych, opłat paszportowych, kart stałego pobytu;
2) części zysku gospodarstw pomocniczych;
3) naliczonych odsetek;
4) pozostałych wpływów.

Ewidencja analityczna prowadzona jest według podziałek klasyfikacji budżetowej.

Konto 760 – Pozostałe przychody i koszty

Służy do ewidencji wpływów z tytułu sprzedaży materiałów, wycofanych z użycia środków trwałych.

Konto 761 – Pokrycie amortyzacji

Służy do ewidencji równowartości amortyzacji podstawowych środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych (równowartość zapisu Wn 401), w korespondencji z kontem 800.

FUNDUSZE, REZERWY I WYNIK FINANSOWY

Konto 800 – Fundusz jednostki

Służy do ewidencji zmniejszeń i zwiększeń funduszu jednostki.

Do konta 800 prowadzone są następujące konta szczegółowe:

1) 800-01 – fundusz na inwestycje i w środkach trwałych;
2) 800-02 – fundusz środków obrotowych;

3) 800-03 – fundusz dochodów własnych.

Konto 800 wykazuje saldo Ma, które oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 – Dotacje budżetowe oraz środki z budżetu na inwestycje

Służy do ewidencji równowartości dokonanych wydatków na inwestycje (z kontem Ma 800). Nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 820 – Rozliczenie wyniku finansowego

Służy do ewidencji  rozliczenia nadwyżki dochodów własnych jednostki. Na stronie Wn konta 820 ujmuje się należne lub dokonane wpłaty do budżetu z tytułu nadwyżki dochodów własnych jednostki. Na stronie Ma ujmuje się przeniesienie salda konta w roku następnym, pod datą przyjęcia sprawozdania finansowego, na konto 800.
Konto 840 – Rezerwy i rozliczenia międzyokresowe przychodów

Służy do ewidencji przychodów zaliczanych do przyszłych okresów.

Konto 851 – Zakładowy fundusz świadczeń socjalnych

Służy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń zakładowego funduszu świadczeń socjalnych.

Zasady tworzenia i wykorzystania zakładowego funduszu świadczeń socjalnych  reguluje ustawa z dnia 4 marca 1994 r. o zakładowym funduszu świadczeń socjalnych (Dz. U. z 1996 r. Nr 70, poz. 335 z późn. zm.) oraz Regulamin Funduszu Świadczeń Socjalnych w Podlaskim Urzędzie Wojewódzkim w Białymstoku.

Do konta 851 prowadzona jest ewidencja szczegółowa umożliwiająca ustalenie stanu zwiększeń i zmniejszeń  zakładowego funduszu świadczeń socjalnych oraz wysokość poniesionych kosztów i uzyskanych przychodów.

Konto 860 – Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy

Służy do ustalenia na koniec roku wyniku finansowego jednostki (860-01) i dochodów własnych (860-02) oraz ewidencji strat i zysków nadzwyczajnych. W końcu roku obrotowego pod datą 31 grudnia księguje się na stronie Wn konta 860:

1) sumę poniesionych kosztów (400, 401);
2) wartość sprzedanych materiałów oraz pozostałe koszty operacyjne (Ma konto 760);
3) koszty operacji finansowych (Ma konto 750).

Na stronie Ma konta 860 ujmuje się:

1) przychody finansowe (Wn 750);
2) pozostałe przychody (Wn 760);
3) pokrycie kosztów amortyzacji (Wn 761).

Saldo konta przenoszone jest w roku następnym, pod datą przyjęcia sprawozdania finansowego, na konto 800.
KONTA POZABILANSOWE

Konto 996 – Zaangażowanie dochodów własnych jednostek budżetowych.
Służy do ewidencji prawnego zaangażowania dochodów własnych, niezależnie od tego, w którym roku budżetowym nastąpi wydatek finansowany dochodami własnymi.

Na stronie Wn konta 996 ujmuje się równowartość wydatków sfinansowanych dochodami własnymi, a na stronie Ma – zaangażowanie dochodów własnych, czyli wartość umów, decyzji, faktur.

Ewidencja szczegółowa do konta 996 powinna umożliwić ustalenie zaangażowania dochodów własnych z podziałem na lata finansowania i według podziałek klasyfikacyjnych planu finansowego wydatków.
Na  koniec roku konto 996 może wykazywać saldo Ma oznaczające zaangażowanie dochodów własnych.

Konto 997 – Zaangażowanie środków funduszy pomocowych.
Służy do ewidencji prawnego zaangażowania środków funduszy pomocowych, a szczególnie środków Unii Europejskiej, niezależnie od tego, w którym roku budżetowym nastąpi wydatek.

Na stronie Ma konta 997 ujmuje się zaangażowanie środków funduszy pomocowych, czyli wartość umów, decyzji i innych porozumień, których wykonanie spowoduje wykorzystanie środków funduszy pomocowych na cele wskazane w przepisie lub umowie. Zapisów na tym koncie dokonuje się również wtedy, gdy zaliczkowo finansowanie następuje ze środków własnych lub środków otrzymanych tytułem prefinansowania, natomiast zgodnie z umową nastąpi refundacja ze środków pomocowych. W projektach współfinansowanych środkami budżetu jednostki, część podlegającą współfinansowaniu ujmuje się na koncie 998 – Zaangażowanie wydatków budżetowych roku bieżącego lub 999 – Zaangażowanie wydatków budżetowych lat przyszłych.
Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 997 umożliwia ustalenie zaangażowania środków każdego projektu z podziałem na lata finansowania i podziałki klasyfikacyjne planu finansowego.

Na koniec roku konto 997 może wykazywać saldo Ma oznaczające zaangażowanie środków funduszy pomocowych każdego programu.

Konto 998 – Zaangażowanie wydatków budżetowych roku bieżącego

Służy do ewidencji prawnego zaangażowania wydatków budżetowych ujętych w planie finansowym jednostki oraz w planie finansowym niewygasających wydatków budżetowych danego roku budżetowego.
Na stronie Wn konta 998 ujmuje się równowartość sfinansowanych wydatków budżetowych w danym roku budżetowym oraz równowartość zaangażowanych wydatków, które będą obciążały wydatki roku następnego.
Na stronie Ma konta 998 ujmuje się zaangażowanie wydatków, czyli wartość umów, decyzji, umów o pracę zawartych z pracownikami oraz pochodnych od wynagrodzeń wynikających z umów, faktur.

Ewidencja szczegółowa do konta 998 prowadzona jest według podziałek klasyfikacji budżetowej z wyodrębnieniem planu niewygasających wydatków.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 – Zaangażowanie wydatków budżetowych przyszłych lat
Służy do ewidencji prawnego zaangażowania wydatków budżetowych przyszłych lat oraz niewygasających wydatków, które mają być realizowane w latach następnych.
Na stronie Wn konta 999 ujmuje się równowartość zaangażowanych wydatków budżetowych w latach poprzednich, a obciążających plan finansowy roku bieżącego lub plan finansowy niewygasających wydatków przeznaczonych  do realizacji w roku bieżącym.

Na stronie Ma ujmuje się wysokość zaangażowanych wydatków lat przyszłych.

Ewidencja szczegółowa do konta 999 prowadzona jest według podziałek klasyfikacyjnych planu finansowego z wyodrębnieniem niewygasających wydatków.

Na koniec roku konto 999 może wykazywać saldo Ma oznaczające zaangażowanie wydatków budżetowych lat przyszłych.

Do kont 996, 997, 998 i 999 prowadzona jest następująca ewidencja szczegółowa według podziałek klasyfikacji budżetowej: 
Ewidencja księgowania zaangażowania wydatków budżetowych

	Lp.
	Nazwa rozdziału
	Rozdział
	Numer

	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.


	Państwowa Straż Rybacka

Przejścia graniczne

Gospodarka gruntami  i nieruchomościami

Roboty geologiczne

Prace geodezyjne i kartograficzne

Opracowania geodezyjne i kartograficzne

Pozostała działalność

Urzędy wojewódzkie

Komisje poborowe

Komisje egzaminacyjne

Pozostałe wydatki obronne

Obrona cywilna

Prywatyzacja

Pozostała działalność

Zespoły ds. orzekania o stopniu niepełnosprawności

Rezerwaty i pomniki przyrody

Pozostała działalność
	05003

60031

70005

71005

71013

71014

71095

75011

75045

75046

75212

75414

75820

85195

85321

92503

95295
	1

2

3

4

5

6

7
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9
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Do ewidencji operacji związanych z wykorzystaniem środków PHARE stosuje się następujące zasady:

Księgowanie operacji prowadzone jest w walucie EURO i PLN. Do czasu zakupu i wdrożenia nowego programu komputerowego FK księgowanie prowadzone jest na kartotekach kontowych. 

Wykaz kont syntetycznych:
   1) Zespół 0 – „Majątek trwały” -
       080 – Inwestycje (środki trwałe w budowie);
   2) Zespół 1 – „Środki pieniężne i rachunki bankowe”:
a) 137 – Rachunki  środków funduszy pomocowych,
b) 137/1 - Rachunki  środków funduszy pomocowych (odsetki).
 3) Zespół 2 – „Rozrachunki i roszczenia”:
a) 201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami,
b) 228 – Rozliczenie wydatków ze środków funduszy pomocowych,
c) 240 – Pozostałe rozrachunki.
  4) Zespół 8 – „Fundusze, rezerwy, wynik finansowy”:
a) 800 – Fundusz na inwestycje i w środkach trwałych,
b) 810 – Dotacje budżetowe oraz środki z budżetu na inwestycje.
Konta analityczne do poszczególnych kont syntetycznych.
Do konta syntetycznego 080 – „Inwestycje (środki trwałe w budowie)” prowadzone są następujące konta szczegółowe:
1) 080/10 –  projekt  PL 0005.04  LOT 1;
2) 080/11 -  projekt  PL 0013.01  LOT 2;
3) 080/12 –  projekt PL 0103.06  LOT 3.
Konto 080 -  „Inwestycje (środki trwałe w budowie)” służy do ewidencji kosztów inwestycji finansowanych ze środków PHARE. Saldo winien konta oznacza koszty środków trwałych w budowie.
Konto 137 - Rachunki  środków funduszy pomocowych 

Służy do ewidencji środków PHARE w walucie EURO oraz PLN otrzymanych od Władzy Wdrażającej. Różnice kursowe występujące na koncie prowadzonym w PLN podlegają przeksięgowaniu na konto 800 - Fundusz na inwestycje i w środkach trwałych.

Stan środków pieniężnych w walucie EURO jest wyceniane na dzień bilansowy po kursie kupna stosowanym w tym dniu przez bank prowadzący rachunek nie wyższym niż średni kurs ustalony przez NBP. Od 1 stycznia 2004 r. wycena aktywów wyrażonych w walucie EURO dokonywana jest po średnim kursie ustalonym przez NBP.

Konto 137/1 – Odsetki 

Służy do ewidencji odsetek naliczonych przez bank prowadzący od środków PHARE.
Konto 201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Służy do ewidencji wszelkich rozrachunków i roszczeń z tytułu dostaw, robót i usług według poszczególnych kontrahentów oraz w podziale na realizowane projekty.


Płatności dokonywane są w PLN w wysokości stanowiącej równowartość kwoty EURO z faktury, przeliczonej zgodnie z kursem banku prowadzącego obsługę rachunków. Po otrzymaniu środków Wykonawca wystawia fakturę korektę, która dotyczy kwot wykazanych w PLN.
Konto 228 – Rozliczenie wydatków ze środków funduszy pomocowych
Służy do rozliczenia  środków budżetowych otrzymanych od Władzy Wdrażającej na pokrycie wydatków związanych z realizowaną inwestycją. Saldo tego konta na koniec roku podlega przeniesieniu na konto 800.

Konto nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 240 – Pozostałe rozrachunki

Służy do ewidencji wydatków z tytułu prowizji bankowej (Wn) oraz wpłat z tytułu odsetek bankowych (Ma); w korespondencji z kontem 136/1

Konto 800 – Fundusz na inwestycje i w środkach trwałych

Służy do ewidencji zmniejszeń i zwiększeń  funduszu jednostki.
Konto 810 - Dotacje budżetowe oraz środki z budżetu na inwestycje

Służy do ewidencji równowartości dokonanych wydatków na inwestycje (z kontem 800). Pod datą 31 grudnia saldo konta podlega przeksięgowaniu na konto 800. Konto nie wykazuje salda na koniec roku.

Wzór występujących księgowań:

1) 080 / 201                            – otrzymana faktura;
2) 201 / 137  oraz 810 / 800   - opłacenie faktury;
3) 137 / 228                            – wpływ środków zgodnie z wyciągiem bankowym;
4) 137/1 / 240                  – wpływ odsetek naliczonych przez bank prowadzący rachunek;
5) 240 / 137/1                         – opłacenie prowizji bankowej z rachunku walutowego;
6) 080 / 800                            -  rozliczenie inwestycji. 
W sprawach nieuregulowanych w Zakładowym Planie Kont Podlaskiego Urzędu Wojewódzkiego w Białymstoku, stosuje się rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 18 grudnia 2001 r. w sprawie szczególnych zasad rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu terytorialnego oraz niektórych jednostek sektora finansów publicznych (Dz.U. Nr 153, poz. 1752 oraz  z 2005 r. Nr 128, poz. 1069).
